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КАЛУСЬКА МІСЬКА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
РІШЕННЯ
23.09.2026 		       			 м.Калуш			 		 № 246


Про затвердження Положення про порядок надання платних послуг управлінням архівної справи Калуської міської ради та встановлення розміру плати за їх надання 

Керуючись статтями 38, 52, частиною 6 статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статтею 35 Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», наказом Міністерства юстиції України від 05 грудня 2024 року №3511/5 «Деякі питання надання платних послуг архівними установами», у зв’язку з необхідністю приведення порядку надання платних послуг управління архівної справи у відповідність до вимог чинного законодавства та встановлення економічно обґрунтованого розміру плати за їх надання, розглянувши службову записку начальника управління архівної справи міської ради Володимира Корнаги від 07.09.2026 №01-14/94, виконавчий комітет міської ради

[bookmark: _Hlk194565961]ВИРІШИВ:
	1.	Затвердити Положення про порядок надання платних послуг управлінням архівної справи Калуської міської ради згідно з додатком 1.
	2.	Встановити розмір плати за надання платних послуг управлінням архівної справи Калуської міської ради згідно з додатком 2.
	3.	 Управлінню архівної справи міської ради (Володимир Корнага) забезпечити організацію надання платних послуг відповідно до вимог чинного законодавства.
	4.	Рішення набирає чинності з дня його офіційного оприлюднення.
	5.	Управлінню архівної справи Калуської міської ради (Володимир Корнага) забезпечити оприлюднення цього рішення відповідно до вимог чинного законодавства.
	6.	Рішення виконавчого комітету міської ради від 28.12.2015 №276 «Про затвердження Положення про порядок надання платних послуг архівним відділом  Калуської  міської ради»  та від 25.08.2020 №169 «Про внесення змін в
____________________________________________________________________
рішення виконавчого комітету міської ради від 28.12.2015 №276 «Про затвердження Положення про порядок надання платних послуг архівним відділом Калуської міської ради» вважати такими, що втратили чинність.
	7.	Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами виконавчого комітету Калуської міської ради Олега Савку.



Міський голова								Андрій НАЙДА




































 Додаток 1
							         до рішення виконавчого комітету 
міської ради
							                                    23.09.2026 № 246
ПОЛОЖЕННЯ 
про порядок надання платних послуг управлінням архівної справи 
Калуської міської ради

РОЗДІЛ І
ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1. Положення про порядок надання платних послуг управлінням архівної справи Калуської міської ради (далі - Положення)  визначає порядок надання управлінням архівної справи Калуської міської ради платних послуг, механізм визначення розміру плати за їх надання, порядок оформлення, оплати та виконання замовлень, а також права та обов'язки замовників і управління архівної справи під час надання таких послуг.
1.2. Положення розроблено відповідно до законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про Національний архівний фонд та архівні установи», «Про захист персональних даних», Бюджетного кодексу України, постанови Кабінету Міністрів України від 07 травня 1998 року № 639 «Про затвердження Переліку платних послуг, які можуть надаватися архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів», наказу Міністерства юстиції України від 05 грудня 2024 року № 3511/5 «Деякі питання надання платних послуг архівними установами», Положення про управління архівної справи Калуської міської ради.
1.3. Управління архівної справи Калуської міської ради (далі — Управління) надає платні послуги в межах повноважень, визначених законодавством України та Положенням про Управління.
1.4. Надання платних послуг здійснюється на договірних засадах або на підставі письмового звернення (заяви чи запиту) замовника, якщо укладення договору не є обов'язковим відповідно до законодавства та цього Положення.
1.5. Платні послуги надаються фізичним особам, фізичним особам — підприємцям, юридичним особам незалежно від форми власності, органам державної влади, органам місцевого самоврядування, підприємствам, установам та організаціям (далі — замовники).
1.6. Надання платних послуг не обмежує права фізичних та юридичних осіб на отримання безоплатних послуг, гарантованих законодавством України.
1.7. Платними є лише ті послуги, які передбачені переліком платних послуг, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 07 травня 1998 року № 639 «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів», та визначені додатком 2 до цього рішення.
1.8. Розмір плати за платні послуги визначається відповідно до Порядку визначення розміру плати за надання платних послуг архівними установами, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 05 грудня 2024 року № 3511/5 «Деякі питання надання платних послуг архівними установами», та затверджується рішенням виконавчого комітету Калуської міської ради.
1.9. Платні послуги надаються з метою забезпечення виконання покладених на Управління повноважень щодо:
- 	здійснення управління архівною справою та діловодством на території Калуської міської територіальної громади; 
- 	забезпечення державного обліку, комплектування, зберігання, охорони та використання документів, що віднесені до Національного архівного фонду; 
-	забезпечення діяльності сектору трудового архіву; 
- 	виконання майнових та тематичних запитів; 
-	надання архівних довідок, архівних копій та архівних витягів; 
-	надання методичної та практичної допомоги юридичним особам з питань архівної справи та діловодства; 
-	виконання інших повноважень, визначених законодавством України та Положенням про Управління. 
1.10. Кошти, отримані від надання платних послуг, зараховуються до спеціального фонду місцевого бюджету та використовуються відповідно до вимог Бюджетного кодексу України, інших нормативно-правових актів і затвердженого кошторису для забезпечення виконання покладених на Управління повноважень, зміцнення матеріально-технічної бази, створення належних умов зберігання документів, що віднесені до Національного архівного фонду та документів «трудового архіву», придбання обладнання, програмного забезпечення, архівного устаткування, витратних матеріалів та забезпечення якісного надання архівних послуг.
1.11. Терміни, що використовуються у цьому Положенні, вживаються у значеннях, визначених законами України та іншими нормативно-правовими актами у сфері архівної справи, діловодства та бюджетного законодавства.

РОЗДІЛ IІ
Порядок визначення розміру плати та здійснення оплати

2.1. Розмір плати за платні послуги визначається відповідно до Порядку визначення розміру плати за надання платних послуг архівними установами, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 05 грудня 2024 року № 3511/5 «Деякі питання надання платних послуг архівними установами».
2.2. Оплата здійснюється на підставі акта надання архівних послуг, сформованого Управлінням.
2.3. Платна послуга надається після підтвердження її оплати, якщо інше не передбачено договором або законодавством. Управління розпочинає виконання платної послуги після надходження коштів на відповідний рахунок, якщо інше не передбачено договором.
2.4. У разі неможливості надання платної послуги з причин, що не залежать від замовника, сплачені кошти повертаються відповідно до вимог бюджетного законодавства.
РОЗДІЛ ІІІ
Порядок надання платних послуг

3.1. Платні послуги надаються Управлінням відповідно до цього Положення, Переліку платних послуг та затвердженого розміру плати.
3.2. Строк виконання визначається Управлінням залежно від виду, складності, обсягу робіт та наявності документів і повідомляється замовнику, якщо інше не встановлено законодавством.
3.3. У разі необхідності виконання робіт, що потребують додаткового часу або залучення значного обсягу документів, строк виконання замовлення може бути продовжено, про що замовник повідомляється в установленому порядку.
3.4. У разі необхідності Управління може залучати до виконання окремих платних послуг інших виконавців на договірних засадах, відповідно до вимог законодавства України.
3.5.  Результатом надання платної послуги є виконана робота, надана послуга або оформлений відповідно до законодавства документ.
3.6. Результати надання платних послуг можуть бути видані особисто замовнику, його уповноваженому представнику, надіслані поштовим відправленням або в електронній формі, якщо це не суперечить законодавству та технічним можливостям Управління.
3.7. Акт приймання-передачі наданих послуг оформлюється у випадках надання платних послуг за договором або, якщо передбачено законодавством чи умовами договору. Акт складається у двох примірниках, по одному для кожної зі сторін, та підписується уповноваженими представниками сторін.
3.8. Управління відмовляє у наданні платної послуги у випадках, передбачених законодавством України, а також якщо:
- замовником не подано документів, необхідних для виконання замовлення; 
- зміст замовлення суперечить законодавству України; 
- виконання замовлення виходить за межі повноважень Управління; 
- відсутня можливість виконання замовлення з об'єктивних причин.
3.9.  Безоплатно надаються послуги у випадках, передбачених законодавством України та іншими нормативно-правовими актами, зокрема:
- 	на виконання запитів судів; 
- 	на виконання запитів органів прокуратури; 
- 	на виконання запитів органів досудового розслідування; 
- 	на виконання запитів органів державної влади та органів місцевого самоврядування, якщо такі запити пов'язані із здійсненням ними повноважень; 
-	за зверненнями громадян щодо підтвердження трудового стажу, заробітної плати, освіти, нагородження, соціального захисту, пенсійного забезпечення та інших соціально-правових питань відповідно до законодавства; 
-	юридичним та фізичним особам щодо документів, переданих ними на архівне зберігання, якщо інше не передбачено законодавством.
3.10. Платні послуги не надаються у випадках, якщо такі роботи або послуги, відповідно до законодавства України підлягають безоплатному виконанню.

РОЗДІЛ ІV
Пільги щодо оплати платних послуг

4.1. З метою соціального захисту окремих категорій громадян розмір плати за платні послуги, що надаються Управлінням, зменшується на 50 відсотків.
4.2. Розмір плати зменшується на 50 відсотків від затвердженого для таких категорій осіб:
-	учасників бойових дій; 
-	осіб з інвалідністю внаслідок війни; 
-	осіб з інвалідністю I групи; 
-	осіб, віднесених до 1 та 2 категорій постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи. 
4.3. Пільга надається за умови пред'явлення документа, що підтверджує відповідний статус.
4.4. Якщо особа одночасно належить до кількох пільгових категорій, застосовується одна пільга.
4.5. Пільга не поширюється на витрати, пов'язані з поштовим пересиланням документів або іншими документально підтвердженими витратами, понесеними Управлінням під час виконання замовлення.

РОЗДІЛ V
Прикінцеві положення

5.1. Контроль за дотриманням вимог цього Положення здійснює начальник Управління.
5.2. Головний бухгалтер Управління:
-  здійснює контроль за правильністю оформлення документів щодо надання платних послуг та своєчасним відображенням господарських операцій у бухгалтерському обліку; 
-  забезпечує контроль за цільовим використанням коштів, отриманих від надання платних послуг, відповідно до вимог бюджетного законодавства. 
5.3. Питання, не врегульовані цим Положенням, вирішуються відповідно до законодавства України.
5.4. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться рішенням виконавчого комітету Калуської міської ради.



Керуючий справами виконавчого комітету				Олег САВКА
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									     Додаток 2
							      до рішення виконавчого комітету
                                                                                                   міської ради
                                                                                                 23.09.2026 № 246
[bookmark: n3][bookmark: n4]РОЗМІР 
плати за надання платних послуг управлінням 
архівної справи Калуської міської ради
	[bookmark: n5]№ з/п
	Назва послуги
	Одиниця виміру
	Вартість послуги (грн, коп.)

	І. Науково-технічне опрацювання документів і справ юридичних осіб

	 1.1
	Складення історичних довідок до архівних фондів
	авторський аркуш
	799,20


	1.2.
	Систематизація справ до проведення експертизи цінності документів і справ
	справа
	79,92

	1.3.
	Проведення експертизи цінності документів:
	
	

	1.3.1
	проведення експертизи цінності документів, що віднесені до НАФ, документів з кадрових питань (особового складу) з поаркушним переглядом д-тів
	документ
	2,35

	1.3.2
	проведення експертизи цінності текстової, графічної науково-технічної документації з поаркушним переглядом документів
	документ
	2,21

	1.4.
	Складення за результатами експертизи цінності 
	
	

	1.4.1
	складення описів справ
	10 описових статей
	73,39

	1.4.2
	складення передмови до описів архівних фондів установ
	передмова
	73,33

	1.4.3
	оформлення описів (складення титульного аркуша, змісту, підсумкового запису)
	опис
	79,92


	1.5
	Складення акта про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду:
	
	

	1.5.1
	складення акта до 25 позицій
	акт
	9,99

	1.5.2
	складення акта від 26 до 50 позицій
	акт
	19,98

	1.5.3
	складення акта від 51 до 100 позицій
	акт
	39,96

	1.5.4
	складення актів про приймання (повернення) справ юридичним особам до (після) проведення робіт із науково-технічного опрацювання документів
	акт
	499,50

	1.5.5
	складення акта про завершення науково-технічного опрацювання документів установ
	акт
	79,92

	1.6.
	Формування та оформлення справ:
підготовка їх для архівного зберігання, складення топографічних покажчиків, картонування справ
	справа
	293,06

	1.6.1
	підшивання справ без оправи від 1 до 250 аркушів
	справа
	7,74

	1.6.2
	нумерування аркушів у справі
	справа 250 аркушів
	183,15

	1.6.3
	Розміщення документів у теки, що не підлягають підшиванню
	аркуш
	2,45

	ІІ. Надання методичної і практичної допомоги юридичним особам з питань архівної справи та діловодства, забезпечення збереженості 
архівних документів

	2.1.
	Складення номенклатур справ, інструкцій з діловодства, паспортів архівних підрозділів юридичних осіб, положень про архівні підрозділи, служби діловодства та експертні комісії:
	
	

	2.1.1
	складення номенклатури справ юридичної особи
	номенклатура
	1 013,89

	2.1.2
	складення інструкції з діловодства юридичної особи
	інструкція
	239,76

	2.1.3
	складення паспорта архівного підрозділу юридичної особи
	паспорт
	79,92

	2.1.4
	складення положень про архівний підрозділ, службу діловодства, експертну комісію юридичної особи
	положення
	79,92

	2.2.
	Консультування з питань архівної справи та діловодства юридичних осіб, що не є джерелами формування Національного архівного фонду
	консультація
	39,96

	2.3.
	Обстеження стану архівної справи та діловодства із складенням рекомендацій щодо їх удосконалення на замовлення юридичних осіб
	довідка
	399,60

	2.4.
	Перевірка наявності архівних документів юридичних осіб з укладенням аркуша перевірки, складення акта за результатами перевірки
	справа
	146,52

	2.5.
	Реставрація та ремонт архівних документів з різними носіями інформації:
	
	

	2.5.1
	реставрація документів з паперовим носієм 1-4 групи складності
	аркуш
	4,30

	2.5.2
	ремонт аркушів з паперовим носієм 1-3 групи складності (залежно від формату документа, матеріалу)
	аркуш
	2,05

	2.6
	Зберігання архівних документів на договірній основі: 
	
	

	2.6.1
	приймання документів (справ) на архівне зберігання
	одиниця зберігання
	87,10


	2.6.2
	дострокове приймання документів (справ) на архівне  зберігання
	одиниця зберігання 
	240,79

	2.6.3
	депоноване зберігання архівних документів у паперовій формі
	одиниця зберігання 
	відповідно до Договору

	2.6.4
	приймання виборчої документації
	бокс
	24,98

	ІІІ. Використання інформації архівних документів 
та надання інформаційних послуг

	3.1.
	Виявлення інформації на тематичні і майнові запити користувачів:
	
	

	3.1.1
	виявлення інформації на тематичні запити користувачів 
	запит
	319,68

	3.1.2
	виявлення інформації на майнові запити користувачів
	запит
	399,60 

	3.2.
	Складення інформаційного листа-відповіді на тематичні і майнові запити користувачів (у тому числі про відсутність документів в архіві, зокрема з рекомендацією щодо місцезнаходження документів за темою запиту):
	
	

	3.2.1
	складення інформаційного листа-відповіді на тематичні і майнові запити користувачів про відсутність запитуваної інформації
	лист
	14,27

	3.2.2
	складення інформаційного листа-відповіді на тематичні і майнові запити користувачів про перенаправлення запиту за належністю 
	лист
	17,78

	3.3.
	Складення архівних довідок (копій, витягів) на тематичні і майнові запити користувачів
	довідка
	22,81

	3.4.
	Виготовлення додаткових примірників архівної довідки на прохання заявника або переоформлення архівної довідки
	примірник
	10,82

	3.5.
	Складення інформаційних довідок про юридичну особу на підставі архівних документів
	довідка
	322,51

	3.6.
	Проведення екскурсій в приміщенні архіву (оглядових, тематичних, із показом документів):
	
	

	3.6.1
	проведення оглядових екскурсій
	екскурсія
	239,76

	3.6.2
	проведення тематичних екскурсій
	екскурсія
	879,12

	3.7.
	Виготовлення копій документів (у тому числі з архівних фондів) за допомогою технічних засобів Управління:
	
	

	3.7.1
	виготовлення копії документа
	сторінка
	5,06


	3.7.2
	виготовлення цифрової копії  документа
	цифрова копія
	2,90

	3.7.3
	виготовлення архівних копій та довідкового апарату до документів з фонду користування за допомогою технічних засобів Управління
	сторінка
	2,61

	3.8.
	Засвідчення відбитком гербової печатки або електронною печаткою копій архівних документів, виготовлених за допомогою технічних засобів користувачів
	сторінка
	3,51
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