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   Робота арх�вного в�дд�лу Калуської м�ської ради у 2023 роц� зд�йснювалась в�дпов�дно до ситуац�ї, що
склалась в Калуськ�й м�ськ�й територ�альн�й громад� в умовах воєнного стану. 
     Прац�вники в�дд�лу окр�м виконання основних завдань, додатково залучались до громадсько-значущих
роб�т, таких як допомога та п�дтримка Збройних Сил України, внутр�шньо перем�щених ос�б.
    За зв�тний пер�од роботи, прац�вниками Арх�вного в�дд�лу виконан� ус� планов� завдання, в�дпов�дно до
Плану розвитку Арх�вної справи на 2023 р�к. Зд�йснювалась робота щодо реал�зац�ї державної пол�тики в
галуз� Арх�вної справи, забезпечення дотримання законодавства України про Нац�ональний арх�вний фонд �
арх�вн� установи. В�дпов�дно до пр�ор�тетних завдань у галуз� арх�вної справи у громад�, протягом пер�оду
забезпечено:

комплектування, збер�гання, забезпечення обл�ку та охорони, а також використання в�домостей �з
документ�в Нац�онального арх�вного фонду;
описування (зд�йснення удосконалення опис�в справ) документ�в юридичних ос�б, що знаходяться на
збер�ганн� в арх�восховищах Арх�вного в�дд�лу;
науково-техн�чне опрацювання документ�в пост�йного, тривалого збер�гання та з кадрових питань
(особового складу) установ, орган�зац�й та п�дприємств - джерел формування НАФ та юридичних ос�б,
що припинили ф�нансово-господарську д�яльн�сть;
покращення обслуговування громадськост�, щодо використання в�домостей арх�вних фонд�в, тощо.

      Прац�вниками Арх�вного в�дд�лу зд�йснено роботу, щодо поповнення НАФ документами, що мають
м�сцеве значення, проводилась їх реєстрац�я, обл�к, забезпечено збер�гання, охорона та використання
�нформац�ї, що м�ститься у них. 
      У зв�тному пер�од� прийнято на подальше збер�гання 317 справ НАФ.
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ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ЗБЕРЕЖЕНОСТІ
АРХІВНИХ ДОКУМЕНТІВ

   В арх�восховищах в�дд�лу проведено ремонт документ�в з паперовою основою, а
також оправлення та п�дшивка документ�в що знаходяться на збер�ганн�. У зв�тному
пер�од� опрацьовано 225 справ НАФ, упорядковано документ�в з кадрових питань,
юридичних ос�б списку №1, та списку №2, джерел формування НАФ Арх�вного в�дд�лу —
2457 одиниць збер�гання, тривалого збер�гання (до л�кв�дац�ї юридичної особи) —
1749 одиниць збер�гання, вилучено для знищення документ�в , як� не внесен� до НАФ
— 17270 справ

   Важливим кроком у систематизац�ї та забезпеченн� доступност� арх�вної �нформац�ї
для майбутн�х покол�нь є проведення паспортизац�ї в�домчих арх�в�в. Створення
детальних паспорт�в на арх�вн� фонди та документи, дозволяє покращити управл�ння
арх�вними ресурсами, включаючи їх збереження, знищення або передачу в �нш�
установи. Арх�вним в�дд�лом зд�йснено у 2023 роц� паспортизац�я установ, орган�зац�й
та п�дприємств списку №1 джерел комплектування НАФ. Загальна к�льк�сть документ�в
пост�йного збер�гання, що збер�гаються у в�домчих арх�вах становить 35152 одиниц�, з
кадрових питань — 4826 одиниць збер�гання.

   Зд�йснено оновлення Паспорту арх�вного в�дд�лу станом на 01.01.2024 року. В
арх�восховищах арх�вного в�дд�лу збер�гаються 40 фонд�в з документами
Нац�онального арх�вного фонду України, з загальною к�льк�стю 10728 одиниць
збер�гання; 200 фонд�в з документами л�кв�дованих установ п�дприємств та
орган�зац�й з загальною к�льк�стю 11914 одиниць збер�гання. 

   Прац�вниками Арх�вного в�дд�лу за зв�тний пер�од надавалась методична та
практична допомога у створенн� та вдосконаленн� дов�дкового апарату до документ�в
нагромаджених у д�яльност� установ, п�дприємств та орган�зац�ї Калуської м�ської
територ�альної громади, незалежно в�д форми власност�.



          ТЕХНІЧНИЙ СТАН          
АРХІВОСХОВИЩ

   З метою посилення охоронного, протипожежного,
температурно-волог�сного режиму збер�гання
документ�в Нац�онального арх�вного фонду, зд�йснено
перев�рки забезпечення експлуатац�ї �нженерних мереж
� комун�кац�й арх�вних прим�щень, встановлено 3 (три)
�нвенторн� системи кондиц�онування прим�щень.

  Оновлено матер�ально-техн�чну базу Арх�вного
в�дд�лу, а саме придбана комп’ютерна техн�ка,
необх�дна для зд�йснення поточної роботи в�дд�лу.

  Проведено цикл сан�тарно-г�г�єн�чних роб�т у
сховищах (обезпилення, дез�нфекц�я, контроль за
температруно-волог�сним режимом).

  Зд�йснено поточний ремонт електромереж� в
прим�щеннях Арх�вного в�дд�лу, встановлено в�део
нагляд в арх�восховищах №2 та №3.



ПРОВЕДЕННЯ НАВЧАНЬ,
СЕМІНАРІВ

За зв�тн�й пер�од арх�вним в�дд�лом
проведено сем�нар-навчання «Орган�зац�ї
д�ловодства та арх�вного збер�гання» для
прац�вник�в осв�тн�х заклад�в Калуської
м�ської територ�альної громади, що охопило
заклади дошк�лля, позашк�лля та середньої
загальної осв�ти. 

Фах�вцями в�дд�лу проведено навчання  з
в�дпов�дальними прац�вниками за орган�зац�ю
д�ловодства та роботи з арх�вними документами
Комунальних п�дприємств та заклад�в Калуської м�ської
територ�альної громади.



РОБОТА ЕКСПЕРТНОЇ КОМІСІЇ АРХІВНОГО ВІДДІЛУ
Номенклатур справ юридичних ос�б 
- у загальн�й к�лькост� 2076 статтей 22

2361
справ

Описи справ з кадрових питань 
(особового складу) юридичних ос�б 

списку №№1, 2Описи справ пост�йного терм�ну збер�гання 
юридичних ос�б 

списку № 1 джерел формування НАФ 4460
справ

Акти про вилучення для знищення
документ�в не внесених до НАФ
юридичних ос�б списку №№1, 2 17270 

справ

Описи справ тривалого (понад 10 рок�в) збер�гання 
юридичних ос�б 

списку № 2 джерел формування НАФ1749
справ

Положення про ЕК установ 7

Положення про  Арх�вний в�дд�л, 
сектор трудового арх�ву2

3
Інструкц�ї з д�ловодства юридичних ос�б - 

джерел формування НАФ 
Історичн� дов�дки фонд�в

2



   ТРУДОВИЙ АРХІВ

  З метою централ�зованого тимчасового збер�гання
нагромаджених у процес� документування службових, трудових
та �нших правов�дносин арх�вних документ�в, що не належать
до Нац�онального арх�вного Фонду юридичних ос�б,
л�кв�дованих без правонаступника й органу вищого р�вня, у
склад� Арх�вного в�дд�лу Калуської м�ської ради створено сектор
трудового арх�ву. Основним завданням сектору трудового
арх�ву Арх�вного в�дд�лу м�ської ради є робота з соц�ально-
значущими арх�вними документами, як� необх�дн� для
соц�ально-правового захисту громадян � реал�зац�ї їх прав на
пенс�йне забезпечення.

      Сектором трудового арх�ву Арх�вного в�дд�лу надається, на
платн�й догов�рн�й основ� ф�зичним та юридичним особам,
незалежно в�д форми власност�, послуги щодо складання
номенклатури справ, орган�зац�ї документац�йного забезпечення,
техн�чного опрацювання арх�вних документ�в (формування,
п�дшивання та оформлення арх�вних справ), проведення
експертизи ц�нност� документ�в, складання опис�в справ та акт�в
про вилучення для знищення документ�в, як� втратили практичне
значення та терм�ни збер�гання яких зак�нчились.
 



РОБОТА ІЗ ЗВЕРНЕННЯМИ

Над�йшло всього 1503
Тематика звернень: п�дтвердження трудового стажу

роботи, навчання в осв�тн�х закладах
та нарахування зароб�тної плати за

пер�од роботи

тематичн� запити

пошук документ�в про п�дтвердження
права власност� або волод�ння на

нерухоме майно

1160328

15

ВИКОРИСТАННЯ
ІНФОРМАЦІЇ ДОКУМЕНТІВ:

зареєстровано користувач�в

273

к�льк�сть виданих справ в тимчасове
користування 1457

видано справ в режим� онлайн

25
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