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нАкАз

м.Каrrуш ]ф 30/01-06

Про Порядок та розмiр вiдшкодування

фактичних витрат на копiювання або

друк документlв, що надаються
за запитом на iнформачiю

ВiдповiДно дО ЗаконУ Украiни <Про мiсцеве самоврядування в YKpaiHi>,

до частиНи 3 cTaTTi 21 ЗакОну Украiни <<Про доступ до публiчноi iнформацii>,

постанови Кабiнеry MiHicTpiB УкраТни вiд |з,07,2011 Jф740 пПро

затвердженнrI граничних норм витрат на копiювання або друк документiв, що

надаються за запитом на iнформачiю> (зi змiнами),

НАКАЗУЮ:

1. Затвер дитипорядок вiдшкодування фактичних витрат на копiювання

або друк документiв, що надаються за запитом на iнформацiю згiдно з

додатком 1.

2. Затвер ди-tи розмiр вiдшкодування фактичних

або друк документiв, що надаються за запитом на

додатком 2.

3. Контроль

Володимир МЕЛЪНИК

даного наказу зzLлишаю за собою.

витрат на копiювання

iнформачiю згiдно з
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начальник



,Щодаток 1

до нак€ву начЕLпьника управлiння
земельних вiдносин Калуськоi
мiськоi ради
вiд 02. |2.2021 ]ф30/01-06

Порядок
вiдшкодування фактичних витрат на копiювання

або друк документiв, що надаються за запитами на iнформацiю

1. Цей порядок визнача€ механiзм вiдшкодування запитувачами

iнформацii фактич их витрат на копiювання або друк копiй документiв, що
надаються за запитом на iнформачiю.

2. Порядок вiдшкодування фактичних витрат на копiювання або друк

документiв, що надаються за запитами на iнформацiЮ (ДаЛi - ПОРЯДОК)

застосову€ться у випадку, коли управлiння земельних вiдносин Калуськоi
мiськоi Ради € розпорядником запитуваноi iнформацii та за потреби

виготовлення бiльш як 10 cTopiHoK запитуваних документiв.
3. Вiдповiдi на запити надаються безкоштовно:

- запитувачу iнформацii, яка становить суспiльний iHTepec;

- особi у разi надання iнформацii про Hei;

- якщо задоволення запиту передбачае виготовлення копiй або друк

документiв обсягом, що не перевищус l0 cTopiHoK.

4. Вiдшкодування запитувачами iнформацii фактичних витрат на

копiювання або друк документiв здiйснюеться в разi потреби у виготовленнi

бiльш як 10 cTopiHoK запитуваних документiв, починаючи з одинадцятоТ

ст,орiнки вiдповiдно до розмiру вiдшкодування фактичних витрат на

*о.riоuu"ня або друк документiв, що надаються за запитами на iнформацiю

затвердженого цим нак€вом.
5. Розмiр вiдшкодування витрат на копiювання або друк запитуваних

документiв визначаеться головним бухгалтером управлiння земельних

вiдносин Micbkoi Ради на пiдставi отриманоi заявки вiд виконавця розгляду
запиту на публiчну iнформацiю. Розмiр вiдшкодування фактичних витрат на

копiюванн я або друк документiв, що надаються за запитами на iнформацiю

пiдлягас перiодичному оновленню вiдповiдно до вимог постанови Кабiнету

MiHicTpiB УкраТни вiд l3 липня 20lI рокУ Jф 740 <Про затвердження

граничних норм витрат на копiювання або друк документiв, що надаються за

запитом на iнформацiю>.
6. Виконавець за необхiдностi здiйснення копiювання або друку

копiй документiв за запитом на iнформацiю обсягом бiльше 10 cTopiHoK
копiювання або

протягом одного робочого дня з дати отримання запиту подас заявку на

виписку рахунка для здiйснення оплати витрат на копiювання або друк

документi", що надаються за запитом на iнформаuiю головному бухгалтеру

управлiНня земеЛьних вiдносин MicbKoi Ради (.Щодаток 1),

7. На пiдставi отриманоi заявки головний бухгалтер управлiння
земельних вiдносин мiськоi Ради виписус рахунок (Щодаток 2) у трьох



примiрниках i протягом одного робочого дня передае його виконавцю для

письмового повiдомлення запитувача (поштою рекомендоВанИМ ЛИСТОМ,

електронною поштою).
8. Виконавець не пiзнiше 5 робочих днiв, а у випадку продовження

строкУ розглядУ запитУ - не пiзНiше 20 робочиХ днiв З дня реестрацii запиту,

повiдомляс запитувача про обсяг запитуваних документiв або документiв, що
мiстять запитувану iнформацiю, про необхiднiсть внесення плати за ix
отриманНя, розмiР та порядок вiдшкодування витрат, а також направляе йому

рахунок. У разi якщо кiлькiсть cTopiHok вiдповiдi за запитом на iнформачiю не

можна визначити заздалегiдь, виконавець, зважаючи на значний обсяг

вiдповiдi за запитом на iнформацiю, надсилае запитувачу лист та рахунок, У
якому з€вначаеться часткова сума вlдшкодування витрат.

g. оплата рахунка запитувачами на вiдшкодування фактичних
копiювання або друк документiв, що надаються за запитами навитраТ на копlЮваннЯ аоо друК докумен'j"tt, щU налакJr-ьч)r 5с

iнформацiю, здiйснюсться в буль-якiй фiнансовiй ycTaHoBi, зручнiй для

запитувача iнформачii.
10. Надан я копiй запитуваних документiв або документiв, якi мiстять

запитувану iнформацiю здiйснюеться протягом трьох робочих днiв пiсля

отримання виконавцем пiдтверлжуючого документа про оплату (квитанцiя,

рахунок з вiдмiткою <оплачено)) за пiдписом вiдповiдального працiвника

управлiння земельних вiдносин MicbKoi ради).
1 1. Кошти, якi надiйшли вiд запитувача на рахунок управлiння

земельних вiдносин Каrrуськоi Micbkoi Ради можуть використовуватись на

купiвлю канцелярських ToBapiB.
|2. Вiдповiдь на запит не нада€ться у разi повноi або частковоi

вiдмови запитувача вiд оплати рахунка.

Начальник управлiння Володимир МЕЛЬНИК



.Щодаток 1

до Порядку вiдшкодування фактичних витрат
на копiювання або друк документiв,
що надаються за запитом на iнформацiю
(пункт 6)

(назва бухгалтерськоТ служби)

зАявкА
на виписку рахунка для вiдшкодування фактичних витрат

на копiювання або друк документiв, що надаються
за запитом на iнформацiю

(назва, реквiзити документа)

(назва струкryрного пiдроздiлу, у якому знаходиться запитувана iнформаuiя)

Прiзвище, власне iм'я заrrитувача - фiзичноi особи,
найменування запитувача - юридичноi особи або
об'сднання громадян, що не мае статусу юридичноi особи

Послуга, що надасться Кiлькiсть cTopiHoK

Копiювання або друк копiй докуплентiв формату А4 та
меншого розмiру
(у тому числi двостороннiй друк)

Копiювання або друк копiй докlментiв формату А3 та
бiльшого розмiру
(у тому числi двостороннiй лрук)

Копiювання або дрlк копiй докlментiв будь-якого

формаry, якщо в докуIuентzlх поряд з вiдкритою
iнформацiсю мiститься iнформацiя з обмеженим дост)тIом,
що потребуе iT вiдокремленнrl, приховувЕlння тощо (у тому
числi двостороннiй друк)

Виготовлення цифрових копiй документiв IIIJIяхом

скzlнрЕlння

Керiвник (особа, що виконуе його обов'язки) структурного
пiдроздiлу, у якого знаходиться запитувана iнформацiя

(посала) (пiдпис) (Власнс iм'я ПРIЗВИЩЕ)



,Щодаток 2

до Порядку вiдшкодування фактичних витрат
на копiювання або друк документiв,
що надаються за запитом на iнформацiю
(пункт 7)

Надавач послуг:

Реестрацiйний рахунок (IBAN):
Код СДРПОУ
Платник:
(прiзвище, власне iм'я запиryвача - фiзичноi особи, найменування запитувача-юридичноI особи або
об'еднання громадян, що не ма€ статусу юридичноТ особи)

рАхунок лt
20 _року

для вiдшкодування фактичних витрат на копiювання
або друк документiв, що надаються за запитом на iнформацiю

Копiювання або друк копiй документiв
формату А4 та меншого розмiру (у тому
числi двостороннiй друк)

Копiювання або лрук копiй документiв буд"-
якого формату,
якщо в док}ментах разом з вiдкритою
iнформацiею мiститься iнформацiя з

обмеженим доступом, що потребус iT

вiдокремленIuI, приховуванIuI тощо (у тому
числi двостороннiй друк)

Усього до сплати:

Найменування
послуги, що нада€ться

BapTicTb
виготовлення

однiсi сторiнки,
грн

Сума, грн
(без податку на

додану BapTicTb)

Копiювшrня або лрук копiй докуtиентiв
формату А3 та бiльшого розмiру (у тому
числi двостороннiй друк)

Виготовлення цифрових копiй документiв
IIIJUIXOM сканрання

грн

(сума словами)

коп.

Керiвник (особа, що виконуе його обов'язки)
бlхгалтерськоТ служби

(посала) (пiдпис) (Власне iм'я ПРIЗВИЩЕ)



,Щодаток 2

до Haкzrзy начЕLпьника управлiння
земельних вiдносин Калуськоi
MicbKoi ради
вiд 02. |2.2021 J\b30/01-06

розмр
фактичних витрат на копiювання або друк документiв,

що надаються за запитами на iнформацiю

Послуга, що нада€ться BapTicTb виготовлення однiсi сторiнки

Копiювання або друк докуш:ентiв

формату А4 та меншого розмiру (у
тому числi двостороннiй друк)

0,2 вiдсотка розмiру прожиткового
MiHiMyMy для працездатних осiб

Копiювання або друк документiв
формату А3 та бiльшого розмiру (у
тому числi двостороннiй друк)

0,3 вiдсотка розмiру прЬжиткового
MiHiMyMy для працездатних осiб

Копiювання або друк копtй

документiв будь-якого формату,
якщо у документах поряд з вiдкритою
iнформацiсю мiститься iнформацiя з

обмеженим доступом, що потребуе if
вiдокремлення, приховування тощо
(у тому числi двостороннiй друк)

0,5 вiдсотка розмiру прожиткового
MiHiMyMy для працездатних осiб

Виготовлення цифрових копiй
документiв шляхом сканування

0,1 вiдсотка розмiру прожиткового
MiHiMyMy для працездатних осiб

Начальник управлiння Володимир МЕЛЬНИК


