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УКРАЇНА

КАЛУСЬКА МІСЬКА РАДА

ІВАНО-ФРАНКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ


РОЗПОРЯДЖЕННЯ МІСЬКОГО ГОЛОВИ

 04.06.2021

                      м. Калуш



   № 183-р
«Про внесення змін до розпорядження

 міського голови від 26.02.2021№69-р 

«Про затвердження інформаційних і 

технологічних карток адміністративних

послуг, що надаються через управління

«Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради»

Керуючись п.20.ч.4 ст.42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та Законом України «Про адміністративні послуги»:
1.Внести зміни до розпорядження  міського голови від 26.02.2021№69-р «Про затвердження інформаційних і технологічних карток адміністративних послуг, що надаються через управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради», а саме:
1.1.Інформаційну картку  адміністративної послуги «Встановлення режиму роботи підприємств,установ та організацій сфери обслуговування» викласти у новій редакції згідно з додатком.
1.2. Технологічну картку адміністративної послуги «Встановлення режиму роботи підприємств, установ та організацій сфери обслуговування» викласти у новій редакції згідно з додатком.
2. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету Калуської міської ради Олега Савку.
Міський голова                                                        Андрій Найда
                                                                    Затверджено
                                                              розпорядження міського голови

                                               від 04.06.2021 №183-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Встановлення режиму роботи підприємств, установ та організацій сфери обслуговування
	Інформація про Центр надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (основний офіс)

77311, Івано- Франківська область,  

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Боднарів, вул.Шевченка,3

77343, Україна, Івано-Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85

77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) Управління «Центр надання адміністративних послуг» ( основного офісу):
Понеділок                              з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок                                з 08.00 до 16.30 год.

Середа                                   з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
                                  з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця                               з 08.00 до 15.30 год.

Субота                                   з 08.00  до 15.00 год

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні
Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок                                 з 08.00 до 17.00 год.
Вівторок                                    з 08.00 до 17.00 год.
Середа 
                         з 08.00 до 17.00 год.
Четвер
                                      з 08.00 до 17.00 год.
П’ятниця                                   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва                       з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні

	3.
	Телефон /факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
(03472) 6-10-08

(03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
веб-сайт: https://kalushcity.gov.ua/cnap
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) – 0667909504, mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) – 0991909683, kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) – 0990860723, vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446, SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948, studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

с. Пійло,

с. Ріп’янка,    

с. Тужилів  

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Ст. 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від  23.03.2021 № 98 «Про Порядок встановлення режиму роботи підприємств, установ та організацій сфери обслуговування»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Волевиявлення суб’єкта господарювання

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для встановлення режиму роботи (з 800 до 2200) надаються:

1. Заява на ім’я міського голови встановленого зразка; 

2. копія документів про наявність відповідних приміщень та/або копії документів, що підтверджують право власності або користування земельною ділянкою за відповідним функціональним призначенням (для тимчасових споруд), тощо; 

3.  копія виписки або витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців;

4. копія повідомлення про присвоєння особистого реєстраційного номера оператора потужності Калуським міським управлінням головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області (для суб’єктів господарювання, які здійснюють діяльність у сфері торгівлі продовольчими товарами);

5. копії дозвільних документів Калуського міськрайонного відділу управління Державної служби з питань надзвичайних ситуацій України в Івано-Франківській області

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто чи через уповноважену особу або надсилаються поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів з дати надходження документів

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність повного пакету документів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Документ про погодження режиму роботи

	15.
	Способи отримання (результату)
	Видається (надсилається) заявнику

	16.
	Примітка
	Звернення суб’єкта господарювання щодо встановлення цілодобового режиму роботи об’єкта  та режиму роботи в нічний час (з 22.00 години до 08.00 години ранку) розглядаються виконавчим комітетом Калуської міської ради, за винятком режиму роботи аптек та автозаправних станцій


Начальник управління   економічного розвитку міста







Юрій Соколовський
 Затверджено

                                                              розпорядження міського голови

                                               від 04.06.2021 № 183-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Встановлення режиму роботи підприємств, установ та організацій сфери обслуговування
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)

	1. 
	Прийом та реєстрація заяви
	Адміністратор Управління 
«Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	В порядку надходження документів

	2.
	Розгляд документів, поданих суб’єктами господарювання для встановлення режиму роботи підприємств, установ та організацій сфери обслуговування
	Ананєвич О. В.

Струк М. О.
	Управління економічного розвитку міста Калуської міської ради
	1-9 днів

	3.
	Подача документів на погодження заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів
	Ананєвич О. В.

Струк М. О.
	Управління економічного розвитку міста Калуської міської ради
	1-9 днів

	4.
	Подача документів на підпис міському голові
	Ананєвич О. В.

Струк М. О.
	Управління економічного розвитку міста Калуської міської ради
	1-9 днів

	5.
	Видача документу про погодження режиму роботи
	Адміністратор Управління 

«Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	1 день


Примітка: При виникненні спірних питань при розгляді заяв та  при встановлення цілодобового режиму роботи об’єкта та режиму роботи в нічний час (з 22.00 до 08.00 год.) документи передаються на розгляд виконавчого комітету Калуської міської ради, рішення якого є підставою для встановлення режиму роботи або відмови в його встановленні. Термін розгляду звернення 30 календарних днів з дня подання суб’єктом заяви та документів. У раз неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк - розглядається на першому засіданні виконавчого комітету Калуської міської ради після закінчення цього строку. Режим роботи закладу ресторанного господарства встановлюється суб'єктом господарювання самостійно, крім закладів ресторанного господарства, що належать до комунальної власності (Наказ від 18.11.2020 №2362 Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України).
Начальник управління   економічного розвитку міста







Юрій Соколовський

Міському голові                                                                           ___________________ 

ЗАЯВА

Відповідно до статті 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» прошу встановити, за моїм погодженням,  режим роботи 

_________________________________________________________________

(у давальному відмінку повне найменування об’єкта)

___________________________________________________________________________________
(місцезнаходження об’єкта , загальна та торгова площа приміщення)

___________________________________________________________________________________
(спеціалізація)

___________________________________________________________________________________
(прізвище, ім'я та по батькові фізичної особи-підприємця або назва юридичної особи)

___________________________________________________________________________________
(юридична адреса)

___________________________________________________________________________________
(телефон , телефакс)

Початок _________________та закінчення роботи:_____________________

Перерва:_________________     Вихідні дні          _______________________

«____»___________20__р. 

 ____________________________________________                                                      (підпис суб'єкта господарювання або уповноваженої особи) 

М.П. 

Міський голова








    ____________________







               ______________________









 (підпис)








    «___» _________20__ року
Р Е Ж И М   Р О Б О Т И

_____________________________________________

_____________________________________________
(вид та назва закладу)

_____________________________________________

(адреса)

_____________________________________________

_____________________________________________
(назва СПД, ПІБ ФОП)

Початок роботи:                                                з _____ до ____ год.    

Обідня перерва:                                                 з _____ до ____ год.

Закінчення роботи:                                            з _____ до ____ год.

Санітарна година:                                              з _____ до ____ год.

____________________________________________________                                                   (підпис суб'єкта господарювання або уповноваженої особи)

М.П. 

Погоджено:
Заступник міського голови 
_______________________________

