

                                                                                                                               Додаток  1 до розпорядження
                                                                                                                                                                           міського голови
                                                                                                                                                                                   05.06.2026 № 193-р                                                                                                                                                                                                                                                    
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Надання дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянки
 (назва адміністративної послуги)
Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження  Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 
	77311, Івано- Франківська область,  
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)
Віддалені робочі місця адміністраторів:
77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,
с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,
 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 
77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  
77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 
 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;
77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  
77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,     
 с. Боднарів, вул. Шевченка, 3
  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    
с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      
с. Копанки, вул. Івасюка, 13
  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 
с. Пійло вул. Грушевського, 85
  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       
с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3
 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  
с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради :
Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.
Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.
Середа        з 08.00 до 17.15 год.
Четвер	        з 08.00 до 20.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.
Субота       з 08.00 до 14.00 год.
Без перерви на обід.
Неділя, державні свята – вихідні дні.
Час прийому суб’єктів звернень
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради :
Понеділок  з 08.00 до 16.00 год;
Вівторок    з 08.00 до 16.00 год;
Середа        з 08.00 до 16.00 год;
Четвер	       з 08.00 до 19.00 год;
П’ятниця    з 08.00 до 15.00 год.
Субота з 08.00 до 14.00 год
Без перерви на обід.
Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи
Віддалених робочих місць адміністраторів:
Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.
Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.
Середа        з 08.00 до 17.15 год.
Четвер	        з 08.00 до 20.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.
Час прийому суб’єктів звернень
Віддалених робочих місць адміністраторів:
Понеділок  з 08.00 до 16.00 год.
Вівторок    з 08.00 до 16.00 год.
Середа        з 08.00 до 16.00 год.
Четвер	       з 08.00 до 16.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 15.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3. 
	Телефон /факс, адреса електронної пошти та веб-сайт управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 
(03472) 7-96-32 
e-mail: kalushcnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування» ст. 31. ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності» ст.27. ЗУ «Про адміністративну процедуру», ЗУ «Про адміністративні послуги».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 23.06.2021 №681 "Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва". Постанова КМУ від 24.06.2022 № 722 "Деякі питання здійснення дозвільних та реєстраційних процедур у будівництві". Постанова КМУ від 01.10.2025 № 1226 "Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг".

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05.07.2011 № 103 "Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради від 25.09.2025 №4552 «Про нову редакцію Положення про Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 21.12.2022 №1775 «Про організацію роботи управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява замовника при втраті оригінального примірника будівельного паспорта

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про видачу дубліката будівельного паспорта, якщо такий паспорт надавався до 01 вересня 2020 року у довільній формі;
 документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).

	10.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява подається до Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (у паперовій формі особисто чи надсилається рекомендованим листом з описом вкладення або в електронній формі через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або іншу державну інформаційну систему, інтегровану з електронним кабінетом власника  https://e-construction.gov.ua/).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів з дня надходження заяви та доданих до неї документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	подання замовником заяви в довільній формі про відмову від отримання дубліката будівельного паспорта

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Дублікат будівельного паспорта забудови земельної ділянки або відмова у видачі дубліката будівельного паспорта.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом) чи на сайті: https://e-construction.gov.ua/

	16.
	Примітка 
	Оскаржується в судовому порядку 


 			


                                                                                                                                       Продовження додатка 1
                                                                                                                                                                                                до розпорядження
                                                                                                                                                                                            міського голови
                                                                                                                                                                                                   05.06.2026 № 193-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА    
Надання дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянки
(назва адміністративної послуги)
Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи надання адміністративної послуги (дія, рішення)
	Строки виконання етапів (дія, рішення) 
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Приймання заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів, інформування заявника про орієнтовний термін виконання.
Передача заяви та повного пакету документів в управління архітектури та містобудування  Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	У день звернення заявника або на наступний день
	В судовому порядку

	2. 
	Приймання заяви та повного пакету документів, реєстрація заяви в управлінні та передача заяви та повного пакету документів на резолюцію начальнику управління архітектури та містобудування
	Головний спеціаліст управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1 день
	

	3.
	Розгляд заяви з пакетом документів. Пошук копії будівельного паспорта забудови земельної ділянки у паперовому архіві. Пошук електронної копії будівельного паспорта забудови земельної ділянки через електронний кабінет Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва; Оформлення дубліката будівельного паспорта забудови земельної ділянки у паперовій формі
	Головний спеціаліст управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	3 дні
	

	4.
	Передача дубліката будівельного паспорту забудови земельної ділянки, або мотивоване письмове повідомлення про відмову у видачі дубліката будівельного паспорта адміністратору управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Головний спеціаліст управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1-2 дні
	

	5.
	Видача дубліката будівельного паспорту забудови земельної ділянки, або мотивоване письмове повідомлення про відмову у видачі дубліката будівельного паспорта заявнику у спосіб, відповідно до якого подавалися заява та документи
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	В одноденний строк з дня отримання результату послуги
	

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги – 10 робочих днів з дня реєстрації заяви
	



Керуючий справами виконавчого комітету                                                                                                                 Олег САВКА

                                                                                                                              Додаток  2 до розпорядження
                                                                                                                                                                         міського голови
                                                                                                                                                                                 05.06.2026 № 193-р                                                                 
                                                                                                                                                                                  
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки
 (назва адміністративної послуги)
Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження  Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 
	77311, Івано- Франківська область,  
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)
Віддалені робочі місця адміністраторів:
77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,
с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,
 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 
77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  
77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 
 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;
77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  
77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,     
 с. Боднарів, вул. Шевченка, 3
  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    
с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      
с. Копанки, вул. Івасюка, 13
  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 
с. Пійло вул. Грушевського, 85
  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       
с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3
 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  
с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради :
Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.
Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.
Середа        з 08.00 до 17.15 год.
Четвер	        з 08.00 до 20.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.
Субота       з 08.00 до 14.00 год.
Без перерви на обід.
Неділя, державні свята – вихідні дні.
Час прийому суб’єктів звернень
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради :
Понеділок  з 08.00 до 16.00 год;
Вівторок    з 08.00 до 16.00 год;
Середа        з 08.00 до 16.00 год;
Четвер	       з 08.00 до 19.00 год;
П’ятниця    з 08.00 до 15.00 год.
Субота з 08.00 до 14.00 год
Без перерви на обід.
Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи
Віддалених робочих місць адміністраторів:
Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.
Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.
Середа        з 08.00 до 17.15 год.
Четвер	        з 08.00 до 20.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.
Час прийому суб’єктів звернень
Віддалених робочих місць адміністраторів:
Понеділок  з 08.00 до 16.00 год.
Вівторок    з 08.00 до 16.00 год.
Середа        з 08.00 до 16.00 год.
Четвер	       з 08.00 до 16.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 15.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3. 
	Телефон /факс, адреса електронної пошти та веб-сайт управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 
(03472) 7-96-32 
e-mail: kalushcnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування» ст.31. ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності» ст.27. ЗУ «Про адміністративну процедуру». ЗУ «Про адміністративні послуги».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 23.06.2021 №681 "Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва". Постанова КМУ від 24.06.2022 № 722 "Деякі питання здійснення дозвільних та реєстраційних процедур у будівництві". Постанова КМУ від 01.10.2025 № 1226 "Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг".

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05.07.2011 № 103 "Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради від 25.09.2025 №4552 «Про нову редакцію Положення про Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 21.12.2022 №1775 «Про організацію роботи управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Зміна намірів забудови земельної ділянки (розміщення нових, реконструкція або капітальний ремонт існуючих об’єктів), реалізація яких не перевищує граничнодопустимих параметрів, до будівельного паспорта)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява встановленої законодавством форми на ім’я начальника управління архітектури та містобудування, головного архітектора; 
- примірник будівельного паспорта замовника, якщо такий паспорт надавався до 01 вересня 2020 року;
- схема намірів забудови земельної ділянки (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо);
- засвідчена згода співвласника (співвласників) земельної ділянки (житлового будинку) на забудову (у разі здійснення нового будівництва об’єкта);
- згода співвласника (співвласників) об’єкта нерухомого майна, розташованого на земельній ділянці (у разі здійснення реконструкції, капітального ремонту) (за умови перебування у спільній власності);
- інформація про наявність у межах земельної ділянки режимоутворюючих об’єктів культурної спадщини та обмеження у використанні земельної ділянки у разі здійснення нового будівництва об’єкта (за наявності).

	10.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів подаються до Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (у паперовій формі особисто чи надсилається рекомендованим листом з описом вкладення або в електронній формі через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або іншу державну інформаційну систему, інтегровану з електронним кабінетом власника  https://e-construction.gov.ua/).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів з дня надходження заяви та пакета документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	неподання повного пакета документів;
невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам території, планувальним рішенням проєктів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам;
подання замовником заяви в довільній формі про відмову від отримання будівельного паспорта.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Будівельний паспорт забудови земельної ділянки зі змінами або відмова у внесенні змін до будівельного паспорту з відповідним обґрунтуванням.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом) чи на сайті: https://e-construction.gov.ua/

	16.
	Примітка 
	Оскаржується в судовому порядку 


 			

	                                                                                                            
                                                                                                                                               
                                                                                                                                     


Продовження додатка 3
                                                                                                                                                                                                 до розпорядження
                                                                                                                                                                                             міського голови
                                                                                                                                                                                                     05.06.2026 № 193-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки 
 (назва адміністративної послуги)
Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)                                                                                                                                                                   
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи надання адміністративної послуги (дія, рішення)
	Строки виконання етапів (дія, рішення) 
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Приймання заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів, інформування заявника про орієнтовний термін виконання.
Передача заяви та повного пакету документів в управління архітектури та містобудування
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	У день звернення заявника або на наступний день
	В судовому порядку

	2. 
	Приймання заяви та повного пакету документів, реєстрація заяви та передача заяви та повного пакету документів на резолюцію начальнику управління архітектури та містобудування
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради містобудування Калуської міської ради
	1 день
	

	3.
	Визначається відповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам чинної містобудівної документації на місцевому рівні, планувальним рішенням проектів садівничих та дачних товариств, будівельним нормам і правилам
	Начальник управління архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	4 дні
	

	4.
	Створення  змін до будівельного паспорта з використанням Реєстру будівельної діяльності у формі електронного документа з присвоєнням реєстраційного номера та підписання його керівником з накладанням кваліфікованого електронного підпису
	Керівник управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1 день
	

	5.
	Передача будівельного паспорта із внесеними змінами або повідомлення про відмову у внесенні змін до будівельного паспорта  в ЦНАП 
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	В одноденний строк з дня прийняття рішення
	

	6.
	Видача будівельного паспорта із внесеними змінами забудови земельної ділянки, або мотивоване письмове повідомлення про відмову у внесенні змін до будівельного паспорта заявнику у спосіб, відповідно до якого подавалися заява та документи
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	В одноденний строк з дня отримання результату адміністративної послуги
	

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги – 10 робочих днів з дня реєстрації заяви
	




Керуючий справами виконавчого комітету                                                                                                                                                       Олег САВКА
           
          

                                                                                                                                                        Додаток 3 до розпорядження
                                                                                                                                                                           міського голови
                                                                                                                                                                                  05.06.2026 № 193-р                                                                  
                                                                                                                                                                                  
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Надання висновку про відповідність намірів щодо місця розташування тимчасової споруди містобудівній документації, будівельним нормам  
(назва адміністративної послуги)
Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження  Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 
	77311, Івано- Франківська область,  
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)
Віддалені робочі місця адміністраторів:
77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,
с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,
 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 
77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  
77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 
 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;
77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  
77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      
с. Боднарів, вул. Шевченка, 3
  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    
с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,     
 с. Копанки, вул. Івасюка, 13
  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 
с. Пійло вул. Грушевського, 85
  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       
с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3
 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  
с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради :
Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.
Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.
Середа        з 08.00 до 17.15 год.
Четвер	        з 08.00 до 20.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.
Субота       з 08.00 до 14.00 год.
Без перерви на обід.
Неділя, державні свята – вихідні дні.
Час прийому суб’єктів звернень
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради :
Понеділок  з 08.00 до 16.00 год;
Вівторок    з 08.00 до 16.00 год;
Середа        з 08.00 до 16.00 год;
Четвер	       з 08.00 до 19.00 год;
П’ятниця    з 08.00 до 15.00 год.
Субота з 08.00 до 14.00 год
Без перерви на обід.
Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи
Віддалених робочих місць адміністраторів:
Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.
Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.
Середа        з 08.00 до 17.15 год.
Четвер	        з 08.00 до 17.15 год.
П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.
Час прийому суб’єктів звернень
Віддалених робочих місць адміністраторів:
Понеділок  з 08.00 до 16.00 год.
Вівторок    з 08.00 до 16.00 год.
Середа        з 08.00 до 16.00 год.
Четвер	       з 08.00 до 16.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 15.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3. 
	Телефон /факс, адреса електронної пошти та веб-сайт управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 
(03472) 7-96-32 
e-mail:kalushcnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування», Закон України «Про благоустрій населених пунктів», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».  Закон України «Про адміністративну процедуру».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.10.2025 №1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг», Постанова Кабінету Міністрів України від 30.03.1994 №198, «Про затвердження Єдиних правил ремонту і утримання автомобільних доріг, вулиць, залізничних переїздів, правил користування ними та охорони» від 30.03.1994 №198 (із змінами від 28.03.2023, №319). 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 р. № 244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності» (зі змінами від 23.11.2020 №284).

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради від 25.09.2025 №4552 «Про  нову редакцію Положення про управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 21.12.2022 №1775 «Про організацію роботи управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Наміри суб’єкта господарювання щодо розміщення тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я начальника управління архітектури та містобудування Калуської міської ради - головного архітектора.
2. Графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування ТС, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М 1 : 500 кресленнями контурів ТС з прив’язкою до місцевості.
3. Реквізити замовника (найменування/прізвище, ім’я та по батькові (за наявності)/місцезнаходження ТС/контактна інформація) та напрям підприємницької діяльності.

	10.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи подаються до Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (особисто замовником, уповноваженою особою за нотаріально завіреним дорученням, поштовим відправленням).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів з дня отримання заяви та комплекту документів або надається аргументована відмова щодо реалізації намірів розміщення ТС

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Невідповідність поданих документів вимогам законодавчих та інших нормативно-правових актів.
Подання суб’єктом господарювання недостовірних відомостей;

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Висновок про можливість встановлення тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності;
Аргументована відмова щодо реалізації намірів розміщення тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності. 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу.

	16.
	Примітка 
	Оскаржується в судовому порядку 


 			
















                                                                                    
                                                                                                                                                            Продовження додатка 3  
                                                                                                                                                                                      до розпорядження міського голови
                                                                                                                                                                                       05.06.2026 № 193-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Надання висновку про відповідність намірів щодо місця розташування тимчасової споруди містобудівній документації, будівельним нормам  
 (назва адміністративної послуги)
Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи надання адміністративної послуги (дія, рішення)
	Строки виконання етапів (дія, рішення) 
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Приймання заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів, інформування заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	У день звернення заявника
	В судовому порядку

	2. 
	Передача заяви та повного пакету документів з управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання заяви та всіх необхідних документів
	

	3.
	Приймання заяви та повного пакету документів, реєстрація заяви в управлінні архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради та передача заяви та повного пакету документів на резолюцію начальнику управління архітектури та містобудування
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1 день
	

	4.
	Визначення відповідності намірів щодо місця розташування ТС містобудівній документації, будівельним нормам, підготовка висновку про відповідність намірів або аргументованої відмови щодо реалізації намірів розміщення ТС
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	6 днів
	

	5. 
	Підписання висновку про відповідність намірів або аргументованої відмови щодо реалізації намірів розміщення ТС
	Начальник управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1 день
	

	6.
	Реєстрація паспорта прив’язки тимчасової споруди  для провадження підприємницької діяльності або відмови у наданні паспорта прив'язки
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1 день
	

	7.
	Передача в управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради висновку про відповідність намірів або аргументованої відмови щодо реалізації намірів розміщення ТС
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1 день
	

	8.
	Видача висновку про відповідність намірів або аргументованої відмови щодо реалізації намірів розміщення ТС
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	1 день
	

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги – 10 робочих днів з дня отримання заяви і відповідного комплекту документів
	



Керуючий справами виконавчого комітету                                                                                                                              Олег САВКА                                                            








                                                                                                                                                                                  Додаток  4 до розпорядження
                                                                                                                                                                                  міського голови
                                                                                                                                                                                 05.06.2026 № 193-р                                                                                          
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
Зміна адреси об`єкта нерухомого майна (для введених в експлуатацію об'єктів)
(назва адміністративної послуги)
Управління  архітектури та містобудування Калуської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1. 
	Місцезнаходження Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету міської ради
	77311 Івано-Франківськаобл , м. Калуш, вул. Б. Хмельницького,52 (основний офіс)
Віддалені робочі місця адміністраторів:
77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,
с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,
 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 
77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  
77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 
 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;
77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  
77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,     
 с. Боднарів, вул. Шевченка, 3
  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    
с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      
с. Копанки, вул. Івасюка, 13
  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 
с. Пійло вул. Грушевського, 85
  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       
с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3
 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  
с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи надання адміністративних послуг 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:
Графік роботи
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради :
Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.
Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.
Середа        з 08.00 до 17.15 год.
Четвер	        з 08.00 до 20.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.
Субота       з 08.00 до 14.00 год.
Без перерви на обід.
Неділя, державні свята – вихідні дні.
Час прийому суб’єктів звернень
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради :
Понеділок  з 08.00 до 16.00 год;
Вівторок    з 08.00 до 16.00 год;
Середа        з 08.00 до 16.00 год;
Четвер	       з 08.00 до 19.00 год;
П’ятниця    з 08.00 до 15.00 год.
Субота з 08.00 до 14.00 год
Без перерви на обід.
Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи
Віддалених робочих місць адміністраторів:
Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.
Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.
Середа        з 08.00 до 17.15 год.
Четвер	        з 08.00 до 20.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.
Час прийому суб’єктів звернень
Віддалених робочих місць адміністраторів:
Понеділок  з 08.00 до 16.00 год.
Вівторок    з 08.00 до 16.00 год.
Середа        з 08.00 до 16.00 год.
Четвер	       з 08.00 до 16.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 15.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472)7-96-32
 e-mail: kalushcnap@ukr.net  

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»,  Закон України «Про адміністративні послуги»

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 7 липня 2021 р. №690 «Про затвердження Порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна» (зі змінами). Постанова КМУ від 23.06.2021 №681 "Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва". Постанова КМУ від 24.06.2022 № 722 "Деякі питання здійснення дозвільних та реєстраційних процедур у будівництві". Постанова КМУ від 01.10.2025 № 1226 "Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг".

	6. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради від 25.09.2025 №4552 «Про нову редакцію Положення про Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 21.12.2022 №1775 «Про організацію роботи управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради».

	                                                                                              Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява власника (співвласника) закінченого будівництвом об'єкта (його представника) про зміну адреси 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
























	Для зміни адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта нерухомого майна у разі його об’єднання, поділу або виділення частки з об’єкта нерухомого майна (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо)
1) заява  власника (співвласників) закінченого будівництвом об’єкта про зміну адреси із зазначенням прізвища, імені, по батькові власника (співвласників) та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про адресу, ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви), реєстраційного номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);
[bookmark: n1555]2) документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;
[bookmark: n1556]3) копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності;
[bookmark: n1557]4) документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності;
[bookmark: n1558]5) технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності;
[bookmark: n1559]6) копія документа, що посвідчує особу заявника, у разі подання документів поштовим відправленням;
7)  копія документа, що засвідчує повноваження представника,- у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.
Копії документів, які подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються власником (співвласником) (його представником).



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів з дня отримання заяви та комплекту документів, передбаченого пунктом 9 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакету документів.
2.Виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально.    
3. Подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником.  
4. Подання  заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території

	14.
	 Результат надання адміністративної послуги
	Рішення (наказ) про зміну  адреси або відмова у зміні адреси (з посиланням на відповідну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме  порушено під час оформлення та подання документів, а також відомості про те, яке саме положення поданого заявником документа не відповідає вимогам законодавства.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	16.
	Примітка
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


                                                                                                      
                                                                                                                                                           Продовження додатка 4
                                                                                                                                                                                                до розпорядження
                                                                                                                                                                                           міського голови
                                                                                                                                                                                                    05.06.2026 № 193-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Зміна адреси об`єкта нерухомого майна (для введених в експлуатацію об'єктів) 
(назва адміністративної послуги)
Управління  архітектури та містобудування Калуської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуг) 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи надання адміністративної послуги (дія, рішення)
	Строки виконання етапів (дія, рішення) 
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Приймання заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів, інформування заявника про орієнтовний термін виконання.
Передача заяви та повного пакету документів управлінню архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	У день звернення заявника або на наступний день
	В судовому порядку

	2. 
	Приймання заяви та повного пакету документів, реєстрація заяви в управлінні та передача заяви та повного пакету документів на резолюцію начальнику управління архітектури та містобудування
	Головний спеціаліст управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1 день
	

	3.
	За результатами розгляду заяви та доданих до неї документів прийняття рішення (наказу) про зміну адреси або про відмову у зміні адреси
	Начальник управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1день
	

	4.
	Реєстрація рішення (наказу) в журналі реєстрації наказів, оприлюднення рішення (наказу) про зміну  адреси на офіційному веб-сайті
	Головний спеціаліст сектору містобудівного кадастру управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1 день
	

	5.
	Внесення інформації про зміну  адреси (у тому числі копію рішення (наказу)) до Реєстру будівельної діяльності
	Начальник управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	
	
	

	6.
	Передача рішення (наказу) про зміну адреси в управління «Центр надання адміністративних послуг» для подальшого інформування заявника у вибраний ним спосіб.
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	У день внесення інформації про присвоєння(зміни, коригування, скасування) адреси до Реєстру будівельної діяльності
	

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги – 5 робочих днів з дня отримання  заяви 




Керуючий справами виконавчого комітету                                                                                                                                     Олег САВКА



















                                                                                                                                                                            
                                                                                                                                       Додаток 5 до розпорядження
                                                                                                                                       міського голови                                                                                                                                                                                                                                                              
                                                                     05.06.2026 № 193-р                                                                                                                                                                                         
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
Коригування адреси об`єкта нерухомого майна, що будується (на підставі проєктної документації)
(назва адміністративної послуги)
Управління  архітектури та містобудування Калуської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1. 
	Місцезнаходження Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету міської ради
	77311 Івано-Франківськаобл , м. Калуш, вул. Б. Хмельницького,52 (основний офіс)
Віддалені робочі місця адміністраторів:
77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,
с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,
 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 
77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  
77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 
 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;
77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  
77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,     
 с. Боднарів, вул. Шевченка, 3
  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    
с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      
с. Копанки, вул. Івасюка, 13
  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 
с. Пійло вул. Грушевського, 85
  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       
с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3
 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  
с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи надання адміністративних послуг 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:
Графік роботи
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради :
Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.
Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.
Середа        з 08.00 до 17.15 год.
Четвер	        з 08.00 до 20.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.
Субота       з 08.00 до 14.00 год.
Без перерви на обід.
Неділя, державні свята – вихідні дні.
Час прийому суб’єктів звернень
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради :
Понеділок  з 08.00 до 16.00 год;
Вівторок    з 08.00 до 16.00 год;
Середа        з 08.00 до 16.00 год;
Четвер	       з 08.00 до 19.00 год;
П’ятниця    з 08.00 до 15.00 год.
Субота з 08.00 до 14.00 год
Без перерви на обід.
Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи
Віддалених робочих місць адміністраторів:
Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.
Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.
Середа        з 08.00 до 17.15 год.
Четвер	        з 08.00 до 20.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.
Час прийому суб’єктів звернень
Віддалених робочих місць адміністраторів:
Понеділок  з 08.00 до 16.00 год.
Вівторок    з 08.00 до 16.00 год.
Середа        з 08.00 до 16.00 год.
Четвер	       з 08.00 до 16.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 15.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472)7-96-32
 e-mail: kalushcnap@ukr.net  

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»,  Закон України «Про адміністративні послуги». Закон України «Про адміністративну процедуру».

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 7 липня 2021 р. №690 «Про затвердження Порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна» (зі змінами). Постанова КМУ від 23.06.2021 №681 "Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва". Постанова КМУ від 24.06.2022 № 722 "Деякі питання здійснення дозвільних та реєстраційних процедур у будівництві". Постанова КМУ від 01.10.2025 № 1226 "Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг".

	6. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради від 25.09.2025 №4552 «Про нову редакцію Положення про Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 21.12.2022 №1775 «Про організацію роботи управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради».

	                                                                                              Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про коригування адреси об’єкту будівництва або об’єкту нерухомого майна

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
























	У разі, якщо  після присвоєння адреси відбулося коригування проектної документації, що може вплинути на визначення адреси об’єкта нового будівництва (зміна місця розташування об’єкта, головного входу, зміна кількості об’єктів тощо), замовник звертається до відповідного органу з присвоєння адреси із заявою про коригування (зміни, присвоєння, скасування) адреси щодо об’єкта будівництва:
1) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про коригування адреси щодо об’єкта будівництва;
2) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі;
3) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.
Копії документів, що подаються для коригування адреси щодо об’єкта будівництва, засвідчуються замовником (його представником).



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів з дня отримання заяви та комплекту документів, передбаченого пунктом 9 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакету документів;
2.виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;    
3. подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником;  
4. Подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, коригування адреси на відповідній території

	14.
	 Результат надання адміністративної послуги
	Рішення (наказ про коригування)  адреси або відмова (з посиланням на відповідну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме  порушено під час оформлення та подання документів, а також відомості про те, яке саме положення поданого заявником документа не відповідає вимогам законодавства.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	16.
	Примітка
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги




                                                                                                                                                                    






 Продовження додатка 5
                                                                                                                                                                                                до розпорядження
                                                                                                                                                                                            міського голови
                                                                                                                                                                                                    05.06.2026 № 193-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА     
Коригування адреси об`єкта нерухомого майна, що будується (на підставі проєктної документації) 
(назва адміністративної послуги)
Управління  архітектури та містобудування Калуської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуг) 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи надання адміністративної послуги (дія, рішення)
	Строки виконання етапів (дія, рішення) 
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Приймання заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів, інформування заявника про орієнтовний термін виконання.
Передача заяви та повного пакету документів управлінню архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	У день звернення заявника або на наступний день
	В судовому порядку

	2. 
	Приймання заяви та повного пакету документів, реєстрація заяви в управлінні та передача заяви та повного пакету документів на резолюцію начальнику управління архітектури та містобудування
	Головний спеціаліст управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1 день
	

	3.
	За результатами розгляду заяви та доданих до неї документів прийняття рішення (наказу) про коригування адреси або про відмову у коригуванні адреси
	Начальник управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1день
	

	4.
	Реєстрація рішення (наказу) в журналі реєстрації наказів, оприлюднення рішення (наказу) про коригуванняу  адреси на офіційному веб-сайті
	Головний спеціаліст сектору містобудівного кадастру управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1 день
	

	5.
	Внесення інформації про коригування  адреси (у тому числі копію рішення (наказу) до Реєстру будівельної діяльності
	Начальник управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	
	У день прийняття рішення
	

	6.
	Передача рішення (наказу) про коригування адреси в управління «Центр надання адміністративних послуг» для подальшого інформування заявника у вибраний ним спосіб.
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	У день внесення інформації про присвоєння(зміни, коригування, скасування) адреси до Реєстру будівельної діяльності
	

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги – 5 робочих днів з дня отримання  заяви про необхідність присвоєння адреси




Керуючий справами виконавчого комітету                                                                                                                                     Олег САВКА





















 
                                                                                                                                       Додаток  6 до розпорядження
                                                                                                                                                                         міського голови
                                                                                                                                                                                05.06.2026 № 193-р                                                                 
                                                                                                                                                                                  
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Погодження намірів щодо влаштування засобів безперешкодного доступу осіб з інвалідністю та інших маломобільних груп населення до об’єктів або їх розумного пристосування
 (назва адміністративної послуги)
Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження  Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 
	77311, Івано- Франківська область,  
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)
Віддалені робочі місця адміністраторів:
77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,
с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,
 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 
77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  
77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 
 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;
77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  
77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,     
 с. Боднарів, вул. Шевченка, 3
  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    
с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      
с. Копанки, вул. Івасюка, 13
  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 
с. Пійло вул. Грушевського, 85
  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       
с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3
 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  
с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради :
Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.
Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.
Середа        з 08.00 до 17.15 год.
Четвер	        з 08.00 до 20.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.
Субота       з 08.00 до 14.00 год.
Без перерви на обід.
Неділя, державні свята – вихідні дні.
Час прийому суб’єктів звернень
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради :

Понеділок  з 08.00 до 16.00 год;
Вівторок    з 08.00 до 16.00 год;
Середа        з 08.00 до 16.00 год;
Четвер	       з 08.00 до 19.00 год;
П’ятниця    з 08.00 до 15.00 год.
Субота з 08.00 до 14.00 год
Без перерви на обід.
Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.
Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.
Середа        з 08.00 до 17.15 год.
Четвер	        з 08.00 до 20.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

Час прийому суб’єктів звернень
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 16.00 год.
Вівторок    з 08.00 до 16.00 год.
Середа        з 08.00 до 16.00 год.
Четвер	       з 08.00 до 16.00 год.
П’ятниця   з 08.00 до 15.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.


	3. 
	Телефон /факс, адреса електронної пошти та веб-сайт управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 
(03472) 7-96-32 
e-mail: kalushcnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності» (ст.31, ст.34). Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 30.06.2021 №668  «Про затвердження Порядку влаштування засобів безперешкодного доступу осіб з інвалідністю та інших маломобільних груп населення до будинків, будівель, споруд будь-якого призначення, їх комплексів та частин, об’єктів інженерно-транспортної інфраструктури або їх розумного пристосування». Постанова КМУ від 23.06.2021 №681 "Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва". Постанова КМУ від 24.06.2022 № 722 "Деякі питання здійснення дозвільних та реєстраційних процедур у будівництві". 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради від 25.09.2025 №4552 «Про нову редакцію Положення про Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 21.12.2022 №1775 «Про організацію роботи управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Наміри щодо влаштування засобів безперешкодного доступу осіб з інвалідністю та інших маломобільних груп населення до об’єктів або їх розумного пристосування. 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Повідомлення про наміри щодо влаштування засобів безперешкодного доступу осіб з інвалідністю та інших маломобільних груп населення до об’єктів або їх розумного пристосування.
Затверджена проектна документація на влаштування засобів безперешкодного доступу осіб з інвалідністю та інших маломобільних груп населення до об’єктів або їх розумного пристосування. 

	10.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Повідомлення про наміри та проектна документація подаються до Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (у паперовій формі особисто чи надсилається рекомендованим листом з описом вкладення або в електронній формі через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або іншу державну інформаційну систему, інтегровану з електронним кабінетом власника  https://e-construction.gov.ua/).


	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 календарних днів з дня надходження заяви та доданих до неї документів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· подання неповного пакету документів;
· невідповідність намірів замовника вимогам законодавства, будівельним нормам, стандартам і правилам.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	-повідомлення про погодження намірів;
-зауваження та пропозиції щодо приведення намірів замовника у відповідність із зазначеними вимогами;
-відмова у погодженні намірів. 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом) чи на сайті: https://e-construction.gov.ua/

	16.
	Примітка 
	Оскаржується в судовому порядку 


 			  







                                                                                                                                                              Продовження додатка 6
                                                                                                                                                                                                 до розпорядження
                                                                                                                                                                                            міського голови
                                                                                                                                                                                                   05.06.2026 № 193-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Погодження намірів щодо влаштування засобів безперешкодного доступу осіб з інвалідністю та інших маломобільних груп населення до об’єктів або їх розумного пристосування
 (назва адміністративної послуги)
Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи надання адміністративної послуги (дія, рішення)
	Строки виконання етапів (дія, рішення) 
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Приймання повідомлення та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів, інформування заявника про орієнтовний термін виконання.
Передача заяви та повного пакету документів
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	У день звернення заявника або на наступний день
	В судовому порядку

	2. 
	Передача повідомлення та повного пакету документів з Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання заяви та всіх необхідних документів
	

	3.
	Прийом повідомлення та повного пакету документів, реєстрація повідомлення в управлінні та передача повідомлення та повного пакету документів на резолюцію начальнику управління архітектури та містобудування
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1 день
	

	4.
	За результатами розгляду повідомлення та доданих до нього документів прийняття рішення про погодження намірів замовника, відмова у погодженні намірів, або надання зауважень та пропозицій щодо приведення намірів замовника у відповідність із зазначеними вимогами
	Начальник управління архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	1 день
	

	5.
	Передача повідомлення про погодження намірів замовника, відмова у погодженні намірів, або надання зауважень та пропозицій щодо приведення намірів замовника у відповідність із зазначеними вимогами в ЦНАП для подальшого інформування заявника у вибраний ним спосіб
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
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