                                                                                                                                                                                                                                     Продовження  додатку 
                                                                                                                              до розпорядження міського голови

                                                                                                                                21.11.2025 №  297-р
Технологічна картка
адміністративної послуги
Видача довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи
 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  реєстрація заяви з формуванням електронної справи, з використанням інформаційних систем Мінсоцполітики для включення інформації про внутрішньо переміщену особу до Єдиної інформаційної бази даних про внутрішньо переміщених осіб. 
Друк  довідки /рішення про відмову у видачі довідки внутрішньо переміщеній особі.  


	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день


	2
	У разі розгляду звернення з поданням додаткових документів - 
Друк  довідки /рішення про відмову у видачі довідки внутрішньо переміщеній особі.  


	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	(15 днів)



	3
	Видача довідки / рішення про відмову у видачі довідки внутрішньо переміщеній особі
	
	
	В день прийняття рішення про видачу довідки/відмова у видачі довідки

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:                              1 день

у разі розгляду звернення та поданих додаткових документі  -                          15 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                    15 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Оскаржити  рішення про видачу довідки / відмову у видачі довідки  можна в адміністративному порядку, відповідно до Закону України «Про адміністративну процедуру» та/або до адміністративного суду.
Керуючий справами виконавчого комітету                                                                                                                   Олег САВКА

