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                          27.05.2025  №145-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Виготовлення свідоцтва про право власності на житло

(назва адміністративної послуги)
Управління комунальної власності  Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )
	1. Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.2.
	Найменування суб’єкта адміністративної послуги
	Управління комунальної власності  Калуської міської ради



	2. Місце знаходження центру надання адміністративних послуг

	2.1.
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	77311 Івано-Франківська обл. 

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

	2.2.
	Віддалені робочі місця адміністраторів 
	77331, Івано-Франківська обл,, Калуський р-н 

с. Мостище вул. В. Стуса, 1

	
	
	77340, Івано-Франківська обл., Калуський р-н 

с. Кропивник вул. Січових Стрільців, 6

	
	
	77351, Івано-Франківська обл., Калуський р-н 

с. Вістова вул. Шевченка, 36

	
	
	77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н 

с. Студінка вул. Панаса Мирного, 10

	
	
	77342, Івано-Франківська обл., Калуський р-н 

с. Сівка Калуська вул. Івана - Франка, 57

	
	
	77350, Івано-Франківська обл., Калуський р-н 

с. Боднарів вул. Шевченка,3

	
	
	77343, Івано-Франківська обл., Калуський р-н 

с. Голинь вул. 600-річчя Голиня, 18

	
	
	77330, Івано-Франківська обл., Калуський р-н 

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

	
	
	77344, Івано-Франківська обл., Калуський р-н 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

	
	
	77354, Івано-Франківська обл., Калуський р-н 

с. Ріп’янка вул. Івана Франка, 3

	
	
	77346, Івано-Франківська обл., Калуський р-н 

с. Тужилів вул. Богдана Хмельницького, 16

	
	Місце знаходження суб’єкта адміністративних послуг

	2.3.
	Управління комунальної власності  Калуської міської ради


	Управління комунальної власності  Калуської міської ради

77301, Івано-Франківська обл.
м. Калуш вул. Підвальна, 20

	3. Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг

	3.1.
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу: 
Понеділок  з 08.00 до 16.00 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.00 год.

Середа 
   з 08.00 до 16.00 год.

Четвер
   з 08.00 до 19.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.00 год.

Субота        з 08.00 до 14.00 год

Без перерви на обід.
Неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.2.
	Віддалені робочі місця адміністраторів
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00   до   16.00 год.

Вівторок    з 08.00   до    16.00 год.

Середа 
   з 08.00   до    16.00  год.

Четвер
   з 08.00   до    16.00 год.

П’ятниця    з 08.00   до    15.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг

	3.3. 
	Управління комунальної власності  Калуської міської ради

	Графік роботи управління
Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.

Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.

Середа 
   з 08.00 до 17.15 год.

Четвер
   з 08.00 до 17.15 год.

П’ятниця            з 08.00 до 16.00 год.

Перерва на обід.з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	
	4. Телефон/факс  (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг

	4.1.
	
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» 
виконавчого комітету Калуської міської ради 
Тел. (03472) 7-96-32
e-mail: cnapkalush@ukr.net 

	Телефон /факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративних послуг

	4.2.
	
	Управління  комунальної власності Калуської міської ради

Тел, (03472)  6-53-57

e-mail: fkvk@i.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	ЗУ«Про приватизацію державного житлового фонду» від 19.06.1992 №2483-ХІІ із внесеними змінами і доповненнями, внесеними  Законами України
ЗУ«Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків» від 04 вересня 2008 №500-УІ  

ЗУ «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків 5 квітня 2017  № 1999-УІІІ

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України  

від 2604.1993 №305 «Про випуск в обіг приватизаційних житлових чеків»

Постанова Кабінету Міністрів України  

від 27.04.1994 р. N 248   «Про індексацію номінальної вартості житлових чеків»

Постанова Кабінету Міністрів України  

від 27.04.2000 №179 Про затвердження Положення про порядок відкриття приватизаційних депозитних рахунків за житловими чеками та здійснення з них платежів

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 р. № 396 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії Калуської міської ради від 29.06.2023 № 2266 «Про затвердження нової редакції Положення про управління комунальної власності Калуської міської ради»

Рішення сесії Калуської міської ради від 31.08.2023 № 2425 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків) жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Реалізація права на приватизацію квартири або жилих приміщень у гуртожитках

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі;

2. копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які проживають разом з ним, завірені належним чином;

3. копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, які проживають разом з ним (крім випадків, коли через свої релігійні переконання особи відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті);

4. копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини між членами сім’ї (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, тощо);

5. довідки про реєстрацію місця проживання громадянина( витяг), який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, зареєстрованих у квартирі (будинку), жилому приміщенні в гуртожитку, кімнаті у комунальній квартирі;

6. довідка про зареєстрованих осіб ( за потреби витрибування - отримання довідки здійснюється органами приватизації); 

7. технічний паспорт на квартиру (кімнату, жилий блок, секцію) у житловому будинку (гуртожитку), а на одноквартирний будинок - технічний паспорт на садибний (індивідуальний) житловий будинок;

8. копія ордера/договору найму на жиле приміщення або  на жилу площу в гуртожитку;

9. документ, що підтверджує невикористання ним та членами його сім’ї житлових чеків для приватизації державного житлового фонду; довідка з банківської установи про використання суми житлового чека та його залишок ( якщо є залишок житлових чеків для приватизації займаної квартири);

10. копія документа, що підтверджує право на пільгові умови приватизації відповідно до законодавства (за наявності надлишкової площі при приватизації квартири);

11. заява-згода тимчасово відсутніх членів сім’ї наймача на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі.

12. Громадяни, які проживають у гуртожитку, крім документів, визначених у цьому пункті, до заяви також додають:

· витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про наявність у власності житла;
· копію договору найму жилого приміщення та/або копію договору оренди житла;
· форму первинної облікової документації № 028/о "Консультаційний висновок спеціаліста" з відміткою про відсутність захворювання на туберкульоз.

13. за малолітніх та неповнолітніх членів сім’ї наймача рішення щодо приватизації житла приймають батьки (усиновлювачі) або опікуни. Згоду на участь у приватизації дітей батьки (усиновлювачі) або опікуни засвідчують своїми підписами у заяві біля прізвища дитини;

14. нотаріально посвідчену копію довіреності на дату подання заяви ( вразі представництва інтересів наймача та/або членів його сім'ї).



	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто весь перелік документів наймачем квартири або представником за довіреністю з поданням нотаріально посвідченої копії довіреності на дату подання заяви

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна 

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	Один місяць з дня реєстрації заяви

	14.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакету документів

2. Житло не підлягає приватизації згідно Законів України, або рішень Виконавчого комітету

3. Заборона згідно рішення суду

4. Відсутня згода зареєстрованих у квартирі, житловому приміщенні, гуртожитку;

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Свідоцтво про право власності на квартиру (будинок) житлове приміщення у гуртожитку, .

Відмова у наданні адміністративної послуги доводиться до відома одержувача у письмовій формі з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням відповідно до встановленого порядку. 

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто з підписом у журналі видачі свідоцтва уповноваженого власника
за умови подання платіжних доручень на погашення житлового чека

	17.
	Примітка
	Свідоцтво про право власності видається уповноваженому власнику, який засвідчує свою особу відповідним документом.
Свідоцтво про право власності на житло підлягає  обов’язковій реєстрації в органі державної реєстрації прав.


