                                                                                                                                Додаток 

                                                                                                                                         до розпорядження міського голови


                                                                                                                                            08.05.2024  № 106-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
Призначення і виплата тимчасової допомоги на дітей, щодо яких встановлено факт відсутності батьківського піклування та які тимчасово влаштовані в сім’ю родичів, знайомих, прийомну сім’ю або дитячий будинок сімейного типу
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та/або центр надання адміністративних послуг

	1.
	 Місцезнаходження 
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	 Інформація щодо режиму роботи 
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.

Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.

Середа 
      з 08.00 до 17.15 год.

Четвер
      з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця    з 08.00 до 16.00 год.

Субота 
      з 08.00 до 14.00 год

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Час прийому суб’єктів звернень управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

Понеділок  з 08.00 до 16.00 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.00 год.

Середа 
      з 08.00 до 16.00 год.

Четвер
      з 08.00 до 19.00 год.

П’ятниця    з 08.00 до 15.00 год.

Субота       з 08.00 до 14.00 год

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.

Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.

Середа 
      з 08.00 до 17.15 год.

Четвер
      з 08.00 до 17.15 год.

П’ятниця    з 08.00 до 16.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

Час прийому суб’єктів звернень віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00   до   16.00 год.

Вівторок    з 08.00   до    16.00 год.

Середа 
      з 08.00  до     16.00  год.

Четвер
      з 08.00 до      16.00 год.

П’ятниця    з 08.00 до      15.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	 Телефон/факс, електронна адреса,    офіційний веб-сайт 
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

e-mail: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

 Тел. (0963319325)

e-mail:   cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net
с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net
с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@ukr.net
с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 sivkakaluska@ ukr.net 
 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів (Ярослава Верстюк) -0950049143 bodnariv.tsnap@ukr.net
с. Голинь (Орися Матрофайло) - 0680110900 golin.tsnap@ukr.net
с. Копанки (Ірина Сондей) - 0502574547 kopanku20@ukr.net
с. Пійло (Світлана Парцей) - 0506093120  piylo.tsnap@ukr.net
 с. Ріп’янка (Любов Завадецька) –0953288109ripyanka.tsnap@gmail.com
 с. Тужилів  (Богдана Щепківська) – 0663061506 tuzhyliv@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується  надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 „ Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини”, постанова Кабінету Міністрів України від 22.03.2024 №331 «Деякі питання провадження діяльності з усиновлення та влаштування дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, соціального захисту дітей, залишених без батьківського піклування».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 19.09.2006р. № 345 «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги»



	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	  Підстава для отримання
	Звернення особи, до сім’ї  якої тимчасово влаштовано дитину (дітей), щодо якої (яких) встановлено факт відсутності батьківського піклування та яка постійно проживає на території України (крім осіб, які проживають на тимчасово окупованих російською федерацією територіях відповідно до переліку територій, на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих російською федерацією, затвердженого Мінреінтеграції, або які перебувають за кордоном).  
Діти віком від 14 до 18 років, які навчаються за денною або дуальною формою здобуття освіти в закладах професійної (професійно-технічної), фахової передвищої, вищої освіти, мають право звертатися за призначенням та продовженням допомоги особисто у разі, коли вони мають задеклароване (зареєстроване ) місце проживання (перебування) інше, ніж в особи, до якої її тимчасово влаштовано. 

	8.
	  Перелік  необхідних документів
	Для призначення та виплати  тимчасової  допомоги, подаються:

заява про надання тимчасової допомоги на дитину (дітей ), щодо якої (яких) встановлено факт відсутності батьківського піклування  та яку (яких) тимчасово влаштовано в сім’ю родичів, знайомих, прийомну сім’ю або дитячий будинок сімейного типу, «Дитина не одна» згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

копія свідоцтва про народження  дитини (за наявності) (у разі, коли відомості про народження відсутні в Державному реєстрі актів цивільного стану громадян);

медичний висновок про дитину з інвалідністю віком до 18 років, виданий в установленому МОЗ порядку (у разі тимчасового влаштування дитини з інвалідністю);
 копія наказу служби у справах дітей про тимчасове влаштування дитини, щодо якої встановлено факт відсутності батьківського піклування, на строк тимчасового влаштування дитини, зазначений у такому наказі, у разі:

 смерті або загибелі батьків або одного з батьків у разі, коли інший з батьків не виконує своїх обов’язків;

 невиконання батьками своїх обов’язків з причин перебування батьків або одного з батьків у разі, коли інший з батьків не виконує свої обов’язків, на  територіях, які з 24 лютого 2022р. перебувають в тимчасовій окупації, оточенні (блокуванні)/ тимчасово окупованій території відповідно до переліку територій, на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих російською федерацією, затвердженого Мінреінтеграції;

перебування батьків або одного з батьків у разі, коли інший з батьків не виконує своїх обов’язків, у розшуку як зниклих безвісти за особливих обставин або визнання такими, що зникли безвісти за особливих обставин (відсутності свідоцтва про смерть батьків дитини);

 якщо батьки або один з батьків у разі, коли інший з батьків не виконує своїх  обов’язків, є військовополоненими (перебувають у полоні держави- агресора);

 позбавлення батьків або одного з батьків у разі, коли інший з батьків не виконує свої обов’язків, особистої свободи (затримання, взяття у заручники)органами влади держави- агресора (її окупаційних адміністрацій та збройних формувань);

тимчасового влаштування дитини, щодо якої встановлено факт відсутності батьківського піклування, у прийомну сім’ю або дитячий будинок сімейного типу.

 У наказі служби у справах дітей про тимчасове влаштування дитини обов’язково зазначається підстава, яка спричинила тимчасове влаштування дитини, яка залишалася без батьківського піклування, та строк, на який влаштовується така дитина.   
У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр надання адміністративних послуг» протягом одного місяця з дня звернення за призначенням допомоги.
    Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.


	9.
	  Спосіб подання документів 
	Заява разом з необхідними документами  для призначення тимчасової допомоги, подається  особисто одержувачем тимчасової допомоги:

- до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради за зареєстрованим чи фактичним місцем проживання;

- за технічної можливості в електронній формі через офіційний веб-сайт Мінсоцполітики  інтегровані з ним інформаційні системи органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, або Єдиний державний вебпортал електронних послуг

	10.
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11.
	Строк надання 
	Протягом 10 днів з дня подання заяви  зі всіма необхідними документами. 


	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Тимчасова допомога  не призначається  у разі:

 заява подана особою, яка не має права на допомогу;

 відсутність необхідного переліку документів для призначення тимчасової допомоги;

 виявлення в поданих документах недостовірної інформації

	13.
	Результат надання 
	Рішення про призначення тимчасової допомоги або про відмову в її призначенні. 

	14.
	Способи  отримання  відповіді (результату)
	Рішення про призначення /відмову у призначенні та порядку оскарження цього рішення  видається особі, яка звернулася за призначенням тимчасової допомоги через  «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, або надсилається  поштою.

	15.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.


Керуючий справами виконавчого комітету                                                                                                      Олег САВКА
