                                                                                               Додаток 2                                                                                                                                                                                                            
                                                                                                                                         до розпорядження міського голови


                                                                                                                                            22.04.2024    № 94-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
Продовження строку дії посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї

(назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та/або центр надання адміністративних послуг

	1.
	 Місцезнаходження 
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16 

	2.
	 Інформація щодо режиму роботи 
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

                              п’ятниця – з 8.00 до 16.00

                             обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

Графік роботи  

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.

Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.

Середа 
    з 08.00 до 17.15 год.

Четвер
    з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Субота 
    з 08.00 до 14.00 год

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

Час прийому суб’єктів звернень 

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

Понеділок  з 08.00 до 16.00 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.00 год.

Середа 
      з 08.00 до 16.00 год.

Четвер
      з 08.00 до 19.00 год.

П’ятниця    з 08.00 до 15.00 год.

Субота        з 08.00 до 14.00 год

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.

Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.

Середа 
    з 08.00 до 17.15 год.

Четвер
    з 08.00 до 17.15 год.

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.
Час прийому суб’єктів звернень 

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00   до   16.00 год.

Вівторок    з 08.00   до    16.00 год.

Середа 
    з 08.00  до     16.00  год.

Четвер
    з 08.00 до      16.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до      15.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	 Телефон/факс, електронна адреса,    офіційний веб-сайт 
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

0963319325

е-маіl: cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;
с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів (Ярослава Верстюк) -0950049143 bodnariv.tsnap@ukr.net
с. Голинь (Орися Матрофайло) - 0680110900 golin.tsnap@ukr.net
с. Копанки (Ірина Сондей) - 0502574547 kopanku20@ukr.net
с. Пійло (Світлана Парцей) - 0506093120  piylo.tsnap@ukr.ne
с. Ріп’янка (Любов Завадецька) – 0953288109 ripyanka.tsnap@gmail.com
 с. Тужилів  (Богдана Щепківська) – 0663061506 tuzhyliv@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується  надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про охорону дитинства» від 26.04.2001 № 2402-ІІІ

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02 березня 2010 року № 209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім`ї та дитини багатодітної сім`ї» (із змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства у справах сім’ї, молоді та спорту від 16.07.2010 № 1947 "Про затвердження інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї", від 13.08.2008 № 3337 «Про єдиний облік багатодітних сімей в Україні» 
Наказ Міністерства соціальної політики України від 29.11.2023 № 464-Н «Про впровадження в промислову експлуатацію Реєстру посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	  Підстава для отримання
	Звернення від одного з подружжя (чоловіка чи жінки), які перебувають у зареєстрованому шлюбі, разом проживають та виховують трьох і більше дітей, у тому числі кожного з подружжя, або один батько (одна мати), який (яка) проживає разом з трьома і більше дітьми та самостійно їх виховує на продовження терміну дії посвідчення багатодітної сім`ї та дитини з багатодітної сім`ї у зв’язку з навчанням, народженням 4-ї і більше дітей.

	8.
	  Перелік  необхідних документів
	1. У зв’язку з навчанням дитини з багатодітної сім’ї:

- заява одного з батьків для продовження строку посвідчення батьків багатодітної сім’ї та посвідчення дитини з багатодітної сім’ї, за формою, затвердженою наказом Міністерством соціальної політики від 18.05.2021 № 253 «Про затвердження форми заяви для оформлення посвідчення батьків багатодітної сім’ї та посвідчення дитини з багатодітної сім’ї, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 09.08.2021 № 1041/36663, згідно з додатком;

- копії сторінок паспорта громадянина України одного з батьків (1,2,11 сторінок) або ID-картки з довідкою (витягом з реєстру територіальної громади) про реєстрацію місця проживання особи;

- у разі народження дитини або навчання особи віком від 18 до 23 років за денною формою навчання за межами України - копія свідоцтва про народження дитини або довідку із закладу освіти. Такі документи подаються за умови їх легалізації, якщо інше не передбачувано законом та міжнародним договором України, та з перекладом на українську мову. Вірність перекладу або справжність підпису перекладача засвідчується нотаріально;

- довідки про підтвердження зарахування до закладу освіти або про переведення на наступний рік навчання в межах відповідної програми підготовки (інформація підтверджується заявником кожного семестру до закінчення закладу освіти , але не довше ніж до досягнення особою 23 років)- у разі навчання дитини  за денною формою навчання   у закладі загальної середньої, професійної (професійно-технічної), фахової перед вищої, вищої освіти;

- одна фотокартка (кольорова або чорно-біла) розміром 30 × 40 міліметрів ( у разі потреби);
- копії довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (на  кожного члена сім`ї) – для внутрішньо переміщених осіб;
 - оригінали посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї, строк дії яких підлягає продовження.
2. У разі народження 4-ї і подальшої дитини:

- заява одного з батьків за формою, затвердженою наказом Міністерством соціальної політики від 18.05.2021 № 253 «Про затвердження форми заяви для оформлення посвідчення батьків багатодітної сім’ї та посвідчення дитини з багатодітної сім’ї, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 09.08.2021 № 1041/36663, згідно з додатком;

- копії сторінок паспорта громадянина України одного з батьків (1,2,11 сторінок) або ID-картки з довідкою (витягом з реєстру територіальної громади) про реєстрацію місця проживання особи;

 – копія свідоцтва про народження дитини (у разі народження дитини за межами України – копія свідоцтва про народження дитини з перекладом на українську мову, вірність якого засвідчена нотаріусом ( уразі коли нотаріус не володіє відповідною мовою, переклад документа може зроблено перекладачем, справжність підпису якого засвідчує нотаріус);

- копії довідок про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщених осіб);
- оригінали посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї, строк дії яких підлягає продовження.
При подачі копій вказаних документів заявник повинен пред’явити їх оригінали. 

	9.
	  Спосіб подання документів 
	Заява для продовження строку дії посвідчення батьків багатодітної сім`ї та дитини з багатодітної сім`ї подається одним із батьків за формою, затвердженою Мінсоцполітики, одним із таких способів:

1)
у паперовій формі - у разі особистого відвідування до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (для посвідчення особи пред’являється паспорт громадянина України або документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство або статус) або надсилання поштою (реєстровим поштовим відправленням);

2)
в усній формі - у разі особистого відвідування управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (для посвідчення особи пред’явлення  паспорт громадянина України або документ, що посвідчує особу та підтверджує її громадянство або спеціальний статус). При цьому адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради заповнює електронну форму заяви на підставі усної заяви та роздруковує її паперовий примірник, який повинен бути підписаний заявником.

3)
в електронній формі  - через Єдиний державний веб-портал електронних послуг, у тому числі через інтегровані з ним інформаційні системи державних органів та органів місцевого самоврядування.

	10.
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11.
	Строк надання 
	10 робочих  днів

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Відсутність підстав для подовження дії посвідчень батьків та дітей з багатодітних сімей, підтверджуючих документів та фактів.


	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Продовження строку дії посвідчень багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї/ відмова у продовженні терміну дії посвідчень

	14.
	Способи  отримання  відповіді (результату)
	Видача з продовженим терміном дії посвідчення батьків з багатодітної сім’ї, дитини з багатодітної сім’ї/відмова у продовженні терміну дії посвідчення батьків з багатодітної сім’ї, дитини з багатодітної сім’ї 

	15.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.


Керуючий справами виконавчого комітету                                                                                         Олег САВКА

