                                                                                                   Продовження додатку 

                                                                                                                        до розпорядження міського голови


                                                                                     09.09.2024  № 207-р
Технологічна картка
адміністративної послуги
«Складання та видача акта встановлення факту здійснення особою постійного догляду»
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи
 надання адміністративної послуги (дії, рішення)

	Строки виконання етапів 
(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів.

Передача  заяви  та повного пакету документів для резолюції міського голови до виконавчого комітету Калуської міської ради.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Заява з необхідними документами для складання та видачі акта встановлення факту здійснення особою постійного догляду для резолюції міського голови не пізніше одного робочого дня передається до виконавчого комітету Калуської міської ради.



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг»,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для складання та видачі акта встановлення факту здійснення особою постійного догляду.
Резолюція міського голови.

	Начальник загального відділу Калуської міської ради


	Загальний відділ Калуської міської ради


	Заява з необхідними документами для складання та видачі акта встановлення факту здійснення особою постійного догляду з резолюцією міського голови не пізніше двох робочих днів передається до управління соціального захисту населення Калуської міської ради.



	3. 
	Прийом заяви та повного пакету документів з резолюцією міського голови від виконавчого комітету Калуської міської ради,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для складання та видачі акта встановлення факту здійснення особою постійного догляду.
	Діловод управління соціального захисту населення Калуської міської ради


	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради


	Не пізніше одного робочого дня

	4.
	Відвідування Комісією із встановлення факту здійснення особою постійного догляду особи, за якою здійснюється постійний догляд, за адресою її фактичного місця проживання.
Прийняття  Комісією рішення за результатами розгляду Заяви.

Складання Комісією Акту за результатами відвідування. 
Передача Акту встановлення факту здійснення особою постійного догляду/рішення про результати розгляду Заяви до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.
	Завідувач сектору контролю-соціальний інспектор відділу праці, пенсійного забезпечення та соціальних інспекторів управління соціального захисту населення Калуської міської ради 
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради


	Протягом 7 календарних дні з дати подання Заяви

	5.
	Видача Акту встановлення факту здійснення особою постійного догляду/рішення про результати розгляду Заяви

	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -  не більше 10 календарних днів з дня надходження заяви.


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про результати розгляду Заяви/Акт встановлення 

факту здійснення особою постійного догляду може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
Керуючий справами виконавчого комітету                                                                                                               Олег САВКА
