Продовження Додатку 1

до розпорядження міського голови
                    12.03.2024  №68-р
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Декларування місця проживання особи
Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Калуської міської ради

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа та виконавчий орган
	Дія (виконує, бере участь, погоджує затверджує, тощо)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Отримання декларації про місце проживання в електронній формі
	Сектор реєстрації місця проживання 

	Виконує
	В день звернення

	2.
	Перевірка належності паспортного документа особи, правильності заповнення декларації та наявності документів, необхідних для декларування місця проживання


	Сектор реєстрації місця проживання

	Виконує
	В день надходження декларації або на наступний робочий день у разі коли декларація надійшла у неробочий час

	3.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови у розгляді декларації про місце проживання
	Сектор реєстрації місця проживання 
	Виконує


	В день надходження декларації або на наступний робочий день у разі коли декларація надійшла у неробочий час

	4.
	Прийняття рішення про декларування місця проживання


	Сектор реєстрації місця проживання 
	Виконує


	В день надходження декларації або на наступний робочий день у разі коли декларація надійшла у неробочий час

	5.
	Опрацювання декларації місця проживання, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги


	Сектор реєстрації місця проживання 
	  Виконує 


	В день надходження декларації або на наступний робочий день у разі коли декларація надійшла у неробочий час

	6.
	Формування і внесення даних про декларування місця проживання особи до Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді 
	Сектор реєстрації місця проживання
	Виконує


	В день надходження декларації або на наступний робочий день у разі коли декларація надійшла у неробочий час

	Загальна кількість днів надання послуги 
	В день надходження декларації або на наступний робочий день у разі коли декларація надійшла у неробочий час


Керуючий справами виконкому


            
Олег САВКА

