                                                                                                        Додаток 1
                                                                                                                               до  розпорядження міського голови

                                                                                                                                 23.01.2024  № 21-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
Отримання компенсації витрат за тимчасове розміщення внутрішньо переміщених осіб,
які перемістилися у період воєнного стану
(назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/Або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та/або центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження 
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:        
77304,  Івано – Франківська область, м. Калуш,  вул. Євшана,9
Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311, Івано- Франківська область,

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,
с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6;

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,
с. Вістова, вул. Шевченка, 36;

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,
с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,
с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,

с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,
с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.

Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.

Середа 
    з 08.00 до 17.15 год.

Четвер
    з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Субота 
    з 08.00 до 14.00 год

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Час прийому суб’єктів звернень управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

Понеділок  з 08.00 до 16.00 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.00 год.

Середа 
    з 08.00 до 16.00 год.

Четвер
    з 08.00 до 19.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.00 год.

Субота        з 08.00 до 14.00 год

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

Графік роботи  віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.15 год.

Вівторок    з 08.00 до 17.15 год.

Середа 
    з 08.00 до 17.15 год.

Четвер
    з 08.00 до 17.15 год.

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

Час прийому суб’єктів звернень віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00   до   16.00 год.

Вівторок    з 08.00   до    16.00 год.

Середа 
    з 08.00  до     16.00  год.

Четвер
    з 08.00 до      16.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до      15.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс, електронна адреса,    офіційний веб-сайт
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

e-mail: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

 Тел. (0963319325)

e-mail:   cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net
с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net
с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@ukr.net
с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 sivkakaluska@ ukr.net 
 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів (Ярослава Верстюк) -0950049143 bodnariv.tsnap@ukr.net
с. Голинь (Орися Матрофайло) - 0680110900 golin.tsnap@ukr.net
с. Копанки (Ірина Сондей) - 0502574547 kopanku20@ukr.net
с. Пійло (Світлана Парцей) - 0506093120  piylo.tsnap@ukr.net
 с. Ріп’янка (Любов Завадецька) –0953288109ripyanka.tsnap@gmail.com
 с. Тужилів  (Богдана Щепківська) – 0663061506 tuzhyliv@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується  надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	 Закон України «Про забезпечення прав і свобод внутрішньо переміщених осіб» від 20.10.14 № 1706
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 19.03.2022 р. № 333 «Про затвердження Порядку компенсації витрат за тимчасове розміщення внутрішньо переміщених осіб, які перемістилися у період воєнного стану»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 20.12.2022 р. № 300 «Про затвердження Порядку компенсації витрат за тимчасове розміщення (перебування)

внутрішньо переміщених осіб, які перемістилися у період воєнного стану в Калуській міській територіальній громаді»

	 Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання
	  Звернення особи, яка є власником житла, або його представником, наймачем (орендарем) житла державної або комунальної власності, спадкоємцем, який прийняв спадщину і безоплатно розмістив  внутрішньо переміщених осіб у своєму житловому приміщенні.

	9.
	Перелік  необхідних документів
	           І. Повідомлення про розміщення внутрішньо переміщених осіб (подається  не пізніше ніж протягом наступного робочого дня з дня розміщення внутрішньо переміщених осіб):

1.Повідомлення про безоплатне розміщення  внутрішньо переміщених осіб у житловому приміщенні за формою згідно з додатком 1 (далі - повідомлення).
2.Копія паспорта та РНОКПП заявника .
3.Копія документа, що підтверджує право власності на житло, оренда, успадкування.

4.Копії паспортів,  свідоцтв про народження, РНОКПП, довідок про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб.
         Повідомлення про припинення розміщення внутрішньо переміщених осіб або зміни їх кількості згідно з додатком 1, подається  в день припинення розміщення внутрішньо переміщених осіб або зміни їх кількості разом з інформацією про зміну переліку осіб, розміщених у житловому приміщенні, із зазначенням можливості у подальшому розміщувати внутрішньо переміщених осіб у такому приміщенні.

          ІІ. Для отримання компенсації витрат за тимчасове розміщення внутрішньо переміщених осіб, не пізніше ніж протягом п’яти днів з дня закінчення звітного місяця, подається:

1.Заява особи, що розмістила  внутрішньо переміщених осіб, про отримання компенсації витрат за формою згідно з додатком 2. (далі - заява).
2.Копія паспорта та РНОКПП заявника .
3.Копії паспортів,  свідоцтв про народження, РНОКПП, довідок про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб.
           Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.         

	10.
	Спосіб подання документів
	            Повідомлення/Заява подається заявником  до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради в паперовій формі або в електронній формі на електронну адресу cnapkalush@ukr.net
    У разі подання повідомлення/заяви в паперовій формі особа, що розмістила внутрішньо переміщених осіб, подає інформацію згідно з додатком 1 чи додатком 2  про себе та кожну з розміщених осіб із пред’явленням підтвердних документів.

    У разі подання повідомлення/заяви в електронній формі до такого повідомлення додаються електронні копії (фотокопії або сканкопії) документів, що підтверджують подану інформацію, передбачену додатком 1чи додатком2.

	  
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11.
	Строк надання 
	П’ять робочих днів з дня, що настає за днем надходження заяви.

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Встановлення факту наведення у повідомленні/заяві недостовірної інформації.

2. Подача заяви пізніше ніж протягом п’яти днів з дня закінчення звітного місяця.

3. Встановлення факту розміщення осіб, які є членами сім’ї особи, що розмістила у своєму житловому приміщенні внутрішньо переміщених осіб, в розумінні Сімейного кодексу України. 
4.Відсутність повного пакета документів. 
5. Внутрішньо переміщена особа перемістилася з територій, які відсутні в переліку територій, на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих Російською Федерацією.
6.Заява подана особою, яка не має права на отримання компенсації.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Розрахунок  компенсації витрат та внесення до інформаційно – аналітичної системи відповідних відомостей.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання коштів розрахованої компенсації на особовий рахунок заявника, відкритий в банківській установі.

	15.
	Примітка
	


Керуючий справами виконавчого комітету                                                                                                              Олег САВКА

