                                                            [image: image1.wmf]
УКРАЇНА

КАЛУСЬКА  МІСЬКА  РАДА

ІВАНО-ФРАНКІВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ


РОЗПОРЯДЖЕННЯ МІСЬКОГО ГОЛОВИ   

26.02.2021

                            м. Калуш


               № 69-р 
  Про затвердження інформаційних і       технологічних карток адміністративних 
  послуг, що надаються через управління 
  « Центр надання адміністративних послуг»     виконавчого комітету Калуської міської ради 


Керуючись п.20 ч.4 ст.42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про адміністративні послуги»:

 
1.Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг, що надаються через управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, суб’єктами надання яких є Калуська міська рада, її виконавчі органи та посадові особи, відповідно до затвердженого рішенням Калуської міської ради «Про внесення змін до рішення міської  ради від 30.07.2020 № 3332 «Про організацію роботи Центру 

надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради»  від 25.02.2021 № 273 переліку послуг(додається).
2. Управлінню «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради забезпечити оприлюднення інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, які надаються через управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради на офіційному сайті Калуської  міської ради.
3. Виконавчим органам Калуської міської ради (суб’єктам надання адміністративних послуг), у  разі внесення змін до законодавства щодо надання адміністративної послуги, інформувати начальника управління «Центр надання адміністративних послуг» (Надія Марій), та готувати пропозиції щодо внесення змін до інформаційних та/або технологічних карток.
4. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету Калуської міської ради Олега Савку.

Міський голова 




                                 Андрій  Найда
















Затверджено 

















Розпорядження міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 

Інформаційна картка 

Реєстрації місця проживання/перебування особи
Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

	Інформація про Управління «Центр надання адміністративних послуг»

	Найменування  центру надання адміністративних послуг 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	1
	Місце знаходження 

Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	77311, Івано- Франківська область,  

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

(основний офіс)
Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с.Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с.Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  с.Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с.Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, с.Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      с.Боднарів, вул. Шевченка, 3

  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    с.Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      с.Копанки, вул. Івасюка, 13

  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с.Пійло вул. Грушевського, 85

  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с.Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:
Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

 Віддалених робочих місць:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти, веб-сайт Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 

 (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
веб- сайт: https://kalushcity.if.ua/page/category/CNAP-structure
Віддалені робочі місця:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 

mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 

SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948

studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    

 с. Тужилів  

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»

Закон України «Про місцеве самоврядування»

Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Закон України «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від02.03.2016 № 207«Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

Постанова Кабінету Міністрів України від 10.07.2019 № 691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини»

Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 № 1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади України
	Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09 вересня 2016 року за № 1241/29371.
Наказ МЗС від 22.12.2017 № 573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово», зареєстрований в Міністерстві юстиції України18 січня 2018 року за № 77/31529.

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради №  308 від  31.12.2020р. «Положення про Базу обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи/законного представника/ представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, за встановленою формою.

	9
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	Реєстрація місця проживання/перебування

Для реєстрації місця проживання особа або її представник подає:

1. Заяву за формами, наведеними відповідно у додатках 6, 7 або 8 до Правил реєстрації місця проживання;

2. Документ до якого вносяться відомості про місце проживання (паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист).

           Документ, до якого вносяться відомості про місце перебування (довідка про звернення за захистом в Україні); 

3. Свідоцтво про народження (для осіб, що не досягли 16-річного віку);

4. Квитанцію про сплату адміністративного збору або роздруковану квитанцію з використанням програмного продукту «check»або інформацію (реквізити платежу) про сплату адміністративного збору в будь-якій формі(у разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну послугу).

        У разі здійснення реєстрації місця проживання новонародженої дитини або реєстрації місця проживання дитини віком до 14 років в електронній формі  відповідно до Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року№ 691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», сплата адміністративного збору фіксується в інформаційно-телекомунікаційній системі органу реєстрації, через яку подавалася заява в електронній формі.

5. Документи, що підтверджують:

право на проживання в житлі — ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди), рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація особи здійснюється за згодою власника/співвласників житла, наймача та членів його сім’ї на реєстрацію місця проживання (зазначені документи або згода не вимагаються при реєстрації місця проживання неповнолітніх за адресою реєстрації місця проживання батьків/одного з батьків або законного представника/представників);

право на перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи — довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи за формою. згідно з додатком 9, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи, форма якого затверджується Мінсоцполітики (для осіб, які перебувають на обліку у цих установах або закладах);

проходження служби у військовій частині, адреса якої зазначається під час реєстрації, — довідка про проходження служби у військовій частині, видана командиром військової частини за формою згідно з додатком 10до Правил реєстрації місця проживання (для військовослужбовців, крім військовослужбовців строкової служби);

6.Військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку);

7. Заяву про зняття особи з реєстрації місця проживання за формою згідно з додатком 11 до Правил реєстрації місця проживання (у разі здійснення реєстрації місця проживання з одночасним зняттям з реєстрації попереднього місця проживання). 

       У разі подання заяви представником особи  додатково подаються:

документ, що посвідчує особу представника;

документ, що підтверджує повноваження особи, як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини — батьками (усиновлювачами).

        Реєстрація місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників.

        У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами місце проживання дитини, яка не досягла 14 років, реєструється разом з одним із батьків за письмовою згодою другого з батьків у присутності особи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування).

       Реєстрація місця проживання новонародженої дитини відповідно до  Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року№ 691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», здійснюється виключно на підставі відомостей, отриманих в порядку інформаційної взаємодії з Державним реєстром актів цивільного стану громадян.

       Місце проживання дитини віком до 14 років, відповідно до  Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року № 691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», може бути зареєстровано за заявою батьків чи одного з них, поданою в електронній формі з використанням кваліфікованого електронного підпису через інформаційно-телекомунікаційну систему органу реєстрації, яка забезпечує функціонування реєстру територіальної громади.
       Реєстрація місця проживання дитини віком до 14 років в електронній формі здійснюється виключно за умови, що така реєстрація здійснюється за наявним у реєстрі територіальної громади зареєстрованим місцем проживання батьків чи одного з них.

        Реєстрація місця проживання дитини віком до 14 років в електронній формі здійснюється виключно на підставі заяви, поданої в електронній формі, без подання інших документів, визначених Правилами реєстрації місця проживання.

        У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами згода батьків на реєстрацію місця проживання дитини віком до 14 років підтверджується їх кваліфікованими електронними підписами або засвідчується кваліфікованим електронним підписом нотаріуса.

        Відомості щодо прізвища, імені, по батькові (за наявності) дитини, батьків чи одного з них, номера та серії свідоцтва про народження дитини, зазначені в заяві, перевіряються на відповідність даним Державного реєстру актів цивільного стану громадян через інформаційно-телекомунікаційну систему ДМС.

        Відповідальність за достовірність відомостей, що містяться в заяві, несе заявник, якщо інше не встановлено судом.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою по дорученню, завіреному у встановленому порядку, шляхом звернення до адміністратора Управління «Центр надання адміністративних послуг».



	11
	Платність

надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є платною.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;

Закон України «Про надання адміністративних послуг»;

 Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України».

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати за адміністративну послугу
	За реєстрацію, зняття з реєстрації місця проживання сплачується адміністративний збір:

у разі звернення особи протягом встановленого Законом України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» строку - у розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати;

у разі звернення особи з порушенням встановленого цим Законом строку - у розмірі 0,0255 розміру мінімальної заробітної плати.

           У разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну адміністративну послугу та зараховується до місцевого бюджету за новим місцем проживання.

           Відповідно до пункту 4 розділу ІІ «Прикінцеві та перехідні положення» Закону України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України» від 06 грудня 2016 року № 1774-VIII, мінімальна заробітна плата після набрання чинності цим Законом не застосовується для розрахунку розміру плати за надання адміністративних послуг. 

           До внесення змін до законодавчих та інших нормативно-правових актів України щодо незастосування мінімальної заробітної плати для розрахунку розміру плати за надання адміністративних послуг вона застосовується у розмірі 1600 гривень.

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати за послугу
	Розрахунковий рахунок – UA958999980334169879000009614

Код ЄДРПОУ – 37951998; МФО – 899998;

Одержувач – Калуське ГУК в Івано-Франківській області/ТГ м.Калуш

Адміністративний збір – 22012500;

Призначення платежу – Інший

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи в день подання особою або її представником документів/в день отримання документів органом реєстрації місця проживання від адміністратора Управління «Центр надання адміністративних послуг».

       У разі здійснення реєстрації місця проживання відповідно до  Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року № 691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», адміністративна послуга надається в день подання особою документів або не пізніше наступного робочого дня у разі їх отримання поза робочим часом органу реєстрації.

	13
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Особа не подала документів або інформації, необхідних для реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання (у тому числі, у разі не підтвердження за допомогою програмного продукту «check» інформації про сплату адміністративного збору);

2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація;

3. Для реєстрації/зняття з реєстрації звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку.

        Рішення про відмову в реєстрації/знятті з реєстрації місця проживання приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у заяві про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

        Рішення про відмову в реєстрації місця проживання з підстави неподання необхідних документів не може бути прийнято у разі проведення державної реєстрації місця проживання новонародженої дитини відповідно до Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року № 691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини».

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Відомості  про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання вносяться до паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист.

        Відомості про реєстрацію місця перебування  — до довідки про звернення за захистом в Україні.

       Відомості про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання вносяться до паспорта громадянина України:

        у вигляді книжечки (зразка 1994 року) — шляхом проставлення в ньому штампа реєстрації місця проживання особи за формою згідно з  додатком 1 до Правил, або штампа зняття з реєстрації місця проживання особи за формою згідно з додатком 2 до Правил;

у формі картки (зразка 2015 року) — шляхом внесення інформації до безконтактного електронного носія, який імплантовано у такий паспорт, у разі наявності робочих станцій та підключення органу реєстрації до Єдиного державного демографічного реєстру. 

        У разі непідключення органу реєстрації до Єдиного державного демографічного реєстру особі видається довідка про реєстрацію або зняття з реєстрації місця проживання, а внесення інформації до безконтактного електронного носія здійснюється територіальним підрозділом ДМС на підставі такої довідки. 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до Управління «Центр надання адміністративних послуг» .

Про факт реєстрації місця проживання за заявою, поданою в електронній формі відповідно до  Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року № 691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», орган реєстрації у день внесення відповідної інформації до реєстру територіальної громади надсилає повідомлення заявнику за допомогою електронних засобів комунікації (смс-повідомлення, електронна пошта, інші засоби зв’язку).

	16
	Примітка
	У разі проивання громадянина України без реєстрації місця проживання, до нього застосовуються заходи адміністративного впливу відповідно до статті 197 КУпАП (санкція – попередження або накладення штрафу від одного до трьох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян).

Розгляд справ про адміністративні правопорушення і накладення адміністративних стягнень покладено на виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад.

Від імені виконавчих комітетів сільських, селищних, міських рад розглядати справи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 197, 198 цього Кодексу (при накладенні адміністративного стягнення у вигляді попередження в центрі надання адміністративних послуг), мають право адміністратори центрів надання адміністративних послуг.


















Затверджено 

















Розпорядження
міського голови
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ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація місця проживання /перебування особи
Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Калуської міської ради

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа та виконавчий орган
	Дія (виконує, бере участь, погоджує затверджує, тощо)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийняття заяви про реєстрацію місця проживання/перебування, а також документів, необхідних для її проведення, та внесення до «Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді»
	Адміністратор


	Виконує
	В день звернення

	2.
	Перевірка належності паспортного документа особі, правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для реєстрації місця проживання


	Сектор реєстрації місця проживання,

адміністратор


	Виконує
	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	3.
	Опрацювання заяви про реєстрацію місця проживання/перебування, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги


	Сектор реєстрації місця проживання 
	Виконує


	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	4.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови у розгляді заяви про реєстрацію місця проживання/перебування


	Сектор реєстрації місця проживання 
	Виконує


	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	5.
	Прийняття рішення про реєстрацію місця проживання/перебування


	Сектор реєстрації місця проживання 
	  Виконує 


	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	6.
	Формування і внесення даних про реєстрацію місця проживання особи до Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді 
	Сектор реєстрації місця проживання
	Виконує


	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	7.
	Внесення інформації про реєстрацію місця проживання до відповідних адресних карток та реєстраційних карток особи
	Сектор реєстрації місця проживання 
	Виконує 
	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	8.
	У документ особи (у формі книжечки) проставляється штамп реєстрації місця проживання особи 
	Сектор реєстрації місця проживання 
	Виконує 
	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	9.
	Оформлення і видача довідки про реєстрацію місця проживання/перебування дітям до 16 років та громадянам, які мають паспорт громадянина України у формі картки


	Сектор реєстрації місця проживання 
	Виконує 
	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	Загальна кількість днів надання послуги 
	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора


                                                                                                                                                                                          Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
















           26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація місця проживання /перебування особи
Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Калуської міської ради

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа та виконавчий орган
	Дія (виконує, бере участь, погоджує затверджує, тощо)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийняття заяви про реєстрацію місця проживання/перебування, а також документів, необхідних для її проведення, та внесення до «Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді»
	Адміністратор ВРМ
	Виконує
	В день звернення

	2.
	Перевірка належності паспортного документа особі, правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для реєстрації місця проживання


	Адміністратор ВРМ
	Виконує
	В день подання документів

	3.
	Опрацювання заяви про реєстрацію місця проживання/перебування, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги


	Адміністратор ВРМ
	Виконує


	В день подання документів

	4.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови у розгляді заяви про реєстрацію місця проживання/перебування


	Адміністратор ВРМ
	Виконує


	В день подання документів

	5.
	Прийняття рішення про реєстрацію місця проживання/перебування


	Адміністратор ВРМ
	  Виконує 


	В день подання документів

	6.
	Формування і внесення даних про реєстрацію місця проживання особи до Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді 
	Адміністратор ВРМ
	Виконує


	В день подання документів

	7.
	Внесення інформації про реєстрацію місця проживання до відповідних адресних карток та реєстраційних карток особи
	Адміністратор ВРМ
	Виконує 
	В день подання документів

	8.
	У документ особи (у формі книжечки) проставляється штамп реєстрації місця проживання особи
	Адміністратор ВРМ
	Виконує 
	В день подання документів

	9.
	Оформлення і видача довідки про реєстрацію місця проживання/перебування дітям до 16 років та громадянам, які мають паспорт громадянина України у формі картки


	Адміністратор ВРМ
	Виконує 
	В день подання документів

	Загальна кількість днів надання послуги 
	В день подання документів 


                                                                                                                                                      Затверджено 
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 26.02.2021    № 69-р
Інформаційна картка 

Зняття з реєстрації місця проживання/перебування особи
Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

	Інформація про Управління «Центр надання адміністративних послуг»

	Найменування  центру надання адміністративних послуг 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	1
	Місце знаходження 

Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	77311, Івано- Франківська область,  

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

(основний офіс)
Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с.Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с.Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  с.Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с.Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, с.Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      с.Боднарів, вул. Шевченка, 3

  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    с.Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      с.Копанки, вул. Івасюка, 13

  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с.Пійло вул. Грушевського, 85

  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,    с.Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:
Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

 Віддалених робочих місць:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти, веб-сайт Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 

 (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504  mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    

 с. Тужилів  

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»

Закон України «Про місцеве самоврядування»

Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»

Закон України «Про адміністративні послуги»

Закон України «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 02.03.2016 № 207«Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

Постанова Кабінету Міністрів України від 10.07.2019 № 691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини»

Постанова Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 № 1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади України
	Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», зареєстрований в Міністерствіюстиції України09 вересня 2016 рокуза № 1241/29371
Наказ МЗС від 22.12.2017 № 573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово», зареєстрований в Міністерстві юстиції України18 січня 2018 року за № 77/31529

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради №  308 від  31.12.2020р. «Положення про Базу обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи/законного представника/ представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, за встановленою формою.

	9
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	       Для зняття з реєстрації місця проживання особа або її представник подає заяву за формою згідно з додатком 11 до Правил реєстрації місця проживання.

       У визначених законодавством випадках, зняття з реєстрації місця проживання здійснюється на підставі:

       рішення суду, яке набрало законної сили, про позбавлення права власності на житлове приміщення або права користування житловим приміщенням, про виселення, про зняття з реєстрації місця проживання особи, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;

       свідоцтва про смерть;

      повідомлення територіального органу або підрозділу ДМС із зазначенням відповідних реквізитів паспорта померлої особи або документа про смерть, виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого в установленому порядку;

        інших документів, які свідчать про припинення:

        підстав для перебування на території України іноземців та осіб без громадянства (інформація територіального органу ДМС або територіального підрозділу ДМС, на території обслуговування якого зареєстровано місце проживання особи, про закінчення строку дії посвідки на тимчасове проживання або копія рішення про скасування посвідки на тимчасове проживання чи скасування дозволу на імміграцію та посвідки на постійне проживання в Україні);

підстав для проживання бездомної особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту (письмове повідомлення соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту);

підстав на право користування житловим приміщенням (закінчення строку дії договору оренди, найму, піднайму житлового приміщення, строку навчання в навчальному закладі (у разі реєстрації місця проживання в гуртожитку навчального закладу на час навчання), відчуження житла та інших визначених законодавством документів).

Зняття з реєстрації місця проживання у зв’язку з припиненням підстав для проживання бездомної особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту та припиненням підстав на право користування житловим приміщенням здійснюється за клопотанням уповноваженої особи закладу/установи або за заявою власника/наймача житла або їх представників.

          Зняття з реєстрації місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, осіб, стосовно яких встановлено опіку чи піклування, здійснюється за погодженням з органами опіки і піклування. 

Разом із заявою особа подає:

документ, до якого вносяться відомості про зняття з реєстрації місця проживання. Якщо дитина не досягла 16-річного віку, подається свідоцтво про народження;

квитанцію про сплату адміністративного збору або роздруковану квитанцію з використанням програмного продукту «check»або інформацію (реквізити платежу) про сплату адміністративного збору в будь-якій формі;

військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).

У разі подання заяви представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:

документ, що посвідчує особу представника;

документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини — батьками (усиновлювачами).

Зняття з реєстрації місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників.

У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами зняття з реєстрації місця проживання дитини, яка не досягла 14 років, разом з одним із батьків здійснюється за письмовою згодою другого з батьків у присутності особи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування).

Зняття з реєстрації місця проживання у зв’язку з вибуттям особи на постійне проживання за кордон здійснюється на підставі наданого такій особі територіальним органом ДМС або закордонною дипломатичною установою України відповідного повідомлення, зокрема про необхідність зняття з реєстрації місця проживання в Україні, яке особа або її представник подає разом із відповідною заявою.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою по дорученню, завіреному у встановленому порядку, шляхом звернення до адміністратора Управління «Центр надання адміністративних послуг».



	11
	Платність

надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є платною.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;

Закон України «Про надання адміністративних послуг»;

 Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України».

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати за адміністративну послугу
	За реєстрацію, зняття з реєстрації місця проживання сплачується адміністративний збір:

у разі звернення особи протягом встановленого Законом України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» строку - у розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати;

у разі звернення особи з порушенням встановленого цим Законом строку - у розмірі 0,0255 розміру мінімальної заробітної плати.

         У разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну адміністративну послугу та зараховується до місцевого бюджету за новим місцем проживання.

       Відповідно до пункту 4 розділу ІІ «Прикінцеві та перехідні положення» Закону України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України» від 06 грудня 2016 року № 1774-VIII, мінімальна заробітна плата після набрання чинності цим Законом не застосовується для розрахунку розміру плати за надання адміністративних послуг. 

До внесення змін до законодавчих та інших нормативно-правових актів України щодо незастосування мінімальної заробітної плати для розрахунку розміру плати за надання адміністративних послуг вона застосовується у розмірі 1600 гривень.

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати за послугу
	Розрахунковий рахунок – UA958999980334169879000009614

Код ЄДРПОУ – 37951998; МФО – 899998;

Одержувач – Калуське ГУК в Івано-Франківській області/ТГ м.Калуш

Адміністративний збір – 22012500;

Призначення платежу – Інший

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи в день подання особою або її представником документів/в день отримання документів сектором реєстрації місця проживання від адміністратора Управління  «Центр надання адміністративних послуг».

       У разі здійснення реєстрації місця проживання відповідно до  Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року № 691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», адміністративна послуга надається в день подання особою документів або не пізніше наступного робочого дня у разі їх отримання поза робочим часом органу реєстрації.

	13
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Особа не подала документів або інформації, необхідних для реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання (у тому числі, у разі не підтвердження за допомогою програмного продукту «check» інформації про сплату адміністративного збору);

2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація;

3. Для реєстрації/зняття з реєстрації звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку.

        Рішення про відмову в реєстрації/знятті з реєстрації місця проживання приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у заяві про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

        Рішення про відмову в реєстрації місця проживання з підстави неподання необхідних документів не може бути прийнято у разі проведення державної реєстрації місця проживання новонародженої дитини відповідно до Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року № 691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини».

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Відомості  про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання вносяться до паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист.

        Відомості про реєстрацію місця перебування  — до довідки про звернення за захистом в Україні.

        Відомості про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання вносяться до паспорта громадянина України:

        у вигляді книжечки (зразка 1994 року) — шляхом проставлення в ньому штампа реєстрації місця проживання особи за формою згідно з  додатком 1 до Правил, або штампа зняття з реєстрації місця проживання особи за формою згідно з додатком 2 до Правил;

у формі картки (зразка 2015 року) — шляхом внесення інформації до безконтактного електронного носія, який імплантовано у такий паспорт, у разі наявності робочих станцій та підключення органу реєстрації до Єдиного державного демографічного реєстру.

        У разі непідключення органу реєстрації до Єдиного державного демографічного реєстру особі видається довідка про реєстрацію або зняття з реєстрації місця проживання, а внесення інформації до безконтактного електронного носія здійснюється територіальним підрозділом ДМС на підставі такої довідки. 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до адміністратора Управління «Центр надання адміністративних послуг».

Про факт реєстрації місця проживання за заявою, поданою в електронній формі відповідно до  Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року № 691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», орган реєстрації у день внесення відповідної інформації до Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді надсилає повідомлення заявнику за допомогою електронних засобів комунікації (смс-повідомлення, електронна пошта, інші засоби зв’язку).

	16
	Примітка
	       У разі проживання громадянина України без реєстрації місця проживання, до нього застосовуються заходи адміністративного впливу відповідно до статті 197 КУпАП (санкція – попередження або накладення штрафу від одного до трьох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян).

Розгляд справ про адміністративні правопорушення і накладення адміністративних стягнень покладено на виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад.

Від імені виконавчих комітетів сільських, селищних, міських рад розглядати справи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 197, 198 цього Кодексу (при накладенні адміністративного стягнення у вигляді попередження в центрі надання адміністративних послуг), мають право адміністратори центрів надання адміністративних послуг.


                                                                                                                                                                         Затверджено 

















Розпорядження
міського голови












 















                             26.02.2021    № 69-р
ТЕХОНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Зняття з реєстрації місця проживання /перебування особи
Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Калуської міської ради

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа та виконавчий орган
	Дія (виконує, бере участь, погоджує затверджує, тощо)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийняття заяви про зняття з реєстрації місця проживання, а також документів, необхідних для її проведення, та внесення до  «Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді» 
	Адміністратор ВРМ
	Виконує
	В день звернення

	2.
	Перевірка належності паспортного документа особі, правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для зняття з реєстрації місця проживання


	Адміністратор ВРМ
	Виконує
	В день подання документів

	3.
	Опрацювання заяви про зняття з реєстрації місця проживання, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги


	Адміністратор ВРМ 


	Виконує


	В день подання документів

	4.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови у розгляді заяви про зняття з реєстрації місця проживання


	Адміністратор ВРМ
	Виконує


	В день подання документів 

	5.
	Прийняття рішення про зняття з реєстрації місця проживання


	Адміністратор ВРМ
	 Виконує 


	В день подання документів

	6.
	Формування і внесення даних про зняття з реєстрації місця проживання особи до «Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді»

	Адміністратор ВРМ
	Виконує


	В день подання документів

	7.
	Внесення інформації про зняття з реєстрації місця проживання до відповідних адресних карток та реєстраційних карток особи
	Адміністратор ВРМ
	Виконує


	В день подання документів

	8.
	У документ особи (у формі книжечки) проставляється штамп зняття з реєстрації місця проживання особи
	Адміністратор ВРМ
	Виконує 
	В день подання документів

	9.
	Оформлення і видача довідки про зняття з реєстрації місця проживання дітям до 16 років та громадянам, які мають паспорт громадянина України у формі картки


	Адміністратор ВРМ
	Виконує 
	В день подання документів

	Загальна кількість днів надання послуги 
	В день подання документів


                                                                                                                                                                            Затверджено 

















Розпорядження   міського голови












 
















 26.02.2021    № 69-р
ТЕХОНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Зняття з реєстрації місця проживання /перебування особи
Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Калуської міської ради

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа та виконавчий орган
	Дія (виконує, бере участь, погоджує затверджує, тощо)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийняття заяви про зняття з реєстрації місця проживання, а також документів, необхідних для її проведення, та внесення до  «Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді» 
	Адміністратор


	Виконує
	В день звернення

	2.
	Перевірка належності паспортного документа особі, правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для зняття з реєстрації місця проживання


	Сектор реєстрації місця проживання,

адміністратор


	Виконує
	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	3.
	Опрацювання заяви про зняття з реєстрації місця проживання, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги


	Сектор реєстрації місця проживання
	Виконує


	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	4.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови у розгляді заяви про зняття з реєстрації місця проживання


	Сектор реєстрації місця проживання
	Виконує


	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	5.
	Прийняття рішення про зняття з реєстрації місця проживання


	Сектор реєстрації місця проживання
	 Виконує 


	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	6.
	Формування і внесення даних про зняття з реєстрації місця проживання особи до «Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді»

	Сектор реєстрації місця проживання 
	Виконує


	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	7.
	Внесення інформації про зняття з реєстрації місця проживання до відповідних адресних карток та реєстраційних карток особи
	Сектор реєстрації місця проживання 
	Виконує


	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	8.
	У документ особи (у формі книжечки) проставляється штамп зняття з реєстрації місця проживання особи
	Сектор реєстрації місця проживання 
	Виконує


	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	9.
	Оформлення і видача довідки про зняття з реєстрації місця проживання дітям до 16 років та громадянам, які мають паспорт громадянина України у формі картки


	Сектор реєстрації місця проживання
	Виконує 
	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	Загальна кількість днів надання послуги 
	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора


                                                                                                                                                                              Затверджено 















   
  Розпорядження 
міського голови












 














  
      26.02.2021    № 69-р 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Видача довідки про реєстрацію/зняття  з реєстрації місця проживання/перебування особи

Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Калуської міської ради

	Інформація про Управління «Центр надання адміністративних послуг»

	Найменування  центру надання адміністративних послуг 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	1
	Місце знаходження 

Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	77311, Івано- Франківська область,  

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

(основний офіс)
Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с.Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с.Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  с.Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с.Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, с.Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      с.Боднарів, вул. Шевченка, 3
  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    с.Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      с.Копанки, вул. Івасюка, 13

  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с.Пійло вул. Грушевського, 85

  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,   с.Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:
Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

 Віддалених робочих місць:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти, веб-сайт Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 

 (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    

с. Тужилів  

	4
	Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

	6
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради №308 від  31.12.2020р. «Положення про Базу обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи/законного представника/ представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, за встановленою формою.

	8
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява особи або її законного представника.
2. Документ, що посвідчує особу, який повертається після прийняття заяви.

3. У разі подання заяви представником особи додатково подаються: 

-   документ, що посвідчує особу представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи, як представника.

	9
	Оплата
	Безоплатно

	10
	Термін виконання
	У день безпосереднього звернення особи чи в день подання особою або її представником документів/в день отримання сектором реєстрації місця проживання  документів від адміністратора Управління «Центр надання адміністративних послуг». Протягом 30 календарних днів з дня надходження заяви, якщо інформація відсутня.

	11
	Результат послуги
	Видача довідки про реєстрацію/зняття місця проживання/перебування.

	12
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою по дорученню, завіреному у встановленому порядку до Управління «Центр надання адміністративних послуг»


                                                                                                                                                                               Затверджено 

















Розпорядження 
міського голови












 
















 26.02.2021    № 69-р 

ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача довідки про реєстрацію/зняття  з реєстрації місця проживання/перебування особи
Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Калуської міської ради

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа та виконавчий орган
	Дія (виконує, бере участь, погоджує затверджує, тощо)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийняття заяви про видачу довідки про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання/перебування особи, а також документів, необхідних для її оформлення
	Адміністратор


	Виконує
	В день звернення

	2.
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для видачі довідки
	Сектор реєстрації місця проживання,

адміністратор


	Виконує
	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	3.
	Опрацювання заяви про видачу довідки про реєстрацію/зняття місця проживання/перебування, а також документів, необхідних для її оформлення 


	Сектор реєстрації місця проживання


	Виконує


	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	4.
	Збір необхідної інформації для видачі довідки про реєстрацію/зняття місця проживання/перебування
	Сектор реєстрації місця проживання


	Виконує
	Протягом 30 календарних днів з дня подання заявником необхідних документів

	5
	Внесення відсутньої інформації до «Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді»
	Сектор реєстрації місця проживання


	Виконує
	В день отримання інформації

	6.
	Оформлення довідки  про реєстрацію/зняття місця проживання/ перебування
	Сектор реєстрації місця проживання


	Виконує
	Протягом 30 календарних днів з дня подання заявником необхідних документів

	7.
	Реєстрація довідки про реєстрацію/ зняття місця проживання/ перебування в журналі видачі довідок


	Сектор реєстрації місця проживання


	Виконує 
	В день оформлення довідки

	Загальна кількість днів надання послуги
	Протягом 30 календарних днів


                                                                                                                                                                                 Затверджено 

















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021    № 69-р 

ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача довідки про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання/перебування особи 
Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Калуської міської ради 

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа та виконавчий орган
	Дія (виконує, бере участь, погоджує затверджує, тощо)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийняття заяви про видачу довідки про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання/перебування особи, а також документів, необхідних для її оформлення
	Адміністратор ВРМ
	Виконує
	В день звернення

	2.
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для видачі довідки
	Адміністратор ВРМ
	Виконує
	В день подання документів

	3.
	Опрацювання заяви про видачу довідки про реєстрацію/зняття місця проживання/перебування, а також документів, необхідних для її оформлення 


	Адміністратор ВРМ
	Виконує


	В день подання документів

	4.
	Збір необхідної інформації для видачі довідки про реєстрацію/зняття місця проживання/перебування
	Адміністратор ВРМ
	Виконує
	Протягом 30 календарних днів з дня подання заявником необхідних документів

	5
	Внесення відсутньої інформації до «Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді»
	Адміністратор ВРМ
	Виконує
	В день отримання інформації

	6.
	Оформлення довідки  про реєстрацію/зняття місця проживання/ перебування
	Адміністратор ВРМ
	Виконує
	Протягом 30 календарних днів з дня подання заявником необхідних документів

	7.
	Реєстрація довідки про реєстрацію/ зняття місця проживання/ перебування в журналі видачі довідок


	Адміністратор ВРМ
	Виконує 
	В день оформлення довідки

	Загальна кількість днів надання послуги
	Протягом 30 календарних днів



















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови









 
















  26.02.2021   № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Внесення відомостей до Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді

Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Калуської міської ради

	    Інформація про Управління «Центр надання адміністративних послуг»

	Найменування  центру надання адміністративних послуг 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	1
	Місце знаходження 

Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	77311, Івано- Франківська область,  

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

(основний офіс)
Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с.Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с.Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  с.Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с.Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, с.Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      с.Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    с.Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      с.Копанки, вул. Івасюка, 1
  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с.Пійло вул. Грушевського, 85

  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       с.Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:
Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

 Віддалених робочих місць:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти, веб-сайт Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 

 (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    

с. Тужилів  

	4
	Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

	6
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради №308 від  31.12.2020р. «Положення про Базу обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи/законного представника/ представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, за встановленою формою.

	8
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява особи або її законного представника.
2. Документ, що посвідчує особу, який повертається після прийняття заяви.

3. У разі подання заяви представником особи додатково подаються: 

- документ, що посвідчує особу представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи, як представника.

4. Документи, що підтверджують зміни у персональних даних особи.

	9
	Оплата
	Безоплатно.

	10
	Термін виконання
	У день подання особою або її представником документів/в день отримання документів сектором реєстрації місця проживання від адміністратора Управління «Центр надання адміністративних послуг». 

	11
	Результат послуги
	Внесення відповідних відомостей до Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді.

	12
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою по дорученню, завіреному у встановленому порядку до Управління «Центр надання адміністративних послуг»


















Затверджено 

















Розпорядження 
міського голови 
















26.02.2021    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення відомостей до Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді

Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Калуської міської ради

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа та виконавчий орган
	Дія (виконує, бере участь, погоджує затверджує, тощо)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийняття заяви про внесення відомостей до Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді 
	Адміністратор


	Виконує
	В день звернення

	2.
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для внесення відомостей до Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді 
	Сектор реєстрації місця проживання,

адміністратор


	Виконує
	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	3.
	Опрацювання заяви про внесення відомостей до Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді


	Сектор реєстрації місця проживання


	Виконує


	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	4.
	Внесення відповідної інформації до «Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді»
	Сектор реєстрації місця проживання


	Виконує
	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	5.
	Внесення інформації про отримані відомості до відповідних адресних карток та реєстраційних карток особи
	Сектор реєстрації місця проживання 
	Виконує 
	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора

	Загальна кількість днів надання послуги
	В день подання документів, в день отримання сектором реєстрації місця проживання документів від адміністратора


















Затверджено 

















Розпорядження 
міського голови 
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ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення відомостей до Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді

Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Калуської міської ради

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа та виконавчий орган
	Дія (виконує, бере участь, погоджує затверджує, тощо)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийняття заяви про внесення відомостей до Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді 
	Адміністратор ВРМ
	Виконує
	В день звернення

	2.
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для внесення відомостей до Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді 
	Адміністратор ВРМ
	Виконує
	В день подання документів

	3.
	Опрацювання заяви про внесення відомостей до Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді


	Адміністратор ВРМ
	Виконує


	В день подання документів

	4.
	Внесення відповідної інформації до «Бази обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді»
	Адміністратор ВРМ
	Виконує


	В день подання документів

	5.
	Внесення інформації про отримані відомості до відповідних адресних карток та реєстраційних карток особи
	Адміністратор ВРМ
	Виконує


	В день подання документів

	Загальна кількість днів надання послуги
	В день подання документів


















Затверджено 

















Розпорядження
міського голови 
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Довідка про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб

Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Калуської міської ради
	Інформація про Управління «Центр надання адміністративних послуг»

	Найменування  центру надання адміністративних послуг 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	1
	Місце знаходження 

Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	77311, Івано- Франківська область,  

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

(основний офіс)
Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с.Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с.Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  с.Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с.Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, с.Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      с.Боднарів, вул. Шевченка, 3  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    с.Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      с.Копанки, вул. Івасюка, 13

  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с.Пійло вул. Грушевського, 85

  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       с.Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:
Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

 Віддалених робочих місць:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти, веб-сайт Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 

 (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;
 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    

с. Тужилів  

	4
	Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; Закон України «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру». Постанова КМУ від 21.10.1995р №848 «Про спрощення порядку надання населенню субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива».

	6
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради №308 від  31.12.2020р. «Положення про Базу обліку реєстрації у Калуській міській територіальній громаді»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Особисте усне звернення фізичної особи/законного представника/ представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку.

	8
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Документ, що посвідчує особу;

2.Документ про право власності на житлове приміщення/будинок;

3.У разі звернення законного представника особи додатково подаються: 

- документ, що посвідчує особу представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи, як представника.

	9
	Оплата
	Безоплатно

	10
	Термін виконання
	У день звернення 

	11
	Результат послуги
	Довідка про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб

	12
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою по дорученню, завіреному у встановленому порядку до Управління «Центр надання адміністративних послуг»



















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови 
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ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб

Управління «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Калуської міської ради

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа та виконавчий орган
	Дія (виконує, бере участь, погоджує затверджує, тощо)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Прийом документів, що подаються особою або її законним представником для оформлення та видачі довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
	Адміністратор


	Виконує
	В день звернення

	2.
	Перевірка документів, необхідних для видачі довідки
	Адміністратор


	Виконує
	В день звернення

	3.
	Оформлення довідки  про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
	Адміністратор


	Виконує
	В день звернення

	4.
	Видача довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб


	Адміністратор


	Виконує
	В день звернення

	Загальна кількість днів надання послуги
	В день звернення


















Затверджено 

















Розпорядження міського голови 
















  26.02.2021 № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Надання субсидії для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу,  твердого та рідкого пічного побутового палива 

(назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету 
Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,   с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,   с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:
Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого 
комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про житлово-комунальні послуги» від 09.11.2017 р. №2189

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.10.1995 р.№ 848 “Про спрощення порядку надання населенню субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово – комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива “;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 19.09.2006р. № 345 «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги»

Наказ Міністерства соціальної політики України „Про затвердження форми Заяви про призначення та надання житлової субсидії у грошовій формі” та Декларації про доходи і витрати осіб, які звернулися за призначенням житлової субсидії” від 02.05.2018 № 604, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 03.05.2018 за № 548/32000

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 25.08.2020 № 165  “Про затвердження Положення про комісію з розгляду заяв громадян щодо призначення їм житлових субсидій, державної соціальної допомоги та пільг на житлово – комунальні послуги” (далі- Положення);

Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян України, іноземців та осіб без громадянства, які зареєстровані (проживають) у житлових приміщеннях (будинках) і на законних підставах перебувають на території України

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	1. заява про призначення та надання житлової субсидії у грошовій формі згідно додатку (далі - заява);

2.декларація про доходи і витрати осіб, які звернулися за призначенням житлової субсидії згідно додатку (далі - декларація);

3.довідки про доходи - у разі зазначення в декларації доходів, інформація про які відсутня у ДФС, Пенсійному фонді України, фондах соціального страхування тощо і відповідно до законодавства не може бути отримана за запитом структурного підрозділу з питань соціального захисту населення у порядку, встановленому цим Положенням. У разі неможливості підтвердити такі доходи довідкою до декларації додається письмове пояснення із зазначенням їх розміру;

4.копію договору про реструктуризацію заборгованості з оплати житлово-комунальних послуг (у разі наявності);

5.договір найму (оренди) житла (у разі наявності);

6.акт обстеження стану зовнішньо- і внутрішньо будинкових електромереж щодо їх відповідності вимогам нормативно-правових актів, що проведені організаціями, які здійснюють обслуговування таких мереж ( у випадку відключення в установленому порядку споживача від централізованого опалення і використання для обігріву приміщень побутових електроприладів);

7.довідки про те, що домогосподарство не отримує комунальну послугу з постачання теплової енергії для централізованого опалення та не використовує природний газ або електричну енергію для індивідуального опалення ( при зверненні за призначенням житлової субсидії на тверде паливо).

В разі якщо одержувач житлової субсидії має бажання змінити спосіб виплати призначеної готівкової житлової субсидії подається заява про зміну способу виплати призначеної житлової субсидії у готівковій формі довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

Якщо заява потребує розгляду на комісії з розгляду заяв громадян щодо призначення їм житлових субсидій, державних соціальних допомог та пільг на житлово – комунальні послуги, заявник про це зазначає у своїй заяві та вказує підстави розгляду на комісії. Такими підставами є:

-  на загальну площу житла з урахуванням  понаднормової площі, яка не може перевищувати більш як на 30%  соціальну норму житла, розраховану для домогосподарства (непрацюючим непрацездатним особам, які проживають самі). Розміри загальної площі, на яку призначається житлова субсидія (з урахуванням понаднормової ), зазначається в рішенні комісії;
 -   на житлові приміщення (будинки), на яких оформлено два і більше окремі особові рахунки, за умови, що загальна площа частини житлового приміщення кожного домогосподарства, на яку призначається субсидія, не перевищує 130 кв. метрів для квартири, 230 кв. метрів для індивідуального будинку, а також житлових приміщень, якими забезпечено за рахунок державного чи місцевого бюджету осіб з інвалідністю з ураженнями опорно-рухового апарату, які пересуваються на візках; 
 -  будь-хто із складу домогосподарства або член сім’ї особи із складу домогосподарства має у своєму володінні транспортний засіб, що підлягає державній реєстрації і з дати випуску якого минуло менше п’яти років;

 - якщо у складі домогосподарства або у складі сім’ї члена домогосподарства  є працездатні  особи, що  досягли 18-річного віку станом на початок періоду, за який враховуються доходи для призначення житлової субсидії,і в цьому періоді у них  взагалі відсутні доходи або нарахований  середньомісячний сукупний дохід менший ніж розмір мінімальної заробітної плати та/або вони не сплатили єдиний соціальний  внесок  у розмірі не меншому від  мінімального, сумарно протягом трьох місяців у періоді,у періоді, за який враховуються доходи. Таке рішення не може бути прийнято щодо осіб, які перебували за кордоном більше 60 діб(крім працездатних осіб, які в період, за який враховуються доходи для призначення житлової субсидії, документально підтвердили шляхом надання легалізованих в Україні документів набуття страхового стажу в інших країнах або факт догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку);

- якщо у складі  домогосподарства або у складі сім’ї члена домогосподарства є особи, які за даними Єдиного реєстру боржників, мають заборгованість за виконавчим провадженням про стягнення аліментів понад три місяці і такі особи вважаються безвісно відсутніми за рішенням суду або мають правовий статус осіб, зниклих безвісти;

Позитивне рішення комісії  може бути прийнято лише у разі, коли такі особи або інші члени домогосподарства надають соціальні послуги, перебувають у місцях позбавлення або обмеження волі, під домашнім арештом, перебувають у складних життєвих обставинах, викликаних тривалою хворобою, що підтверджується висновком  лікарсько-консультативної комісії закладу охорони здоров’я встановленого зразка, є алко- або наркозалежними, що підтверджуєтьсявисновком  лікарсько-консультативної комісії закладу охорони здоров’я первинного рівня на підставі довідки встановленого зразка закладу охорони здоров’я, що провадить діяльність з надання наркологічної допомоги населенню, в якому особа перебуває на диспансерному обліку. В період, за який враховуються доходи, сума середньомісячної нарахованої заробітної плати менша від розміру мінімальної заробітної плати не більше як на 10 відсотків і при цьому єдиний внесок на загальнообов’язкове державне соціальне страхування сплачено в розмірі, не меншому, ніж мінімальний, за всі місяці протягом зазначеного періоду;   
-   будь–хто із складу домогосподарства або член сім’ї особи із складу домогосподарства протягом  12 місяців перед зверненням за призначенням субсидії (призначенням субсидії без звернення) здійснив купівлю земельної ділянки, квартири (будинку),  транспортного засобу (механізму), будівельних матеріалів, інших товарів довгострокового вжитку  або оплатив  (одноразово)  будь-які послуги ( крім медичних, освітніх та  житлово – комунальних послуг згідно із соціальною нормою житла та соціальними нормативами житлово-комунального обслуговування) на суму, яка на дату купівлі, оплати  перевищує 50 тисяч гривень;

 - за наявності простроченої  понад місяць заборгованості з оплати послуг, загальна сума якої перевищує 20 неоподатковуваних мінімумів доходів громадян;

- громадянин не повернув надміру перераховану (виплачену) суму житлової субсидії за попередні періоди її одержання або не сплачує суми до повернення;
- особі, яка не зареєстрована, але фактично проживає у житловому приміщенні (будинку), на підставі договору найму (оренди) житла (далі -орендарі), або  індивідуальним забудовникам, будинки яких не прийняті в експлуатацію, у разі коли їм нараховується плата за житлово-комунальні послуги;

 -  одному із членів домогосподарства, які не зареєстровані в житловому приміщенні (будинку), але фактично проживають у ньому без укладеного договору найму (оренди) житла, у разі, коли вони є внутрішньо переміщеними особами. Склад домогосподарства декларується заявником під час звернення за призначенням житлової субсидії;

 - без урахування окремих осіб з числа зареєстрованих (з урахуванням норм, зазначених в абз.1 п.20 Положення затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 21.10.1995 року №848(в редакції постанови КМУ від 14.08.2019 року №807) враховуючи норми щодо розміру отриманих ними доходів та перебування за кордоном і не може поширюватися на випадок, визначений в абз.3 п.24Положення затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 21.10.1995 року №848(в редакції постанови КМУ від 14.08.2019 року №807)  за винятком осіб, які вважаються безвісно відсутніми за рішенням суду або мають правовий статус осіб, зниклих безвісти;

 -  якщо в житловому приміщенні (будинку) є кілька розділених особових рахунків, для призначення житлової субсидії склад кожного із таких домогосподарств визначається  на підставі відомостей, внесених до декларації. При цьому до складу різних домогосподарств у межах одного житлового приміщення (будинку) не можуть входити члени однієї сім’ї;
- дитячим будинкам сімейного типу (з моменту їх створення) та прийомним сім’ям, а також сім’ям (крім багатодітних сімей), у яких не менше року проживають троє і більше дітей, враховуючи тих, над якими встановлено опіку чи піклування, для призначення субсидії можуть включатися діти, які не зареєстровані в такому житловому приміщенні (будинку), але які фактично в ньому проживають;

- у разі неподання управлінням «центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради відомостей про склад зареєстрованих у житловому приміщенні осіб у встановлені строки, а також відсутності таких відомостей. Рішення про кількість членів домогосподарства, на яких призначається житлова субсидія, приймається  на підставі акту обстеження матеріально-побутових умов домогосподарства;  

-  у разі коли протягом 30 календарних днів після отримання повідомлення про необхідність виправлення помилки заявник не вчинив дій щодо її виправлення та /або не подав документи, передбачені п.43  Положення, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 21.10.1995 року №848(в редакції постанови КМУ від 14.08.2019 року №807), зазначений строк може бути продовжено за рішенням комісії з причин, визнаних комісією поважними;   

-  якщо громадяни, що  перебувають у складних життєвих обставинах  не змогли  звернутися за призначенням житлової  субсидії протягом двох місяців від початку опалювального (неопалювального) сезону, житлова субсидія може бути призначена з початку сезону (але не раніше дня виникнення права на житлову субсидію) у разі, коли таке звернення надійшло в будь-який місяць до закінчення сезону.
 Залежно від підстав, заявник може подати:

1) довідки про відкриття розділених особових рахунків – при призначенні житлової субсидії на житлові приміщення, на яких оформлено два і більше окремі особові рахунки;

2) довідка про розмір заробітної плати за відповідний період – при призначенні житлової субсидії у випадку, коли середньомісячний сукупний дохід менший ніж розмір заробітної плати, але не більше як на 10 відсотків;

3) довідка про перебування у місцях позбавлення волі або обмеження волі, під домашнім арештом або триманням під вартою, перебування у складних життєвих обставинах, викликаних тривалою хворобою, що підтверджується висновком лікарсько-консультаційної комісії закладу охорони здоров’я встановленого зразка, є алко- або наркозалежними, що підтверджується висновком лікарсько-консультаційної комісії закладу охорони здоров’я первинного рівня на підставі довідки встановленого зразка закладу охорони здоров’я, що провадить діяльність з надання наркологічної допомоги населенню, в якому особа перебуває на диспансерному обліку – при призначенні житлової субсидії особам, в яких взагалі відсутні доходи або наявна заборгованість за виконавчим провадженням про стягнення аліментів понад три місяці;

4) договір найму ( оренди) житла – при призначенні житлової субсидії орендарям;

5) довідки про сплату за житлово – комунальні послуги – при призначенні житлової субсидії індивідуальним забудовникам, будинки яких не прийняті в експлуатацію;

6) підтверджуючі документи про фактичне місце проживання осіб, які зареєстровані в даному житловому приміщенні, але не проживають – при призначенні житлової субсидії на фактично проживаючих осіб.

       У разі отримання повідомлення про відмову у призначенні житлової субсидії через наявність простроченої заборгованості з оплати житлово-комунальних послуга та протягом двох місяців з дати отримання такого повідомлення непогашення такої заборгованості, до заяви та декларації додатково подається документальне підтвердження сплати заборгованості, або укладення договору про її реструктуризацію, або оскарження заборгованості в судовому порядку (ухвали про відкриття провадження у справі).

       У разі коли одержувач житлової субсидії виявив бажання визначити іншу послідовність перерахування коштів призначеної безготівкової житлової субсидії, подається заява про зміну послідовності перерахування коштів з рахунка для виплати житлових субсидій (примірний зразок згідно додатку).

Заява і декларація вважаються не поданими у разі, коли:

не внесені у повному обсязі відомості про членів домогосподарства (прізвище, ім’я та по батькові, сімейний стан, число, місяць і рік народження, серія та/або номер паспорта, реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія та номер паспорта (для осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за його серією та номером);

не внесені у повному обсязі відомості про членів сім’ї осіб із складу домогосподарства, доходи яких враховуються під час призначення субсидії (прізвище, ім’я та по батькові, сімейний зв’язок з особою із складу домогосподарства, число, місяць і рік народження, серія та/або номер паспорта, реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія та номер паспорта (для осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за його серією та номером);

не зазначені відомості про адресу домогосподарства та номери особових рахунків, а також номер мобільного телефону заявника;

відсутня згода на обробку персональних даних про членів домогосподарства та членів сім’ї осіб із складу домогосподарства, доходи яких враховуються під час призначення субсидії, даних про доходи та майно.

    Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.         
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	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Житлова субсидія не призначається (у тому числі на наступний період), якщо:

1) загальна  площа житлового приміщення перевищує 130 кв. метрів для квартир у багатоквартирному будинку, 230 кв. метрів для індивідуальних будинків (крім житлових приміщень дитячих будинків сімейного типу, прийомних сімей, багатодітних сімей, сімей, у яких на початок місяця, з якого призначається субсидія, проживають троє і більше дітей, з урахуванням тих, над якими встановлено опіку чи піклування);

2) будь-хто із складу домогосподарства або член сім’ї особи із складу домогосподарства має у своєму володінні транспортний засіб, що підлягає державній реєстрації і з дати випуску якого минуло менше п’яти років (крім мопеда та причепа).

При цьому не враховуються транспортні засоби, одержані безоплатно чи придбані на пільгових умовах через структурні підрозділи з питань соціального захисту населення, у тому числі за рахунок грошової допомоги на придбання автомобіля, а також транспортні засоби, придбані батьками – вихователями дитячих будинків сімейного типу.

Наявність (відсутність) у власності або володінні зазначених осіб транспортних засобів зазначається у декларації про доходи і витрати осіб, які звернулися за призначенням житлової субсидії;

3) у складі домогосподарства або у складі сім’ї члена домогосподарства є особи, що досягли 18-річного віку станом на початок періоду, за який враховуються доходи для призначення житлової субсидії (далі - особи, доходи яких враховуються під час призначення житлової субсидії), і в цьому періоді:

за інформацією ДФС, Пенсійного фонду України, у них взагалі відсутні доходи, які враховуються під час призначення житлової субсидії; або

нарахований середньомісячний сукупний дохід менший, ніж розмір мінімальної заробітної плати, встановленої на початок періоду, за який враховуються доходи для призначення житлової субсидії; та/або

ними або за них не сплачено єдиний внесок на загальнообов’язкове державне соціальне страхування у розмірі, не меншому від мінімального, сумарно протягом трьох місяців у періоді, за який враховуються доходи для призначення житлової субсидії (крім військовослужбовців, а також осіб, щодо яких наявна заборгованість роботодавця із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування, або осіб, які відповідно до законодавства звільнені від сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування).

Житлові субсидії у випадках, передбачених абзацами другим - четвертим цього підпункту, призначаються, якщо особи, доходи яких враховуються під час призначення житлової субсидії, протягом такого періоду:

навчалися за денною формою навчання у закладах середньої освіти, професійно-технічних навчальних закладах, закладах вищої освіти або зареєстровані у службі зайнятості як безробітні і в цей період навчалися в центрах професійно-технічної освіти Державної служби зайнятості;

отримували хоча б один із таких видів доходу, як пенсію, стипендію, допомогу при народженні (усиновленні) дитини, допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю, допомогу по догляду за особами з інвалідністю I і II групи внаслідок психічного розладу, допомогу особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю, тимчасову державну соціальну допомогу непрацюючій особі, яка досягла загального пенсійного віку, але не набула права на пенсійну виплату, допомогу по безробіттю, допомогу по частковому безробіттю на період карантину, встановленого Кабінетом Міністрів України з метою запобігання поширенню на території України гострої респіраторної хвороби COVID 19. спричиненої короновірусом SARS – CoV-2, відповідно до статті 47/1 Закону України «Про зайнятість населення»;

4) будь-хто із складу домогосподарства або член сім’ї особи із складу домогосподарства протягом 12 місяців перед зверненням за призначенням житлової субсидії, призначенням житлової субсидії без звернення здійснив купівлю земельної ділянки, квартири (будинку), транспортного засобу (механізму), будівельних матеріалів, інших товарів довгострокового вжитку або оплатив (одноразово) будь-які послуги (крім медичних, освітніх та житлово-комунальних послуг згідно із соціальною нормою житла (в тому числі понаднормової площі житла за рішенням комісії) та соціальними нормативами житлово-комунального обслуговування) на суму, яка на дату купівлі, оплати перевищує 50 тис. гривень;

5) структурним підрозділом з питань соціального захисту населення отримано інформацію про наявність простроченої понад три місяці (на дату надання такої інформації) заборгованості з оплати житлово-комунальних послуг, витрат на управління багатоквартирним будинком, загальна сума якої перевищує 20 неоподатковуваних мінімумів доходів громадян на день звернення за призначенням житлової субсидії;

6) громадянин не повернув надміру перераховану ( виплачену) суму житлової субсидії за попередні періоди її одержання на вимогу структурного підрозділу з питань соціального захисту населення або не сплачує суми до повернення, визначені відповідним структурним підрозділом з питань соціального захисту населення;

7) у складі домогосподарства або у складі сім’ї члена домогосподарства є особи, які, за даними Єдиного реєстру боржників, мають заборгованість за виконавчими провадженнями про стягнення аліментів понад три місяці (крім осіб, які є алко- або наркозалежними, що підтверджується довідкою від лікаря, осіб, до яких застосовуються заходи забезпечення кримінального провадження у вигляді відсторонення від роботи ( посади), осіб, до яких застосовуються запобіжні заходи у вигляді домашнього арешту або тримання під вартою);

8) заява подана особою, яка немає права на призначення житлової субсидії.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення житлової субсидії / відмова у призначенні житлової субсидії

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про призначення ( не призначення) житлової субсидії видається заявнику управлінням «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради в паперовому або електронному вигляді (за наявності адреси електронної пошти) або поштовим зв’язком,  смс- повідомленням, електронними засобами зв’язку, повідомлення через Портал Дія. 

Повідомлення про відмову – в паперовому вигляді з врученням під особистий підпис.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр  надання адміністративних послуг».


















Затверджено 

















Розпорядження 
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26.02.2021    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання субсидії для відшкодування витрат на оплату житлово – комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу)  до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні. 

	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні житлової субсидії.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні житлової субсидії до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення особи щодо надання житлової субсидії  (в тому числі внутрішньо переміщеної особи)  та необхідності розгляду звернення  на відповідних комісіях – оформлення документів на розгляд комісій(в тому числі складання акту обстеження матеріально – побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісій, проведення засідання комісій, оформлення протоколу засідання комісій та витягів із рішення комісій.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмови у призначенні житлової субсидії.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Надання тимчасової державної допомоги дітям, батьки яких ухиляються від сплати аліментів або не мають можливості утримувати дитину або місце їх проживання невідоме
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,   с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,   с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 № 2947-ІІІ  (зі змінами)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 22.02.2006  № 189 „Про затвердження Порядку призначення і виплати, тимчасової державної допомоги дітям, батьки яких ухиляються від сплати аліментів, не мають можливості утримувати дитину або місце проживання їх невідоме”;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920; 

Наказ Міністерства праці та соціальної політики України «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги” № 345 від 19.09.06 р

Наказ Міністерства праці та соціальної політики України «Про затвердження форми довідки про доходи» від 27.08.2004 р. № 192 ( у редакції наказу Міністерства соціальної політики України від 05.06.2015 р. № 591)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Батьки дітей ухиляються від сплати аліментів, не мають можливості утримувати дитину або місце проживання (перебування) їх невідоме

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

декларація про доходи та майновий стан осіб, що звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги згідно додатку (заповнюється на підставі довідок про доходи кожного  члена  сім’ї);

згода на обробку персональних даних згідно додатку;

копія свідоцтва про народження дитини;

копія паспорта кожної особи, що входить до складу сім’ї ( при зверненні за допомогою вперше або заміні паспорта);

копія довідки про реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті)кожної особи, яка входить до складу сім’ї заявника.

Залежно від підстав, на яких призначається тимчасова допомога, додатково подаються: 

рішення суду (виконавчий лист) про стягнення з одного з батьків аліментів на дитину;  
довідка державної виконавчої служби, що підтверджує факт несплати аліментів одним з батьків протягом шести місяців, що передують місяцю звернення; 

довідка відповідної установи про здійснення стосовно одного з батьків кримінального провадження або про його перебування на примусовому лікуванні, у місцях позбавлення волі, визнання його в установленому порядку недієздатним,  а  також перебування на строковій військовій службі;

повідомлення органу внутрішніх справ про те, що місце проживання (перебування) одного з батьків дитини не встановлено.

          У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр надання адміністративних послуг» протягом одного місяця з дня звернення за призначенням допомоги.

          Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.

          В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу виплати призначеної допомоги довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються особисто одним з батьків, який утримує дитину,  до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради за зареєстрованим чи фактичним місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження на подані запити необхідної для призначення допомоги інформації. У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом місяця.

В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Середньомісячний сукупний дохід сім’ї в розрахунку на одну особу за попередні шість місяців перевищує 50 відсотків прожиткового мінімуму для дитини відповідного віку;

дитина перебуває під опікою чи піклуванням або на повному державному утриманні;

відсутні відомості про одного з батьків ( платника аліментів) у Єдиному реєстрі боржників;

заявник у місячний строк не подав необхідних  документів, які додаються до заяви;

виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

заява подана особою, яка не має права на призначення державної  допомоги

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення тимчасової державної допомоги / відмова у призначенні тимчасової державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання тимчасової державної допомоги дітям, батьки яких ухиляються від сплати аліментів або не мають можливості утримувати дитину або місце їх проживання невідоме
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Призначення  одноразової винагороди жінкам, яким присвоєно почесне звання України 
“Мати –героїня ” 
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,   с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Укази Президента
	Указ Президента України від 25.12.2007 р. № 1254/2007 «Про одноразову винагороду жінкам, яким присвоєно почесне звання України «Мати-героїня»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 28.02.2011 р. № 268 “Про виплату одноразової винагороди жінкам, яким присвоєно почесне звання України “Мати – героїня”, та одноразової матеріальної допомоги особам, які постраждали від торгівлі людьми»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920. 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Указ Президента України „Про присвоєння почесного звання України  „Мати-героїня”

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг згідно додатку (із зазначенням способу виплати); 

згода на обробку персональних даних згідно додатку;

копії сторінок паспорта з даними про прізвище, ім’я та по батькові, місце реєстрації.

У разі, якщо звертається уповноважена жінкою особа, також подається нотаріально засвідчений документ, що підтверджує її право представляти жінку, якій присвоєно почесне звання.

Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява подається особисто жінкою, якій присвоєно почесне звання «Мати – героїня» або уповноваженою нею особою до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради за місцем реєстрації.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Послуга надається у 10-ти денний термін з дня отримання необхідного переліку документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	В разі якщо заявниці не присвоїли почесне  звання України  „Мати-героїня” (відсутній відповідний Указ Президента України);

Заява подана особою, яка не має права на винагороду.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про призначення / відмову у призначенні одноразової винагороди

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні)  одноразової винагороди за наявності документа, що посвідчує особу одержувача  допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр  надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради. 


















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















  26.02.2021    № 69-р 
Технологічна картка

адміністративної послуги

Призначення одноразової винагороди жінкам, яким присвоєно 

почесне звання України «Мати – героїня»
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні винагороди.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні винагороди до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні винагороди
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:                               10 днів



	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      10 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні 
 може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.









 






Затверджено
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 26.02.2021  № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Надання державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям 
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,   с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України „Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям” від 01.06.2000 № 1768- ІІІ

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.02.2003 р. №250 “Про затвердження Порядку призначення виплати державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям”;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920; 

Наказ Міністерства праці та соціальної політики України «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги” № 345 від 19.09.06;

Наказ Міністерства праці та соціальної політики України «Про затвердження форми довідки про доходи» від 27.08.2004 р. № 192 ( у редакції наказу Міністерства соціальної політики України від 05.06.2015 р. № 591).

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Сім’я з поважних або незалежних від неї причин має середньомісячний сукупний доход нижчий від прожиткового мінімуму для сім’ї

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	     Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

     декларація про доходи та майновий стан осіб, що звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги згідно додатку;

     довідка  про доходи у разі зазначення в декларації доходів, інформація про які відсутня в ДПС, Пенсійному фонді України, фондах соціального страхування тощо та згідно із законодавством не може бути отримана за відповідним запитом органу соціального захисту населення. У разі неможливості підтвердження таких доходів довідкою до декларації додається письмове пояснення із зазначенням їх розміру; 

    довідка встановленої форми про безпосередню участь особи в антитерористичній операції, у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях (за наявності);

     згода на обробку персональних даних згідно додатку;

     копія паспорта кожної особи, що входить до складу сім’ї ( при зверненні за допомогою вперше або заміні паспорта);

       копія довідки про реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті) кожної особи, що входить до складу сім’ї;

      копія свідоцтва про народження дитини (при зверненні за допомогою вперше);  

      довідка з навчального закладу дитини, якщо дитина навчається за денною формою в загальноосвітніх, професійно-технічних та вищих навчальних закладах І-ІV рівня акредитації ( для дітей від 18 до 23 років); 

      довідка з навчального закладу, про те, що під час літніх канікул або карантину дитина не перебувала на повному державному утриманні (у разі якщо дитина перебуває на повному державному утриманні); 

      у випадку розлучення – копія свідоцтва про розлучення або копія рішення суду про розірвання шлюбу;

     у випадку перебування у відпустці матері (батька) дитини без збереження заробітної плати – копія наказу про надання відпустки та копія довідки про потребу дитини у домашньому догляді за формою 0-80-1/0;

     у випадку перебування на обліку в центрі зайнятості як безробітного – довідку з центру зайнятості про період перебування на обліку як безробітного та розмір допомоги по безробіттю за період, за який враховуються доходи із зазначенням інформації про відсутність/наявність порушень законодавства про зайнятість;

    копія договору про навчання дитини – в разі платної форми навчання;

     копія трудової книжки (трудового договору) – для осіб, які не працюють або працевлаштувалися протягом періоду, за який враховуються доходи;

        Якщо у складі малозабезпеченої сім’ї є непрацюючі працездатні особи, які досягли 18-річного віку станом на початок періоду, за який враховуються доходи, і протягом цього періоду зареєстровані в центрі зайнятості як безробітні менше трьох місяців або які ( за яких) не сплатили (не сплачено) мінімального розміру єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування сумарно протягом трьох місяців періоду, за який враховуються доходи, державна соціальна допомога призначається:

 не більше ніж на два шестимісячних періоди, якщо:

- у складі сім’ї є особа з інвалідністю – подається копія довідки МСЕК та висновок лікарсько – консультативної комісії про потребу постійного стороннього догляду;

- відсутність будь – яких джерел для існування пов’язана з тривалою хворобою одного та/або кількох членів сім’ї – подається висновок лікарсько – консультативної комісії про тривалу хворобу одного та/або кількох членів сім’ї.  

         У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр надання адміністративних послуг» протягом одного місяця з дня звернення за призначенням допомоги.
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу  виплати призначеної допомоги довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

Заява і декларація вважаються такими, що не подані у разі, внесення не у повному обсязі відомостей про членів малозабезпеченої сім’ї (прізвище, ім’я та по батькові, сімейний стан, число, місяць і рік народження, серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України чи іншого документа, що підтверджує право на постійне проживання в Україні ( для іноземця та особи без громадянства), реєстраційний номер облікової картки платника податків ( крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються уповноваженим представником малозабезпеченої сім’ї особисто до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради за  зареєстрованим чи фактичним місцем проживання.

Заява та декларація можуть бути  надіслані поштою чи в електронній формі через офіційний веб-сайт Мінсоцполітики або інтегровані з ним інформаційні системи органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування з накладенням кваліфікованого електронного підпису шляхом додавання до заяви в електронній формі ідентифікаційних даних заявника, підтверджених у процесі автентифікації із застосуванням електронної системи ідентифікації, в якій використовується база клієнтських даних банків.

У разі отримання надісланих з використанням засобів телекомунікаційних систем заяви та декларації без кваліфікованого електронного підпису із застосуванням електронної системи ідентифікації, в якій використовується база клієнтських даних банків, державна соціальна допомога призначається лише після підписання заявником таких документів у паперовій формі протягом місяця з дня їх подання в електронній формі.

Якщо заяву та декларацію в зазначений строк не підписано незалежно від причин, уповноважений представник малозабезпеченої сім’ї повинен подати нові заяву та декларацію для отримання державної соціальної допомоги.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження на подані запити необхідної для призначення допомоги інформації. У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом місяця.

 В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Державна соціальна допомога не призначається якщо:          

    1.  у складі сім’ї є працездатні особи, які досягли 18-річного віку станом на початок періоду, за який враховуються доходи, та не працювали, не проходили військової служби, не провадили підприємницької чи професійної незалежної діяльності, не здобували освіти за денною формою здобуття освіти в закладах загальної середньої, професійної (професійно-технічної), фахової передвищої, вищої освіти, не зареєстровані в центрі зайнятості як безробітні або як такі, що шукають роботу, сумарно більше ніж три місяці протягом періоду, за який враховуються доходи.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Державна соціальна допомога у зазначеному випадку призначається, якщо особи  протягом періоду, за який враховуються доходи:

сплатили або за них сплачено єдиний внесок на загальнообов’язкове державне соціальне страхування у розмірі, не меншому від мінімального, сумарно протягом трьох місяців;

доглядали за дітьми до досягнення ними трирічного віку або за дітьми, які потребують догляду протягом часу, визначеного в медичному висновку лікарсько-консультативної комісії, але не більше ніж до досягнення ними шестирічного віку, за дітьми, хворими на тяжкі перинатальні ураження нервової системи, тяжкі вроджені вади розвитку, рідкісні орфанні захворювання, онкологічні, онкогематологічні захворювання, дитячий церебральний параліч, тяжкі психічні розлади, цукровий діабет I типу (інсулінозалежний), гострі або хронічні захворювання нирок IV ступеня, за дітьми, які отримали тяжку травму, потребують трансплантації органа, потребують паліативної допомоги, яким не встановлено інвалідності, за особою з інвалідністю І групи, за особою з інвалідністю ІІ групи внаслідок психічного розладу, за дитиною з інвалідністю віком до 18 років, а також за особами, які досягли 80-річного віку; надавали соціальні послуги з догляду відповідно до законодавства.

        При цьому є виняток, якщо у складі малозабезпеченої сімʼї є непрацюючі працездатні особи, які досягли 18-річного віку станом на початок періоду, за який враховуються доходи, і протягом цього періоду зареєстровані в центрі зайнятості як безробітні менше трьох місяців або які (за яких) не сплатили (не сплачено) мінімального розміру єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування сумарно протягом трьох місяців періоду, за який враховуються доходи, державна соціальна допомога призначається:

       1) не більше ніж на два шестимісячних періоди, якщо:

у складі сімʼї є особа з інвалідністю, яка згідно з висновком лікарсько-консультаційної комісії потребує постійного стороннього догляду;

відсутність будь-яких джерел для існування повʼязана з тривалою хворобою одного та/або кількох членів сімʼї.

Державна соціальна допомога за таких умов на наступний строк призначається не раніше ніж через шість місяців після завершення виплати такої допомоги;

2) на один шестимісячний період, якщо малозабезпечена сім’я є багатодітною або у складі малозабезпеченої сімʼї є одинока мати (одинокий батько), що не перебуває у шлюбі, і запис про батька (матір) такої дитини до Книги реєстрації народжень внесено в установленому порядку за вказівкою матері (батька), або мати (батько) у разі смерті одного з батьків і звернулася (звернувся) за призначенням державної соціальної допомоги у липні ― грудні 2020 року.

2. особи, які входять до складу малозабезпеченої сімʼї, протягом 12 місяців перед зверненням за призначенням державної соціальної допомоги здійснили купівлю земельної ділянки, квартири (будинку), транспортного засобу (механізму), будівельних матеріалів, інших товарів довгострокового вжитку або оплатили (одноразово) будь-які послуги (крім медичних, освітніх та житлово-комунальних згідно із соціальною нормою житла та соціальними нормативами житлово-комунального обслуговування) на суму, яка на дату купівлі, оплати перевищує 50 тис. гривень;

3. у власності малозабезпеченої сім’ї є друга квартира (будинок), крім житла, яке розташоване на тимчасово окупованій території у Донецькій та Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. Севастополі, у населених пунктах на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють своїх повноважень, та у населених пунктах, що розташовані на лінії зіткнення, або житла, непридатного для проживання, що підтверджено актом обстеження технічного стану житлового приміщення (будинку, квартири),  за формою згідно з додатком до Порядку надання щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 1 жовтня 2014 р. № 505 
4. у власності малозабезпеченої сім’ї є більше ніж один автомобіль, транспортний засіб, що підлягає державній реєстрації, з дати випуску якого минуло менше ніж 15 років (крім мопеда і причепа).

При цьому не враховуються транспортні засоби, отримані безоплатно чи придбані на пільгових умовах через органи соціального захисту населення, у тому числі за рахунок грошової допомоги на 
придбання автомобіля, а також транспортні засоби, придбані батьками ― вихователями дитячих будинків сімейного типу.

Наявність (відсутність) у власності членів малозабезпеченої сімʼї транспортних засобів зазначається у декларації.
      5. заява подана особою, яка не має права на допомогу;

     6. середньомісячний сукупний доход сім’ї перевищує визначений рівень забезпечення  прожиткового мінімуму для сім’ї;

      7. відсутність необхідного переліку документів для призначення державної допомоги;

      8. виявлення в поданих документах недостовірної інформації

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи  отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) державної допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради. 

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради. 


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021   № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги
Надання державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021   № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Надання державної допомоги в зв’язку з вагітністю та пологами особам, які не застраховані в системі загальнообов’язкового державного соціального страхування

 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,   с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України “Про державну допомогу сім’ям з дітьми” від 21.11.1992 р. № 2811-XII.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001  № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України  «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги” № 345 від 19.09.06;

Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920;

Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 18.03.2020 р. № 93 «Про затвердження форм облікової документації щодо призначення державної допомоги у зв’язку з вагітністю та пологами жінкам, які не застраховані в системі загальнообов’язкового державного соціального страхування, та інструкції щодо їх заповнення», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.04.2002 за № 346/6634.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Настання факту вагітності жінки

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

копія паспорта;

згода на обробку персональних даних згідно додатку;

довідка, видана лікувально-профілактичним закладом, за формою № 147/о;
довідка з основного місця служби про те, що жінка служить для жінок, які служать;

довідка з основного місця навчання про те, що жінка навчається та про відсутність стипендії на період відпустки в зв’язку з вагітністю та пологами – для студентів;

довідка ліквідаційної комісії про те, що жінка звільнена з роботи у зв’язку з ліквідацією підприємства, установи та організації – для жінок, звільнених з роботи;

довідка центру зайнятості про те, що жінка зареєстрована в центрі зайнятості як безробітна – для жінок, які перебувають на обліку в центрі зайнятості;
довідка Пенсійного фонду України для жінок, які є фізичними особами-підприємцями,про те, чи перебуває (не перебуває) на обліку в органах Пенсійного фонду України та не бере участь на добровільних засадах у загальнообов’язковому державному соціальному страхуванню у зв’язку з тимчасовою втратою працездатності та витратами, зумовленими похованням;

рішення про усиновлення чи встановлення опіки – для осіб, які усиновили чи взяли під опіку дитину протягом двох місяців з дня її народження
       У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр  надання адміністративних послуг» протягом одного місяця з дня звернення за призначенням допомоги.
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу виплати призначеної допомоги довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються особою, яка претендує на призначення допомоги особисто до управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради за зареєстрованим або фактичним місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами ( у разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом місяця).
В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Звернення за призначенням допомоги надійшло пізніше ніж через шість місяців з дня закінчення відпустки у зв’язку з вагітністю та пологами; 

протягом місяця не подано повного переліку необхідних документів;            особа, яка претендує на призначення допомоги застрахована в системі загальнообов’язкового державного соціального страхування;

заява подана особою, яка не має права на допомогу.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради. 


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021    № 69-р 
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання державної допомоги в зв’язку з вагітністю та пологами особам, які не застраховані в системі загальнообов’язкового державного соціального страхування
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги

Надання державної допомоги при народженні дитини

 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,   с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3       
77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16


	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України “Про державну допомогу сім’ям з дітьми” від 21.11.1992 р. № 2811-XII.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001  № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України  «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги” № 345 від 19.09.06;

Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Факт народження дитини

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

згода на обробку персональних даних згідно додатку;

копія свідоцтва про народження дитини;

копія рішення про встановлення опіки (для опікунів).
   Жінки, які мають зареєстроване місце проживання на території України  і  народили  дитину  під  час  тимчасового перебування за межами  України,  подають  видані  компетентними  органами  країни перебування і легалізовані в установленому порядку документи, що засвідчують   народження   дитини,   якщо   інше   не  передбачено міжнародними договорами України.

      Допомога при народженні дитини в разі її смерті виплачується 
на  підставі  копії  свідоцтва  про народження дитини або витягу з 
Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження дитини та копії свідоцтва про смерть.

     У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр надання адміністративних послуг» протягом одного місяця з дня звернення за призначенням допомоги.
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу виплати призначеної допомоги довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються особисто одним з батьків дитини, опікуном, які постійно проживають разом з дитиною до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради за зареєстрованим або фактичним місцем проживання.

Заява може бути подана в електронній формі  (з використанням засобів телекомунікаційних систем, через офіційний веб-сайт Мінсоцполітики або інтегровані з ним інформаційні системи органів виконавчої влади та місцевого самоврядування, зокрема з використанням електронного цифрового підпису). У разі надходження надісланої з використанням засобів телекомунікаційних систем заяви без кваліфікованого електронного підпису громадянина, така заява має бути підписана заявником у місячний строк . У разі не підписання заяви у зазначений строк, подається нова заява.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами ( у разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом місяця).
У разі подання заяви в електронній формі з використанням кваліфікованого електронного підпису про призначення допомоги при народженні дитини така допомога призначається не пізніше ніж наступного робочого дня після отримання заяви управлінням соціального захисту населення.

В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Звернення за призначенням допомоги надійшло пізніше ніж через 12 календарних  місяців після народження дитини;

 протягом місяця не подано повного переліку необхідних документів; 

заява подана особою, яка не має права на допомогу

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.
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Розпорядження
 міського голови
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Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання  державної допомоги при народженні дитини
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

































































































Затверджено 
















Розпорядження
міського голови
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Надання державної допомоги при усиновленні дитини

 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України “Про державну допомогу сім’ям з дітьми” від 21.11.1992 р. № 2811-XII.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001  № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України  «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги” № 345 від 19.09.06;

Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Усиновлення дитини

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	       Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку, при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу;

копія паспорта ;
згода на обробку персональних даних згідно додатку;

копія свідоцтва про народження дитини, виданого державним органом реєстрації актів цивільного стану після внесення змін до актового запису про народження дитини на підставі рішення суду про усиновлення дитини; 

копія рішення суду про усиновлення дитини. 

       У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр надання адміністративних послуг» протягом одного місяця з дня звернення за призначенням допомоги.
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу виплати призначеної допомоги довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються  особисто усиновлювачем, який є громадянином України, постійно проживає на її території  та  усиновив  дитину з числа дітей-сиріт або дітей, позбавлених батьківського піклування, або дитину, батьки якої дали згоду на її усиновлення, крім випадку усиновлення одним з подружжя дитини іншого з подружжя (якщо   усиновлювачами  є подружжя - одному з них на їх розсуд), до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради за зареєстрованим або фактичним місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами ( у разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом місяця).
В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Протягом місяця не подано повного переліку необхідних документів; звернення за призначенням допомоги надійшло пізніше ніж через 12 місяців з дня набрання законної сили рішення про усиновлення дитини;

заява подана особою, яка не має права на призначення допомоги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.  


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання державної допомоги при усиновленні дитини
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
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Розпорядження 
міського голови
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Надання державної допомоги на дітей, над якими встановлено опіку чи піклування
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України “Про державну допомогу сім’ям з дітьми” від 21.11.1992 р. № 2811-XII.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001  № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України  «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги” № 345 від 19.09.06;

Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920.

Наказ Міністерства праці та соціальної політики України «Про затвердження форми довідки про доходи» від 27.08.2004 р. № 192 ( у редакції наказу Міністерства соціальної політики України від 05.06.2015 р. № 591)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Встановлення опіки чи піклування над дитиною-сиротою або дитиною, позбавленою  батьківського  піклування

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	При зверненні вперше:

заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

згода на обробку персональних даних згідно додатку;

копія паспорта кожної особи, що входить до складу сім’ї ( при зверненні за допомогою вперше або заміні паспорта);

копія  рішення  органу  опіки  та піклування або суду про встановлення опіки чи піклування над дитиною-сиротою або дитиною, позбавленою батьківського піклування;

копія свідоцтва про народження дитини;

довідка   про   реєстрацію   місця   проживання  опікуна (піклувальника)  та дитини (для дітей, над якими встановлено опіку чи  піклування і які є вихованцями дитячих навчальних закладів, що фінансуються  не  за  рахунок  бюджетних  коштів, - видана органом реєстрації  довідка,  в якій зазначено статус дитячого навчального закладу  та  за які  кошти він фінансується, а також підтверджено факт перебування в ньому дітей); 

 довідки про місячні розміри пенсії, аліментів, стипендії, державної допомоги, що одержує на дитину опікун чи піклувальник за 12 місяців, що передують місяцю звернення;

 медичний  висновок про дитину  з інвалідністю віком до 18 років, виданий в установленому МОЗ порядку;

 письмова заява опікуна чи піклувальника про одержання (неодержання) аліментів – у разі неможливості одержання довідки про розмір аліментів від органів державної виконавчої служби, розташованих на тимчасово окупованій території України та в районі проведення антитерористичної операції.

довідка з навчального закладу, про те, що під час літніх канікул або карантину дитина не перебувала на повному державному утриманні (у разі якщо дитина перебуває на повному державному утриманні); 

При повторному зверненні:

заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

згода на обробку персональних даних згідно додатку;

довідки про місячні розміри пенсії, аліментів, стипендії, державної допомоги, що одержує на дитину опікун чи піклувальник за 12 місяців, що передують місяцю звернення.
        У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр надання адміністративних послуг» протягом одного місяця з дня звернення за призначенням допомоги.
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу  виплати призначеної допомоги довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються особисто опікуном чи піклувальником дитини до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  за зареєстрованим чи фактичним місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами ( у разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом місяця).

В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Перебування дитини на повному державному утриманні;

середньомісячний розмір призначених пенсії, аліментів, стипендії, державної допомоги, одержаних на дитину за попередні дванадцять календарних місяців, перевищує два прожиткових мінімуми для дитини відповідного віку;

подання документів до заяви не в повному обсязі;

виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

заява подана особою, яка не має права на призначення державної допомоги

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради. 

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.   


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання державної допомоги на дітей, над якими встановлено опіку чи піклування
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
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  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Надання державної допомоги на дітей одиноким матерям
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 5-21-55

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472) 6-10-06   6-10-08

е-маіl: cnapкalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України “Про державну допомогу сім’ям з дітьми” від 21.11.1992 р. № 2811-XII.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001  № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України  «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги” № 345 від 19.09.06;

Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920;

Наказ Міністерства праці та соціальної політики України «Про затвердження форми довідки про доходи» від 27.08.2004 р. № 192 ( у редакції наказу Міністерства соціальної політики України від 05.06.2015 р. № 591).

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Факт народження дитини одинокою матір’ю.

Смерть одного з батьків дитини, та неотримання на неї пенсії або державної соціальної допомоги

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

декларація про доходи та майновий стан осіб, що звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги згідно додатку;

довідка  про доходи у разі зазначення в декларації доходів, інформація про які відсутня в ДПС, Пенсійному фонді України, фондах соціального страхування тощо та згідно із законодавством не може бути отримана за відповідним запитом органу соціального захисту населення. У разі неможливості підтвердження таких доходів довідкою до декларації додається письмове пояснення із зазначенням їх розміру; 

згода на обробку персональних даних згідно додатку;

копія паспорта кожної особи, що входить до складу сім’ї ( при зверненні за допомогою вперше або заміні паспорта);

копія довідки про реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті) кожної особи, що входить до складу сім’ї;

витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про   державну  реєстрацію народження дитини, виданий відділом державної  реєстрації  актів  цивільного стану, або  довідка про народження, видана виконавчим органом сільської, селищної, міської (крім  міст  обласного  значення)  рад,  із  зазначенням  підстави внесення  відомостей про батька дитини  до  актового запису про народження  дитини  відповідно  до  абзацу першого частини першої статті 135 Сімейного кодексу України, або документ про народження,  виданий  компетентним  органом  іноземної  держави, в якому відсутні відомості про батька, за умови його легалізації в установленому законодавством порядку(при зверненні вперше);

копія свідоцтва про народження дитини;  

усиновлювачі подають також копію рішення про усиновлення;

      Мати  (батько)  дітей  у  разі  смерті  одного з батьків, яка (який)  не  одержує  на  них  пенсію в  разі втрати годувальника, соціальну  пенсію або державну соціальну допомогу дитині померлого годувальника,  передбачену Законом України "Про державну соціальну допомогу  особам,  які  не  мають  права  на  пенсію,  та особам з інвалідністю", подають  копію свідоцтва про смерть одного з подружжя та довідку про те, що вони не одержують на дітей зазначені пенсії та державну соціальну допомогу.

       Якщо  одинока  мати  народила  дитину  за межами України і не може  подати  документ,  який  підтверджує  той  факт,  що  вона є одинокою  матір'ю,  рішення  про призначення їй допомоги на дитину приймається  органом  соціального  захисту  населення  на підставі висновку  про  початкову  оцінку  потреб дитини та сім’ї, наданого центром соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді із зазначенням інформації  про  факт проживання дитини з матір’ю, і документа про народження  дитини  легалізованого в установленому порядку, якщо інше  не  передбачено  міжнародними договорами України. 

      Якщо діти навчаються за денною формою здобуття освіти у закладах загальної середньої, професійної (професійно-технічної), фахової передвищої та вищої освіти,   виплата   допомоги   на   дітей   одиноким  матерям продовжується  з  місяця, в якому подано заяву з усіма необхідними документами, на підставі довідки  навчального  закладу  -  до закінчення  такими дітьми навчальних закладів, але не довше ніж до досягнення  ними  23  років. 

       Якщо у складі  сім’ї є непрацюючі працездатні особи, які досягли 18-річного віку станом на початок періоду, за який враховуються доходи, і протягом цього періоду зареєстровані в центрі зайнятості як безробітні менше трьох місяців або які ( за яких) не сплатили (не сплачено) мінімального розміру єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування сумарно протягом трьох місяців періоду, за який враховуються доходи,  допомога на дітей одиноким матерям  призначається:

 не більше ніж на два шестимісячних періоди, якщо:

- у складі сім’ї є особа з інвалідністю – подається копія довідки МСЕК та висновок лікарсько – консультативної комісії про потребу постійного стороннього догляду;

- відсутність будь – яких джерел для існування пов’язана з тривалою хворобою одного та/або кількох членів сім’ї – подається висновок лікарсько – консультативної комісії про тривалу хворобу одного та/або кількох членів сім’ї.  

       Якщо дитина, яка перебуває на утриманні в інтернатному закладі за рахунок держави, перебуває вдома під час літніх канікул або карантину, така допомога призначається та виплачується за повні місяці перебування дитини вдома на підставі довідки закладу освіти про те, що дитина в цей час не перебувала на повному державному утриманні.

        У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр надання адміністративних послуг» протягом одного місяця з дня звернення за призначенням допомоги.
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу  виплати призначеної допомоги довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються  особисто одинокою матір’ю, одиноким усиновлювачем, якщо у свідоцтві про народженні дитини або документі про народження дитини, виданому компетентними органами іноземної держави, за умови його легалізації в установленому законодавством порядку (рішенні про усиновлення дитини)відсутній запис про батька(матір) або запис про батька (матір) проведено в установленому порядку органом державної реєстрації актів цивільного стану за вказівкою матері (батька, усиновлювача) дитини  або  матір’ю  (батьком)  дітей  у  разі  смерті  одного з батьків, яка (який)  не  одержує  на  них  пенсію в  разі втрати годувальника, соціальну  пенсію або державну соціальну допомогу дитині померлого годувальника, до управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради  за зареєстрованим чи фактичним місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження на подані запити необхідної для призначення допомоги інформації. У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом місяця.

 В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) у складі сім’ї є працездатні особи, які досягли 18-річного віку станом на початок періоду, за який враховуються доходи, та не працювали, не проходили військової служби, не провадили підприємницької чи професійної незалежної діяльності, не здобували освіти за денною формою здобуття освіти в закладах загальної середньої, професійної (професійно-технічної), фахової передвищої, вищої освіти, не зареєстровані в центрі зайнятості як безробітні або як такі, що шукають роботу, сумарно більше ніж три місяці протягом періоду, за який враховуються доходи.
Допомога на дітей одиноким матерям у зазначеному випадку призначається, якщо особи протягом періоду, за який враховуються доходи:

сплатили або за них сплачено єдиний внесок на загальнообов’язкове державне соціальне страхування в розмірі, не меншому від мінімального, сумарно протягом трьох місяців; доглядали за дітьми до досягнення ними трирічного віку або за дітьми, які потребують догляду протягом часу, визначеного в медичному висновку лікарсько-консультативної комісії, але не більше ніж до досягнення ними шестирічного віку, за дітьми, хворими на тяжкі перинатальні ураження нервової системи, тяжкі вроджені вади розвитку, рідкісні орфанні захворювання, онкологічні, онкогематологічні захворювання, дитячий церебральний параліч, тяжкі психічні розлади, цукровий діабет I типу (інсулінозалежний), гострі або хронічні захворювання нирок IV ступеня, за дітьми, які отримали тяжку травму, потребують трансплантації органа, потребують паліативної допомоги, яким не встановлено інвалідності, за особою з інвалідністю І групи, за особою з інвалідністю ІІ групи внаслідок психічного розладу, за дитиною з інвалідністю віком до 18 років, а також за особами, які досягли 80-річного віку; надавали соціальні послуги з догляду відповідно до законодавства.

При цьому, якщо у складі сімʼї є непрацюючі працездатні особи, які досягли 18-річного віку станом на початок періоду, за який враховуються доходи, і протягом цього періоду зареєстровані в центрі зайнятості як безробітні менше трьох місяців або які (за яких) не сплатили (не сплачено) мінімального розміру єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування сумарно протягом трьох місяців періоду, за який враховуються доходи, допомога на дітей одиноким матерям призначається:

не більше ніж на два шестимісячних періоди, якщо:

- у складі сім’ї є особа з інвалідністю, яка згідно з висновком лікарсько-консультаційної комісії потребує постійного стороннього догляду;

- відсутність будь-яких джерел для існування пов’язана з тривалою хворобою одного та/або кількох членів сім’ї.

Допомога на дітей одиноким матерям за таких умов на наступний строк призначається не раніше ніж через шість місяців після завершення виплати такої допомоги;

2) особи, які входять до складу сім’ї, протягом 12 місяців перед зверненням за призначенням допомоги на дітей одиноким матерям, здійснили купівлю земельної ділянки, квартири (будинку), транспортного засобу (механізму), будівельних матеріалів, інших товарів довгострокового вжитку або оплатили (одноразово) будь-які послуги (крім медичних, освітніх та житлово-комунальних згідно із соціальною нормою житла та соціальними нормативами житлово-комунального обслуговування) на суму, яка на дату купівлі, оплати перевищує 50 тис. гривень;

3) у власності сім’ї є друга квартира (будинок), крім житла, яке розташоване на тимчасово окупованій території в Донецькій та Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. Севастополі, у населених пунктах, на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють своїх повноважень, та у населених пунктах, що розташовані на лінії зіткнення, або житла, непридатного для проживання, що підтверджено актом обстеження технічного стану житлового приміщення (будинку, квартири), за формою згідно з додатком  до Порядку надання щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 1 жовтня 2014 р. № 505; 
4) у власності сім’ї є більше ніж один автомобіль, транспортний засіб, що підлягає державній реєстрації, з дати випуску якого минуло менше ніж 15 років (крім мопеда і причепа).

При цьому не враховуються транспортні засоби, отримані 
безоплатно чи придбані на пільгових умовах через органи соціального захисту населення, у тому числі за рахунок грошової допомоги на придбання автомобіля, а також транспортні засоби, придбані батьками ― вихователями дитячих будинків сімейного типу.

Наявність (відсутність) у власності членів сімʼї транспортних засобів зазначається у декларації.

        5) середньомісячний  сукупний  дохід сім’ї в розрахунку на одну особу перевищує 100 відсотків прожиткового мінімуму для дитини відповідного віку;

        6) подання документів до заяви не в повному обсязі;

        7) виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

        8) заява подана особою, яка не має права на призначення державної  допомоги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги
Надання державної допомоги на дітей одиноким матерям
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

































































































Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Надання державної допомоги особі, яка доглядає за хворою дитиною
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України “Про державну допомогу сім’ям з дітьми” від 21.11.1992 р. № 2811-XII.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001  № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України  «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги” № 345 від 19.09.06;

Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Факт захворювання дитини або отримання дитиною тяжкої травми

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

згода на обробку персональних даних згідно додатку;

копія свідоцтва про народження дитини;
копія паспорта кожної особи, що входить до складу сім’ї ( при зверненні за допомогою вперше або заміні паспорта);

документ, що підтверджує повноваження усиновлювача (копія рішення про усиновлення) опікуна, піклувальника (копія рішення районної, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті (у разі її утворення) ради, сільської, селищної ради об’єднаної територіальної громади або суду про встановлення опіки), прийомних батьків, батьків-вихователів (копія рішення районної, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті (у разі її утворення) ради про влаштування дитини до дитячого будинку сімейного типу або прийомної сім’ї);

довідка про захворювання дитини на тяжке перинатальне ураження нервової системи, тяжку вроджену ваду розвитку, рідкісне орфанне захворювання, онкологічне, онкогематологічне захворювання, дитячий церебральний параліч, тяжкий психічний розлад, цукровий діабет I типу (інсулінозалежний), гостре або хронічне захворювання нирок IV ступеня, про те, що дитина отримала тяжку травму, потребує трансплантації органа, потребує паліативної допомоги, що видана лікарсько-консультативною комісією лікувально-профілактичного закладу у порядку та за формою, встановленими МОЗ (далі - довідка про захворювання дитини).

        У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр надання адміністративних послуг» протягом одного місяця з дня звернення за призначенням допомоги.
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається  заява про зміну способу  виплати призначеної допомоги довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються  особисто законним представником дитини, який постійно проживає та здійснює догляд за хворою дитиною до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
за зареєстрованим або фактичним місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами ( у разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом місяця).
В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Встановлення такій дитині інвалідності; 

подання документів до заяви не в повному обсязі;

виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

заява подана особою, яка не має права на призначення державної допомоги

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.  


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















21.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання державної допомоги особі, яка доглядає за хворою дитиною
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Надання державної соціальної допомоги особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	“Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з  інвалідністю ” від 16.11.2000 № 2109-IІІ

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 30.04.2002р.№ 226/293/169 «Про затвердження Порядку надання державної  соціальної допомоги особам з інвалідністю з дитинства та дітям з  інвалідністю» 

Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Встановлення інвалідності

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	Для призначення державної соціальної допомоги подаються такі документи:

заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

згода на обробку персональних даних згідно додатку;
1. копія паспорта або в разі його відсутності інший документ, що може засвідчувати особу, яка подає заяву;

2. копія довідки про реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті);

3. оригінал та копія свідоцтва про народження дитини з інвалідністю;

4. довідка з місця навчання із зазначенням перебування (не перебування) на повному державному утриманні;

5. копія рішення суду про усиновлення дитини;

6. довідка про місце проживання особи  інвалідністю з дитинства або дитини з інвалідністю чи копія паспорта особи з інвалідністю з дитинства або дитини з інвалідністю з відомостями про місце проживання;

7. довідка про місце проживання законного представника, піклувальника, який подав заяву, чи копія паспорта з відомостями про місце проживання.

8. Іноземці та особи без громадянства додатково подають копію посвідки на постійне або тимчасове проживання.

Якщо із заявою звертається опікун або піклувальник, подається 

копія рішення про встановлення опіки (піклування) та призначення дитині з інвалідністю опікуна (піклувальника);

 копія рішення суду про визнання особу з інвалідністю з дитинства недієздатним;

копія рішення суду про призначення опікуна особу з інвалідністю з дитинства або копія документа, що підтверджує повноваження представника закладу (органу опіки та піклування), який виконує функції опікуна.
        У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр надання адміністративних послуг» протягом трьох місяців з дня звернення за призначенням допомоги.
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається  заява про зміну способу  виплати призначеної допомоги довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про призначення державної соціальної допомоги подається особисто особою з інвалідністю з дитинства або законним представником особи з інвалідністю з дитинства, який визнаний недієздатним, чи дитини з інвалідністю до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради за  зареєстрованим або фактичним місцем проживання.

Заява про призначення допомоги з усіма необхідними документами може бути надіслана поштою. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами ( у разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом трьох місяців).
В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів до заяви не в повному обсязі;

виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

заява подана особою, яка не має права на призначення державної соціальної допомоги

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.



















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання державної соціальної допомоги особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Надання надбавки на догляд за особами з інвалідністю з дитинства та дітьми з інвалідністю
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	“Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з  інвалідністю ” від 16.11.2000 № 2109-IІІ

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 30.04.2002р.№ 226/293/169 «Про затвердження Порядку надання державної  соціальної допомоги особам з інвалідністю з дитинства та дітям з  інвалідністю»; 

Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920;

Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 11 червня 2012 року № 430 «Про затвердження форм первинної облікової документації та інструкцій щодо їх заповнення», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 12 липня 2012 року за № 1173/21485.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Потреба в постійному сторонньому догляді

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	Призначення надбавки на догляд особам з інвалідністю І-ІІІ групи.

9.1. Для призначення надбавки на догляд за особою з інвалідністю з дитинства I групи подається:

заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

згода на обробку персональних даних згідно додатку;
копія документа, що посвідчує особу, яка подає заяву;

копія довідки про реєстраційний номер облікової картки платника податків або серію та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті);

довідка про місце проживання особи з інвалідністю з дитинства чи копію паспорта особи з інвалідністю з дитинства з відомостями про місце проживання;

іноземці та особи без громадянства додатково подають копію посвідки на постійне або тимчасове проживання;

якщо із заявою звертається опікун або піклувальник, то подається також копія рішення про встановлення опіки чи піклування та довідка про місце проживання законного представника, піклувальника, який подав заяву, чи копія паспорта з відомостями про місце проживання.

9.2. Для призначення надбавки на догляд одинокі особи з інвалідністю з дитинства II–III груп подають:

заяву про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

згоду на обробку персональних даних згідно додатку;
копію документа, що посвідчує особу, яка подає заяву;

копію довідки про реєстраційний номер облікової картки платника податків або серію та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті);

довідку про місце проживання особи з інвалідністю з дитинства чи копію паспорта особи з інвалідністю з дитинства з відомостями про місце проживання;

висновок лікарсько-консультативної комісії лікувально-профілактичного закладу щодо потреби у постійному сторонньому догляді;

іноземці та особи без громадянства додатково подають копію посвідки на постійне або тимчасове проживання;

якщо із заявою звертається опікун або піклувальник, то подаються також копія рішення про встановлення опіки чи піклування та довідка про місце проживання законного представника, піклувальника, який подав заяву, чи копія паспорта з відомостями про місце проживання.

Призначення надбавки на догляд за дитиною з інвалідністю.

9.3.Для призначення допомоги на догляд за дитиною з інвалідністю законний представник подає (крім одиноких матерів):

заяву про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

згоду на обробку персональних даних згідно додатку;
копію документа, що посвідчує особу, яка подає заяву;

копію довідки про реєстраційний номер облікової картки платника податків або серію та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті);

оригінал та копію свідоцтва про народження дитини з інвалідністю;

довідку про спільне проживання дитини з інвалідністю з одним з батьків, усиновителем, опікуном, піклувальником, видану уповноваженим органом за місцем проживання. При неможливості отримати таку довідку орган соціального захисту здійснює обстеження на дому і складає акт обстеження з висвітленням цих фактів;

копію трудової книжки заявника, довідку з центру зайнятості про те, що особа не перебуває на обліку як безробітна, довідку про доходи за останній звітний період (рік), а в разі відсутності трудової книжки – лише зазначені довідки; 

довідку з місця навчання дитини;

рішення про встановлення опіки чи піклування над дитиною з інвалідністю (для опікунів і піклувальників дітей з інвалідністю);

рішення про усиновлення (для усиновлених дітей);

іноземці та особи без громадянства додатково подають копію посвідки на постійне або тимчасове проживання.

9.4.Для призначення надбавки на догляд особі, яка перебуває у  відпустці по догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку, у відпустці у зв'язку з вагітністю та пологами, у відпустці без збереження заробітної плати незалежно від того, за якою дитиною вона  знаходиться у відпустці (у разі якщо дитина з інвалідністю потребує домашнього догляду за умови фактичного догляду за нею) додатково подає:

 первинний обліковий документ № 080-1/0 «Довідка про потребу дитини (дитини з інвалідністю) у домашньому догляді» за формою, затвердженою наказом Міністерства охорони здоров’я України від 11 червня 2012 року № 430, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 12 липня 2012 року за № 1173/21485;

копію наказу (розпорядження) роботодавця про надання відпустки або витяг з них.

9.5.Для призначення допомоги на догляд за дитиною з інвалідністю одинока мати подає:

заяву про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

згоду на обробку персональних даних згідно додатку;
копію документа, що посвідчує особу, яка подає заяву;
копію довідки про реєстраційний номер облікової картки платника податків або серію та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті);

оригінал та копію свідоцтва про народження дитини з інвалідністю;

оригінал довідки органу реєстрації актів цивільного стану про підстави внесення до книги реєстрації народження відомостей про батька дитини (на яку призначається надбавка на догляд), якщо одинока мати не перебуває (не перебувала) на обліку в уповноважених органах як одинока мати, або довідку зазначених органів про те, що вона перебуває (перебувала) на обліку як одинока мати дитини з інвалідністю, на яку призначається надбавка на догляд;

довідку про спільне проживання з дитиною з інвалідністю, видану відповідним органом за місцем проживання (при неможливості отримати таку довідку уповноважений орган здійснює обстеження на дому і складає акт обстеження з висвітленням цих фактів);

рішення про усиновлення (для усиновлених дітей);

довідку з місця навчання дитини;

іноземці та особи без громадянства додатково подають копію посвідки на постійне або тимчасове проживання.

9.6.Для призначення допомоги на догляд за дитиною з інвалідністю одинокий батько додатково до документів, передбачених п. 9.3.подає:

копію рішення суду про встановлення батьківства (крім випадку, коли відомості про батька зазначено у свідоцтві про народження дитини); 

 копію рішення суду про позбавлення батьківських прав (крім випадку, коли реєстрацію дитини проведено відповідно до частини другої статті 135 Сімейного кодексу України). 

       У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр надання адміністративних послуг»  протягом трьох місяців з дня звернення за призначенням допомоги.
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу  виплати призначеної допомоги  довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	         Заява та документи, необхідні для призначення надбавки на догляд до державної соціальної допомоги, подаються особисто особою з інвалідністю з дитинства або його законним представником, який одержує державну соціальну допомогу інвалідам з дитинства, або законним представником дитини з інвалідністю до 18 років, який постійно проживає і здійснює догляд за нею, не працює, не навчається, не служить та одержує державну соціальну допомогу на дитину з інвалідністю, до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  за  зареєстрованим або фактичним місцем проживання.

Одному з батьків, прийомних батьків, батьків – вихователів дитячого будинку сімейного типу, усиновителів, опікуну, піклувальнику надбавка на догляд за дитиною з інвалідністю підгрупи А, а також одинокій матері (одинокому батьку) призначається незалежно від факту роботи, навчання, служби.

       Заява про призначення надбавки на догляд з усіма необхідними документами може бути надіслана поштою. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами ( у разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом трьох місяців).
В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів до заяви не в повному обсязі;

виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

заява подана особою, яка не має права на призначення надбавки на догляд до державної соціальної допомоги 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  надбавки на догляд / відмова у призначенні надбавки на догляд 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) надбавки на догляд за наявності документа, що посвідчує особу одержувача надбавки на догляд, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради .

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр  надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















  26.02.2021р.    №69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання надбавки на догляд за особами з інвалідністю з дитинства та дітьми з інвалідністю

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Надання державної соціальної допомоги особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю

 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України „Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю” від 18.05.2004 № 1727-IV

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 02.04.2005р. №261 “Про затвердження Порядку призначення і виплати державної соціальної допомоги особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю  і державної соціальної допомоги на догляд”;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та  соціальної політики України  «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги” № 345 від 19.09.06;

Наказ Міністерства соціальної політики України   від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Право на соціальну допомогу мають:

- особи, що одночасно відповідають таким умовам:

1) досягли віку 65 років і не мають права на пенсію відповідно до законодавства або яким установлено інвалідність в установленому порядку. До досягнення зазначеного віку до осіб, які не мають права на пенсію, належать жінки 1960 року народження і старші після досягнення ними такого віку:

58 років - які народилися до 30 вересня 1953 року включно;

58 років 6 місяців - які народилися з 1 жовтня 1953 року по 31 березня 1954 року;

59 років - які народилися з 1 квітня 1954 року по 30 вересня 1954 року;

59 років 6 місяців - які народилися з 1 жовтня 1954 року по 31 березня 1955 року;

60 років - які народилися з 1 квітня 1955 року по 30 вересня 1955 року;

60 років 6 місяців - які народилися з 1 жовтня 1955 року по 31 березня 1956 року;

61 рік - які народилися з 1 квітня 1956 року по 30 вересня 1956 року;

61 рік 6 місяців - які народилися з 1 жовтня 1956 року по 31 березня 1957 року;

62 роки - які народилися з 1 квітня 1957 року по 30 вересня 1957 року;

62 роки 6 місяців - які народилися з 1 жовтня 1957 року по 31 березня 1958 року;

63 роки - які народилися з 1 квітня 1958 року по 30 вересня 1958 року;

63 роки 6 місяців - які народилися з 1 жовтня 1958 року по 31 березня 1959 року;

64 роки - які народилися з 1 квітня 1959 року по 30 вересня 1959 року;

64 роки 6 місяців - які народилися з 1 жовтня 1959 року по 31 березня 1960 року;

65 років - які народилися з 1 квітня 1960 року по 31 грудня 1960 року;

2) не одержують пенсію або соціальні виплати, що призначаються для відшкодування шкоди, заподіяної ушкодженням здоров’я на виробництві, відповідно до Закону України „Про загальнообов’язкове державне соціальне страхування”, та допомоги, що призначається відповідно до Закону України „Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю” (крім осіб з інвалідністю з дитинства або дітей з інвалідністю, які мають право на державну соціальну допомогу дитині померлого годувальника відповідно до Закону України „Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю” і державну соціальну допомогу відповідно до Закону України “Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю”);

3) є малозабезпеченими особами (крім осіб з інвалідністю I групи та дітей померлого годувальника);

4) особи з інвалідністю I групи, якщо вони не одержують пенсію;

5) діти померлого годувальника (у тому числі ті, що народжені до спливу 10 місяців з дня смерті годувальника), який на день смерті не мав страхового стажу, необхідного для призначення пенсії для особи з інвалідністю III групи.

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	   Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

   декларація про доходи та майновий стан осіб, що звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги згідно додатку (заповнюється на підставі довідок про доходи кожного  члена  сім’ї);

   згода на обробку персональних даних згідно додатку;

   копія паспорта кожної особи, що входить до складу сім’ї ( при зверненні за допомогою вперше або заміні паспорта);

   копія довідки  про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків кожної особи, що входить до складу сім’ї (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті);

    копія трудової книжки;

    копія рішення суду про визнання особи недієздатною (для недієздатної особи);

копія рішення про призначення опікуна (для недієздатної особи, якій призначено опікуна);

копія документа, що підтверджує повноваження представника закладу, який виконує функції опікуна над особою (для недієздатної особи, опікуна якій не призначено);

копія довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи, посвідчення біженця або посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідки на постійне проживання або посвідки на тимчасове проживання (у разі потреби);

копія довідки про реєстрацію місця проживання;

довідка з Пенсійного фонду про неодержання пенсії.

Інформація про склад сім’ї зазначається в декларації про доходи та майно особи, яка звернулася за призначенням соціальної допомоги.

Для призначення соціальної допомоги дітям померлого годувальника додатково подаються:

копія свідоцтва про народження або паспорта громадянина України особи, на яку призначається соціальна допомога, з пред’явленням оригіналу;

копія довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків особи, на яку призначається допомога (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмiтку в паспорті), з пред’явленням оригіналу;

копії документів, що засвідчують родинні відносини члена сім’ї з померлим годувальником (за наявності);

копія свідоцтва про смерть годувальника або рішення суду про визнання його безвісно відсутнім чи оголошення померлим з пред’явленням оригіналу;

довідка загальноосвітнього навчального закладу системи загальної середньої освіти, професійно-технічного, вищого навчального закладу про те, що дитина навчається за денною формою навчання (у разі потреби).

        У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр  надання адміністративних послуг» протягом трьох місяців з дня звернення за призначенням допомоги.
       Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу  виплати призначеної допомоги довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються  до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради за  зареєстрованим або фактичним місцем проживання:

      заявником особисто або через представника, який діє на підставі виданої йому довіреності, посвідченої нотаріально; 

       батьками, усиновителями, батьками-вихователями, прийомними батьками, патронатними вихователями, опікунами, піклувальниками, якщо особа, якій призначається соціальна допомога, не досягла повноліття або є недієздатною; 

       представниками закладів (органів опіки та піклування), які виконують функції опікунів чи піклувальників над особою.

       Заява та документи, необхідні для призначення допомоги можуть бути надіслані поштою.    

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами ( у разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом трьох місяців).
В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Заява подана особою, яка не має права на допомогу;

Подано не усі необхідні документи для призначення допомоги; 

Середньомісячний сукупний дохід перевищує прожитковий мінімум, встановлений для осіб, які втратили працездатність.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр  надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.
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  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання державної соціальної допомоги особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
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  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Надання державної соціальної допомоги на догляд

(назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України „Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю” від 18.05.2004 № 1727-IV

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 02.04.2005р. №261 “Про затвердження Порядку призначення і виплати державної соціальної допомоги особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю  і державної соціальної допомоги на догляд”;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та  соціальної політики України  «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги” № 345 від 19.09.06;

Наказ Міністерства соціальної політики України   від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Державна соціальна допомога на догляд (далі - допомога на догляд) призначається: 

1) одиноким малозабезпеченим особам, які за висновком ЛКК потребують постійного стороннього догляду і одержують пенсію за віком або за вислугу років чи по інвалідності (крім осіб з інвалідністю I групи та осіб, зазначених у пункті 3 цього розділу даної інформаційної картки);

2) малозабезпеченим особам з інвалідністю I групи, які одержують пенсію за віком або за вислугу років чи по інвалідності (крім осіб, які отримують надбавку на догляд до пенсії в органах ПФУ та осіб, зазначених у пункті 3 цього розділу даної інформаційної картки);

3) одиноким особам, які досягли 80-річного віку та за висновком ЛКК потребують постійного стороннього догляду та одержують пенсію відповідно до Закону України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування» або Закону України «Про пенсійне забезпечення осіб, звільнених з військової служби, та деяких інших осіб» ( крім:

3.1. осіб з інвалідністю внаслідок війни з числа військовослужбовців та інших осіб, яким призначено пенсію по інвалідності відповідно до Закону України "Про пенсійне забезпечення військовослужбовців, осіб начальницького і рядового складу органів внутрішніх справ та деяких інших осіб":

I групи;

II і III групи, які є одинокими і за висновком лікарсько-консультативної комісії потребують постійного стороннього догляду;

3.2.  осіб, які належать до осіб з інвалідністю внаслідок війни відповідно до статті 7 Закону України "Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту" та одержують пенсію за віком, по інвалідності або за вислугу років (крім осіб, зазначених у підпункті 3.1  пункту 3 цього розділу даної інформаційної картки); 

I групи;

II і III групи, які є одинокими і за висновком лікарсько-консультативної комісії потребують постійного стороннього догляду. 

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	   Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

   декларація про доходи та майновий стан осіб, що звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги згідно додатку (для осіб, зазначених у пунктах 1 і 2 розділу 8 даної інформаційної картки) ;

   згода на обробку персональних даних згідно додатку;

   копія паспорта кожної особи, що входить до складу сім’ї ( при зверненні за допомогою вперше або заміні паспорта);

   копія довідки  про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків кожної особи, що входить до складу сім’ї (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті);

    копія трудової книжки;

    копія рішення суду про визнання особи недієздатною (для недієздатної особи);

    копія рішення про призначення опікуна (для недієздатної особи, якій призначено опікуна);

    копія документа, що підтверджує повноваження представника закладу, який виконує функції опікуна над особою ( для недієздатної особи, опікуна якій не призначено);

    довідка з Фонду соціального страхування про відсутність відшкодування витрат на догляд;  

    висновок ЛКК (для осіб, які потребують постійного стороннього догляду). 

Інформація про склад сім’ї зазначається в декларації про доходи та майно особи, яка звернулася за призначенням соціальної допомоги.

        У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр надання адміністративних послуг» протягом трьох місяців з дня звернення за призначенням допомоги.
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
        В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу  виплати призначеної допомоги  довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	    Заява та документи, необхідні для призначення допомоги на догляд, подаються особисто заявником або опікуном чи піклувальником до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  за  зареєстрованим або фактичним місцем проживання.

     Заява та документи, необхідні для призначення допомоги на догляд можуть бути надіслані поштою.    

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	У разі надходження заяви на призначення державної соціальної допомоги на догляд від осіб зазначених  у  п.1 та п.2 розділу 8 даної інформаційної картки -  не пізніше 10 днів після надходження на подані запити необхідної для призначення допомоги інформації. 

У разі надходження заяви на призначення державної соціальної допомоги на догляд від осіб зазначених  у  п.3 розділу 8 даної інформаційної картки -  не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами. 

У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом трьох місяців.
В разі звернення за призначенням допомоги на догляд внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Заява подана особою, яка не має права на допомогу;

подано не усі необхідні документи для призначення допомоги; 

середньомісячний сукупний дохід перевищує прожитковий мінімум, встановлений для осіб, які втратили працездатність;

особі відшкодовуються витрати на догляд відповідно до Закону України «Про загальнообов’язкове державне соціальне страхування».

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги на догляд/ відмова у призначенні  державної допомоги на догляд

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги на догляд за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69- р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання державної соціальної допомоги на догляд
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови










 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Надання щомісячної грошової допомоги особі, яка проживає разом з особою з інвалідністю І чи ІІ групи внаслідок психічного розладу, яка за висновком лікарської комісії медичного закладу потребує постійного стороннього догляду, на догляд за нею
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/Управління « Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України „Про психіатричну допомогу” від 22.02.2000 № 1489- IІІ (зі змінами)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.08.2000 № 1192 „Про надання щомісячної грошової допомоги особі, яка проживає разом з особою з інвалідністю I чи II групи внаслідок психічного розладу, яка за висновком лікарської комісії медичного закладу потребує постійного стороннього догляду, на догляд за нею”;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920; 

Наказ Міністерства праці та соціальної політики України «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги” № 345 від 19.09.06 р

Наказ Міністерства праці та соціальної політики України «Про затвердження форми довідки про доходи» від 27.08.2004 р. № 192 ( у редакції наказу Міністерства соціальної політики України від 05.06.2015 р. № 591)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Потреба в постійному сторонньому догляді

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	      Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

       декларація про доходи та майновий стан осіб, що звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги згідно додатку (заповнюється на підставі довідок про доходи кожного  члена  сім’ї);

       згода на обробку персональних даних згідно додатку;

       копія паспорта кожної особи, що входить до складу сім’ї ( при зверненні за допомогою вперше або заміні паспорта);

       копія паспорта особи з інвалідністю ( при зверненні за допомогою вперше або заміні паспорта);

      копія довідки про реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті)особи з інвалідністю та кожної особи, що входить до складу сім’ї заявника; 

       висновок лікарської комісії медичного закладу щодо необхідності постійного стороннього догляду за особою з інвалідністю  I чи II групи внаслідок психічного розладу;
копія довідки до акта огляду медико-соціальною експертною комісією, яка видана особі з інвалідністю I чи II групи внаслідок психічного розладу, за яким здійснюється догляд;

копія трудової книжки – у разі, коли заявник є непрацюючим пенсіонером чи особою з інвалідністю. 

        У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр надання адміністративних послуг» протягом одного місяця з дня звернення за призначенням допомоги.
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу  виплати призначеної допомоги довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються  особисто особою, яка зареєстрована або постійно проживає на одній житловій площі з особою з інвалідністю І  чи ІІ групи внаслідок психічного розладу і здійснює догляд за нею, до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради   за зареєстрованим або фактичним місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження на подані запити необхідної для призначення допомоги інформації. У разі  коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом місяця.

В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів до заяви не в повному обсязі;

виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

заява подана особою, яка не має права на призначення державної допомоги;

перевищення середньомісячного сукупного дохід сім’ї за попередні шість місяців.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради. 


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання щомісячної грошової допомоги особі, яка проживає разом з особою з інвалідністю І чи ІІ групи внаслідок психічного розладу, яка за висновком лікарської комісії медичного закладу потребує постійного стороннього догляду, на догляд за нею
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Призначення щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово – комунальних послуг
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України „Про забезпечення прав і свобод внутрішньо переміщених осіб” від 20.10.2014 № 1706-VII

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 01.10.2014 р. № 505 “Про надання щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг»; 

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам»;

Постанова КМУ  від 05.11.2014 р. № 637  “Про здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам” 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Наявність чинної довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи; 

переміщення з тимчасово окупованих територій у Донецькій та Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. Севастополі, населених пунктів, на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють свої повноваження, та населених пунктів, розташованих на лінії зіткнення, або відсутність житла у зв’язку з його зруйнуванням чи непридатністю для проживання внаслідок проведення антитерористичної операції або заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації; 

є дитиною внутрішньо переміщеної особи, яка народилася після дати початку проведення антитерористичної операції, тимчасової окупації або заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	         Для призначення вперше щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам (далі – грошова допомога):

заява про призначення щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово – комунальних послуг довільної форми (примірний зразок згідно додатку);

паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, а для іноземців та осіб без громадянства – документ, що посвідчує особу та підтверджує її спеціальний статус; 

копії  довідок про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб всіх членів родини;

копія довідки з військової частини про залучення до проведення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації (для військовослужбовців з числа внутрішньо переміщених осіб, які захищають незалежність, суверенітет і територіальну цілісність України та беруть безпосередню участь у заходах із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації) (з пред’явленням оригіналу);

копія довідки з місця роботи або копія іншого документа, що посвідчує зайнятість (для працездатних осіб) (з пред’явленням оригіналу);

копія свідоцтва про шлюб (з пред’явленням оригіналу);

копії свідоцтв про народження дітей, засвідчені власним підписом уповноваженого представника сім’ї (з пред’явленням оригіналу);

письмова згода про виплату грошової допомоги уповноваженому представнику сім’ї від інших членів сім’ї довільної форми ( примірний зразок згідно додатку);

копія довідки з уповноваженого банку, в якій зазначаються реквізити поточного рахунка уповноваженого представника сім’ї (з пред’явленням оригіналу).

У разі наявності житлового приміщення, яке зруйноване або стало непридатним для проживання, додається копія акта обстеження технічного стану житлового приміщення (будинку, квартири), складеного комісією, утвореною районною, районною у мм. Києві та Севастополі держадміністрацією, військово-цивільною адміністрацією, виконавчим органом сільської, селищної, міської, районної у місті (в разі утворення) ради, виконавчим органом ради об’єднаної територіальної громади.

Для виплати грошової допомоги на малолітніх дітей, які переміщуються без супроводу батьків або осіб, які їх замінюють, додатково подаються документи, що посвідчують особу заявника та підтверджують родинні стосунки між дитиною і заявником, або документ, що підтверджує повноваження представника служби у справах дітей.

        Для призначення грошової допомоги на наступний шестимісячний строк:

заява про призначення щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для  покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово – комунальних послуг довільної форми (примірний зразок згідно додатку);

заява про відсутність змін, що впливають на призначення грошової допомоги ( при відсутності таких змін) довільної форми (примірний зразок згідно додатку); 

заява про наявність змін, що впливають на призначення грошової допомоги (при наявності таких змін) довільної форми (примірний зразок згідно додатку);

копії  довідок про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб усіх членів сім’ї, засвідчені підписом уповноваженого представника сім’ї.

        Особи з інвалідністю І групи та інші особи, які за висновком лікарсько-консультативної комісії не здатні до самообслуговування і потребують постійної сторонньої допомоги, можуть подати заяву про виплату їм грошової допомоги через АТ «Укрпошта» з доставкою за фактичним місцем проживання /перебування таких осіб довільної форми (примірний зразок згідно додатку) та відповідно від підстав – копія довідки МСЕК або відповідний висновок ЛКК.
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.       

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення грошової допомоги, подаються особисто уповноваженим представником сім’ї  чи законним представником дитини до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  за фактичним місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Грошова допомога призначається/відмовляється у призначенні на підставі  рішення комісії з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам, утвореної районними, районними у мм. Києві і Севастополі держадміністраціями, виконавчими органами міських, районних у містах (у разі утворення) рад.
Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами та після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Заявнику може бути відмовлено у призначенні грошової допомоги у разі, коли:

будь-хто із членів сім’ї  має у власності житлове приміщення / частину житлового приміщення, що розташоване в інших регіонах, ніж тимчасово окуповані території у Донецькій та Луганській областях, Автономній Республіці Крим і м. Севастополі, населені пункти, на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють свої повноваження, та населені пункти, що розташовані на лінії зіткнення, крім житлових приміщень, які непридатні для проживання, що підтверджується відповідним актом технічного стану;

будь-хто з членів сім’ї має на депозитному банківському рахунку (рахунках) кошти у сумі, що перевищує 25-кратний розмір прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб.

      Вищезазначені підстави відмови не поширюється на сім’ї, до складу яких входять військовослужбовці з числа внутрішньо переміщених осіб, які захищають незалежність, суверенітет і територіальну цілісність України та беруть безпосередню участь у заходах із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації (крім осіб, які набули право власності на зазначене житлове приміщення, придбане за рахунок державних коштів, після початку проведення антитерористичної операції або здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях);

заява подана особою, яка не має права на призначення грошової допомоги.

Грошова допомога не призначається на члена сім’ї:

який перебуває на повному державному утриманні в будинку дитини, дитячому будинку, дитячому будинку-інтернаті, психоневрологічному інтернаті, будинку-інтернаті для громадян похилого віку та осіб з інвалідністю, спеціальному будинку-інтернаті системи соціального захисту населення;

який перебуває на повному державному утриманні в школі-інтернаті, закладі спеціалізованої освіти військового (військово-спортивного) профілю;

який відбуває покарання в місцях позбавлення волі.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  грошової  допомоги / відмова у призначенні  грошової  допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) грошової допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради . 


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Призначення щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово – комунальних послуг
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи,  оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.


	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

30 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:                                40 днів

                              

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови










 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Призначення державної соціальної допомоги на дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, грошового забезпечення батькам – вихователям і прийомним батькам за надання соціальних послуг у дитячих будинках сімейного типу та прийомних сім’ях за принципом «гроші ходять за дитиною»
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 26.06.2019 р. № 552 « Деякі питання  виплати державної соціальної допомоги на дітей - сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, грошового забезпечення батькам – вихователям і прийомним батькам за надання соціальних послуг у дитячих будинках сімейного типу та прийомних сім’ях за принципом “ гроші ходять за дитиною”;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920;

Наказ Міністерства праці та соціальної політики України «Про затвердження форми довідки про доходи» від 27.08.2004 р. № 192 ( у редакції наказу Міністерства соціальної політики України від 05.06.2015 р. № 591)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Влаштування дитини до дитячого будинку сімейного типу або прийомної сім’ї


	9.
	   Перелік  необхідних документів
	      Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку,  (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

       згода на обробку персональних даних згідно додатку;

копія рішення виконавчого органу про влаштування дитини до дитячого будинку сімейного типу або прийомної сім'ї;

 документи, що підтверджують статус дитини;

 довідка органу державної виконавчої служби про розмір аліментів;

        довідка з місця навчання про розмір стипендії ( якщо особа з числа дітей – сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, віком від 18 до 23 років або до закінчення навчальних закладів навчається  за денною формою  у вищих навчальних закладах та професійно – технічних навчальних закладах, подаються довідки про розмір стипендії та про те, що вони не перебувають на повному державному утриманні);

         копія висновку медико-соціальної експертної комісії або медичного висновку лікарсько-консультативної комісії лікувально-профілактичного закладу про дитину-інваліда, виданих в установленому МОЗ порядку;
         копія паспорта кожної особи, що входить до складу сім’ї ( при зверненні за допомогою вперше або заміні паспорта). 

        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу  виплати призначеної допомоги довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються особисто батьками – вихователями або одним з прийомних батьків до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  за місцем фактичного проживання /перебування.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами. 

В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність  повного переліку необхідних документів;

Заява подана особою, яка не має права на призначення допомоги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Призначення державної соціальної допомоги на дітей – сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, грошового забезпечення батькам – вихователям і прийомним батькам за надання соціальних послуг у дитячих будинках сімейного типу та прийомних сім’ях за принципом 

«гроші ходять за дитиною»
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Призначення соціальної допомоги на утримання дитини в сім’ї патронатного вихователя 

та грошового забезпечення із здійснення патронату над дитиною
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 16.03.2017 р. № 148 « Деякі питання  здійснення патронату над дитиною»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Патронат над дитиною

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	       Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

       згода на обробку персональних даних довільної форми (примірний зразок згідно додатку);

 копію договору про надання послуг з патронату над дитиною;

 копію договору про патронат над дитиною або наказу служби у справах дітей у разі невідкладного влаштування дитини в сім’ю патронатного вихователя;

рішення районної, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті (у разі її утворення) ради про влаштування дитини в сім’ю патронатного вихователя;

 копію акта про факт передачі дитини;

 копію свідоцтва про народження дитини (у разі наявності);

 довідку з місця навчання про розмір стипендії влаштованої в сім’ю патронатного вихователя дитини;

 копію виписки з акта огляду медико-соціальної експертної комісії або медичного висновку лікарсько-консультативної комісії лікувально-профілактичного закладу про дитину з інвалідністю, виданої в установленому порядку МОЗ.     
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу  виплати призначеної допомоги  довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються патронатним вихователем особисто до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради за зареєстрованим чи фактичним місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність  повного переліку необхідних документів;

Заява подана особою, яка не має права на призначення допомоги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради. 


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Призначення соціальної допомоги на утримання дитини в сім’ї патронатного вихователя та грошового забезпечення із здійснення патронату над дитиною
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.


	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:                               10 днів



	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      10 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Призначення одноразової матеріальної допомоги особам, які постраждали від торгівлі людьми

 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 липня 2012 року № 660  „Про затвердження Порядку виплати одноразової матеріальної допомоги особам, які постраждали від торгівлі людьми”;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Встановлення статусу особи, постраждалої від торгівлі людьми

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	       Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

       згода на обробку персональних даних довільної форми (примірний зразок згідно додатку;

копію довідки про встановлення статусу особи, яка постраждала від торгівлі людьми;

копію документа, що посвідчує особу;

копію документа, що підтверджує непрацездатність особи (у разі потреби);

копії документів, що посвідчують особу і повноваження законного представника недієздатної особи або дитини, яка постраждала від торгівлі людьми і розлучена із сім’єю

Іноземець або особа без громадянства, що не володіє українською або російською мовою, заповнює заяву з перекладачем.

Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.       

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються особисто особою, якій встановлено статус постраждалої від торгівлі людьми або законним представником дитини, яка постраждала від торгівлі людьми і розлучена із сім’єю, або недієздатної особи  до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради за місцем проживання (перебування) зазначеної особи.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами. 

 В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність повного пакету документів;

Заява подана особою, яка не має права на призначення допомоги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення   допомоги / відмова у призначенні   допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Призначення одноразової матеріальної допомоги особам, які постраждали від торгівлі людьми
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
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             26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Призначення тимчасової державної соціальної допомоги непрацюючій особі, яка досягла загального пенсійного віку, але не набула права на пенсійну виплату
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/Управління « Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закони України „Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування” від 09.07.2003 № 1058-IV; 

„Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо підвищення пенсій” від 03.10.2017 № 2148-VIII

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам»
Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2018 р. № 1098 «Про затвердження Порядку призначення тимчасової державної соціальної допомоги непрацюючій особі, яка досягла загального пенсійного віку, але не набула права на пенсійну виплату»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України  «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги” № 345 від 19.09.06;

Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 25.08.2020 № 165  “Про затвердження Положення про комісію з розгляду заяв громадян щодо призначення їм житлових субсидій, державної соціальної допомоги та пільг на житлово – комунальні послуги” (далі- Положення);

Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Особа, яка досягла віку, визначеного частиною першою статті 26 Закону України „Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування”, але не набула права на пенсійну виплату у зв’язку з відсутністю страхового стажу, передбаченого нормами зазначеної статті (далі – тимчасова допомога),  за наявності в неї не менш як 15 років страхового стажу та якій тимчасова допомога призначалася до 31.12.2020 р.

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	     Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

    згода на обробку персональних даних згідно додатку;

    копія паспорта кожної особи, що входить до складу сім’ї ( при зверненні за допомогою вперше або заміні паспорта);

    інформація про адресу зареєстрованого місця проживання (адресу фактичного місця проживання);
    копія документа про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків осіб, що входять до складу сім’ї;
    довідка про наявний трудовий стаж, видана органами Пенсійного фонду України;
    копія трудової книжки;

    декларація про доходи та майновий стан осіб, що звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги згідно додатку (заповнюється на підставі довідок про доходи кожного члена сім’ї) за останні шість календарних місяців, що передують місяцю звернення за призначенням тимчасової допомоги;

    копія рішення про призначення опікуна (для особи, яку визнано недієздатною);
    інформація про склад сім’ї особи, яка звернулася за призначенням тимчасової допомоги (зазначається в декларації про доходи та майновий стан).
Для призначення допомоги за місцем фактичного проживання, до заяви додається довідка про неотримання такої допомоги в органах соціального захисту населення за зареєстрованим місцем проживання  

       Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.

Якщо заява потребує розгляду на комісії з розгляду заяв громадян щодо призначення їм житлових субсидій, державних соціальних допомог та пільг на житлово – комунальні послуги, заявник про це зазначає у своїй заяві та вказує підстави розгляду на комісії. Такими підставами є:

         -  особа або члени її сім’ї протягом 12 місяців перед зверненням за наданням тимчасової допомоги здійснили купівлю земельної ділянки, квартири (будинку), автомобіля, іншого транспортного засобу (механізму), будівельних матеріалів, інших товарів довгострокового вжитку або оплатили послуги (одноразово) з будівництва, ремонту квартири (будинку) або автомобіля, іншого транспортного засобу (механізму), телефонного (в тому числі мобільного) зв’язку, крім житлово-комунальних послуг у межах соціальної норми житла та соціальних нормативів  користування житлово-комунальними послугами та медичних послуг, пов’язаних із забезпеченням життєдіяльності, на суму, яка на дату купівлі (оплати) перевищує 50 тисяч гривень;

         - особа працює, провадить іншу діяльність, пов’язану з отриманням доходу;

         -  за результатами вибіркового обстеження матеріально-побутових умов сім’ї виявлено, що особа має додаткові джерела для існування;

        -  у власності особи або членів її сім’ї є друга квартира (будинок) за умови, що загальна площа житла перевищує 21 кв. метр на одного члена сім’ї та додатково 10,5 кв. метра на сім’ю, чи більш як один автомобіль, інший транспортний засіб (механізм).

        За наявності зазначених вище обставин тимчасова допомога може бути призначена комісією, якщо у складі сім’ї є особа з інвалідністю.

       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається  заява про зміну способу  виплати призначеної допомоги  довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються  особисто особою, яка претендує на призначення допомоги або його законним представником, до управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради  за  зареєстрованим або фактичним місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви. В окремих випадках - 40 днів (в тому числі 30 днів для винесення рішення комісії).

В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Тимчасова допомога не призначається у разі, коли:

середньомісячний сукупний дохід сім’ї в розрахунку на одну особу за попередні шість місяців перевищує 100 відсотків прожиткового мінімуму для осіб, які втратили працездатність;

особа одержує пенсію або державну соціальну допомогу, що призначається відповідно до Законів України  “ Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю ” або “Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю”;

особа або члени її сім’ї протягом 12 місяців перед зверненням за наданням тимчасової допомоги здійснили купівлю земельної ділянки, квартири (будинку), автомобіля, іншого транспортного засобу (механізму), будівельних матеріалів, інших товарів довгострокового вжитку або оплатили послуги (одноразово) з будівництва, ремонту квартири (будинку) або автомобіля, іншого транспортного засобу (механізму), телефонного (в тому числі мобільного) зв’язку, крім житлово-комунальних послуг у межах соціальної норми житла та соціальних нормативів користування житлово-комунальними послугами та медичних послуг, пов’язаних із забезпеченням життєдіяльності, на суму, яка на дату купівлі (оплати) перевищує 50 тис. гривень;

особа працює, провадить іншу діяльність, пов’язану з отриманням доходу;

за результатами вибіркового обстеження матеріально-побутових умов сім’ї виявлено, що особа має додаткові джерела для існування, не зазначені у декларації про доходи та майно (здавання в найм або в оренду житлового приміщення (будинку) або його частини; один чи кілька членів сім’ї працюють без оформлення трудових відносин в установленому порядку; можливість отримання доходу від утримання худоби, птиці, інших тварин; дохід від народних промислів, використання наявної сільськогосподарської техніки, вантажних машин, мікроавтобусів тощо);

у  власності особи або членів її сім’ї є друга квартира (будинок) за умови, що загальна площа житла перевищує 21 кв. метр на одного члена сім’ї та додатково 10,5 кв. метра на сім’ю, чи більш як один автомобіль, інший транспортний засіб (механізм);

     відсутність необхідного переліку документів для призначення тимчасової допомоги;

      заява подана особою, яка не має права на допомогу.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  тимчасової  допомоги / відмова у призначенні  тимчасової допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр  надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Призначення тимчасової державної соціальної допомоги непрацюючій особі, яка досягла загального пенсійного віку, але не набула права на пенсійну виплату
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
                                                                               ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Призначення допомоги на дітей, які виховуються у багатодітних сім’ях

 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України „Про охорону дитинства” від 26.04.2001 № 2402-ІІI

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13 березня 2019 р. №250 «Деякі питання надання соціальної підтримки багатодітним сім’ям»;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Факт набуття сім’єю статусу багатодітної сім’ї

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	 Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

 згода на обробку персональних даних довільної форми (примірний зразок згідно додатку);

 копія паспорта кожної особи, що входить до складу сім’ї;

 копія посвідчення батьків багатодітної сім’ї. У разі досягнення дитиною з багатодітної сім’ї шестирічного віку подається копія посвідчення дитини з багатодітної сім’ї;

 копії свідоцтв про народження всіх дітей. 

        У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр надання адміністративних послуг» протягом одного місяця з дня звернення за призначенням допомоги.
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу  виплати призначеної допомоги довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються особисто одним з батьків, з яким постійно проживає дитина, до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  за зареєстрованим або фактичним місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами ( у разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом місяця).
В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів не в повному обсязі;

Виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

Заява подана особою, яка не має права на призначення допомоги;

Звернення за поновленням виплати допомоги  надійшло в термін, що перевищує 4 місяці у періоді між  припиненням виплати допомоги (для сімей, до складу яких входять діти віком від 18 до 23 років та навчаються). 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради. 


















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Призначення допомоги на дітей, які виховуються у багатодітних сім’ях
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

У разі звернення за допомогою внутрішньо переміщеної особи та необхідності розгляду звернення  на комісії – оформлення документів на розгляд комісії ( в тому числі складання акту обстеження матеріально - побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісії, проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії та витягів із рішення комісії.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 

40 днів



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
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  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Призначення одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва), отриманого під час надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичних операцій, бойових дій та збройних конфліктів

  (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про волонтерську діяльність» від 19.04.2011 р. № 3236

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 19 серпня 2015 р. № 604 «Деякі питання виплати одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера внаслідок поранення ( контузії, травми або каліцтва), отриманого під час надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, бойових дій та збройного конфлікту».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення: 

членів сім’ї, батьків та утриманців загиблого (померлого) волонтера;

волонтерів, які отримали інвалідність внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва), отриманого під час надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, бойових дій та збройного конфлікту

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	Члени сім’ї, батьки та утриманці загиблого (померлого) подають такі документи:

заяву про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку кожного заявника, а якщо в загиблого залишилася малолітня чи неповнолітня дитина, - заяву подає інший з батьків, опікун або піклувальник;

згоду на обробку персональних даних згідно додатку;

довідку судово-медичної експертизи про причини смерті або довідку про характер отриманих поранень у районі проведення антитерористичної операції, а також у разі необхідності свідчення керівника одного з підрозділів Збройних Сил, інших військових формувань, правоохоронних органів, органів державної влади про надання волонтером волонтерської допомоги. 

До заяви додаються копії:

свідоцтва про смерть волонтера;

свідоцтва про народження волонтера - для виплати одноразової грошової допомоги батькам загиблого (померлого);

свідоцтва про шлюб - для виплати грошової допомоги дружині (чоловікові);

сторінок паспорта заявника з даними про прізвище, ім’я та по батькові, дату його видачі і місце реєстрації;

свідоцтва про народження дитини - для виплати одноразової грошової допомоги дитині;

документа, що підтверджує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб - платників податків (копію паспорта для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному органові доходів і зборів і мають відмітку в паспорті) кожного заявника, а якщо серед них є дитина, - одного з батьків або опікунів чи піклувальників;

рішення районної, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті, сільської, селищної ради або суду про встановлення опіки чи піклування (у разі здійснення опіки або піклування над дитиною загиблого волонтера);

рішення суду або нотаріально посвідченого правочину, що підтверджує факт перебування заявника на утриманні загиблого (померлого), - для виплати допомоги особі, яка не була членом сім’ї загиблого (померлого), але перебувала на його утриманні.

Волонтер у разі настання інвалідності, подає:
заяву про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку - про виплату одноразової грошової допомоги у зв’язку з установленням інвалідності;

згоду на обробку персональних даних згідно додатку;
копію довідки медико-соціальної експертної комісії про встановлення групи інвалідності;

довідку судово-медичної експертизи про характер отриманих поранень у районі проведення антитерористичної операції, а також у разі необхідності свідчення керівника одного з підрозділів Збройних Сил, інших військових формувань, правоохоронних органів, органів державної влади про надання волонтером волонтерської допомоги. 

До заяви додаються копії:

сторінок паспорта волонтера з даними про прізвище, ім’я та по батькові, дату його видачі і місце реєстрації;

документа, що підтверджує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб - платників податків (копію паспорта – для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному органові доходів і зборів і мають відмітку в паспорті) кожної з осіб, які мають право на отримання грошової допомоги, а якщо серед них є діти, – одного з батьків або опікунів чи піклувальників.

        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.       

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються  особисто заявником (законним представником) або уповноваженою ним особою до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  за  місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Одноразова грошова допомога виплачується з дати загибелі (смерті) волонтера, що зазначена у свідоцтві про смерть, або з дати встановлення інвалідності, що зазначена у довідці медико-соціальної експертної комісії.

У місячний строк з дня надходження документів Міжвідомча комісія приймає рішення про призначення одноразової грошової допомоги.
Міжвідомча комісія протягом трьох робочих днів після прийняття рішення подає Мінсоцполітики списки волонтерів та осіб, щодо яких прийнято рішення про призначення одноразової грошової допомоги.
Мінсоцполітики не пізніше ніж через 14 робочих днів подає списки волонтерів та осіб, щодо яких прийнято рішення про призначення одноразової грошової допомоги, з відповідними розрахунками Мінекономрозвитку для внесення Кабінетові Міністрів України проекту рішення про виділення коштів з резервного фонду державного бюджету для виплати одноразової грошової допомоги.
Міжвідомча комісія не пізніше ніж через п’ять робочих днів після прийняття Кабінетом Міністрів України рішення про виділення коштів надсилає структурним підрозділам з питань соціального захисту населення рішення про призначення одноразової грошової допомоги.
Органи соціального захисту населення не пізніше ніж через три робочих дні письмово повідомляють особам, зазначеним у рішенні міжвідомчої комісії про призначення одноразової грошової допомоги, про надходження такого рішення та необхідність звернення за отриманням одноразової грошової допомоги.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Виплата одноразової грошової допомоги не здійснюються, якщо загибель (смерть), поранення (контузія, травма або каліцтво) чи інвалідність волонтера є наслідком:

вчинення ним злочину або адміністративного правопорушення;

вчинення ним дій у стані алкогольного, наркотичного чи токсичного сп'яніння;

навмисного спричинення собі тілесного ушкодження або самогубства (крім факту доведення особи до самогубства, встановленого судом);

подання особою свідомо неправдивих відомостей для призначення і виплати одноразової грошової допомоги;

інших обставин, не пов'язаних з волонтерською діяльністю;

      заява подана особою, яка не має права на допомогу.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центру надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради , про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
Технологічна картка

адміністративної послуги

Призначення одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва), отриманого під час надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичних операцій, бойових дій та збройних конфліктів
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи, інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  та повного пакету документів, сформованої електронної справи ( в разі запровадження відповідного програмного комплексу) до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів.

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні



	2
	Прийом заяви та повного пакету документів від управління «Центр надання адміністративних послуг», перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів для призначення всіх видів державних допомог, оформлення особової  справи та прийняття рішення про призначення/відмови у призначенні допомоги.

Передача повідомлення про  призначення/відмови у призначенні допомоги до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	6 днів 



	3
	Видача  повідомлення про  призначення/відмову у призначенні допомоги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:                                 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                       10 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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                        ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Видача довідки для отримання пільг особам з інвалідністю, які не мають права на пенсію чи соціальну допомогу

 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/Управління « Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	 Закон України „Про основи соціальної захищеності осіб з інвалідністю в Україні” від 21.03.1991 № 875-XII 



	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Мінсоцполітики від 21.09.2015 № 946 „Про затвердження форми та Порядку видачі довідки для отримання пільг особам з інвалідністю, які не мають права на пенсію чи соціальну допомогу”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 05.10.2015 за № 1198/27643 



	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Відсутність у особи з інвалідністю права на пенсію чи соціальну допомогу відповідно до Законів України „Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю”, „Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю” 

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	1. Заява особи з інвалідністю або її законного представника згідно додатку

2. Копія паспорта особи з інвалідністю (у разі якщо звертається його законний представник – копії паспорта законного представника та документа, що підтверджує його повноваження) 

3. Копія довідки до акта огляду медико-соціальною експертною комісією за формою, наведеною у первинній обліковій документації № 157-1/о „Виписка з акта огляду медико-соціальною експертною комісією”, затвердженою наказом Міністерства охорони здоров’я України від 30.07.2012 № 577, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 05.09.2012 за № 1504/21816 

4. Одна кольорова фотокартка особи з інвалідністю розміром 3,5 х 4,5см

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються  особисто заявником або його законним представником до управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради за  місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	П’ять робочих днів з дня отримання такої заяви управлінням соціального захисту населення Калуської міської ради

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання недостовірних даних; 

2. Виникнення у особи права на пенсію чи соціальну допомогу відповідно до Законів України „Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю” або „Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю”, та призначення таких пенсії або соціальної допомоги;

3.Заява подана особою, яка не має права на отримання довідки 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки для отримання пільг / відмова в наданні довідки для отримання пільг 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача довідки для отримання пільг чи повідомлення про відмову у видачі довідки для отримання пільг за наявності документа, що посвідчує особу, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис,   засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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Видача довідки для отримання пільг особам з інвалідністю, які не мають права на пенсію чи соціальну допомогу

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви,  занесення даних до журналу реєстрації документів,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	 Не пізніше

наступного

робочого дня після  отримання

заяви

	2
	Прийом заяви, реєстрація в журналі, звірка з базою ASOPD.

Оформлення довідки, подання на підпис та реєстрацію.

Передача довідки до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.
	Начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	3 дні 

	3
	Видача  довідки/ відмова у видачі довідки.
	Адміністратор управління «Центр  надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -                               5 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                       5 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови











 
















26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

надання адміністративної послуги

Видача довідки про отримання (не отримання) соціальної допомоги, житлової субсидії,  пільги, про перебування (не перебування) на обліку в ЄДАРПі

(назва адміністративної послуги)

Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	«Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» від 22.10.1993 № 351-ХІІ, «Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні» від 10.12.1993р.  № 3721-ХІІ,«Про статус ветеранів військової служби, ветеранів органів внутрішніх справ, ветеранів Національної поліції і деяких інших осіб та їх соціальний захист» від 24.03.1998р. № 203/98-ВР, «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи» від 28.02.1991р. № 796-ХІІ, «Про соціальний і правовий захист військовослужбовців та членів їх сімей» від 20.12.1991р. № 2011-ХІІ, «Про соціальний захист дітей війни» від 18.11.2004р. № 2195-IV, «Основи законодавства України про охорону здоров’я» від 19.11.1992р. № 2801-ХІІ,   «Про жертви нацистських переслідувань»  від 23.03.2000р. № 1584-ІІІ,« Про охорону дитинства» від 26.04.2001р. № 2402-ІІІ,  «Про основи соціальної захищеності осіб з інвалідністю  в Україні» від 21.03.1993р. № 875-ХІІ, « Про Службу безпеки України» від 25.03.1992р. № 2229-ХІІ,  Кодекс цивільного захисту від 02.10.2012р. № 5403- VІ , «Про прокуратуру» від 14.10.2014р.№ 1697- VІІ, «Про державну службу спеціального зв’язку та захисту інформації в Україні» від 23.02.2006р. № 3475- IV,« Про освіту» від 05.09.2017р.  № 2145- VІІІ, « Про культуру» від 14.12.2010р. № 2778- VІ , «Про бібліотеки і бібліотечну справу» від 27.01.1995р. № 32/95-ВР,  «Гірничий закон України» від 06.10.1999р. № 1127- ХIV;

Закон України „Про державну допомогу сім’ям з дітьми” від 21.11.1992 № 2811-ХІІ; Закон України „Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям” від 01.06.2000 № 1768- ІІІ; Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з  інвалідністю ” від 16.11.2000 № 2109-IІІ; Закон України „Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю” від 18.05.2004 № 1727-IV; Закон України „Про охорону дитинства” від 26.04.2001 № 2402-ІІI

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ  від 29.01.2003р. № 117 « Про Єдиний державний автоматизований реєстр осіб, які мають право на пільги» (із змінами)

Постанова Кабінету Міністрів України від 24.02.2003 р. №250 “Про затвердження Порядку призначення виплати державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям”; Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001  № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”, Постанова Кабінету Міністрів України від 21.10.1995 р.№ 848 “Про спрощення порядку надання населенню субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово – комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива “; Постанова Кабінету Міністрів України від 22.02.2006  № 189 „Про затвердження Порядку призначення і виплати, тимчасової державної допомоги дітям, батьки яких ухиляються від сплати аліментів, не мають можливості утримувати дитину або місце проживання їх невідоме”; Постанова КМУ від 02.04.2005р. №261 “Про затвердження Порядку призначення і виплати державної соціальної допомоги особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю  і державної соціальної допомоги на догляд”; Постанова Кабінету Міністрів України від 29.04.2004 р. №558 “Про затвердження Порядку призначення і виплати компенсації фізичним особам, які надають соціальні послуги”;  Постанова Кабінету Міністрів України від 02.08.2000 № 1192 „Про надання щомісячної грошової допомоги особі, яка проживає разом з особою з інвалідністю I чи II групи внаслідок психічного розладу, яка за висновком лікарської комісії медичного закладу потребує постійного стороннього догляду, на догляд за нею”; Постанова КМУ від 01.10.2014 р. № 505 “Про надання щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг»; Постанова КМУ від 26.06.2019 р. № 552 « Деякі питання  виплати державної соціальної допомоги на дітей - сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, грошового забезпечення батькам – вихователям і прийомним батькам за надання соціальних послуг у дитячих будинках сімейного типу та прийомних сім’ях за принципом “ гроші ходять за дитиною”; Постанова КМУ від 16.03.2017 р. № 148 « Деякі питання  здійснення патронату над дитиною»; Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2018 р. № 1098 «Про затвердження Порядку призначення тимчасової державної соціальної допомоги непрацюючій особі, яка досягла загального пенсійного віку, але не набула права на пенсійну виплату»; Постанова Кабінету Міністрів України від 13 березня 2019 р. № 250 «Деякі питання надання соціальної підтримки багатодітним сім’ям».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 19.09.2006р. № 345 «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги»; Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 30.04.2002р.№ 226/293/169 «Про затвердження Порядку надання державної  соціальної допомоги особам з інвалідністю з дитинства та дітям з  інвалідністю». 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення особи.

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	Заява про перебування /не перебування на обліку в ЄДАРП, отримання /не отримання пільги довільної форми  (примірний зразок  згідно з додатком)  за умови  пред’явлення паспорта або документа, що засвідчує особу.

Заява про отримання /не отримання соціальної допомоги, житлової субсидії   довільної форми  (примірний зразок  згідно з додатком) за умови  пред’явлення паспорта або документа, що засвідчує особу.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи подаються заявником особисто (його законним представником)  за місцем реєстрації або фактичного проживання до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня подання заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Звернення стосовно отримання довідки щодо іншої особи.

Заява подана особою, яка немає права на отримання довідки.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки /відмова у видачі довідки

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Надається отримувачу або його законному представнику через управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.  

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами  управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого  комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління  «Центр надання адміністративних   послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Видача довідки про отримання (не отримання) соціальної допомоги, житлової субсидії, пільги, 

про перебування (не перебування) на обліку в ЄДАРПі

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви,  занесення даних до журналу реєстрації документів,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше

наступного

робочого дня після отримання заяви 

	2
	Прийом заяви, реєстрація в журналі, звірка з базою ЄДАРП,ASOPD, ПК «Житлові субсидії».

Оформлення довідки, подання на підпис та реєстрацію.

Передача довідки до управління « Центру надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення  та начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення або

відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	3 дні 

	3
	Видача  довідки/ відмова у видачі довідки.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -                               5 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                       5 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги
Видача довідки про розмір соціальної допомоги, житлової субсидії, пільги

(назва адміністративної послуги)

Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги) 

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок     з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця    з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,
с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	«Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» від 22.10.1993 № 351-ХІІ, «Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні» від 10.12.1993р.  № 3721-ХІІ,«Про статус ветеранів військової служби, ветеранів органів внутрішніх справ, ветеранів Національної поліції і деяких інших осіб та їх соціальний захист» від 24.03.1998р. № 203/98-ВР, «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи» від 28.02.1991р. № 796-ХІІ, «Про соціальний і правовий захист військовослужбовців та членів їх сімей» від 20.12.1991р. № 2011-ХІІ, «Про соціальний захист дітей війни» від 18.11.2004р. № 2195-IV, «Основи законодавства України про охорону здоров’я» від 19.11.1992р. № 2801-ХІІ,   «Про жертви нацистських переслідувань»  від 23.03.2000р. № 1584-ІІІ,« Про охорону дитинства» від 26.04.2001р. № 2402-ІІІ,  «Про основи соціальної захищеності осіб з інвалідністю  в Україні» від 21.03.1993р. № 875-ХІІ, « Про Службу безпеки України» від 25.03.1992р. № 2229-ХІІ,  Кодекс цивільного захисту від 02.10.2012р. № 5403- VІ , «Про прокуратуру» від 14.10.2014р.№ 1697- VІІ, «Про державну службу спеціального зв’язку та захисту інформації в Україні» від 23.02.2006р. № 3475- IV,« Про освіту» від 05.09.2017р.  № 2145- VІІІ, « Про культуру» від 14.12.2010р. № 2778- VІ , «Про бібліотеки і бібліотечну справу» від 27.01.1995р. № 32/95-ВР,  «Гірничий закон України» від 06.10.1999р. № 1127- ХIV

Закон України „Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям” від 01.06.2000 № 1768- ІІІ; Закон України „Про державну допомогу сім’ям з дітьми”     від 21.11.1992 № 2811-ХІІ, Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з  інвалідністю ” від 16.11.2000 № 2109-IІІ; Закон України „Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю” від 18.05.2004 № 1727-IV; Закон України „Про охорону дитинства” від 26.04.2001 № 2402-ІІI

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ  від 29.01.2003р. № 117 « Про Єдиний державний автоматизований реєстр осіб, які мають право на пільги» (із змінами)

Постанова Кабінету Міністрів України від 24.02.2003 р. №250 “Про затвердження Порядку призначення виплати державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям”; Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001  № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”, Постанова Кабінету Міністрів України від 21.10.1995 р.№ 848 “Про спрощення порядку надання населенню субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово – комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива “; Постанова Кабінету Міністрів України від 22.02.2006  № 189 „Про затвердження Порядку призначення і виплати, тимчасової державної допомоги дітям, батьки яких ухиляються від сплати аліментів, не мають можливості утримувати дитину або місце проживання їх невідоме”; Постанова КМУ від 02.04.2005р. №261 “Про затвердження Порядку призначення і виплати державної соціальної допомоги особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю  і державної соціальної допомоги на догляд”; Постанова Кабінету Міністрів України від 29.04.2004 р. №558 “Про затвердження Порядку призначення і виплати компенсації фізичним особам, які надають соціальні послуги”;  Постанова Кабінету Міністрів України від 02.08.2000 № 1192 „Про надання щомісячної грошової допомоги особі, яка проживає разом з особою з інвалідністю I чи II групи внаслідок психічного розладу, яка за висновком лікарської комісії медичного закладу потребує постійного стороннього догляду, на догляд за нею”; Постанова КМУ від 01.10.2014 р. № 505 “Про надання щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг»; Постанова КМУ від 26.06.2019 р. № 552 « Деякі питання  виплати державної соціальної допомоги на дітей - сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, грошового забезпечення батькам – вихователям і прийомним батькам за надання соціальних послуг у дитячих будинках сімейного типу та прийомних сім’ях за принципом “ гроші ходять за дитиною”; Постанова КМУ від 16.03.2017 р. № 148 « Деякі питання  здійснення патронату над дитиною»; Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2018 р. № 1098 «Про затвердження Порядку призначення тимчасової державної соціальної допомоги непрацюючій особі, яка досягла загального пенсійного віку, але не набула права на пенсійну виплату»; Постанова Кабінету Міністрів України від 13 березня 2019 р. № 250 «Деякі питання надання соціальної підтримки багатодітним сім’ям».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 19.09.2006р. № 345 «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги». Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 30.04.2002р.№ 226/293/169 «Про затвердження Порядку надання державної  соціальної допомоги особам з інвалідністю з дитинства та дітям з  інвалідністю».

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної  послуги
	Звернення особи.

	9.
	Перелік  необхідних документів, 
	Заява про розмір призначеної соціальної допомоги, житлової субсидії, пільги довільної форми  (примірний зразок  згідно з додатком)  за умови  пред’явлення паспорта або документа, що засвідчує особу.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи подаються заявником особисто (його законним представником) за місцем реєстрації або фактичного проживання до управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня подання заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Звернення стосовно отримання довідки щодо іншої особи.

Заява подана особою, яка немає права на отримання довідки.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки /відмова у видачі довідки.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Надається отримувачу або його законному представнику через управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.  

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами  управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого  комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління  «Центр надання адміністративних   послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Видача довідки про розмір соціальної допомоги, житлової субсидії, пільги

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви,  занесення даних до журналу реєстрації документів,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви  до управління соціального захисту населення Калуської міської ради.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше

наступного

робочого дня після отримання заяви 

	2
	Прийом заяви, реєстрація в журналі, звірка з базою ЄДАРП,ASOPD, ПК «Житлові субсидії».

Оформлення довідки, подання на підпис та реєстрацію.

Передача довідки до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення  та начальник відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення або

відділ соціальних допомог 

управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	3 дні 

	3
	Видача  довідки/відмова у видачі довідки.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -                               5 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                       5 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
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Розпорядження
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  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

надання адміністративної послуги

Надання пільг на оплату житлово-комунальних послуг та послуг зв’язку,  придбання скрапленого газу, твердого та рідкого, пічного побутового палива 

(назва адміністративної послуги) 

Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер         з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця    з 08.00 до 15.30 год.

Субота        з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	«Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» від 22.10.1993 № 351-ХІІ, «Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні» від 10.12.1993р.  № 3721-ХІІ,«Про статус ветеранів військової служби, ветеранів органів внутрішніх справ, ветеранів Національної поліції і деяких інших осіб та їх соціальний захист» від 24.03.1998р. № 203/98-ВР, «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи» від 28.02.1991р. № 796-ХІІ, «Про соціальний і правовий захист військовослужбовців та членів їх сімей» від 20.12.1991р. № 2011-ХІІ, «Про соціальний захист дітей війни» від 18.11.2004р. № 2195-IV, «Основи законодавства України про охорону здоров’я» від 19.11.1992р. № 2801-ХІІ,   «Про жертви нацистських переслідувань»  від 23.03.2000р. № 1584-ІІІ,« Про охорону дитинства» від 26.04.2001р. № 2402-ІІІ,  «Про основи соціальної захищеності осіб з інвалідністю  в Україні» від 21.03.1993р. № 875-ХІІ, « Про Службу безпеки України» від 25.03.1992р. № 2229-ХІІ,  Кодекс цивільного захисту від 02.10.2012р. № 5403- VІ , «Про прокуратуру» від 14.10.2014р.№ 1697- VІІ, «Про державну службу спеціального зв’язку та захисту інформації в Україні» від 23.02.2006р. № 3475- IV,« Про освіту» від 05.09.2017р.  № 2145- VІІІ, « Про культуру» від 14.12.2010р. № 2778- VІ , «Про бібліотеки і бібліотечну справу» від 27.01.1995р. № 32/95-ВР,  «Гірничий закон України» від 06.10.1999р. № 1127- ХIV

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ  від 29.01.2003р. № 117 «Про Єдиний державний автоматизований реєстр осіб, які мають право на пільги»  (із змінами).

Постанова КМУ від 04.06.2015р. № 389 «Про затвердження Поряду надання пільг окремим категоріям громадян з урахуванням середньомісячного сукупного доходу сім’ї».

Постанова КМУ від 17.04.2019р. № 373 «Деякі питання надання житлових субсидій та пільг на оплату житлово-комунальних послуг, придбання твердого палива і скрапленого газу   у грошовій формі».

Постанова КМУ від 08.06.2016р. № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 19.09.2006р. № 345 «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги».

Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 27.08.2004р. № 192 «Про затвердження форми Довідки про доходи».

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 25.08.2020р. № 165 «Про затвердження Положення про  комісію з розгляду заяв громадян щодо призначення їм житлових субсидій, державної соціальної допомоги та  пільг на житлово-комунальні послуги» . 

Рішення Калуської міської ради про Програму соціального захисту на відповідний рік.
Рішення Калуської міської ради від 30.01.2020р. № 2907 «Про пільги соціально-незахищеним верствам населення».

Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 28.01.2020р. № 10 «Про Порядок надання пільг  на оплату житлово-комунальних послуг та послуг зв’язку соціально-незахищеним верствам населення».

Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради  від 29.06.2016р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, які мають право на пільги за соціальною ознакою відповідно до законів України.

	9.
	Перелік необхідних документів
	1. Для взяття на облік  та надання пільг :

     Заявник  або його законний представник  за зареєстрованим або фактичним місцем проживання подають заяву про взяття на облік в ЄДАРП та надання пільг  довільної форми  (примірний зразок  згідно з додатком) та у разі потреби  заяву про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг для надання пільг на придбання скрапленого газу, твердого та рідкого, пічного побутового палива  згідно з додатком.

До заяви подаються:

- копія посвідчення, що підтверджує право пільговика та членів його сім’ї на пільги;

- копія паспорта та ідентифікаційного коду заявника;

- довідка про зняття з обліку в ЄДАРП органу соціального захисту населення за попереднім місцем реєстрації (при зміні місця реєстрації);

- довідка з Центру обслуговування клієнтів споживачів газу АТ «Івано - Франківськгаз» про наявність у житловому приміщенні пічного опалення та / або кухонного вогнища на твердому паливі (у разі звернення для надання пільг на  придбання скрапленого газу, твердого та рідкого, пічного побутового палива ):

- інформація про характеристику житла і послуги, щодо отримання яких заявник має право на пільги та якими користується. 
У разі поширення пільг на членів сім’ї пільговика (дружина/чоловік, їхні неповнолітні діти до 18 років; неодружені повнолітні діти, визнані особами з інвалідністю з дитинства I та II групи або особами з інвалідністю I групи; особа, яка проживає разом з особою з інвалідністю внаслідок війни І групи та доглядає за ним, за умови, що особа з інвалідністю внаслідок війни не перебуває у шлюбі; непрацездатні батьки; особа, яка знаходиться під опікою або піклуванням громадянина, який має право на пільги, та проживає разом з ним) до зазначених вище документів заявника  подаються наступні документи членів сім’ї пільговика: 

- копія паспортів  та ідентифікаційних кодів;
- копії свідоцтв про народження  неповнолітніх  дітей віком до 14 років; 

- копія свідоцтва про одруження;

- копія довідки МСЕК (для осіб з інвалідністю з дитинства І або ІІ групи або особи з інвалідністю І групи);

- копія посвідчення дитини з багатодітної сім’ї для неповнолітніх дітей віком від 6 років (для багатодітних сімей).

        Для осіб, які отримують пільги, з урахуванням середньомісячного доходу сім’ї (учасники війни; діти війни; особи, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, віднесені до категорії 3; багатодітні сім’ї; прийомні сім’ї; особи, звільнені із служби цивільного захисту за віком, через хворобу або за вислугою років та які стали особами з інвалідністю під час виконання службових обов’язків; пенсіонери, які раніше працювали в державних та комунальних закладах культури,закладах освіти сфери культури у сільській місцевості і селищах міського типу і проживають у них; пенсіонери, які раніше працювали педагогічними працівниками у сільській місцевості та селищах міського типу і проживають у них; пенсіонери, які раніше працювали у бібліотеках у сільській місцевості та селищах міського типу і проживають у них;ветерани праці; жертви нацистських переслідувань) додатково подається:

- декларація про доходи сім’ї пільговика  згідно з додатком;

- довідки про доходи членів сім’ї пільговика за попередні шість місяців перед місяцем  звернення за встановленою формою.  

      2. У разі надання пільг за фактичним місцем проживання подається заява на ім’я голови комісії про надання пільг  на оплату житлово-комунальних послуг за фактичним місцем проживання довільної форми (примірний зразок згідно з додатком);
До заяви,  окрім документів, зазначених в  пункті 1,  додатково подаються:

-  письмові відомості  про фактичне місце проживання пільговика  та/або членів його сім’ї ;

- довідка про зняття з обліку в ЄДАРП органу соціального захисту населення за місцем реєстрації   (у разі  зміни  місця реєстрації  поза межами адміністративно-територіальної одиниці );

- довідка органу соціального захисту населення про неотримання пільг за місцем реєстрації  або фактичного проживання пільговика та житлової субсидії.  

         3.У разі зміни способу виплати пільг на оплату житлово-комунальних послуг заявником подається заява про зміну способу виплати пільг на оплату житлово-комунальних послуг  довільної форми (примірний зразок згідно з додатком),  у якій зазначається  особовий рахунок, відкритий  в  установі уповноваженого банку, або  поштове відділення АТ «Укрпошта».   

         4. У разі зміни послідовності перерахування коштів з рахунка  для виплати  пільг на рахунки управителів,об’єднань,виконавців комунальних послуг  заявником подається заява про зміну послідовності перерахування коштів з рахунка для виплати пільг довільної форми (примірний зразок згідно з додатком).

            5. Для осіб, які отримують пільги на оплату житлово-комунальних послуг та послуг зв’язку за рахунок коштів міського бюджету (учасники бойових дій ОУН-УПА,  діти з інвалідністю, особи з інвалідністю І групи, особи з інвалідністю І та ІІ групи з вадами зору, реабілітовані особи, які були на спецпоселенні, вдови колишніх політичних в’язнів і репресованих, сім’ї загиблих військовослужбовців під час бойових дій у Афганістані, сім’ї  загиблих (постраждалих) під час масових акцій громадського протесту в період з 21 листопада 2013 року по 21 лютого2014 року, сім’ї,члени яких загинули (пропали безвісти)   під час  АТО/ООС, учасники АТО/ООС, неповнолітні діти померлих учасників бойових дій, дружини (чоловіки) померлих учасників бойових дій, які не одружились вдруге і мають на своєму утриманні неповнолітніх дітей) заявник або його законний представник  подають наступні документи:

 - заяву про надання пільг на оплату житлово-комунальних послуг та послуг зв’язку за рахунок коштів міського бюджету довільної форми (примірний зразок  згідно з додатком)  та наступні документи:

- копію посвідчення, що підтверджує право заявника та членів його сім’ї  на пільги;

 - копію паспорта та ідентифікаційного коду заявника;

-  копію паспорта та ідентифікаційного коду члена сім’ї пільговика (для учасників бойових дій ОУН-УПА);

- копію свідоцтва про народження (для дітей з інвалідністю віком до 14 років)  або копію паспорта (для дітей з інвалідністю після 14 років);

- довідку про безпосередню участь в антитерористичній операції або витяг з наказу про відрядження в район проведення АТО/ООС  (для учасників АТО/ООС);

    У разі надання пільг за фактичним місцем проживання за рахунок коштів міського бюджету подається заява на ім’я голови комісії про надання пільг  на оплату житлово-комунальних послуг за фактичним місцем проживання довільної форми (примірний зразок згідно з додатком);
До заяви,  окрім зазначених документів додатково подаються:

-  будь-який офіційний документ, що підтверджує фактичне місце проживання;

- довідка про неотримання пільг та житлової субсидії  за місцем реєстрації пільговика.

       Додатково:

 - жителі населених пунктів, що належать до Калуської  міської територіальної громади, подають інформацію з управління соціального захисту населення Калуської РДА про неотримання пільг на оплату житлово-комунальних послуг та  житлової субсидії;

 - законні представники особи з інвалідністю, дитини з інвалідністю, подають копії документів, що підтверджують їх особу та повноваження.

Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи подаються заявником або його законним представником  за зареєстрованим місцем  проживання (або за фактичним місцем проживання для розгляду на комісії)  до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради або надіслані поштою чи в електронній формі через Єдиний державний веб - портал електронних послуг «Портал Дія», офіційний веб - сайт Мінсоцплітики або інтегровані з ним інформаційні системи органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, а також інформаційні системи Мінсоцполітики (з накладенням кваліфікованого електронного підпису).

	11.
	Платність(безоплатність) надання

адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Для взяття на облік  та надання пільг на оплату житлово - комунальних послуг та послуг зв’язку  протягом десяти  робочих днів з дня подання заяви.

У разі розгляду звернення на комісіях  протягом  десяти  днів після рішення комісій. Термін розгляду звернення на комісії – 30 днів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної  послуги
	1.Відсутність повного переліку відповідних документів.

2.У разі коли середньомісячний дохід сім’ї пільговика в розрахунку на одну особу перевищує величину доходу, який дає право на податкову соціальну пільгу – для осіб, які згідно чинного законодавства отримують пільги на оплату житлово-комунальних послуг з урахуванням середньомісячного доходу сім’ї. 

3.Пільга на придбання твердого палива та скрапленого газу не надаються, якщо

 для опалення будинку використовується природний газ або електрична енергія.

4.Відсутність фінансування на відповідний рік (у разі надання пільг за рахунок коштів міського бюджету).

5. Заява подана особою, яка немає права на отримання пільг.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання пільг / відмова у наданні пільг. 

	15.
	Способи отримання відповіді
	Видача  повідомлення про надання (відмову у наданні) пільг на оплату житлово-комунальних послуг за наявності документа, що посвідчує особу  одержувача пільг, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради в паперовому або електронному вигляді (за наявності адреси електронної пошти) або поштовим зв’язком , смс - повідомленням, електронними засобами зв’язку, повідомлення через «Портал Дія».

	16.
	Примітка
	 Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами  управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради,  про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання пільг на оплату житлово-комунальних послуг та послуг зв’язку,  придбання скрапленого газу, твердого та рідкого, пічного побутового палива  

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів та до відповідного програмного комплексу для формування електронної справи,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача  заяви та повного пакету документів, сформованої електронної справи (у разі запровадження відповідного програмного комплексу)   до управління соціального захисту населення Калуської міської ради.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше трьох робочих днів після  отримання заяви та всіх необхідних документів

У разі запровадження відповідного програмного комплексу сформована електронна справа передається не пізніше наступного робочого дня. Заява з необхідними документами (після формування електронної справи) у паперовому вигляді передається не рідше ніж раз на два тижні. 

	2
	Прийом заяви та повного пакету документів, перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення, реєстрація в журналі реєстрації заяв та документів  для  надання пільг на оплату житлово-комунальних послуг, оформлення особової справи пільговика.

Занесення даних пільговика до бази ЄДАРП, оформлення персональної облікової картки пільговика,призначення пільг на оплату житлово-комунальних послуг.

Формування та затвердження списку осіб для призначення пільг на придбання твердого палива та скрапленого газу, формування платіжних відомостей на виплату коштів готівкою.

Передача повідомлення про внесення в ЄДАРП  та надання/ відмову у наданні  пільг на оплату житлово-комунальних послуг до управління  «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету міської ради.

У разі звернення особи щодо надання пільг на оплату житлово-комунальних послуг (в тому числі внутрішньо переміщеної особи)  та необхідності розгляду звернення  на відповідних комісіях – оформлення документів на розгляд комісій (в т.ч. складання акту обстеження матеріально-побутових умов сім’ї), створення реєстру справ на розгляд комісій, проведення засідання комісій, оформлення протоколу засідання комісій та витягів із рішення комісій.
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	8 днів

30 днів



	3
	Видача  повідомлення  про надання (відмову у наданні) пільг на оплату житлово-комунальних послуг.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

якщо не потребує розгляду на комісії                                       -                               10 днів

у разі розгляду звернення на комісії                                          -                               40 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                      40 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    №69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

надання адміністративної послуги

Надання одноразових грошових допомог для вирішення матеріальних проблем 

 (назва адміністративної послуги)

Управління соціального захисту населення Калуської міської ради /Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354,  Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,
с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування » від 21.05.1997  № 280/97-ВР



	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради  про Програму соціального захисту на відповідний рік.

Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 28.01.2020р. № 9 «Про Порядок надання одноразових грошових допомог».

	Умови отримання адміністративної  послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, які зареєстровані і проживають в Калуській міській територіальній громаді ,  та у яких на момент звернення за цією допомогою склалися важкі матеріальні умови.

      Одноразові грошові допомоги для жителів Калуської міської територіальної громади, надаються:

-        особам, що здійснили поховання в розмірах, передбачених відповідним рішенням виконавчого комітету міської ради (при наявності документів, передбачених постановою Кабінету Міністрів України від 31.01.2007 №99 «Про затвердження Порядку надання допомоги на поховання деяких категорій осіб виконавцю волевиявлення померлого або особі, яка зобов’язалася поховати померлого»);

-        для проведення оперативного втручання або післяопераційного лікування (при наявності відповідних документів);

-        хворим на гемофілію та інші важкі хвороби, що потребують вартісного лікування (при наявності відповідних документів);

-        особам, хворим на хронічну хворобу нирок, кореговану гемодіалізом (при наявності відповідних документів);

-   особам з інвалідністю І групи;

- особам, хворим на розсіяний склероз (при наявності відповідних документів);

-   особам, які перебувають на диспансерному обліку в закладах первинної медико-санітарної допомоги та потребують для використання в амбулаторних та побутових умовах технічних засобів (сечоприймачі чоловічі та жіночі, високопоглинальні прокладки, підгузники тощо)   (при наявності відповідних документів);
-   особам, звільненим з місць позбавлення волі (при наявності довідки про звільнення). 

     Особи, звільнені з місць позбавлення волі, мають право на звернення за одноразовою грошовою допомогою протягом шести місяців з дня звільнення.

	9.
	Перелік необхідних документів
	· заява на ім’я міського голови про надання одноразової грошової допомоги довільної форми (примірний зразок   згідно з додатком);

· копія паспорта (сторінки 1,2,11);

· копія ідентифікаційного коду;

· копія довідки МСЕК (для осіб з інвалідністю І групи);
· банківський рахунок (за наявності);
· згода на обробку персональних даних (згідно з додатком).
Додатково: 

1.для осіб, які здійснили поховання:

· - копія свідоцтва про смерть;
· - витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про смерть для отримання допомоги на поховання, відмічений у Калуській міськрайонній філії Івано-Франківського обласного центру зайнятості;
-  інформація про проживання померлої особи за певною адресою до дня смерті.
2. для осіб, хворим на хронічну хворобу нирок, кореговану   гемодіалізом:

- довідка (виписка) медичних установ про те, що дана особа хворіє на хронічну хворобу нирок,кореговану гемодіалізом;

3. для осіб, які перебувають на диспансерному обліку в закладах первинної медико-санітарної допомоги та потребують для використання в амбулаторних та побутових умовах технічних засобів:
- медична довідка про те, що дана особа перебуває на диспансерному обліку та потребує постійного забезпечення  технічними засобами: (сечоприймачі чоловічі та жіночі, високопоглинальні прокладки, підгузники тощо);
4. для осіб, хворих на розсіяний склероз:

- медична довідка про те, що дана особа хворіє на розсіяний склероз;

5.для осіб, яким проведено оперативне втручання або післяопераційне лікування:

- копії виписок із медичної карти стаціонарного хворого  з медичних закладів щодо проведення оперативного втручання або після операційного лікування;
   6. для осіб, які звільнені з місць позбавлення волі: 

- довідка про звільнення з місць позбавлення волі.

Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання послуги
	Заява та документи подаються заявником особисто (його законним представником) за місцем реєстрації до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги 
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 45 днів з дня подання заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів до заяви не в повному обсязі.
Заявник не  зареєстрований і не проживає в Калуській міській територіальній громаді.

Подання заяви особою, звільненою з місць позбавлення волі, після шести місяців після звільнення.

Отримання допомоги в поточному році (окрім отримання допомоги на поховання).

Відсутність фінансування на відповідний рік.

Заява подана особою, яка немає права на отримання допомоги.



	14.
	Результат надання  адміністративної послуги
	Надання/ відмова у наданні одноразової грошової допомоги.

	15.
	Способи отримання відповіді
	Відповідь про  надання одноразової грошової допомоги /відмову у наданні одноразової грошової допомоги  видається особисто заявнику або надсилається поштою адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами  управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради,  про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.
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Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання одноразових грошових допомог для вирішення матеріальних проблем 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви та повного пакету документів  на резолюцію до міського голови.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	 Не пізніше

наступного

робочого дня після отримання заяви та всіх необхідних документів

	2
	Прийом заяви та повного пакету документів, перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв на одноразові грошові допомоги, підготовка ( в т.ч. проведення територіальним центром соціального обслуговування  м.Калуша обстеження матеріально-побутових умов проживання заявника) та подання документів на розгляд комісії. 

Проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії.

Оформлення проекту рішення виконавчого комітету Калуської міської ради, 

Розгляд  проекту  рішення на засіданні виконавчого комітету Калуської міської ради.

Підготовка відповіді заявнику, подання на підпис до першого заступника міського голови та передача на реєстрацію в загальний відділ виконавчого комітету міської ради.
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	43 дні 

	3
	Видача заявнику відповіді.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -                                  45 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                          45 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

надання адміністративної послуги 

Надання одноразових грошових допомог для встановлення опалення 

(назва адміністративної послуги)

Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання  адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346,, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок     з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
   з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
   з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування » від 21.05.1997  № 280/97-ВР

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення  Калуської міської ради про Програму соціального захисту на відповідний рік

Рішення  Калуської міської ради від 23.04.2019р. № 2268 «Про Порядок надання одноразової матеріальної  допомоги для встановлення опалення» (зі змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення власника або одного із членів домогосподарства, який зареєстрований за відповідною адресою багатоквартирного будинку, по якому прийнято рішення міської ради про встановлення опалення.
Одноразова грошова допомога для встановлення опалення надається мешканцям, які зареєстровані в м. Калуш та мешкають в багатоквартирних будинках, по яких прийнято рішення міської ради про встановлення опалення.

	9.
	Перелік  необхідних документів
	1)заява на ім’я міського голови  про надання одноразової грошової допомоги довільної форми (примірний зразок згідно  з додатком);

2) копія паспорта (сторінки 1,2,11) з пред’явленням оригіналу паспорта; 

3) копія ідентифікаційного коду з пред’явленням оригіналу  коду; 

4) довідка з центру надання адміністративних послуг про склад сім’ї;

5) копія акту відключення від централізованого теплопостачання або витяг з протоколу засідання комісії з відключення окремих приміщень житлових будинків від мереж центрального опалення та постачання гарячої води;

6)копія свідоцтва на право власності;

7) згода на  обробку персональних даних (згідно з додатком);

8) банківський рахунок (за наявності).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи подаються заявником особисто (його законним представником) за місцем реєстрації до управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	12.
	Строк надання послуги
	Протягом 45 днів з дня подання заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів до заяви не в повному обсязі.
Заявник не  зареєстрований і не проживає в місті Калуші.

Домогосподарство заявника не внесено в списки будинків,  по яких прийнято рішення міської ради про від’єднання від централізованого опалення.
Заявник не являється власником чи членом  сім’ї власника домогосподарства,  по якому прийнято рішення міської ради про встановлення опалення.
Рішення про надання одноразової грошової допомоги уже було прийнято.
Відсутність фінансування на відповідний рік.

Заява подана особою, яка немає права на отримання допомоги.

	14.
	Результат надання  адміністративної послуги
	Надання/відмова у наданні одноразової  грошової  допомоги.

	15.
	Способи отримання відповіді
	Відповідь про  надання одноразової грошової допомоги /відмову у наданні одноразової грошової допомоги  видається особисто заявнику або надсилається поштою адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами  управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради,  про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання одноразових грошових допомог для встановлення опалення 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви та повного пакету документів  на резолюцію до міського голови.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше

наступного

робочого дня після отримання заяви та всіх необхідних документів

	2
	Прийом заяви та повного пакету документів, перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв на одноразові грошові допомоги.

Оформлення документів на розгляд комісії та подання  на комісію до управління житлово-комунального господарства  Калуської міської ради. 

Після отримання протоколу засідання комісії оформлення проекту рішення виконавчого комітету Калуської міської ради.

Розгляд проекту рішення на засіданні виконавчого комітету Калуської міської ради.

Підготовка відповіді заявнику, подання на підпис до першого заступника міського голови та передача на реєстрацію в загальний відділ виконавчого комітету міської ради.
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	43 дні

	3
	Видача заявнику відповіді.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -                                  45 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                         45 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
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Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

надання адміністративної послуги

Надання одноразової грошової допомоги у зв’язку з негативними наслідками поширення на території України гострої распіраторної хвороби COVID -19, спричиненої коронавірусом SARS –CoV-2, громадянам, що опинилися в складних життєвих обставинах

(назва адміністративної послуги)

Управління соціального захисту населення Калуської міської ради /Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб ‘єкта  надання адміністративної послуги/центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер         з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця    з 08.00 до 15.30 год.

Субота        з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа        з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,
с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	    4.
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування » від 21.05.1997  № 280/97-ВР



	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради про Програму соціального захисту на відповідний рік.

Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 28.04.2020р. № 67  «Про Порядок надання одноразової грошової допомоги у зв’язку з негативними наслідками поширення на території України гострої распіраторної хвороби COVID -19, спричиненої корона вірусом SARS –CoV-2, громадянам, що опинилися в складних життєвих обставинах».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, які зареєстровані і проживають в Калуській міській територіальній громаді, які перебувають на обліку в центрі зайнятості, та  які на момент звернення за цією допомогою опинилися в складних життєвих обставинах. 

	9.
	Перелік необхідних документів
	1) заява на ім’я міського голови про надання одноразової грошової допомоги довільної форми (примірний зразок згідно з додатком);

2) копія паспорта (сторінки 1,2,11) з пред’явленням оригіналу паспорта; 

3) копія ідентифікаційного коду з пред’явленням оригіналу  коду; 

4) згода на  обробку персональних даних (згідно з ддатком);
5) документи, що підтверджують наявність складних життєвих обставин; 

6) банківський рахунок (за наявності).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання послуги
	Заява та документи подаються заявником особисто (його законним представником) за місцем реєстрації до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 45 днів з дня подання заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів до заяви не в повному обсязі.
Заявник не  зареєстрований і не проживає в Калуській міській територіальній громаді.

Отримання допомоги в поточному році. 

Відсутність складних життєвих обставин.

Відсутність реєстрації в Калуській міськрайонній філії Івано-Франківського обласного центру зайнятості, як безробітного.

Відсутність фінансування на відповідний рік.

Заява подана особою, яка немає права на отримання допомоги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання/відмова у наданні одноразової грошової допомоги.

	15.
	Способи отримання відповіді
	Відповідь про  надання одноразової грошової допомоги /відмову у наданні одноразової грошової допомоги  видається особисто заявнику або надсилається поштою адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами  управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради,  про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання одноразової грошової допомоги у зв’язку з негативними наслідками поширення на території  України гострої распіраторної хвороби COVID -19, спричиненої корона вірусом SARS –CoV-2, громадянам, 

що опинилися в складних життєвих обставинах

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви та повного пакету документів   на резолюцію до міського голови.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше

наступного

робочого дня після отримання заяви та всіх необхідних документів

	2
	Прийом заяви та повного пакету документів, перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення, реєстрація в журналі реєстрації заяв на одноразові грошові допомоги.

Подання запиту до Калуської міськрайонної філії Івано-Франківського обласного центру зайнятості щодо перебування заявника на обліку у центрі зайнятості.

Подання пакету документів до Калуського міського центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді Калуської міської ради на розгляд комісії.

Після отримання протоколу комісії оформлення проекту рішення виконавчого комітету Калуської міської ради.

Розгляд проекту  рішення на засіданні виконавчого комітету Калуської міської ради.

Підготовка відповіді заявнику, подання на підпис до першого заступника міського голови та передача на реєстрацію в загальний відділ виконавчого комітету міської ради.
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	43 дні 

	3
	Видача заявнику відповіді.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -                                  45 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                         45 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може 

бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

надання адміністративної послуги

Надання одноразових грошових допомог на лікування дітей, хворих на цукровий діабет 

                                                                              (назва адміністративної послуги)

Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб ‘єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	                                                     Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	     3.
	     Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 

суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування » від 21.05.1997  № 280/97-ВР

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення  Калуської міської ради про Програму соціального захисту на відповідний рік.

Рішення  Калуської міської ради від 30.01.2020р. № 2911 «Про Порядок надання одноразових грошових допомог на лікування дітей, хворих на цукровий діабет».

	Умови отримання адміністративної послуги

	

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення законного представника дитини, віком до 18 років, хворої на цукровий діабет, яка зареєстрована і проживає в Калуській міській територіальній громаді.

	9.
	Перелік необхідних  документів
	Для надання допомоги  законний представник дитини, хворої на цукровий діабет, подає такі документи:

-заява на ім’я міського голови (примірний зразок згідно з додатком) ;

· копію паспорта заявника (сторінки 1,2,11);

· копію свідоцтва про народження дитини або, за наявності, копія паспорта дитини (сторінки 1,2,11);

· копію ідентифікаційного коду заявника;

· довідку ЛКК медустанови про перебування дитини на диспансерному обліку, як хворої на цукровий діабет;

· банківський рахунок заявника;

· згоду на обробку персональних даних (згідно з додатком).

Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи подаються заявником або законним представником особисто за місцем реєстрації до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	12.
	Строк наданняадмістративної послуги
	Протягом 45 днів з дня подання заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	Подання документів до заяви не в повному обсязі.
Заявник не  зареєстрований і не проживає в Калуській міській територіальній громаді.

Отримання допомоги в поточному році.

Відсутність фінансування на відповідний рік.

Заява подана особою, яка немає права на отримання допомоги.

	14.
	Результат надання  адміністративної послуги
	Надання/відмова у наданні одноразової грошової допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді
	Відповідь про  надання одноразової грошової допомоги /відмову у наданні одноразової грошової допомоги  видається особисто заявнику або надсилається поштою адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами  управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради,  про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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Технологічна картка
адміністративної послуги

Надання одноразових грошових допомог на лікування дітей, хворих на цукровий діабет

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви та повного пакету документів  на резолюцію до міського голови.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше

наступного

робочого дня після отримання заяви та всіх необхідних документів

	2
	Прийом заяви та повного пакету документів, перевірка повноти поданих документів та  правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв на одноразові грошові допомоги.

Оформлення документів та подання на розгляд  комісії з питань гуманітарної роботи, законності та антикорупційної політики міської ради.

Після отримання протоколу засідання комісії оформлення проекту рішення Калуської міської ради.

Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Калуської міської ради.

Підготовка відповіді заявнику, подання на підпис до першого заступника міського голови та передача на реєстрацію в загальний відділ виконавчого комітету міської ради.
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	43 дні 

	3
	Видача заявнику відповіді.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -                                  45 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                          45 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

надання адміністративної послуг

Надання одноразових грошових допомог на лікування онкологічних хворих 

(назва адміністративної послуги)

Управління соціального захисту населення Калуської міської ради /Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкту надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	                                                         Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця    з 08.00 до 15.30 год.

Субота        з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок         з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування » від 21.05.1997  № 280/97-ВР

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення  Калуської міської ради про Програму соціального захисту на відповідний рік.

Рішення  Калуської міської ради від 30.01.2020р. № 2909 «Про Порядок надання одноразових грошових допомог на лікування онкологічних хворих».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	       Звернення  онкохворих громадян, які зареєстровані і проживають в Калуській міській територіальній громаді 

       Допомога надається  для проведення онкологічної операції (згідно підтверджуючих документів)  та для оплати лікування онкологічних хворих (в тому числі  дітям). 

	9.
	Перелік  необхідних документів 
	        Для надання допомоги онкохвора особа або її законний представник чи законний представник онкологічно хворої дитини подає такі документи:

- заяву на ім’я міського голови про надання одноразової грошової допомоги довільної форми (примірний зразок згідно з додатком);

- копію паспорта заявника (сторінки 1,2,11);

- копію ідентифікаційного коду заявника;

- виписку з медустанови про проведене лікування в поточному році;

- довідку ЛКК (виписка) про перебування на диспансерному обліку, як онкохворої;

- банківський рахунок заявника;

- копію свідоцтва про народження дитини (при потребі);

 - згоду на обробку персональних даних (згідно з додатком).

Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання послуги
	Заява та документи подаються заявником особисто (його законним представником)  за місцем реєстрації до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 45 днів з дня подання заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів до заяви не в повному обсязі.
Заявник не  зареєстрований і не проживає в Калуській міській територіальній громаді.

Отримання допомоги в поточному році.

Відсутність фінансування на відповідний рік.

Заява подана особою, яка немає права на отримання допомоги.

	14.
	Результат надання  адміністративної послуги
	Надання/відмова у наданні одноразової грошової допомоги.

	15.
	Способи отримання відповіді
	Відповідь про  надання одноразової грошової допомоги /відмову у наданні одноразової грошової допомоги  видається особисто заявнику або надсилається поштою адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами  управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради,  про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання одноразових грошових допомог на лікування онкологічих хворих 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви та повного пакету документів   на резолюцію до міського голови.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше

наступного

робочого дня після отримання заяви та всіх необхідних документів

	2
	Прийом заяви та повного пакету документів, перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв на одноразові грошові допомоги.

Оформлення документів та подання  на розгляд комісії з  питань надання одноразових грошових допомог онкологічним хворим. Проведення засідання комісії, оформлення протоколу засідання комісії.

Подання пакету документів на розгляд  комісії з гуманітарної роботи, законності та антикорупційної політики  міської ради.

Після отримання протоколу засідання комісії оформлення проекту рішення Калуської міської ради.

Розгляд проекту рішення Калуської міської ради на засіданні сесії Калуської міської ради.

Підготовка відповіді заявнику, подання на підпис до першого заступника міського голови та передача на реєстрацію в загальний відділ виконавчого комітету міської ради.
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	43 дні 

	3
	Видача заявнику відповіді.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -                                  45 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                          45 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови






























 















         26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

надання адміністративної послуги

Надання одноразових грошових допомог учасникам АТО/ООС або членам їх сімей 

(назва адміністративної послуги)

Управління соціального захисту населення Калуської міської ради /Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб ‘єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)
	Т                                                Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 7734, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330 Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця     з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва  з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт

суб’єкта надання адміністративної                            послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування » від 21.05.1997  № 280/97-ВР

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради про Програму соціального захисту на відповідний рік.

Рішення Калуської міської ради від 30.01.2020р. № 2908 «Про Порядок надання одноразових грошових допомог  учасникам АТО/ООС або членам їх сімей».

	Умови отримання послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення учасників  АТО/ООС, які на період їх участі в проведенні АТО\ООС та на момент звернення за допомогою зареєстровані і проживають в Калуській міській територіальній громаді, або  членів їх сімей.

Звернення працівників правоохоронних органів, які були відряджені для участі в АТО/ООС, медичних працівників, мобілізованих для роботи в зоні АТО/ООС та священнослужителів, які виконували обов'язки  військових капеланів в зоні АТО/ООС, які на період їх участі в проведенні АТО\ООС та на момент звернення за допомогою зареєстровані і проживають в Калуській міській територіальній громаді, або членів їх сімей.

	9.
	Перелік необхідних документів
	Для надання допомоги учасник  АТО/ООС (його законний представник) або член його сім'ї, подає такі документи:

-   заяву на ім'я міського голови про надання одноразової грошової допомоги довільної форми (примірний зразок  згідно з додатком);

-   копію паспорта заявника (сторінки 1,2,11);

-   копію ідентифікаційного коду заявника;

-   банківський рахунок заявника (за наявності);

-  копію документу, що посвідчує ступінь родинного зв'язку з учасником   АТО/ООС (для членів сім’ї учасника АТО/ООС у разі їх звернення);

-  довідку, акт або інший документ, що посвідчує перебування в зоні проведення АТО/ООС ;

-   довідку медичної установи про поранення (при потребі);

-   копію свідоцтва про смерть ( в разі загибелі учасника АТО/ООС);

-  згоду на обробку персональних даних (згідно з додатком).

Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.   

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання послуги
	Заява та документи подаються заявником особисто (його законним представником) або членами його сім’ї за місцем реєстрації до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 45 днів з дня подання заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні  адміністративної послуги
	Подання документів до заяви не в повному обсязі.
Заявник не  зареєстрований і не проживає в Калуській міській територіальній громаді.

Рішення про надання одноразової грошової допомоги уже було прийнято.

Відсутність фінансування на відповідний рік.

Заява подана особою, яка немає права на отримання допомоги.

	14.
	Результат надання  адміністративної послуги
	Надання/відмова у наданні одноразової грошової допомоги.

	15.
	Способи отримання відповіді
	Відповідь про  надання одноразової грошової допомоги /відмову у наданні одноразової грошової допомоги  видається особисто заявнику або надсилається поштою адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами  управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради,  про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання одноразових грошових допомог учасникам АТО/ООС або членам їх сімей 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви та повного пакету документів   на резолюцію до міського голови.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	 Не пізніше

наступного

робочого дня після отримання заяви та всіх необхідних документів

	2
	Прийом заяви та повного пакету документів, перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв на одноразові грошові допомоги.

Оформлення документів та подання  на розгляд  комісії з гуманітарної роботи, законності та антикорупційної політики міської ради. 

Після отримання протоколу  засідання комісії оформлення проекту рішення Калуської міської ради.

Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Калуської міської ради.

Підготовка відповіді заявнику, подання на підпис до першого заступника міського голови та передача на реєстрацію в загальний відділ виконавчого комітету міської ради.
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	43 дні 

	3
	Видача заявнику відповіді.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -                                  45 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                          45 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
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міського голови












 
















 26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

надання адміністративної послуги

Надання одноразових грошових допомог на лікування дітей з інвалідністю

(назва адміністративної послуги)      
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	                                                                 Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок         з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
     з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця         з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування » від 21.05.1997  № 280/97-ВР



	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради  про Програму соціального захисту на відповідний рік.

Рішення Калуської міської ради від 30.01.2020р. № 2910 «Про Порядок надання одноразових грошових допомог  на лікування дітей з інвалідністю».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення законного представника  дитини з інвалідністю віком до 18 років, яка зареєстрована і проживає в Калуській міській територіальній громаді.

	9.
	Перелік  необхідних документів 
	      Для надання допомоги на лікування дитини з інвалідністю один з батьків (опікун, піклувальник) дитини з інвалідністю подає такі документи:

· заяву на ім’я міського голови про надання одноразової грошової допомоги  довільної форми (примірний зразок згідно з  додатком);

· копію паспорта одного з батьків чи опікуна (сторінки 1,2,11);

· копію свідоцтва про народження дитини або, за наявності, копію паспорта дитини (сторінки 1,2,11);

· копію ідентифікаційного коду заявника;

· довідка медичної установи про необхідність лікування дитини з інвалідністю;

· банківський рахунок заявника;

· згоду на обробку персональних даних (згідно з додатком).

Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.   

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи подаються одним  з батьків (опікуном, піклувальником) дитини з інвалідністю за місцем реєстрації до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 45 днів з дня подання заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів до заяви не в повному обсязі.
Заявник не  зареєстрований і не проживає в Калуській міській територіальній громаді.

Отримання допомоги в поточному році.

Відсутність фінансування на відповідний рік.

Заява подана особою, яка немає права на отримання допомоги.

	14.
	Результат надання  адміністративної послуги
	Надання /відмова у наданні одноразової грошової допомоги.

	15.
	Способи отримання відповіді
	Відповідь про  надання одноразової грошової допомоги /відмову у наданні одноразової грошової допомоги  видається особисто заявнику або надсилається поштою адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами  управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради,  про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
Технологічна картка

адміністративної послуги

	Надання одноразових грошових допомог на лікування дітей з інвалідністю
№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви та повного пакету документів   на резолюцію до міського голови.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше

наступного

робочого дня після отримання заяви та всіх необхідних документів

	2
	Прийом заяви та повного пакету документів, перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв на одноразові грошові допомоги.

Оформлення документів та подання  на розгляд  комісії з гуманітарної роботи, законності та антикорупційної політики міської ради. 

Після отримання протоколу засідання комісії оформлення проекту розпорядження міського голови.

Прийняття розпорядження міського голови.

Підготовка відповіді заявнику, подання на підпис до першого заступника міського голови та передача на реєстрацію в загальний відділ виконавчого комітету міської ради.
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	43 дні 

	3
	Видача заявнику відповіді.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -                                  45 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                          45 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.















Затверджено

















Розпорядження 
міського голови































 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

надання адміністративної послуги

Надання одноразових грошових допомог на проведення ремонту власних житлових будинків (квартир) осіб, 
які мають право на таку пільгу 

(назва адміністративної послуги) 
                                      Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги) 

	                                                               Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,
с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування » від 21.05.1997  № 280/97-ВР.

« Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» від 22.10.1993р. № 3351- XII.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України  від 20.05.2009р. № 565 «Про затвердження Порядку проведення безоплатного капітального ремонту власних житлових будинків і квартир осіб, що мають право на таку пільгу, а також першочерговий поточний ремонт житлових будинків і квартир осіб, які мають на це право».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради  про Програму соціального захисту на відповідний рік.

Рішення Калуської міської ради від 30.01.2020р. № 2912 «Про Порядок надання одноразових грошових допомог  на проведення ремонту власних житлових будинків (квартир) осіб, які мають право на таку пільгу».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної  послуги
	Звернення особи з інвалідністю внаслідок війни, яка зареєстрована і проживає в Калуській міській територіальній громаді, для проведення капітального ремонту житлових будинків і квартир.

Звернення особи, на яку поширюється чинність Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту», яка зареєстрована і проживає в Калуській міській територіальній громаді,  для проведення капітального 

ремонту власних житлових будинків. 

	9.
	Перелік необхідних документів 
	      Для отримання допомоги вищезазначені громадяни  подають наступні 
документи:
 - заяву на ім’я міського голови про надання одноразової грошової допомоги довільної форми (примірний зразок згідно з додатком);
- копію паспорта громадянина України (стр.1,2,11);
- копію ідентифікаційного  коду;

- копію посвідчення особи з інвалідністю внаслідок війни  або  копію посвідчення члена сім’ї померлого (загиблого) ветерана війни (для осіб, на яких поширюється чинність Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»);

- копію будівельного або технічного паспорта житлового будинку (квартири);
- копію свідоцтва на право власності на житловий будинок (квартиру);
- банківський рахунок заявника;
- згоду на обробку персональних даних(згідно з додатком).

Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.   

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи подаються заявником особисто (його законним представником)  за місцем реєстрації до управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	12.
	Строк надання послуги
	Протягом 45 днів з дня подання заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів до заяви не в повному обсязі.
Заявник не  зареєстрований і не проживає в Калуській міській територіальній громаді.

Від проведеного капітального ремонту або надання одноразової грошової допомоги на проведення капітального ремонту минуло менше 10 років.

Будинок (квартира) не перебуває у власності (частковій власності) заявника

Відсутність фінансування на відповідний рік.

Заява подана особою, яка немає права на отримання допомоги.

	14.
	Результат надання  адміністративної послуги
	Надання/ відмова у наданні одноразової грошової допомоги.

	15.
	Способи отримання відповіді
	Відповідь про  надання одноразової грошової допомоги /відмову у наданні одноразової грошової допомоги  видається особисто заявнику або надсилається поштою адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами  управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради,  про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картки 
адміністративної послуги

Надання одноразових грошових допомог на проведення ремонту власних житлових будинків (квартир) осіб, 

які мають право на таку пільгу

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви та повного пакету документів   на резолюцію до міського голови.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	 Не пізніше

наступного

робочого дня після отримання заяви та всіх необхідних документів

	2
	Прийом заяви та повного пакету  документів, перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі реєстрації заяв на одноразові грошові допомоги.

Подання  пакету документів до управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради для складання  дефектного акту та кошторисного розрахунку капітального ремонту та проведення розрахунку розміру допомоги.

Після отримання вищезазначених документів підготовка та подання пакету документів на розгляд комісії з гуманітарної роботи, законності та антикорупційної політики  міської ради. 

Після отримання протоколу  засідання комісії оформлення проекту  розпорядження міського голови

 Прийняття розпорядження міського голови.

Підготовка відповіді заявнику, подання на підпис до першого заступника міського голови та передача на реєстрацію в загальний відділ виконавчого комітету міської ради.
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	43 дні 

	3
	Видача заявнику відповіді.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -                                  45 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                          45 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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                     ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

надання адміністративної послуги

Надання щомісячних виплат сім’ям загиблих (зниклих безвісті) учасників АТО та ООС 

 і сім’ям загиблих в Афганістані 

(назва адміністративної послуги) 

Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	                                                            Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350,  Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця    з 08.00 до 15.30 год.

Субота        з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок       з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок          з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
     з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
     з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця         з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування » від 21.05.1997  № 280/97-ВР



	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради  про Програму соціального захисту на відповідний рік.

Рішення виконавчого комітету міської ради від 24.01.2017р. № 6 «Про Порядок використання коштів міського бюджету для надання щомісячної виплати сім’ям загиблих учасників АТО, сім’ям загиблих в Афганістані та додаткових виплат ветеранам ОУН-УПА».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення осіб, які мають статус члена сім’ї загиблого ветерана війни (загиблих учасників бойових дій в Афганістані та в АТО/ООС) та які зареєстровані і проживають в Калуській міській територіальній громаді.

	9.
	Перелік необхідних документів
	· письмова заява уповноваженого члена сім’ї про надання щомісячних (додаткових) виплат довільної форми (примірний зразок згідно з додатком);

· копія паспорта (сторінки 1,2,11) уповноваженого члена сім’ї;

· копія ідентифікаційного коду уповноваженого члена сім’ї;

· копія посвідчення члена сім’ї загиблого ветерана війни;

· банківські реквізити уповноваженого члена сім’ї;

· довідка про склад сім’ї;

· письмова згода у довільній формі про виплату допомоги уповноваженому представнику члена сім’ї від інших повнолітніх членів сім’ї;

· згода на обробку персональних даних (згідно з додатком).

Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.   

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи подаються заявником особисто (його законним представником)  за місцем реєстрації до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 днів з дня подання заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів до заяви не в повному обсязі.
Заявник не  зареєстрований і не проживає в Калуській міській територіальній громаді.

Відсутність фінансування на відповідний рік.

Заява подана особою, яка немає права на отримання щомісячної виплати.



	14.
	Результат надання  адміністративної послуги
	Надання /відмова у наданні щомісячних  виплат.

	15.
	Способи отримання відповіді
	Відповідь про  надання щомісячних виплат/відмову у наданні щомісячних  виплат видається особисто заявнику або надсилається поштою адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами  управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради. 


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання щомісячних виплат сім’ям загиблих (зниклих безвісті) учасників АТО та ООС 

 і сім’ям загиблих в Афганістані 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів. Передача  заяви та повного  пакету документів  до управління соціального захисту населення Калуської міської ради.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше

наступного

робочого дня після отримання заяви та всіх необхідних документів

	2
	Прийом заяви та повного пакету документів, перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі вхідної кореспонденції відділу.

Оформлення особової справи, прийняття рішення щодо призначення щомісячної виплати. Оформлення розпорядження начальника управління соціального захисту населення міської ради щодо призначення /відмову у призначенні щомісячної виплати, перевірка та затвердження розпорядження.

Підготовка відповіді заявнику.
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	8 днів 

	3
	Видача заявнику відповіді.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -                                  10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                          10 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

надання адміністративної послуги

Надання  додаткових  виплат  ветеранам ОУН-УПА

(назва адміністративної послуги)

Управління соціального захисту населення Калуської міської ради /Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	                                                          Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354,  Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346,  Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок         з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування » від 21.05.1997  № 280/97-ВР

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Івано-Франківської обласної ради від 23.12.2016р. № 402-12/2016 «Про затвердження обласної комплексної Програми соціального захисту населення Івано-Франківської області на 2017-2021 роки».

Рішення Калуської міської ради  про Програму соціального захисту на відповідний рік.

Рішення виконавчого комітету міської ради від 24.01.2017р. № 6 «Про Порядок використання коштів міського бюджету для надання щомісячної виплати сім’ям загиблих учасників АТО, сім’ям загиблих в Афганістані та додаткових виплат ветеранам ОУН-УПА».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення осіб, які мають статус ветерана ОУН-УПА та які зареєстровані і проживають в Калуській міській територіальній громаді.

	9.
	 Перелік необхідних документів
	· письмова заява  про надання щомісячних (додаткових) виплат довільної форми (примірний зразок згідно з додатком);

· копія паспорта (сторінки 1,2,11) заявника;

· копія ідентифікаційного коду заявника;

· копія посвідчення ветерана ОУН-УПА;

· банківські реквізити заявника;

· згода на обробку персональних даних (згідно з додатком).

Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.   

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної  послуги
	Заява та документи подаються заявником особисто (його законним представником)  за місцем реєстрації до управління «Центр надання адміністративних послу» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 днів з дня подання заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної  послуги
	Подання документів до заяви не в повному обсязі.
Заявник не  зареєстрований і не проживає в Калуській міській територіальній громаді.

Відсутність фінансування на відповідний рік.

Заява подана особою, яка немає права на отримання додаткової виплати.

	14.
	Результат надання адміністративної  послуги
	Надання /відмова у наданні додаткових виплат.

	15.
	Способи отримання відповіді
	Відповідь про  надання  додаткових  виплат/відмову у наданні  додаткових виплат видається особисто заявнику або надсилається поштою адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами  управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання  додаткових  виплат  ветеранам ОУН-УПА

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви та повного пакету документів  до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	 Не пізніше

наступного

робочого дня після отримання заяви та всіх необхідних документів

	2
	Прийом  заяви та повного пакету документів, перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі вхідної кореспонденції відділу.

Оформлення особової справи, прийняття рішення щодо призначення додаткової виплати, оформлення розпорядження начальника управління соціального захисту населення міської ради щодо призначення/відмову у призначенні  додаткової виплати, перевірка та затвердження розпорядження.

Підготовка відповіді заявнику.
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	8 днів 

	3
	Видача заявнику відповіді.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -                                  10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                         10 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

надання адміністративної послуги

Надання додаткових виплат бійцям-добровольцям, які брали участь у захисті територіальної цілісності та державного суверенітету на Сході України

(назва адміністративної послуги)

Управління соціального захисту населення Калуської міської ради /Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок         з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Івано-Франківської обласної ради від 18.03.2016р. № 113-4/2016 «Про визнання бійців-добровольців, які брали участь у захисті територіальної цілісності та державного суверенітет на Сході України» (із змінами).

Розпорядження  Івано-Франківської обласної державної адміністрації   від 03.07.2017р. № 374 «Про затвердження Порядку використання бюджетних коштів, спрямованих на щомісячні виплати дітям до 18 років та неповнолітнім братам та сестрам загиблих під час масових акцій громадського протесту в період з 21 листопада 2013 року по 21 лютого 2014 року, дітям до 18 років та неповнолітнім братам та сестрам загиблих (померлих) бійців добровольців, які брали участь у захисті територіальної цілісності та державного суверенітету на Сході України, та додаткову виплату бійцям-добровольцям, які брали участь у захисті територіальної цілісності та державного суверенітету на Сході України» (зі змінами).

Рішення Калуської міської ради  про Програму соціального захисту на відповідний рік.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення осіб, які мають статус бійця – добровольця  та  які зареєстровані і проживають в Калуській міській територіальній громаді.

	9.
	Перелік необхідних документів
	· письмова заява про надання щомісячних (додаткових) виплат довільної форми (примірний зразок  згідно з додатком);

· копія паспорта (сторінки 1,2,11) заявника;

· копія ідентифікаційного коду заявника;

· копія документа, що підтверджує встановлення особи бійця-добровольця, який брав участь у захисті у захисті територіальної цілісності та державного суверенітету на Сході України;

· банківські реквізити заявника;

· згода на обробку персональних даних (згідно з додатком).

Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання послуги
	Заява та документи подаються заявником особисто (його законним представником)  за місцем реєстрації до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 днів з дня подання заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання документів до заяви не в повному обсязі.
Заявник не  зареєстрований і не проживає в Калуській міській територіальній громаді.

Отримання заявником статусу учасника бойових дій відповідно до статті 6 Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту».

Відсутність фінансування на відповідний рік.

Заява подана особою, яка немає права на отримання додаткової виплати.

	14.
	Результат надання адміністративної  послуги
	Надання/відмова у наданні  додаткових  виплат.

	15.
	Способи отримання відповіді
	Відповідь про  надання  додаткових виплат/відмову у наданні додаткових виплат  видається особисто заявнику або надсилається поштою адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.  


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р 
Технологічна картка

адміністративної послуги

Надання додаткових виплат бійцям-добровольцям, які брали участь у захисті територіальної цілісності та державного суверенітету на Сході України

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи

 надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	Прийом заяви та повного пакету документів,  занесення даних до журналу реєстрації документів,інформування заявника про орієнтовний термін виконання. Передача   заяви та повного повного пакету документів  до управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Не пізніше

наступного

робочого дня після отримання заяви та всіх необхідних документів

	2
	Прийом заяви та повного пакету документів, перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення,  реєстрація в журналі вхідної кореспонденції відділу.

Оформлення особової справи, прийняття рішення щодо призначення  додаткової виплати. Оформлення розпорядження начальника управління соціального захисту населення міської ради щодо призначення/відмову у призначенні  додаткової виплати, перевірка та затвердження розпорядження.

Підготовка відповіді заявнику.
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	Відділ персоніфікованого обліку та соціального обслуговування пільгових категорій населення управління соціального захисту населення Калуської міської ради
	8 днів 

	3
	Видача заявнику  відповіді.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  
	1 день

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги -                                  10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                          10 днів


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  Скарга на рішення про призначення/ відмову у призначенні  може бути  подана до вищестоящого органу управління соціального захисту або до суду.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги

державна реєстрація іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно
Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, м.Калуш, вул.. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Понеділок з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок з 08.00 до 16.30 год.

Середа з 08.00 до 16.30 год.

Четвер з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця з 08.00 до 15.30 год.

Субота з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(03472)6-10-08

(03472)6-10-06

e-mail: klmdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634,

наказ Міністерства юстиції України від 28 березня          2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав, державного реєстратора прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу.

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно подаються:

заява про державну реєстрацію іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно.

Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів);

документ, що підтверджує сплату адміністративного збору або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору за державну реєстрацію прав (для осіб, визначених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»);

документи, необхідні для відповідної реєстрації, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127, додатково подаються інші документи

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів у разі державної реєстрації речових прав, похідних від права власності (крім іпотеки), – за заявою власника, іншого правонабувача, сторони правочину, у яких виникло речове право

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

За державну реєстрацію інших речових прав, похідних від права власності, справляється адміністративний збір у розмірі 0,05 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

За державну реєстрацію інших речових прав, похідних від права власності, проведену у строки менші, ніж передбачені статтею 19 цього Закону, справляється адміністративний збір у такому розмірі:

0,5 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - у строк два робочі дні;

1 прожитковий мінімум для працездатних осіб - у строк один робочий день;

2,5 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - у строк 2 години.

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі речових прав на  нерухоме майно.

Скорочені строки проведення державної реєстрації інших речових прав, відмінних від права власності (крім іпотеки):

2 робочі дні;

1 робочий день;

2 години.

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;

3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене речове право не підлягає державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

2) заява про державну реєстрацію іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно;

8) заява про державну реєстрацію іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подана не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

9) заява про державну реєстрацію іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно подана особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

10) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

11) надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами) відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку.

Рішення про відмову в державній реєстрації прав повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав в паперовій (за бажанням заявника) чи електронній формі.

Рішення про відмову у державній реєстрації іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.

Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


*Після запровадження сервісу.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
державна реєстрація іншого (відмінного від права власності)  речового права на нерухоме майно
Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дію, рішення)

	1
	2
	3
	4

	1.Прийняття документів, що подаються для державної реєстрації речових прав, похідних від права власності, реєстрація заяви
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення



	
	Адміністратор 
	Центр надання адміністративних послуг
	

	2.Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 

	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення



	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	

	3.Передача за допомогою програмного забез​печення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів сектору державної реєстрації
	Адміністратор
Державний реєстратор
	Центр надання адміністративних послуг
Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення

	4.Опрацювання заяви про державну реєстра​цію права власності (щодо іншого речового права), а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	Надається у строк, що не перевищує 5 робочих днів.
Строк опрацювання заяви про державну реєстрацію права власності у випадках здійснення оплати за розгляд заяви у скорочені строки становить :

- два робочі дні з моменту прийняття 

один робочий день з моменту прийняття заяви;
дві години з моменту прийняття заяви.

	5.розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхі​дних для її проведення та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень,
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	

	6.залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про від​кликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	

	7.прийняття рішення про державну реєстра​цію прав та їх обтяжень (щодо іншого речового права) або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	

	8.Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги  
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	В день прийняття рішення про державну реєстраціюправ та їх обтяжень

(або про відмову в ній).

	9.Видача витягу, з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову в державній реєстрації речових прав та їх обтяжень..
	Державний реєстратор

	Сектор державної реєстрації 
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та формування витягу з ДРРП

	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги

державна реєстрація права власності на нерухоме майно

Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради

	Інформація про Управління «Центр надання адміністративних послуг»



	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, м.Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Понеділок з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок з 08.00 до 16.30 год.

Середа з 08.00 до 16.30 год.

Четвер з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця з 08.00 до 15.30 год.

Субота з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(03472)6-10-08

(03472)6-10-06

e-mail: klmdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (далі – Закон)

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 28 березня          2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598;

наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада      2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації, державного реєстратора речових прав на нерухоме майно, фронт-офісу, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації права власності на нерухоме майно подаються:

заява про державну реєстрацію права власності на нерухоме майно (державний реєстратор, уповноважена особа за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно формує та роздруковує заяву, на якій заявник (за умови відсутності зауважень до відомостей, зазначених у ній) проставляє власний підпис).

Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор, уповноважена особа встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів;
документи, що підтверджують сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору, згідно зі статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»);

державна реєстрація прав проводиться на підставі документів, необхідних для відповідної реєстрації, передбачених статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), додатково подаються інші документи

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.

2. У разі державної реєстрації права власності на окремий індивідуально визначений об’єкт нерухомого майна (квартира, житлове, нежитлове приміщення тощо), будівництво якого здійснювалося із залученням коштів фізичних та юридичних осіб, – за заявою особи, що залучала кошти фізичних та юридичних осіб.

Заява та документи в електронній формі подаються з обов’язковим накладенням заявником власного електронного цифрового підпису та за умови сплати адміністративного збору за державну реєстрацію прав через Інтернет з використанням платіжних систем (крім випадків звільнення особи від плати)*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, передбачених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

За державну реєстрацію права власності (у тому числі довірчої власності як способу забезпечення виконання зобов’язань) справляється адміністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

За державну реєстрацію права власності (у тому числі довірчої власності як способу забезпечення виконання зобов’язань), проведену у строки менші, ніж передбачені статтею 19 цього Закону, справляється адміністративний збір у такому розмірі:

1 прожитковий мінімум для працездатних осіб - у строк два робочі дні;

2 прожиткових мінімума для працездатних осіб - у строк один робочий день;

5 прожиткових мінімумів для працездатних осіб - у строк 2 години.

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація права власності та інших речових прав (крім іпотеки) проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.

Державна реєстрація прав у результаті вчинення нотаріальної дії нотаріусом проводиться невідкладно після завершення нотаріальної дії.

Інші скорочені строки надання адміністративної послуги: 

2 робочі дні;

1 робочий день;

2 години

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;

3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заява про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подана після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) документи подано до неналежного суб’єкта державної реєстрації прав, нотаріуса;

10) заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подана особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

12) заявник звернувся із заявою про державну реєстрацію права власності щодо майна, що відповідно до поданих для такої реєстрації документів відчужено особою, яка на момент проведення такої реєстрації внесена до Єдиного реєстру боржників, у тому числі за виконавчими провадженнями про стягнення аліментів за наявності заборгованості з відповідних платежів понад три місяці.
13) надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку.

Рішення про відмову в державній реєстрації прав повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій чи електронній формі;

рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для винесення відповідного рішення

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.

Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі



*Після запровадження сервісу.
















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги

державна реєстрація права власності на нерухоме майно

Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дію, рішення)

	1
	2
	3
	4

	1.Прийняття документів, що подаються для державної реєстрації права власності, реє​страція заяви.
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення



	
	Адміністратор 
	Центр надання адміністративних послуг
	

	2.Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розмі​щення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення



	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	

	3.Передача за допомогою програмного забез​печення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до державного реєстратора сектору державної реєстрації

	Адміністратор
Державний реєстратор
	Центр надання адміністративних послуг
Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення

	4.Опрацювання заяви про державну реєстра​цію права власності, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послу​ги, зокрема:.

	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	Надається у строк, що не перевищує 5 робочих днів.
Строк опрацювання заяви про державну реєстрацію права власності у випадках здійснення оплати за розгляд заяви у скорочені строки становить :

- два робочі дні з моменту прийняття 

один робочий день з моменту прийняття заяви;
дві години з моменту прийняття заяви.

	5.розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхі​дних для її проведення та у разі необхі​дності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про від​новлення розгляду заяви про державну реє​страцію прав та їх обтяжень
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	

	6.залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про від​кликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реє​страції прав, про відновлення державної реєстрації прав
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	

	7.прийняття рішення про державну реєстра​цію прав та їх обтяжень (щодо права власності) або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень.
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	

	8.Передача за допомогою програмного забез​печення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	В день прийняття рішення про державну реєстраціюправ та їх обтяжень

(або про відмову в ній).

	9.Видача результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор

	Сектор державної реєстрації 
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та формування витягу з ДРРП

	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    №69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги

 взяття на облік безхазяйного нерухомого майна
Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, м.Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Понеділок з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок з 08.00 до 16.30 год.

Середа з 08.00 до 16.30 год.

Четвер з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця з 08.00 до 15.30 год.

Субота з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(03472)6-10-08

(03472)6-10-06

e-mail: klmdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява органу місцевого самоврядування до суб’єкта державної реєстрації, державного реєстратора речових прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про держану реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для взяття на облік безхазяйного нерухомого майна подаються:

заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна (під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор, уповноважена особа встановлює особу заявника)

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів)


	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються уповноваженою особою органу місцевого самоврядування або уповноваженою ним особою у паперовій формі

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Розгляд заяви про державну реєстрацію прав може бути зупинено у разі:

подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 цього Закону, інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	У взятті на облік безхазяйного нерухомого майна може бути відмовлено, якщо:

безхазяйне майно не підлягає обліку відповідно до закону;

із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна звернулася неналежна особа;

у Державному реєстрі прав наявні записи про державну реєстрацію прав на нерухоме майно, щодо якого подано заяву про взяття на облік;

у Державному реєстрі прав відсутні записи про припинення права власності на нерухоме майно у зв’язку з відмовою власника від права власності на таке майно (у разі, якщо підставою для взяття на облік безхазяйного нерухомого майна є відмова власника нерухомого майна від свого права власності);

надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій чи електронній формі;

рішення про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.

Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


* Після запровадження сервісу.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
взяття на облік безхазяйного нерухомого майна.
Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дію, рішення)

	1
	2
	3
	4

	1.Прийняття заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів.
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	В порядку черговості надходження 

	
	Адміністратор 
	Центр надання адміністративних послуг
	

	2.Опрацювання заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	Надається у день прийняття заяви 

	3.Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно(у разі їх необхідності)

	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	Надається у день прийняття заяви

	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	

	4. Розгляд заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, а також документів, необхідних для її проведення
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	Надається у день прийняття заяви

	5.Прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна,  або про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	Надається у день прийняття заяви

	6. Видача витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	В день прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна

	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги 

внесення змін до записів  

Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень

Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, м.Калуш, вул.. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Понеділок з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок з 08.00 до 16.30 год.

Середа з 08.00 до 16.30 год.

Четвер з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця з 08.00 до 15.30 год.

Субота з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(03472)6-10-08

(03472)6-10-06

e-mail: klmdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації, державного реєстратора речових прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно подаються:

заява про внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень (під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор, уповноважена особа встановлює особу заявника)

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів.);

документи, що підтверджують сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору);

документ, у якому виявлено технічну помилку (у разі внесення відповідних змін у зв’язку із виявленням технічної помилки).

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», додатково подаються інші документи

Зміна ідентифікаційних даних суб’єкта речового права, обтяження речового права та/або зміна характеристик об’єкта нерухомого майна не впливають на дії особи, спрямовані на набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

Зміни характеристик об’єкта нерухомого майна, розташованого на земельній ділянці, вносяться під час проведення державної реєстрації права власності на такий об’єкт у результаті вчинення дій, спрямованих на набуття, зміну або припинення речових прав"

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків передбачених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 цього Закону, інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;

3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

відповідні зміни до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно уже внесені;

із заявою звернулась неналежна особа;

надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами) відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку.

Рішення про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій (у разі виявлення такого бажання заявником).

Рішення про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.

Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


* Після запровадження сервісу.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дію, рішення)

	1
	2
	3
	4

	1. Прийняття заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її надання, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів.
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення



	
	Адміністратор 
	Центр надання адміністративних послуг
	

	2.Опрацювання заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її надання та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення



	3.Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно(у разі їх необхідності)

	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення

	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	

	4. Розгляд рішення  внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно,  або про відмову у  внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення

	5.Прийняття рішення  внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно,  або про відмову у  внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення

	6. Видача витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника).
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення

	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги 

надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, м.Калуш, вул.. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Понеділок з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок з 08.00 до 16.30 год.

Середа з 08.00 до 16.30 год.

Четвер з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця з 08.00 до 15.30 год.

Субота з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(03472)6-10-08

(03472)6-10-06

e-mail: klmdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,

постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 
2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав, державного реєстратора прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу.

 * в електронній формі надається через веб-портал Мін’юсту, у тому числі з використанням сервісної послуги у формі прикладного програмного інтерфейсу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно подаються:

заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів);

документ, що підтверджує сплату адміністративного збору крім випадків, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі.

Інформація з Державного реєстру прав в електронній формі через веб-портал Мін’юсту надається користувачам, яких ідентифіковано шляхом використання кваліфікованого електронного підпису

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

За отримання інформації з Державного реєстру прав у порядку, передбаченому статтею 32 цього Закону, справляється адміністративний збір у такому розмірі:

0,025 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - отримання інформації в паперовій формі;

0,0125 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - отримання інформації в електронній формі;

0,04 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - отримання інформації адвокатами, нотаріусами (під час вчинення нотаріальних дій з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва) шляхом безпосереднього доступу до Державного реєстру прав.

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав. Надання інформації з Державного реєстру прав у електронній формі здійснюється в режимі реального часу.

	12
	Перелік підстав для відмови 
	Інформація з Державного реєстру прав не надається фізичним та юридичним особам у разі невнесення плати за надання інформації або внесення її не в повному обсязі

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно надається за допомогою програмних засобів ведення цього реєстру у паперовій або електронній формі, що має однакову юридичну силу та містить обов’язкове посилання на Державний реєстр речових прав на нерухоме майно


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дію, рішення)

	1
	2
	3
	4

	1.Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення



	
	Адміністратор 
	Центр надання адміністративних послуг
	

	2.Прийняття, реєстрація заяви про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення



	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	

	3.Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно(у разі їх необхідності)
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення

	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	

	4.Формування інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення



	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги 
державна реєстрація обтяжень речових прав на нерухоме майно
Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, м.Калуш, вул.. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Понеділок з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок з 08.00 до 16.30 год.

Середа з 08.00 до 16.30 год.

Четвер з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця з 08.00 до 15.30 год.

Субота з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(03472)6-10-08

(03472)6-10-06

e-mail: klmdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав, державного реєстратора прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації обтяження речового права на нерухоме  майно подаються:

заява про державну реєстрацію обтяження речового права на нерухоме майно.

Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів;
документ, що підтверджує сплату адміністративного збору або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору за державну реєстрацію прав (для осіб, визначених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»);
документи, необхідні для відповідної реєстрації, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127, додатково подаються інші документи

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів у разі:

державної реєстрації обтяження — за заявою органу державної влади, його посадової особи, якими встановлено, змінено або припинено обтяження*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

За державну реєстрацію обтяжень речових прав справляється адміністративний збір у розмірі 0,05 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація обтяжень, іпотек речових прав здійснюються в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації обтяження речового права на нерухоме майно не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації обтяження;

3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене обтяження не підлягає державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно»;

2) заява про державну реєстрацію обтяження речового права на нерухоме майно подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення обтяження речового права на нерухоме майно;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими обтяженнями речових прав на нерухоме майно;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заява про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подана після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію  речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію обтяжень;

9) заява про державну реєстрацію обтяжень речових прав на нерухоме майно під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подана не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заява про державну реєстрацію обтяжень речових прав на нерухоме майно в електронній формі подана особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

12) надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку.

Рішення про відмову у державній реєстрації обтяження повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію обтяження речового права в паперовій формі (за бажанням заявника);

рішення про відмову у державній реєстрації обтяження речового права на нерухоме майно

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі. 

Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації обтяжень речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


*Після запровадження сервісу.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
державна реєстрація обтяжень речових прав на нерухоме майно.
Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дію, рішення)

	1
	2
	3
	4

	1.Прийняття заяви про державну реєстрацію обтяжень  речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її надання, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів..
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення



	
	Адміністратор 
	Центр надання адміністративних послуг
	

	2.Опрацювання заяви про державну реєстрацію обтяжень  речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її надання та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення



	3.Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно(у разі їх необхідності)
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення

	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	

	4. Розгляд заяви про державну реєстрацію обтяжень  речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її надання
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення

	5.Прийняття рішення  про державну реєстрацію обтяжень  речових прав на нерухоме майно або про відмову у  реєстрації обтяження речових прав на нерухоме майно
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення

	6. Видача витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника).
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	У момент
звернення

	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги 

скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, скасування рішення державного реєстратора 

(за рішенням суду)
Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, м.Калуш, вул.. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Понеділок з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок з 08.00 до 16.30 год.

Середа з 08.00 до 16.30 год.

Четвер з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця з 08.00 до 15.30 год.

Субота з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(03472)6-10-08

(03472)6-10-06

e-mail: klmdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав, державного реєстратора прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»*

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для внесення запису про скасування державної реєстрації прав подаються:

заява про скасування державної реєстрації прав, скасування рішення державного реєстратора.

Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів)

рішення суду, що набрало законної сили.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі



	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором прав на нерухоме майно у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;

3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	У внесенні запису про скасування державної реєстрації прав може бути відмовлено, якщо:

заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами) відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав в паперовій формі (за бажанням заявника);

рішення про відмову у скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду**.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.

Рішення про відмову у скасуванні рішення державного реєстратора, скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


*До запровадження інформаційної взаємодії між Державним реєстром речових прав на нерухоме майно та Єдиним державним реєстром судових рішень, а також у разі проведення реєстраційних дій на підставі рішень судів, що набрали законної сили, до запровадження відповідної інформаційної взаємодії реєстраційні дії на підставі рішень судів проводяться за зверненням заявника.
**Після запровадження сервісу. 





























Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дію, рішення)

	1
	2
	3
	4

	1. Прийняття заяви про заборону вчинення реєстраційної дії, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів.
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	В порядку черговості надходження 

	
	Адміністратор 
	Центр надання адміністративних послуг
	

	2. Опрацювання заяви про заборону вчинення реєстраційної дії, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	Надається у день прийняття заяви 

	3.Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно(у разі їх необхідності)
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	Надається у день прийняття заяви

	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	

	4. Розгляд заяви про заборону вчинення реєстраційної дії, а також документів, необхідних для її проведення
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	Надається у день прийняття заяви

	5.Прийняття рішення про заборону вчинення реєстраційної дії,  або рішення про відмову 
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	Надається у день прийняття заяви

	6. Видача витягу(інформації) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор
	Сектор державної реєстрації
	В день прийняття рішення про заборону вчинення реєстраційної дії,

	
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги 
заборона вчинення реєстраційних дій
Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, м.Калуш, вул.. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Понеділок з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок з 08.00 до 16.30 год.

Середа з 08.00 до 16.30 год.

Четвер з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця з 08.00 до 15.30 год.

Субота з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(03472)6-10-08

(03472)6-10-06

e-mail: klmdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),
постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада      2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява власника об’єкта нерухомого майна / рішення суду щодо заборони вчинення реєстраційних дій до суб’єкта державної реєстрації, державного реєстратора, фронт-офісу, визначених Законом

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації заборони вчинення реєстраційних дій подаються:
рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій, що набрало законної сили / заява власника об’єкта нерухомого майна про заборону вчинення реєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомого майна.

Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор, уповноважена особа встановлює особу заявника.

Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто або уповноваженою особою у паперовій формі*.


	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення заяви власника про заборону вчинення реєстраційних дій / рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій в базу даних заяв Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація про стан розгляду поданої заяви власника про заборону вчинення реєстраційних дій / рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій може бути отримана заявником через веб-сайт, ведення якого здійснюється адміністратором Державного реєстру речових прав на нерухоме майно


*Після початку роботи інформаційної взаємодії між Державним реєстром речових прав на нерухоме майно та Єдиним державним реєстром судових рішень, рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій буде в автоматичному порядку направлятись державному реєстратору для його виконання.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
надання адміністративної послуги 

Заборона вчинення реєстраційних дій

Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради

	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.Формування та реєстрація заяви в базі даних заяв;
	Адміністратор.

Державний реєстратор
	Центр надання адміністративних послуг 

Сектор державної державної реєстрації речових прав
	В день надходження документів.

	2.Прийняття документів, що подаються разом із заявою про державну реєстрацію прав, виготовлення їх електронних копій шляхом сканування (у разі подання документів у паперовій формі) та розміщення їх у Державному реєстрі прав;
	Адміністратор

Державний реєстратор
	Центр надання адміністративних послуг 

Сектор державної державної реєстрації речових прав
	В день надходження документів.

	3.Встановлення черговості розгляду заяв про державну реєстрацію прав, що надійшли на розгляд;
	Адміністратор 

Державний реєстратор
	Центр надання адміністративних послуг 

Сектор державної державної реєстрації речових прав
	В день надходження документів.

	4.Перевірка документів на наявність підстав для зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав, зупинення державної реєстрації прав та прийняття відповідних рішень;
	Державний реєстратор
	Сектор державної державної реєстрації речових прав
	Адміністративна послуга заборона вчинення реєстраційних дій  надається у день прийняття заяви

	5.Прийняття рішення про державну реєстрацію прав або про відмову в такій реєстрації;
	Державний реєстратор
	Сектор державної державної реєстрації речових прав
	Адміністративна послуга заборона вчинення реєстраційних дій  надається у день прийняття заяви

	6.Відкриття (закриття) розділу в Державному реєстрі прав та/або внесення до Державного реєстру прав відомостей про речові права на нерухоме майно та їх обтяження, про об’єкти та суб’єктів цих прав;
	Державний реєстратор
	Сектор державної державної реєстрації речових прав
	Адміністративна послуга заборона вчинення реєстраційних дій  надається у день прийняття заяви

	7.Формування інформації з Державного реєстру прав для подальшого використання заявником;
	Державний реєстратор
	Сектор державної державної реєстрації речових прав
	Внесення заяви власника про заборону вчинення реєстраційних дій / рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій в базу даних заяв Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	8.Видача документів за результатом розгляду заяв у сфері державної реєстрації прав.
	Адміністратор 

Державний реєстратор
	Центр надання адміністративних послуг 

Сектор державної державної реєстрації речових прав
	Адміністративна послуга заборона вчинення реєстраційних дій  надається у день прийняття заяви


Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги з державної реєстрації фізичної особи підприємцем

_ Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

_________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи, яка має намір стати підприємцем, або уповноваженої нею особи  (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію фізичної особи підприємцем;
нотаріально засвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника чи органу опіки та піклування – для фізичної особи, яка досягла шістнадцяти років і має бажання займатися підприємницькою діяльністю, але не має повної цивільної дієздатності.

договір (декларація) про створення сімейного фермерського господарства - у разі державної реєстрації фізичної особи, яка самостійно або з членами сім’ї створює сімейне фермерське господарство відповідно до Закону України «Про фермерське господарство».

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим    статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

 у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

наявні обмеження на зайняття підприємницькою діяльністю, встановлені законом;

наявність у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань запису, що фізична особа вже зареєстрована як фізична                  особа – підприємець;

подані документи суперечать вимогам законів України;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань)  в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА

 адміністративної послуги з державної реєстрації фізичної особи підприємцем
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях державним  реєстратором обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації створення юридичної особи 
(крім громадського формування)

Управління  «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради 
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.

 

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	(03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за 
№ 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення засновника (засновників), або уповноваженої ним (ними) особи, або керівника державного органу, органу місцевого самоврядування, або уповноваженої ними особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації створення юридичної особи (у тому числі в результаті виділу, злиття, перетворення, поділу), крім створення державного органу, місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради, подаються:

заява про державну реєстрацію створення юридичної особи;

прохання заявника про реєстрацію юридичної особи платником податку на додану вартість та/або обрання спрощеної системи оподаткування, та/або включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій;
примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішення засновників, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідного державного органу, про створення юридичної особи;

установчий документ юридичної особи – у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа;

документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи у країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), – у разі створення юридичної особи, засновником (засновниками) якої є іноземна юридична особа;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта – у разі створення юридичної особи в результаті перетворення, злиття;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – у разі створення юридичної особи в результаті поділу або виділу;

документи для державної реєстрації змін про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, визначені частиною четвертою цієї статті, – у разі створення юридичної особи в результаті виділу;

документи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття та поділу – у разі створення юридичної особи в результаті злиття та поділу;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи - резидента.

2. Для державної реєстрації створення юридичної особи – державного органу, місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради подаються:

заява про державну реєстрацію створення юридичної особи.

3. Для державної реєстрації створення юридичної особи – виконавчого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету) подаються:

заява про державну реєстрацію створення юридичної особи;

акт місцевої ради про створення виконавчого органу;

акт сільського (селищного, міського) голови про призначення керівника виконавчого органу.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження. 

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим  статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

порушено встановлений законом порядок створення юридичної особи;

невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;

щодо засновника (учасника) юридичної особи, що створюється, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних   
осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
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  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА
 адміністративної послуги з державної реєстрації створення  юридичної особи 

 (крім громадського формування)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Аадміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адмністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з видачі витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань 

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

__________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	 Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 10.06.2016 № 1657/5 «Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 10.06.2016 за № 839/28969

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Запит фізичної особи або юридичної особи, які бажають отримати витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (додаток 2 до Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 10.06.2016 № 1657/5, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 10.06.2016 за № 839/28969);

 документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей.

Під час прийняття запиту заявник пред’являє документ, що посвідчує таку особу, передбачений Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

У разі коли заявником є іноземець, документом, що посвідчує особу такого заявника, є національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує особу іноземця.

У разі подання запиту уповноваженою на те особою пред’являється документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи

	9
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі запит подається заявником особисто.

2. В електронній формі запит подається через портал електронних сервісів виключно за умови реєстрації користувача на відповідному порталі

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За одержання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в паперовій формі справляється плата в розмірі 0,05 прожиткового мінімуму для працездатних осіб. 

За одержання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в електронній формі справляється плата в розмірі 75 відсотків плати, встановленої за надання витягу в паперовій формі.

Плата справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленому законом на 01 січня календарного року, в якому подається запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, та округлюється до найближчих 10 гривень

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Не подано документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей, або плата внесена не в повному обсязі

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	У такий самий спосіб, у який подано запит
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Розпорядження 
міського голови
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 ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА

адміністративної послуги з видачі витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4
	 Видача витягу
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Оформлення документів
	Протягом 24 годин  після   надходження документів
	
	
	
	
	
	

	5.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 
№ 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені строки»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця або уповноваженої нею особи  (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

документ про сплату адміністративного збору – у випадку державної реєстрації змін відомостей про прізвище, ім’я, по батькові або місцезнаходження фізичної особи – підприємця;
копія довідки про зміну реєстраційного номера облікової картки – у разі внесення змін, пов'язаних із зміною реєстраційного номера облікової картки платника податків;

копія першої сторінки паспорта та сторінки з відміткою про наявність права здійснювати будь-які платежі за серією та номером паспорта – у разі внесення змін, пов'язаних із зміною серії та номера паспорта, – для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта;

договір (декларація) про створення сімейного фермерського господарства - у разі створення фізичною особою - підприємцем сімейного фермерського господарства відповідно до Закону України «Про фермерське господарство або у разі внесення змін, що містяться в договорі (декларації) про створення сімейного фермерського господарства.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За проведення державної реєстрації змін до відомостей про прізвище, ім'я, по батькові або місцезнаходження фізичної 
особи – підприємця сплачується адміністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

За державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електронній формі, – 75 відсотків адміністративного збору.

Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строки проводиться виключно за бажанням заявника у разі внесення ним додатково до адміністративного збору відповідної плати:

у подвійному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом шести годин після надходження документів;

у п’ятикратному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом двох годин після надходження документів.

Адміністративний збір та плата за державну реєстрацію змін до відомостей у скорочені строки справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленому законом на 01 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення реєстраційної дії, та округлюється до найближчих 10 гривень.

Адміністративний збір не справляється за державну реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, пов’язаних з приведенням їх у відповідність із законами України у строк, визначений цими законами

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим 
статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі;

несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних
 осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

подані документи суперечать вимогам законів України;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про  фізичну особу-підприємця, що містяться в ЄДР 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи (крім громадського формування)

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 
№ 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені строки»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення заявника, яким може бути:

уповноважений представник  юридичної особи;

спадкоємець чи правонаступник учасника товариства з обмеженою відповідальністю, товариства з додатковою відповідальністю (далі – товариство) або уповноважена ними особа – у разі подання заяви про вступ до товариства в порядку спадкування (правонаступництва);

учасник, який виходить з товариства, його спадкоємець чи правонаступник або уповноважена ними особа – у разі подання заяви про вихід з товариства;

особа, яка набула частку (частину частки) у статутному капіталі товариства, особа, яка відчужила (передала) її, або уповноважена ними особа - у разі подання акта приймання-передачі частки (частини частки) у статутному капіталі товариства;

позивач або уповноважена ним особа – у разі подання судового рішення, що набрало законної сили, про визначення розміру статутного капіталу товариства та розмірів часток учасників такого товариства чи судового рішення, що набрало законної сили, про стягнення з відповідача (витребування з його володіння) частки (частини частки) у статутному капіталі товариства 

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (далі – Єдиний державний реєстр), у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, крім змін до відомостей про розмір статутного капіталу, розміри часток у статутному капіталі чи склад учасників товариства, подаються:

заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру, крім внесення змін до інформації про кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) юридичної особи, у тому числі кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) її засновника, якщо засновник – юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою;

документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи в країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), – у разі змін, пов’язаних із входженням до складу засновників юридичної особи іноземної юридичної особи;

документ про сплату адміністративного збору, крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою;

установчий документ юридичної особи в новій редакції – у разі внесення змін, що містяться в установчому документі;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта або розподільчого балансу – у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про вихід із складу засновників (учасників), та/або заява фізичної особи про вихід із складу засновників (учасників), справжність підпису на якій нотаріально засвідчена), та/або договору, іншого документа про перехід чи передачу частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи, та/або рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про примусове виключення із складу засновників (учасників) юридичної особи або ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно  відсутньою – у разі внесення змін, пов’язаних із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи;

заява про обрання юридичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість, та/або заява про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій за формами, затвердженими відповідно до законодавства, - за бажанням заявника у разі внесення до установчих документів змін, які впливають на систему його оподаткування*;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи - резидента.

2. Для державної реєстрації внесення змін до відомостей про юридичну особу – місцеву раду, виконавчий комітет місцевої ради, виконавчий орган місцевої ради подаються:

заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

акт сільського (селищного, міського) голови про призначення керівника – у разі внесення змін про керівника виконавчого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету).

3. Для державної реєстрації змін до відомостей про розмір статутного капіталу, розміри часток у статутному капіталі чи склад учасників товариства подаються такі документи:

 заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

 документ про сплату адміністративного збору;

 один із таких відповідних документів:

а) рішення загальних зборів учасників (рішення єдиного учасника) товариства про визначення розміру статутного капіталу та розмірів часток учасників;

б) рішення загальних зборів учасників товариства про виключення учасника з товариства;

в) заява про вступ до товариства;

г) заява про вихід з товариства;

ґ) акт приймання-передачі частки (частини частки) у статутному капіталі товариства;

д) судове рішення, що набрало законної сили, про визначення розміру статутного капіталу товариства та розмірів часток учасників у такому товаристві;

е) судове рішення, що набрало законної сили, про стягнення (витребування з володіння) з відповідача частки (частини частки) у статутному капіталі товариства;

є) структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

ж) витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;

з) нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи – резидента;

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів**

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу (крім благодійної організації), що містяться в Єдиному державному реєстрі, крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою, справляється адміністративний збір у розмірі 0,3 прожиткового мінімуму для працездатних осіб. Розмір адміністративного збору за надсилання виписки з Єдиного державного реєстру заявнику, товариству та учасникам відповідного товариства збільшується на добуток 0,01 прожиткового мінімуму для працездатних осіб та кількості таких осіб.

За державну реєстрацію змін до відомостей про благодійну організацію, що містяться в Єдиному державному реєстрі, справляється адміністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

 За державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електронній формі, – 75 відсотків адміністративного збору.

Державна реєстрація може проводитися у скорочені строки, крім випадку, передбаченого абзацом першим частини третьої статті 4 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».

Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строки проводиться виключно за бажанням заявника у разі внесення ним додатково до адміністративного збору відповідної плати:

у подвійному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом шести годин після надходження документів;

у п’ятикратному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом двох годин після надходження документів.

Адміністративний збір та плата за державну реєстрацію змін до відомостей у скорочені строки справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленому законом на 01 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення реєстраційної дії, та округлюється до найближчих 10 гривень.

Адміністративний збір не справляється за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, у тому числі змін до установчих документів, пов’язаних з приведенням їх у відповідність із законами України у строк, визначений цими законами.

У разі якщо законами визначено строк для приведення у відповідність до них, адміністративний збір не справляється при внесенні змін до відомостей, у тому числі змін до установчих документів, у строк, визначений цими законами

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації відразу після вчинення нотаріусом посвідчувального напису на документі або підписання ним документа щодо документів, поданих для державної реєстрації у результаті вчинення нотаріальних дій, передбачених абзацом першим частини третьої статті 4 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань». У разі нотаріального посвідчення правочину, правовий наслідок якого пов’язується з настанням певної обставини, державна реєстрація проводиться після настання певної обставини.
Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державні реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення про арешт корпоративних прав – у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;

щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру, пов’язаних із зміною засновників (учасників) юридичної особи, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;

щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру, пов’язаних із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи, у Єдиному державному реєстрі міститься запис про судове рішення про визнання юридичної особи банкрутом та відкриття ліквідаційної процедури;

щодо юридичної особи, стосовно якої в Єдиному державному реєстрі міститься запис про судове рішення щодо визнання повністю або частково недійсними рішень засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу, визнання повністю або частково недійсними змін до установчих документів юридичної особи, якщо таке рішення або його частину визнано недійсними, зміни до установчих документів юридичної особи є підставою для проведення реєстраційних дій;

заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру, пов’язаних із зміною засновників (учасників) юридичної особи у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи, подано щодо засновника (учасника), який на момент подання заяви внесений до Єдиного реєстру боржників, зокрема за виконавчими провадженнями про стягнення аліментів за наявності заборгованості з відповідних платежів понад три місяці, крім випадку збільшення розміру такої частки;

статут товариства поданий зі змінами, прийнятими без врахування голосів, які припадають на частку померлого учасника товариства;
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру;

виписка з Єдиного державного реєстру – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі внесення змін до установчого документа;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


________________________

*Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

** Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі

















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи (крім громадського формування)
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з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях державним  реєстратором обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації включення відомостей про юридичну особу, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (крім громадського формування)

__ Управління  «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	(03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи – резидента.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних   
осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА

 адміністративної послуги з державної реєстрації включення відомостей про юридичну особу, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (крім громадського формування)
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адмністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації включення відомостей про фізичну особу – підприємця, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

_________________________ Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

_______________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця або уповноваженої нею особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію включення відомостей про фізичну особу – підприємця до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

наявні обмеження на зайняття підприємницькою діяльністю, встановлені законом;

подані документи суперечать вимогам законів України;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації включення відомостей про фізичну особу – підприємця, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях державним  реєстратором обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації створення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування)

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію створення відокремленого підрозділу юридичної особи;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи – резидента;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу;

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим              статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність найменування вимогам закону;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації створення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















 26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації припинення  відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування)

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи або уповноваженої нею особи  (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію припинення відокремленого підрозділу;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи – резидента.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації припинення  відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях державним  реєстратором обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім громадського формування)

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення  голови комісії з припинення, або ліквідатора, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради) подаються:

заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;

довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.

2. Для державної реєстрації припинення юридичної 
особи – місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради подається заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.

3. Для державної реєстрації припинення банку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку подається рішення Фонду гарантування вкладів фізичних осіб про затвердження звіту про завершення ліквідації банку.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:

раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

щодо юридичної особи, що припиняється в результаті її ліквідації та є засновником (учасником) інших юридичних осіб та/або має незакриті відокремлені підрозділи, та/або є засновником третейського суду;

щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску акцій;

щодо юридичної особи – емітента цінних паперів, стосовно якої надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;

щодо юридичної особи, що ліквідується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування, крім банків, стосовно яких процедура ліквідації здійснюється відповідно до Закону України «Про систему гарантування вкладів фізичних осіб»;

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження;

щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
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  26.02.2021р.    № 69-р 
 ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім громадського формування) 
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адмністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
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  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця за її рішенням

_ Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення заявника, яким може бути:

фізична особа – підприємець або уповноваженої нею особи;

державний орган, родичі (чоловік, дружина, батьки, діти, онуки, дід, баба, брати, сестри) та спадкоємці фізичної особи – підприємця

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця – у разі державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця за її рішенням;

Ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно відсутньою - у разі державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця у зв’язку з її смертю, визнанням її безвісно відсутньою або оголошенням померлою.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації становить, 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим 
статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

подані документи суперечать вимогам законів України;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА 

адміністративної послуги з  державної реєстрації  припинення підприємницької діяльності  фізичної особи підприємця за її рішенням
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях державним  реєстратором обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її реорганізації (крім громадського формування)

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення  голови комісії з припинення, або ліквідатора, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її реорганізації;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи – резидента;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – у разі припинення юридичної особи в результаті поділу;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення, злиття або приєднання;

довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, – у разі припинення юридичної особи в результаті поділу, злиття або приєднання;

документи для державної реєстрації створення юридичної особи, визначені частиною першою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення;

документи для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, визначені частиною четвертою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань», – у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання.

Державна реєстрація при реорганізації органів місцевого самоврядування як юридичних осіб після добровільного об’єднання територіальних громад здійснюється з урахуванням особливостей, передбачених Законом України «Про добровільне об’єднання територіальних громад».

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:

раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб та громадських формувань відсутній запис про державну реєстрацію юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення;

щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску акцій;

щодо юридичної особи – емітента цінних паперів, стосовно якої надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;

щодо юридичної особи, що реорганізується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або про наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування та відсутній узгоджений план реорганізації юридичної особи;

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження;

щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її реорганізації  (крім громадського формування 
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адмністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	

















  Затверджено 

















Розпорядження 
міського голови












 
















  _________2021р.    № _________ 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про виділ юридичної особи 
(крім громадського формування)

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи    (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників або відповідного органу юридичної особи про виділ юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


     * Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі

















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















_________2021р.    № _________
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про виділ юридичної особи 
(крім громадського формування)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















_________2021р.    № _________

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи (крім громадського формування)

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

_ (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи подається:

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про припинення юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, яким затверджено персональний склад комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) або ліквідатора, реєстраційні номери облікових карток платників податків (або відомості про серію та номер паспорта – для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта), строк заявлення кредиторами своїх вимог, – у разі відсутності зазначених відомостей у рішенні учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – у рішенні відповідного державного органу про припинення юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

2. Для державної реєстрації рішення про припинення банку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку Фондом гарантування вкладів фізичних осіб подаються:

копія рішення Національного банку України про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку;

копія рішення Фонду гарантування вкладів фізичних осіб про призначення уповноваженої особи Фонду.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим  статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


________________________

     * Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  _________2021р.    № _________ 
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації  рішення про припинення юридичної особи в (крім громадського формування)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях державним  реєстратором обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  _________2021р.    № _________

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації переходу юридичної особи з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа (крім громадського формування)

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи  (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію переходу з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи – нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа – нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізичної особи – резидента;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про перехід на діяльність на підставі власного установчого документа та затвердження установчого документа;

установчий документ юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі**.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


________________________

* Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі;

**Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















_________2021р.    № _________ 
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації переходу юридичної особи з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа (крім громадського формування)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  _________2021р.    № _________ 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту (крім громадського формування)

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію переходу з власного установчого документа на діяльність на підставі модельного статуту;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи – резидента;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи приватного права про перехід на діяльність на підставі модельного статуту;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі*.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


*Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
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  _________2021р.    № _________ 
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту (крім громадського формування)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з видачі документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця
Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

___________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	 Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 10.06.2016 № 1657/5 «Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 10.06.2016 за № 839/28969

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Запит фізичної особи або юридичної особи, які бажають отримати витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (додаток 2 до Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 10.06.2016 № 1657/5, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 10.06.2016 за № 839/28969);

 документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей.

Під час прийняття запиту заявник пред’являє документ, що посвідчує таку особу, передбачений Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

У разі коли заявником є іноземець, документом, що посвідчує особу такого заявника, є національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує особу іноземця.

У разі подання запиту уповноваженою на те особою пред’являється документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи

	9
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі запит подається заявником особисто.



	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За одержання копій документів в паперовій формі справляється плата в розмірі 0,07 прожиткового мінімуму для працездатних осіб. 

Плата справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленому законом на 01 січня календарного року, в якому подається запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, та округлюється до найближчих 10 гривень

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Не подано документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей, або плата внесена не в повному обсязі

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	У такий самий спосіб, у який подано запит


















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА

адміністративної послуги з видачі документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4
	 Видача копій документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Оформлення документів
	Протягом 24 годин  після   надходження  запиту, документу про оплату
	
	
	
	
	
	

	5.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) юридичної особи (крім громадського формування)

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про зміни;

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) юридичної особи (крім громадського формування)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи (крім громадського формування)

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про відміну рішення про припинення юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


________________________

    * Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи (крім громадського формування)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях державним  реєстратором обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	суб’єкт надання адміністративних послуг
	суб’єкт надання адміністративних послуг
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги внесення змін до відомостей про  відокремлений підрозділ юридичної особи (крім громадського формування)

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за 
№ 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи           (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи – резидента.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність найменування вимогам закону;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань– у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації внесення  змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи (крім громадського формування)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з підтвердження відомостей про кінцевого бенефіціарного власника юридичної особи

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	 Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	 –

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про підтвердження відомостей про кінцевого бенефіціарного власника;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, - для фізичної особи - нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для фізичної особи – резидента.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу, передбачений Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

У разі якщо заявником є іноземець або особа без громадянства, документом, що посвідчує особу, є національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує особу іноземця або особи без громадянства.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, якщо відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (далі – Єдиний державний реєстр).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є документ, що підтверджує повноваження законного представника особи, або нотаріально посвідчена довіреність.

	9
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

 невідповідність документів вимогам, установленим  статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 цього Закону

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА
адміністративної послуги підтвердження відомостей про кінцевого бенефіціарного власника юридичної особи

	з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адмністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з виправлення помилок, допущених у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Управління  «Центр надання адміністративних  послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	77311, Івано-Франківська область, місто Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок з 8.00 до 16.30 год.

Вівторок з 8.00 до 16.30 год.

 Середа з 8.00 до 16.30 год.

 Четвер з 8.00 до 20.00 год.

 П’ятниця  з 8.00 до 15.30 год.

Субота з 8.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід

Неділя, державні свята-вихідні дні.



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	03472), 6-10-06, 6-10-08

e-mail klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	 –

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Повідомлення фізичної особи – підприємця або юридичної особи, які бажають виправити помилки, допущені у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Письмове повідомлення заявника про виявлення у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки);

документ, що підтверджує внесення плати за виправлення помилки – у разі допущення її не з вини суб’єкта державної реєстрації;

Надаючи повідомлення заявник пред’являє паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу, передбачений Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

У разі якщо заявником є іноземець або особа без громадянства, документом, що посвідчує особу, є національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує особу іноземця або особи без громадянства.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, якщо відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі)

	9
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Письмово в паперовій або електронній формі

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За виправлення помилки у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, допущеної не з вини суб’єкта державної реєстрації, справляється адміністративний збір у розмірі 30 відсотків адміністративного збору, встановленого частиною першою статті 36 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	В день надходження повідомлення



	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Не подано документ, що підтверджує внесення плати за виправлення помилки

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Виправлення помилки, допущеної у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	У такий самий спосіб, у який подано повідомлення 


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА

адміністративної послуги з виправлення помилок, допущених у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адмністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.


	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача довідок в центр зайнятості про наявність/відсутність земельних ділянок 

для ведення особистого селянського господарства
(назва адміністративної послуги)

Управління земельних відносин Калуської міської ради

  (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	77311, Івано- Франківська область, 

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

 Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3

77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;

Середа  з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло

с. Ріпянка

с. Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	Закон України «Про особисте селянське господарство»

Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

(назва, дата та номер, пункт)
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування 
	Рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 № 3332 «Про організацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради» (зі змінами від 23.12.2020 № 139 та ), від 23.12.202 № 137 «Про внесення змін до структури виконавчого комітету Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 20.12.2019 №2826 «Про Управління земельних відносин Калуської міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги 

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмове звернення громадян, місце проживання яких зареєстроване на території Калуської міської територіальної громади

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява.

2. Виписка (витяг)  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців - для СГД;  копія паспорта, податковий номер (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України) -  для громадян .

3. Довідка про склад сім’ї .
4. Довідка відповідного старостинського округу про те, чи числиться земельна ділянка для ведення особистого селянського господарства за особами, які перебувають у сімейних чи родинних відносинах і спільно проживають  з заявником.

Примітка: копія довіреності належним чином засвідчена (у разі коли заява подається уповноваженим представником).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 днів

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Відсутність вичерпного переліку документів, необхідних для видачі довідки.

2. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Наручно

	16.
	Примітка
	-


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача довідок в центр зайнятості про наявність/відсутність земельних ділянок

для ведення особистого селянського господарства
(назва адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи 
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення та передача заяви суб’єкта звернення та документів, необхідних для надання довідки в центр зайнятості про наявність/відсутність земельних ділянок для ведення особистого селянського господарства
	Адміністратор

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	1
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством.

	2.
	Пошук даних серед прийнятих рішень, оформлення довідки в центр зайнятості про наявність/відсутність земельних ділянок для ведення особистого селянського господарства та передача її адміністратору Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	
        3


	

	3. 
	Видача довідки в центр зайнятості про відсутність /наявність земельних ділянок для ведення особистого селянського господарства адміністратором

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Адміністратор

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	1
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Рішення Калуської міської ради про продаж земельної ділянки несільськогосподарського призначення 

комунальної власності для СГД та громадян

(назва адміністративної послуги)
Калуська міська рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )
	       Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	77311, Івано- Франківська область, 
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

 Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3

77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:
Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;

Середа  з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472) 6-10-08
 (03472) 6-10-06 

e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;
с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,
 с. Ріп’янка,
 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	ст.ст. 12, 81, 91, 122, 128, 201 Земельного кодексу України
ст.ст. 25,26 Закону України «Про місцеве самоврядування»

Закон України «Про оцінку земель»

Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» 
Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
(назва, дата та номер, пункт)
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	 7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування (назва, дата та номер, пункт)
	Рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 № 3332 «Про організацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради» (зі змінами від 23.12.2020 № 139 та ), від 23.12.202 № 137 «Про внесення змін до структури виконавчого комітету Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 20.12.2019 №2826 «Про Управління земельних відносин Калуської міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява одержувача адміністративної послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява за типовою формою.
2. Виписка (витяг)  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців - для СГД;  копія паспорта, податковий номер (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України) -  для громадян.
3. Звіт про експертну грошову оцінку земельної ділянки несільськогосподарського призначення, виконаний організацією, яка має відповідну ліцензію.

4. Рецензія на звіт про експертну грошову оцінку земельної ділянки несільськогосподарського призначення.
Примітка: копія довіреності належним чином засвідчена (у разі коли заява подається уповноваженим представником).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів з дня отримання Управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Відсутність вичерпного переліку документів, необхідних для прийняття рішення.
2. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.
3. Якщо щодо суб’єкта підприємницької діяльності порушена справа про банкрутство або припинення його діяльності.

4. Встановлена Земельним кодексом України заборона на передачу земельної ділянки у приватну власність.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача рішення Калуської міської ради про продаж земельної ділянки несільськогосподарського призначення комунальної власності для СГД та громадян
Або: Відмова (з посиланням на чинне законодавство та мотивацією відмови)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	16.
	Примітка
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Рішення Калуської міської ради про продаж земельної ділянки несільськогосподарського призначення 

комунальної власності для СГД та громадян

(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)
В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документу
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством. 

	2.
	Перевірка документів
	Спеціаліст Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документів
	

	3.
	Розробка і погодження проекту рішення Калуської міської ради 
	Спеціаліст Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	30 днів 
	

	4. 
	Видача заявнику рішення Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В 10-денний термін з моменту прийняття рішення сесією Калуської міської ради
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 30  днів з дня отримання Управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9 інформаційної картки

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів


















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

             Рішення Калуської міської ради про передачу у власність, надання в постійне користування, в оренду земельної ділянки комунальної власності та затвердження документації із землеустрою для СГД та громадян 

 (назва адміністративної послуги)
Калуська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )
	                                                   Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	77311, Івано- Франківська область, 

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

 Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3

77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;

Середа  з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 

e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,
 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	ст.ст. 12, 92, 93,116, 118, 120, 121, 122, 123, 124, 125, 126, 186-1 Земельного кодексу України;

ст. ст. 25, 26 Закону України «Про місцеве самоврядування»
Закон України «Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)

Закон України «Про землеустрій»
Закон України «Про оренду землі»
Закон України «Про державний земельний кадастр»

Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»
Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» 

Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
(назва, дата та номер, пункт)
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування 
	Рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 № 3332 «Про організацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради» (зі змінами від 23.12.2020 № 139 та ), від 23.12.202 № 137 «Про внесення змін до структури виконавчого комітету Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 20.12.2019 №2826 «Про Управління земельних відносин Калуської міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги 

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява одержувача адміністративної послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява за типовою формою.
2. Виписка (витяг)  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців - для СГД;  копія паспорта, податковий номер (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України) -  для громадян .

3. Документація із землеустрою, належним чином засвідчена та погоджена в установленому законом порядку відповідними службами, крім земельної ділянки зареєстрованої в Державному земельному кадастрі відповідно до Закону України «Про Державний земельний кадастр» та право власності на яку зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, без зміни її меж та цільового призначення.

4. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

5. Копія витягу з технічної документації  про нормативну грошову оцінку земельної ділянки на поточний рік - при наданні в оренду земельної ділянки (у разі наявності). 

6. Для укладення договору оренди землі на новий строк додається проєкт договору оренди землі у 3-х примірниках, підписаний заявником та розроблений відповідно до типової форми затвердженої постановою Кабінету міністрів України від 03.03.2004 року № 220 та із змінами, внесеними згідно з Постановами КМ № 1724 від 13.12.2006, № 780 від 03.09.2008, № 843 від 23.11.2016, № 890 від 22.11.2017, № 650 від 22.07.2020.

Примітка: копія довіреності належним чином засвідчена (у разі коли заява подається уповноваженим представником).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів з дня отримання Управління земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Відсутність вичерпного переліку документів, необхідних для прийняття рішення;
2. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

3. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача рішення Калуської міської ради про передачу у власність, надання в постійне користування, в оренду земельної ділянки комунальної власності та затвердження документації із землеустрою для СГД та громадян.

Або: Відмова (з посиланням на чинне законодавство та мотивацією відмови)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	16.
	Примітка
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

                          Рішення Калуської міської ради про передачу у власність, надання в постійне користування, в оренду земельної ділянки комунальної власності та затвердження документації із землеустрою для СГД та громадян 

 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документу
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством. 

	2.
	Перевірка документів
	Спеціаліст Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документів
	

	3.
	Розробка і погодження проекту рішення Калуської міської ради 
	Спеціаліст Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	30 
	

	4. 
	Видача заявнику рішення Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В 10-денний термін з моменту прийняття рішення сесією Калуської міської ради
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 30  днів з дня отримання Управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9 інформаційної картки

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    №69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Рішення Калуської міської ради про внесення змін в рішення міської ради для СГД та  громадян

 (назва адміністративної послуги) 

Калуська міська рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	77311, Івано- Франківська область, 

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

 Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3

77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;

Середа  з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 

e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,
 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	ст.12 Земельного кодексу України

ст. 25, 26 Закону України «Про місцеве самоврядування»

Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» 

Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
(назва, дата та номер, пункт)
	                                                                 -

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування (назва, дата та номер, пункт)


	Рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 № 3332 «Про організацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради» (зі змінами від 23.12.2020 № 139 та ), від 23.12.202 № 137 «Про внесення змін до структури виконавчого комітету Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 20.12.2019 №2826 «Про Управління земельних відносин Калуської міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява одержувача адміністративної послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява із зазначенням реквізитів рішення Калуської міської ради, до якого слід внести зміни.
2. Виписка (витяг)  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців - для СГД;  копія паспорта, податковий номер (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України) -  для громадян .

3. Належним чином засвідчені копії документів, що підтверджують необхідність внесення змін в рішення Калуської міської ради.

Примітка: належним чином засвідчена копія довіреності (у разі коли заява подається уповноваженим представником).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів з дня отримання Управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні документа адміністративної послуги
	1. Відсутність вичерпного переліку документів, необхідних для прийняття рішення.

2.Невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам містобудівної документації.

3. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача рішення Калуської міської ради про внесення змін в рішення міської ради для СГД та громадян.

Або: Відмова (з посиланням на чинне законодавство та мотивацією відмови)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	16.
	Примітка
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Рішення Калуської міської ради про внесення змін в рішення для СГД та  громадян

 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документу
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством. 

	2.
	Перевірка документів
	Спеціаліст Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документів
	

	3.
	Розробка і погодження проекту рішення Калуської міської ради 
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	30 днів
	

	4. 
	Видача заявнику рішення Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В 10-денний термін з моменту прийняття рішення сесією Калуської міської ради
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів з дня отримання Управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9 інформаційної картки

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















 26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

             Рішення Калуської міської ради про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо поділу  та об’єднання земельних ділянок комунальної власності для СГД та громадян

(назва адміністративної послуги)
Калуська міська рада

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	77311, Івано- Франківська область, 
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

 Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3

77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:
Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;

Середа  з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
(03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 

e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,
 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	ст.ст. 12, 79¹, 123  Земельного кодексу України;

ст. ст. 25, 26 Закону України «Про місцеве самоврядування»
ст.ст. 25, 56 Закону України «Про землеустрій» 

Закон України «Про Державний земельний кадастр»

Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» 

Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
(назва, дата та номер, пункт)

	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування 
	Рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 № 3332 «Про організацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради» (зі змінами від 23.12.2020 № 139 та ), від 23.12.202 № 137 «Про внесення змін до структури виконавчого комітету Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 20.12.2019 №2826 «Про Управління земельних відносин Калуської міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява одержувача адміністративної послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява за типовою формою.
2. Виписка (витяг)  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців - для СГД;  копія паспорта, податковий номер (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України) -  для громадян.

3. Графічний матеріал на якому зазначено місце розміщення земельних ділянок, які об’єднуються в одну земельну ділянку, або частини земельної ділянки, яка виділяється в окрему земельну ділянку та площі земельних ділянок.

4. Документ, що підтверджує право власності на нерухоме  майно (будівлі та споруди) розташовані на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд (належним чином засвідчений)).

5. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

Примітка: копія довіреності належним чином засвідчена (у разі коли заява подається уповноваженим представником).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів з дня отримання Управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Відсутність вичерпного переліку документів, необхідних для прийняття рішення;
2. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

3. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	
	
	

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача рішення Калуської міської ради про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок комунальної власності 

Або: Відмова (з посиланням на чинне законодавство та мотивацією відмови)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	16.
	Примітка
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


















 Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Рішення Калуської міської ради про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою 

щодо поділу  та об’єднання земельних ділянок комунальної власності для СГД та громадян

(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документу
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством

	2.
	Перевірка документів
	Спеціаліст Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документів
	

	3.
	Розробка і погодження проекту рішення Калуської міської ради 
	Спеціаліст Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	30 днів 
	

	4. 
	Видача заявнику рішення Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В 10-денний термін з моменту прийняття рішення сесією Калуської міської ради
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів з дня отримання Управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9 інформаційної картки

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    №69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Рішення Калуської міської ради про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) для СГД та громадян 

 (назва адміністративної послуги) 

Калуська міська рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 


	77311, Івано- Франківська область, 

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

 Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3

77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 


	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;

Середа  з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 


	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 

(03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 

e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,
с. Пійло

с. Ріп’янка

с. Тужилів                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	ст. ст.12, 79¹, 92, 93, 116, 118, 120, 123  Земельного кодексу України

ст.ст. 25, 26 Закону України «Про місцеве самоврядування»

Закон України «Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)»

ст. 25,26, 55 Закону України «Про землеустрій»
Закон України «Про Державний земельний кадастр»

Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» 

Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
(назва, дата та номер, пункт)
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування (назва, дата та номер, пункт)


	Рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 № 3332 «Про організацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради» (зі змінами від 23.12.2020 № 139 та ), від 23.12.202 № 137 «Про внесення змін до структури виконавчого комітету Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 20.12.2019 №2826 «Про Управління земельних відносин Калуської міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява одержувача адміністративної послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява за типовою формою.

2. Виписка (витяг)  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців - для СГД,  копія паспорта, податковий номер (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України) -  для громадян .3
3. Документ, що підтверджує право власності на нерухоме  майно (будівлі та споруди) розташовані на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд (належним чином засвідчений)), крім випадків:

а)надання земельних ділянок в оренду, які не підлягають продажу на конкурентних засадах (земельних торгах) відповідно до п. 2 ст. 134 ЗКУ ;

б)розроблення документації із землеустрою на земельні ділянки, які підлягають продажу окремими лотами на конкурентних засадах (земельних торгах) відповідно до п.1 ст. 134 ЗКУ.

4. Документи, які свідчать, що дана земельна ділянка сформована (витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку - копія).
5. Документ, що посвідчує право користування земельною ділянкою (у разі його наявності).

6. Належним чином засвідчені архівні рішення щодо передачі земельних ділянок згідно Декрету Кабінету Міністрів України "Про приватизацію земельних ділянок" від 26 грудня 1992 р. N 15-92
7. Для ведення товарного сільськогосподарського виробництва у розмірі земельної частки (паю) та щодо передачі невитребуваних паїв в оренду для використання за цільовим призначенням:

- сертифікат на право на земельну частку (пай), виданий районною (міською) державною адміністрацією  (свідоцтво про право на спадщину; посвідчені у встановленому законом порядку договори купівлі-продажу, дарування, міни, до яких додається сертифікат на право на земельну частку (пай); рішення суду про визнання права на земельну частку (пай) та інші документи, що посвідчують право на земельну частку (пай) передбачені чинним законодавством України;
Примітка: копія довіреності належним чином засвідчена (у разі коли заява подається уповноваженим представником).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 



	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів з дня отримання Управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні документа адміністративної послуги
	1. Відсутність вичерпного переліку документів, необхідних для прийняття рішення.

2.Невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам містобудівної документації.

3. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача рішення Калуської міської ради про надання дозволу виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) для СГД та громадян.

Або: Відмова (з посиланням на чинне законодавство та мотивацією відмови)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 

	16.
	Примітка
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Рішення Калуської міської ради про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) для СГД та  громадян

 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради


	+
	
	
	
	В порядку надходження документу
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством

	2.
	Перевірка документів
	Спеціаліст Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документів
	

	3.
	Розробка і погодження проекту рішення Калуської міської ради 
	Спеціаліст Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	30 днів
	

	4. 
	Видача заявнику рішення Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В 10-денний термін з моменту прийняття рішення сесією Калуської міської ради
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів з дня отримання Управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9 інформаційної картки

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Рішення Калуської міської ради про надання дозволу на розроблення проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки комунальної власності для СГД та громадян

(назва адміністративної послуги)
Калуська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	77311, Івано- Франківська область, 

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

 Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3

77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;

Середа  з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 

e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,
с. Пійло

с. Ріпянка

с. Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	ст. ст.12, 93, 92, 120, 122, 123  Земельного кодексу України

ст.ст. 25,26 Закону України «Про місцеве самоврядування»
ст.. 25, 26 Закону України «Про землеустрій»
Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»
Закон України «Про Державний земельний кадастр»

Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» 

Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
(назва, дата та номер, пункт)
	                                                                 -

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування (назва, дата та номер, пункт)


	Рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 № 3332 «Про організацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради» (зі змінами від 23.12.2020 № 139 та ), від 23.12.202 № 137 «Про внесення змін до структури виконавчого комітету Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 20.12.2019 №2826 «Про Управління земельних відносин Калуської міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява одержувача адміністративної послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява за типовою формою. 
2. Виписка (витяг)  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців - для СГД;  копія паспорта, податковий номер (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України) -  для громадян.

3. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування                                                                                                          та розмір земельної ділянки, письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально (у разі вилучення земельної ділянки).

4. Документ, що підтверджує право власності на нерухоме  майно (будівлі та споруди) розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд (належним чином засвідчений)), крім випадків:

а)надання земельних ділянок в оренду, які не підлягають продажу на конкурентних засадах (земельних торгах) відповідно до п. 2 ст. 134 ЗКУ ;

б)розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок, які підлягають продажу окремими лотами на конкурентних засадах (земельних торгах) відповідно до п.1 ст. 134 ЗКУ.

5. Документ, що підтверджує право на земельну ділянку (належним чином засвідчений будівельний паспорт, садівницька книжка – у разі наявності).

 Примітка: належним чином засвідчена копія довіреності (у разі коли заява подається уповноваженим представником.)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів з дня отримання Управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні документа адміністративної послуги
	1. Відсутність вичерпного переліку документів, необхідних для прийняття рішення.

2.Невідповідність місця розташування земельної ділянки вимогам містобудівної документації.

3. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача рішення Калуської міської ради про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки комунальної власності.

Або: Відмова (з посиланням на чинне законодавство та мотивацією відмови)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	16.
	Примітка
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















 26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Рішення Калуської міської ради про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою

 щодо відведення земельної ділянки комунальної власності для СГД та громадян

(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документу
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством. 

	2.
	Перевірка документів
	Спеціаліст Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документів
	

	3.
	Розробка і погодження проекту рішення Калуської міської ради 
	Спеціаліст Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	30 днів
	

	4. 
	Видача заявнику рішення Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В 10-денний термін з моменту прийняття рішення сесією Калуської міської ради
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів з дня отримання Управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9 інформаційної картки

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

      Рішення Калуської міської ради про поновлення (продовження) договорів оренди земельних ділянок 

комунальної власності для СГД та громадян 

 (назва адміністративної послуги)

Калуська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	                                                   Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	77311, Івано- Франківська область, 

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

 Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3

77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;

Середа  з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,
 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	ст. ст. 12, 93, 120, 124, 126, 126-1 Земельного кодексу України 

ст. ст. 25, 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

ст. ст. 322, 33 Закону України «Про оренду землі»

Законом України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо протидії рейдерству»
Закон України «Про Державний земельний кадастр»

Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» 

Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

(назва, дата та номер, пункт)
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування 
	Рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 № 3332 «Про організацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради» (зі змінами від 23.12.2020 № 139 та ), від 23.12.202 № 137 «Про внесення змін до структури виконавчого комітету Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 20.12.2019 №2826 «Про Управління земельних відносин Калуської міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги 

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява одержувача адміністративної послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява за типовою формою.

2. Виписка (витяг)  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців - для СГД;  копія паспорта, податковий номер (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України) -  для громадян.

3. Проєкт додаткової угоди до договору оренди землі у 3-х примірниках, підписаний заявником - стосовно договорів оренди землі укладених до набрання чинності Законом України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо протидії рейдерству». 

4. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (у разі наявності).

5. Копія витягу з технічної документації  про нормативну грошову оцінку земельної ділянки на поточний рік (уразі наявності).

 Примітка: копія довіреності належним чином засвідчена (у разі коли заява подається уповноваженим представником).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів з дня отримання Управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Відсутність вичерпного переліку документів, необхідних для прийняття рішення;

2. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

3. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача рішення Калуської міської ради про поновлення (продовження) договорів оренди земельних ділянок комунальної  власності для СГД та громадян.

Або: Відмова (з посиланням на чинне законодавство та мотивацією відмови)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	16.
	Примітка
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Рішення Калуської міської ради про поновлення (продовження) договорів оренди

земельних ділянок для СГД та громадян

(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документу
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством. 

	2.
	Перевірка документів
	Спеціаліст Управлінням земельних відносин Калуської міської ради
	Управлінням земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документів
	

	3.
	Розробка і погодження проекту рішення Калуської міської ради 
	Спеціаліст Управлінням земельних відносин Калуської міської ради
	Управлінням земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	30 
	

	4. 
	Видача заявнику рішення Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В 10-денний термін з моменту прийняття рішення сесією Калуської міської ради
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 30  днів з дня отримання управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9 інформаційної картки

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів


















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

             Рішення Калуської міської ради про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою

 щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку  поширюється право суборенди, сервітуту для СГД та громадян

(назва адміністративної послуги)
Калуська міська рада

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	77311, Івано- Франківська область, 
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

 Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3

77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:
Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;

Середа  з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 

e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

с. Пійло

с. Ріп’янка

с. Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України (назва, частина, стаття)
	ст.ст. 12, 98, 99, 100,123  Земельного кодексу України;

ст. ст. 25, 26 Закону України «Про місцеве самоврядування»
ст.ст. 25, 55¹ Закону України «Про землеустрій» 

ст. 8 Закону України «Про оренду землі»

Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» 

Закон України «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
(назва, дата та номер, пункт)
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади (назва, дата та номер, пункт)
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування 
	Рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 № 3332 «Про організацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради» (зі змінами від 23.12.2020 № 139 та ), від 23.12.202 № 137 «Про внесення змін до структури виконавчого комітету Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 20.12.2019 №2826 «Про Управління земельних відносин Калуської міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява одержувача адміністративної послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява за типовою формою.
2. Виписка (витяг)  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців - для СГД;  копія паспорта, податковий номер (крім фізичних осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку (ідентифікаційного номера) та мають відповідну відмітку в паспорті громадянина України) -  для громадян.

3. Графічний матеріал на якому зазначено місце розміщення та розмір частини земельної ділянки на яку планується поширення суборенди, сервітуту.

4. Документ, що підтверджує право власності на нерухоме  майно (будівлі та споруди) розташовані на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд (належним чином засвідчений)).

5. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

Примітка: копія довіреності належним чином засвідчена (у разі коли заява подається уповноваженим представником).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів з дня отримання Управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Відсутність вичерпного переліку документів, необхідних для прийняття рішення;
2. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства;

3. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	
	
	

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача рішення Калуської міської ради про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки,на яку  поширюється право суборенди, сервітуту 

 Або: Відмова (з посиланням на чинне законодавство та мотивацією відмови)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	16.
	Примітка
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Рішення Калуської міської ради на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки,  на яку  поширюється право суборенди, сервітуту для СГД та громадян 
(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документу
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством

	2.
	Перевірка документів
	Спеціаліст Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документів
	

	3.
	Розробка і погодження проекту рішення Калуської міської ради 
	Спеціаліст Управління земельних відносин Калуської міської ради
	Управління земельних відносин Калуської міської ради
	+
	
	
	
	30 днів 
	

	4. 
	Видача заявнику рішення Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В 10-денний термін з моменту прийняття рішення сесією Калуської міської ради
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів з дня отримання Управлінням земельних відносин Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9 інформаційної картки

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Обстеження стану житлових будинків (приміщень) з метою встановлення їх відповідності санітарним і 

технічним вимогам та визначення їх непридатними для проживання

(назва адміністративної послуги)
Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.2.
	Найменування суб’єкта адміністративної послуги
	Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

	Місце знаходження центру надання центру надання адміністративних послуг

	2.1.
	
	77311 Івано-Франківська область 

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

	2.2.
	Віддалені робочі місця адміністраторів 
	77331, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Мостище вул. В. Стуса, 1

	
	
	77340, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Кропивник вул. Січових Стрільців, 6

	
	
	77351, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Вістова вул. Шевченка, 36

	
	
	77334, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Студінка вул. Панаса Мирного, 10


	
	
	77342, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Сівка Калуська вул. Івана - Франка, 5

	
	
	77350, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Боднарів вул. Шевченка,3

	
	
	77343, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Голинь вул. 600-річчя Голиня, 18

	
	
	77330, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

	
	
	77344, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

	
	
	77354, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Ріп’янка вул. Івана Франка, 3

	
	
	77346, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Тужилів вул. Богдана Хмельницького, 16

	
	Місце знаходження суб’єкта адміністративних послуг

	2.3.
	
	Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

77304, Івано-Франківська область

м. Калуш вул. Євшана, 9 каб. 309

	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг

	3.1.
	
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Основного офісу: 

Понеділок – Середа 800-1630

Четвер 800-2000

П’ятниця 800-1530

Субота 800-1500

без перерви на обід

Неділя, державні свята – вихідні дні

	3.2.
	
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок – Четвер 800-1700

П’ятниця 800-1600

обідня перерва  1200-1300

Вихідні дні – субота, неділя, державні свята 

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг

	3.3. 
	
	Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

Понеділок – четвер 800-1715  
п’ятниця 800-1600  

обідня перерва  1200-1300. 

Вихідні дні – субота, неділя, державні свята

	
	Телефон/факс  (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг

	4.1.
	
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Калуської міської ради

(03472) 6-10-08

(03472) 6-10-06

e-mail: klmdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

	4.2. 
	
	Віддалені робочі місця адміністраторів: 

	
	
	с. Мостище (Любов Пукіш) – 0667909504

e-mail: mostysche@ukr.net  

	
	
	с. Кропивник (Надія Федунь) - 0991909683

e-mail: kropyvnyk59@ukr.net 

	
	
	с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723

e-mail: vistova36@meta.ua 

	
	
	с. Студінка (Віра Анрусів) – 0993477948

e-mail: studinka.s.rada@ukr.net 

	
	
	с. Сівка Калуська (Леся Деренько) – 0667205446

e-mail: SivkaKaluska@i.ua 

	
	
	с. Боднарів 

	
	
	с. Голинь 

	
	
	с. Копанки

	
	
	с. Пійлo

	
	
	с. Ріп’янка

	
	
	с. Тужилів

	Телефон /факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративних послуг

	4.3.
	
	Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

Тел/факс 6-61-17, 6-63-71

e-mail: ujkgkmr@gmail.com  

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	«Про місцеве самоврядування в Україні»

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Ради Міністрів Української РСР від 26.04.1984 р. № 189

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення міськвиконкому від 22.12.2020 р. № 292 «Про міжвідомчу комісію з обстеження стану житлових будинків з метою встановлення їх відповідності санітарним і технічним вимогам і визнання придатності для проживання»

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Необхідність проведення обстеження квартири (будинку) в зв’язку з погіршенням технічного стану

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на голову міжвідомчої комісії

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява надається в письмовій формі

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	12.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	Один місяць

	14.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутні


	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Акт про наслідки обстеження житлових будинків з метою встановлення відповідності санітарним і технічним вимогам та визнання непридатними для проживання

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто з підписом про отримання або відправлення поштовим зв’язком

	17.
	Примітка
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Обстеження стану житлових будинків (приміщень) з метою встановлення їх відповідності санітарним і технічним вимогам та визначення їх непридатними для проживання

 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1. 
	Реєстрація звернення 
	Адміністратор Управління "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Калуської міської ради
	виконує
	В порядку надходження документу
	В судовому порядку 

	2.
	Прийом та реєстрація заяви
	Головний спеціаліст відділу житлової політики та роботи із споживачами
	УЖКГ Калуської міської ради
	виконує 
	В порядку надходження документу
	

	3.
	Проведення обстеження стану житлових будинків (приміщень) з метою встановлення їх відповідності санітарним і технічним вимогам та визначення їх непридатними для проживання
	Заступник міського голови – голова комісії

Секретар комісії

Члени комісії
	УЖКГ Калуської міської ради
	бере участь
	1 раз у місяць
	

	4.
	Складання акту:

1. при визнанні житла непридатним для проживання

2. при визнанні житла придатним для проживання
	Секретар комісії
	УЖКГ Калуської міської ради
	складає, погоджує, затверджує 
	5
	

	5. 
	При визнанні житла непридатним для проживання – розробляє і погоджує проект рішення виконавчого комітету міської ради
	Секретар комісії
	УЖКГ Калуської міської ради
	підготовляє, погоджує
	15
	


	6.
	При визнанні житла  непридатним для проживання видача витягу з рішення виконавчого комітету
	УЖКГ Калуської міської ради
	УЖКГ Калуської міської ради
	підготовляє, видає
	2
	

	7
	Направлення копій актів обстеження санітарно-технічного стану квартир управляючим компаніям з відповідними документами 
	УЖКГ Калуської міської ради 
	УЖКГ Калуської міської ради
	направляє
	3
	

	8. 
	Видача заявнику акту про наслідки обстеження санітарно-технічного стану квартири 
	Адміністратор Управління "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Калуської міської ради
	виконує 
	5
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача ордеру на видалення зелених насаджень

 (назва адміністративної послуги)

Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.2.
	Найменування суб’єкта адміністративної послуги
	Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

	Місце знаходження центру надання центру надання адміністративних послуг

	2.1.
	
	77311 Івано-Франківська область 

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

	2.2.
	Віддалені робочі місця адміністраторів 
	77331, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Мостище вул. В. Стуса, 1

	
	
	77340, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Кропивник вул. Січових Стрільців, 6

	
	
	77351, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Вістова вул. Шевченка, 36

	
	
	77334, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Студінка вул. Панаса Мирного, 10

	
	
	77342, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Сівка Калуська вул. Івана - Франка, 5


	
	
	77350, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Боднарів вул. Шевченка,3

	
	
	77343, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Голинь вул. 600-річчя Голиня, 18

	
	
	77330, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

	
	
	77344, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

	
	
	77354, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Ріп’янка вул. Івана Франка, 3

	
	
	77346, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Тужилів вул. Богдана Хмельницького, 16

	
	Місце знаходження суб’єкта адміністративних послуг

	2.3.
	
	Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

77304, Івано-Франківська область

м. Калуш вул. Євшана, 9 каб. 307, 309

	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг

	3.1.
	
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Основного офісу: 

Понеділок – Середа 800-1630

Четвер 800-2000

П’ятниця 800-1530

Субота 800-1500

без перерви на обід

Неділя, державні свята – вихідні дні

	3.2.
	
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок – Четвер 800-1700

П’ятниця 800-1600

обідня перерва  1200-1300

Вихідні дні – субота, неділя, державні свята 

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг

	3.3. 
	
	Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

Понеділок – четвер 800-1715  
п’ятниця 800-1600  

обідня перерва  1200-1300. 

Вихідні дні – субота, неділя, державні свята

	
	Телефон/факс  (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг

	4.1.
	
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Калуської міської ради

(03472) 6-10-08

(03472) 6-10-06

e-mail: klmdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 
веб-сайт: https://kalushcity.gov.ua/сnap

	4.2. 
	
	Віддалені робочі місця адміністраторів: 

	
	
	с. Мостище (Любов Пукіш) – 0667909504

e-mail: mostysche@ukr.net  

	
	
	с. Кропивник (Надія Федунь) - 0991909683

e-mail: kropyvnyk59@ukr.net 

	
	
	с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723

e-mail: vistova36@meta.ua 

	
	
	с. Студінка (Віра Анрусів) – 0993477948

e-mail: studinka.s.rada@ukr.net 

	
	
	с. Сівка Калуська (Леся Деренько) – 0667205446

e-mail: SivkaKaluska@i.ua 

	
	
	с. Боднарів 

	
	
	с. Голинь 

	
	
	с. Копанки

	
	
	с. Пійлo

	
	
	с. Ріп’янка

	
	
	с. Тужилів

	Телефон /факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративних послуг

	4.3.
	
	Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

Тел/факс 6-29-68, 6-61-17, 6-63-71

e-mail: ujkgkmr@gmail.com  ujkgkalush@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	Про благоустрій населених пунктів 

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 року № 1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах»

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ міністерства з питань житлово-комунального господарства України

від 12.05.2009 року № 127 «Про затвердження Методики визначення відновної вартості зелених насаджень» 


	8
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 22.04.2009 р. № 232 

(зміни від 19.02.2013 року № 18) «Про порядок видалення дерев, кущів, газонів і квітників у м. Калуші»

Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 23.07.2014 № 129 

«Про створення комісії з обстеження зелених насаджень в місті Калуші»

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Видалення зелених насаджень, ліквідація аварійної ситуації на інженерних мережах, знесення аварійних, сухостійних і фаутних дерев

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява юридичної або фізичної особи про видалення або санітарно-формувальну підрізку зелених насаджень

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява юридичної або фізичної особи подається в письмовій формі

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна

	У разі платності:

	12.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	–

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	–

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	–

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	30  календарних днів

	14.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Виявлення в документах недостовірних відомостей;

2. Невідповідність поданих документів встановленим вимогам.
3. За результатами комісійного обстеження встановлено відсутність підстав для видалення зелених насаджень.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Ордер на видалення зелених насаджень

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто з підписом про отримання відповіді, чи відправлення поштовим зв'язком 

	17.
	Примітка
	-


















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача ордеру на видалення зелених насаджень

 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1. 
	Реєстрація звернення 
	Адміністратор Управління "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Калуської міської ради
	виконує 
	В порядку надходження документу
	1. Звернення до міського голови

2. В судовому порядку 

	2
	Прийом документів
	Головний спеціаліст відділу житлової політики та роботи із споживачами
	УЖКГ Калуської міської ради
	виконує
	В порядку надходження документу
	

	3.
	Надання звернення голові комісії з обстеження зелених насаджень 
	Головний спеціаліст відділу житлової політики та роботи із споживачами
	УЖКГ Калуської міської ради
	виконує
	2
	

	4.
	Обстеження стану зелених насаджень
	Голова комісії – головний спеціаліст відділу капітального ремонту житлового фонду та об’єктів комунального господарства  УЖКГ міської ради 

Секретар комісії

Члени комісії
	УЖКГ Калуської міської ради
	бере участь
	10
	


	5.
	Складання акту обстеження зелених насаджень, які підлягають видалення
	Секретар комісії
	УЖКГ Калуської міської ради
	виконує
	5
	

	6. 
	Підписання комісією акту обстеження
	Голова комісії – головний спеціаліст відділу капітального ремонту житлового фонду та об’єктів комунального господарства  УЖКГ міської ради 

Секретар комісії

Члени комісії
	УЖКГ Калуської міської ради
	виконує
	10
	

	7.
	Направлення листа з відповідними  документами (акт, ордер) в разі необхідності виконавцю робіт 
	Секретар керівника – діловод УЖКГ міської ради
	УЖКГ Калуської міської ради
	виконує 
	2
	

	8.
	Видача ордеру заявнику (з підписом заявника в журналі реєстрації дозволів)
	Адміністратор Управління "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Калуської міської ради
	виконує
	1
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача ордера на службове приміщення

 (назва адміністративної послуги)
Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.2.
	Найменування суб’єкта адміністративної послуги
	Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

	Місце знаходження центру надання центру надання адміністративних послуг

	2.1.
	
	77311 Івано-Франківська область 

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

	2.2.
	Віддалені робочі місця адміністраторів 
	77331, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Мостище вул. В. Стуса, 1

	
	
	77340, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Кропивник вул. Січових Стрільців, 6

	
	
	77351, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Вістова вул. Шевченка, 36

	
	
	77334, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Студінка вул. Панаса Мирного, 10

	
	
	77342, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Сівка Калуська вул. Івана - Франка, 5

	
	
	77350, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Боднарів вул. Шевченка,3

	
	
	77343, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Голинь вул. 600-річчя Голиня, 18

	
	
	77330, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

	
	
	77344, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

	
	
	77354, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Ріп’янка вул. Івана Франка, 3

	
	
	77346, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Тужилів вул. Богдана Хмельницького, 16

	
	Місце знаходження суб’єкта адміністративних послуг

	2.3.
	
	Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

77304, Івано-Франківська область

м. Калуш вул. Євшана, 9 каб. 305

	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг

	3.1.
	
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Основного офісу: 

Понеділок – Середа 800-1630

Четвер 800-2000

П’ятниця 800-1530

Субота 800-1500

без перерви на обід

Неділя, державні свята – вихідні дні

	3.2.
	
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок – Четвер 800-1700

П’ятниця 800-1600

обідня перерва  1200-1300

Вихідні дні – субота, неділя, державні свята 

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг

	3.3. 
	
	Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

Понеділок – четвер 800-1715 
п’ятниця 800-1600  

обідня перерва  1200-1300. 
Вихідні дні – субота, неділя, державні свята

	
	Телефон/факс  (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг

	4.1.
	
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Калуської міської ради

(03472) 6-10-08

(03472) 6-10-06

e-mail: klmdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 
веб-сайт: https://kalushcity.gov.ua/сnap

	4.2. 
	
	Віддалені робочі місця адміністраторів: 

	
	
	с. Мостище (Любов Пукіш) – 0667909504

e-mail: mostysche@ukr.net  

	
	
	с. Кропивник (Надія Федунь) - 0991909683

e-mail: kropyvnyk59@ukr.net 

	
	
	с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723
e-mail: vistova36@meta.ua 

	
	
	с. Студінка (Віра Анрусів) – 0993477948

e-mail: studinka.s.rada@ukr.net 

	
	
	с. Сівка Калуська (Леся Деренько) – 0667205446

e-mail: SivkaKaluska@i.ua 

	
	
	с. Боднарів 

	
	
	с. Голинь 

	
	
	с. Копанки

	
	
	с. Пійлo

	
	
	с. Ріп’янка

	
	
	с. Тужилів

	Телефон /факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративних послуг

	4.3.
	
	Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

Тел/факс 6-68-46, 6-61-17, 6-63-71

e-mail: ujkgkmr@gmail.com  

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	Житловий кодекс Української РСР

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Ради Міністрів УРСР від 04.02.1988 р. № 37

«Про службові жилі приміщення»

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	8
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету про надання службового приміщення

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про видачу ордера

2. Витяг з рішення міськвиконкому

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто перелік документів

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна

	У разі платності:

	12.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	–

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	–

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	–

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	15 календарних днів із дня прийняття рішення міськвиконкому

	14.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність рішення міськвиконкому



	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Ордер на службове жиле приміщення

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто з підписом про отримання ордеру

	17.
	Примітка
	Для отримання ордеру необхідно подати паспорт, що посвідчує особу, якій надано службове приміщення


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача ордеру на службове приміщення

 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1. 
	Реєстрація звернення 
	Адміністратор Управління "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Калуської міської ради
	виконує 
	В порядку надходження документу
	В судовому порядку 

	2.
	Перевірка документів 
	Начальник відділу житлової політики та роботи із споживачами
	Управління житло-комунального господарства міської ради
	виконує 
	1
	

	3.
	Підготовка (виписка) ордеру на службове жиле приміщення згідно рішення міськвиконкому
	Начальник відділу житлової політики та роботи із споживачами
	Управління житло-комунального господарства міської ради
	виконує
	1
	

	4.
	Передача підготовленого ордера на службове приміщення на підпис у міськвиконком та отримання ордера
	Начальник відділу житлової політики та роботи із споживачами
	Управління житло-комунального господарства міської ради
	
виконує
	12
	

	5.
	Видача ордеру на службове жиле приміщення
	Адміністратор Управління "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Калуської міської ради
	виконує
	1
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 15 днів 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 15 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Виготовлення свідоцтва про право власності на житло

(назва адміністративної послуги)
Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла при управлінні житлово-комунального 

господарства Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	1. Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.2.
	Найменування суб’єкта адміністративної послуги
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла при управлінні житлово-комунального господарства Калуської міської ради

	2. Місце знаходження центру надання центру надання адміністративних послуг

	2.1.
	
	77311 Івано-Франківська область 

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

	2.2.
	Віддалені робочі місця адміністраторів 
	77331, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Мостище вул. В. Стуса, 1

	
	
	77340, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Кропивник вул. Січових Стрільців, 6

	
	
	77351, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Вістова вул. Шевченка, 36

	
	
	77334, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Студінка вул. Панаса Мирного, 10

	
	
	77342, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Сівка Калуська вул. Івана - Франка, 5

	
	
	77350, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Боднарів вул. Шевченка,3


	
	
	77343, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Голинь вул. 600-річчя Голиня, 18

	
	
	77330, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

	
	
	77344, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

	
	
	77354, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Ріп’янка вул. Івана Франка, 3

	
	
	77346, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Тужилів вул. Богдана Хмельницького, 16

	
	Місце знаходження суб’єкта адміністративних послуг

	2.3.
	
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла при управлінні житлово-комунального господарства Калуської міської ради

77304, Івано-Франківська область

м. Калуш вул. Євшана, 9 каб. 309

	3. Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг

	3.1.
	
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Основного офісу: 

Понеділок – Середа 800-1630

Четвер 800-2000

П’ятниця 800-1530

Субота 800-1500

без перерви на обід

Неділя, державні свята – вихідні дні

	3.2.
	
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок – Четвер 800-1700

П’ятниця 800-1600

обідня перерва  1200-1300

Вихідні дні – субота, неділя, державні свята 

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг

	3.3. 
	
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла при управлінні житлово-комунального господарства Калуської міської ради

Понеділок, середа 800-1715 

обідня перерва  1200-1300. 

п’ятниця 800-1200  

Вихідні дні – вівторок, четвер, субота, неділя, державні свята


	
	4. Телефон/факс  (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг

	4.1.
	
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Калуської міської ради

(03472) 6-10-08

(03472) 6-10-06

e-mail: klmdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

	4.2. 
	
	Віддалені робочі місця адміністраторів: 

	
	
	с. Мостище (Любов Пукіш) – 0667909504

e-mail: mostysche@ukr.net  

	
	
	с. Кропивник (Надія Федунь) - 0991909683

e-mail: kropyvnyk59@ukr.net 

	
	
	с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723

e-mail: vistova36@meta.ua 

	
	
	с. Студінка (Віра Анрусів) – 0993477948

e-mail: studinka.s.rada@ukr.net 

	
	
	с. Сівка Калуська (Леся Деренько) – 0667205446

e-mail: SivkaKaluska@i.ua 

	
	
	с. Боднарів 

	
	
	с. Голинь 

	
	
	с. Копанки

	
	
	с. Пійлo

	
	
	с. Ріп’янка

	
	
	с. Тужилів

	Телефон /факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративних послуг

	4.3.
	
	Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

Тел/факс 6-61-17, 6-63-71

e-mail: ujkgkmr@gmail.com  

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	«Про приватизацію державного житлового фонду»

«Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків»

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України  

від 08.10.1992 р. N 572       «Про механізм впровадження Закону України  «Про приватизацію державного житлового фонду»»




	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 р. № 396 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 20.02.2018 року № 38 «Про затвердження вартості послуг за оформлення документів про право власності на квартири, кімнати, будинки»

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Реалізація права на приватизацію квартири або жилих приміщень у гуртожитках

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява із додатками встановленої форми на керівника органу приватизації

2. Копія ордера про надання жилої площі (копія договору найму жилої площі у гуртожитках) 

3. Копія документа, що підтверджує право на пільгові умови приватизації

4. Технічний паспорт на квартиру (будинок), жиле приміщення в гуртожитку

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто весь перелік документів наймачем квартири

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна 

	У разі платності:

	12.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 20.02.2018 року № 38 «Про затвердження вартості послуг за оформлення документів про право власності на квартири, кімнати, будинки»

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	294, 00 грн.

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	АТ «ІДЕЯ БАНК» р/р UA 093363100000026007337010113 

код 30673299

МФО 336310  

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	Один місяць з дня реєстрації заяви

	14.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакету документів

2. Житло не підлягає приватизації згідно Законів України, або рішень Виконавчого комітету

3. Заборона згідно рішення суду

4. Відсутня згода зареєстрованих у квартирі, житловому приміщенні, гуртожитку;

5. Відсутня оплата за послуги


	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Свідоцтво про право власності на житло

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто з підписом у журналі видачі свідоцтв уповноваженого власника

	17.
	Примітка
	Свідоцтво про право власності видається уповноваженому власнику, який засвідчує свою особу паспортом


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    №69-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Виготовлення свідоцтва про право власності на житло

 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Прийом та реєстрація заяви
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	виконує
	В порядку надходження документів 
	В судовому порядку 



	2.
	Перевірка документів
	Библів О.С.
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла УЖКГ міської ради
	виконує
	2
	

	3.
	Підготовка розпорядження про приватизацію
	Библів О.С.
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла УЖКГ міської ради
	виконує
	20
	

	4.
	Оформлення розрахунку та платіжних доручень на проведення житлових чеків
	Библів О.С.
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла УЖКГ міської ради
	виконує
	3
	

	5. 
	Оформлення свідоцтва про право власності на житло
	Библів О.С.
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла УЖКГ міської ради
	погоджує
	2
	

	6.
	Видача свідоцтва про право власності на житло після погашення житлового чеку
	Библів О.С.
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла УЖКГ міської ради
	виконує
	2
	


	7.
	Реєстрація свідоцтва про право власності на житло
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	виконує
	1
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Виготовлення дублікату свідоцтва про право власності на житло

(назва адміністративної послуги)
Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла при управлінні житлово-комунального 

господарства Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги )

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.2.
	Найменування суб’єкта адміністративної послуги
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла при управлінні житлово-комунального господарства Калуської міської ради

	Місце знаходження центру надання центру надання адміністративних послуг

	2.1.
	
	77311 Івано-Франківська область 

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

	2.2.
	Віддалені робочі місця адміністраторів 

 
	77331, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Мостище вул. В. Стуса, 1

	
	
	77340, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Кропивник вул. Січових Стрільців, 6

	
	
	77351, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Вістова вул. Шевченка, 36

	
	
	77334, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Студінка вул. Панаса Мирного, 10

	
	
	77342, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Сівка Калуська вул. Івана - Франка, 5

	
	
	77350, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Боднарів вул. Шевченка,3

	
	
	77343, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Голинь вул. 600-річчя Голиня, 18

	
	
	77330, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

	
	
	77344, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

	
	
	77354, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Ріп’янка вул. Івана Франка, 3

	
	
	77346, Івано-Франківська область, Калуський район 

с. Тужилів вул. Богдана Хмельницького, 16

	
	Місце знаходження суб’єкта адміністративних послуг

	2.3.
	
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла при управлінні житлово-комунального господарства Калуської міської ради

77304, Івано-Франківська область

м. Калуш вул. Євшана, 9 каб. 310

	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг

	3.1.
	
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Основного офісу: 

Понеділок – Середа 800-1630

Четвер 800-2000

П’ятниця 800-1530

Субота 800-1500

без перерви на обід

Неділя, державні свята – вихідні дні

	3.2.
	
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень)

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок – Четвер 800-1700

П’ятниця 800-1600

обідня перерва  1200-1300

Вихідні дні – субота, неділя, державні свята 


	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг

	3.3. 
	
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла при управлінні житлово-комунального господарства Калуської міської ради

Понеділок, середа 800-1715 

обідня перерва  1200-1300. 

п’ятниця 800-1200  

Вихідні дні – вівторок, четвер, субота, неділя, державні свята

	
	Телефон/факс  (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг

	4.1.
	
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Калуської міської ради

(03472) 6-10-08

(03472) 6-10-06

e-mail: klmdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

	4.2. 
	
	Віддалені робочі місця адміністраторів: 

	
	
	с. Мостище (Любов Пукіш) – 0667909504

e-mail: mostysche@ukr.net  

	
	
	с. Кропивник (Надія Федунь) - 0991909683

e-mail: kropyvnyk59@ukr.net 

	
	
	с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723

e-mail: vistova36@meta.ua 

	
	
	с. Студінка (Віра Анрусів) – 0993477948

e-mail: studinka.s.rada@ukr.net 

	
	
	с. Сівка Калуська (Леся Деренько) – 0667205446

e-mail: SivkaKaluska@i.ua 

	
	
	с. Боднарів 

	
	
	с. Голинь 

	
	
	с. Копанки

	
	
	с. Пійлo

	
	
	с. Ріп’янка

	
	
	с. Тужилів

	Телефон /факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративних послуг

	4.3.
	
	Управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради

Тел/факс 6-61-17, 6-63-71

e-mail: ujkgkmr@gmail.com  


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	«Про приватизацію державного житлового фонду»

«Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків»

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України  

від 08.10.1992 р. N 572       «Про механізм впровадження Закону України  «Про приватизацію державного житлового фонду»»



	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 р. № 396 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 20.02.2018 року № 38 «Про затвердження вартості послуг за оформлення документів про право власності на квартири, кімнати, будинки»

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Втрата свідоцтва про право власності на житло

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	5. Заява про втрачене свідоцтво 
6. Публікація в газеті про втрату
7. Технічний паспорт на квартиру (будинок), жиле приміщення в гуртожитку

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто весь перелік документів наймачем квартири

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна 

	У разі платності:

	12.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 20.02.2018 року № 38 «Про затвердження вартості послуг за оформлення документів про право власності на квартири, кімнати, будинки»

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	200, 00 грн.

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	АТ «ІДЕЯ БАНК» р/р UA 093363100000026007337010113 

код 30673299

МФО 336310  

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	15 днів з дня реєстрації заяви

	14.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	6. Подання неповного пакету документів

7. Заборона згідно рішення суду

8. Відсутня оплата за послуги

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Дублікат свідоцтва про право власності на житло

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто з підписом у журналі видачі свідоцтв уповноваженого власника

	17.
	Примітка
	Дублікат свідоцтва про право власності видається уповноваженому власнику, який засвідчує свою особу паспортом


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Виготовлення дублікату свідоцтва про право власності на житло

 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Прийом та реєстрація заяви
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 
	виконує
	В порядку надходження документів
	В судовому порядку 



	2.
	Перевірка документів
	Библів О.С.
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла УЖКГ міської ради
	виконує
	1
	

	3.
	Перевірка даних про свідоцтво в обласному бюро технічної інвентаризації 
	Библів О.С.
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла УЖКГ міської ради
	виконує
	10
	

	4.
	Виготовлення дублікату свідоцтва 
	Библів О.С.
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла УЖКГ міської ради
	виконує
	2
	

	5.
	Видача дублікату свідоцтва про право власності на житло 
	Библів О.С.
	Госпрозрахунковий відділ приватизації державного житла УЖКГ міської ради
	виконує
	1
	


	6.
	Реєстрація дублікату свідоцтва про право власності на житло
	Адміністратор Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 
	виконує
	1
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 15 днів 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 15 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















 26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Встановлення режиму роботи підприємств, установ, організацій сфери обслуговування,

 розміщення на території м. Калуша

	Інформація про Центр надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (основний офіс)

77311, Івано- Франківська область,  

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Боднарів, вул.Шевченка,3

77343, Україна, Івано-Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85

77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) Управління «Центр надання адміністративних послуг» ( основного офісу):
Понеділок                              з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок                                з 08.00 до 16.30 год.

Середа                                   з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
                                  з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця                               з 08.00 до 15.30 год.

Субота                                   з 08.00  до 15.00 год

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні

Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок                                 з 08.00 до 17.00 год.

Вівторок                                    з 08.00 до 17.00 год.

Середа 
                         з 08.00 до 17.00 год.

Четвер
                                      з 08.00 до 17.00 год.

П’ятниця                                   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва                       з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні

	3.
	Телефон /факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

 (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
веб-сайт: https://kalushcity.gov.ua/cnap
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) – 0667909504, mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) – 0991909683, kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) – 0990860723, vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446, SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948, studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

с. Пійло,

с. Ріп’янка,    

с. Тужилів  

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Ст. 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від 25.05.2011р. № 174 «Про порядок встановлення режиму роботи підприємств, установ, організацій сфери обслуговування, розміщених на території м. Калуша»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Волевиявлення суб’єкта господарювання

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для встановлення режиму роботи (з 800 до 2200) надаються:

1. Заява на ім’я міського голови встановленого зразка;

2. Копія правоустановчих документів: документ про наявність відповідних приміщень, (копія акту прийняття в експлуатацію об’єкту, затверджений рішенням виконавчого комітету та/або копія свідоцтва про право власності, копія договору оренди нежитлового приміщення), копія акту прийняття в експлуатацію малої архітектурної форми, та/або копії документів, що підтверджують право власності або користування земельною ділянкою за відповідним функціональним призначенням тощо;

3. Копія виписки або витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців;

4. Копія повідомлення про присвоєння особистого реєстраційного номера оператора потужності Калуським міським управлінням головного управління Держпромспоживслужби в Івано-Франківській області;

5. Копії дозвільних документів Калуського міськрайонного відділу управління Державної служби з питань надзвичайних ситуацій України в Івано-Франківській області

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто чи через уповноважену особу або надсилаються поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів з дати надходження документів

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність повного пакету документів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Документ про погодження режиму роботи

	15.
	Способи отримання (результату)
	Видається (надсилається) заявнику

	16.
	Примітка
	Звернення суб’єкта господарювання щодо встановлення цілодобового режиму роботи об’єкта  та режиму роботи в нічний час (з 22.00 години до 08.00 години ранку) розглядаються виконавчим комітетом Калуської міської ради, за винятком режиму роботи аптек та автозаправних станцій


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















 26.02.2021р.    № 69-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Встановлення режиму роботи підприємств, установ, організацій сфери обслуговування,

 розміщення на території м. Калуша

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи надання адміністративної послуги (дії, рішення)
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)

	1. 
	Прийом та реєстрація заяви
	Адміністратор Управління 

«Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	В порядку надходження документів

	2.
	Розгляд документів, поданих суб’єктами господарювання для встановлення режиму роботи підприємств, установ, організацій сфери обслуговування, розміщених на території м. Калуша 
	Ананєвич О.В.

Струк М. О.
	Управління економічного розвитку міста Калуської міської ради
	1-4

	3.
	Подача документів на погодження заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів
	Ананєвич О.В.

Струк М. О.
	Управління економічного розвитку міста Калуської міської ради
	1-4

	4.
	Подача документів на підпис міському голові
	Ананєвич О.В.

Струк М. О.
	Управління економічного розвитку міста Калуської міської ради
	1-4

	5.
	Видача документу про погодження режиму роботи
	Адміністратор Управління 

«Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	1


Примітка: При виникненні спірних питань при розгляді заяв на встановлення режиму роботи закладів, підприємств, установ та організацій сфери обслуговування, документи передаються на розгляд виконавчого комітету Калуської міської ради, рішення якого є підставою для встановлення режиму роботи або відмови в його встановленні Режим роботи закладу ресторанного господарства встановлюється суб'єктом господарювання самостійно, крім закладів ресторанного господарства, що належать до комунальної власності (Наказ від 18.11.2020 №2362 Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України).

   















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Висновок  управління архітектури та містобудування Калуської міської ради про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок усіх категорій та форм власності

(назва адміністративної послуги)

Управління архітектури та містобудування  Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження  Центру надання адміністративних послуг 
	77311 Івано-Франківськаобл , м. Калуш, вул. Б. Хмельницького,52 (основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,   с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342  Івано- Франківська обл. Калуський р-н,   с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350 Україна, Івано- Франківська обл., Калуський  р-н,   с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343 Україна, Івано- Франківська обл.,Калуський  р-н, с.Голинь, вул. 600-річчя Голиня18, 

77330  Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344 Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с.Пійло вул. Грушевського, 85

77354 Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н   с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346 Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

 Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3. 
	Телефон /факс, адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради 

 (03472) 6-10-08      (03472) 6-10-06 e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504   mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446   SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948  studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    

 с. Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про землеустрій», Закон України «Про місцеве самоврядування», Земельний кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради №2825 від 20.12.2019 року «Про створення управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 № 3332 «Про реорганізацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради зі змінами від 10.12.2020 № 31»-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Закон України «Про землеустрій» 17.02.2011 року № 3038-VI, Земельний кодекс України

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява розробника проекту землеустрою на ім’я начальника начальника управління архітектури та містобудування, головного архітектора м.Калуша;

- завірена розробником копія проекту землеустрою.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності: 

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність вичерпного переліку документів або невідповідність містобудівній документації

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання висновку 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	16.
	Примітка 
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Висновок управління архітектури та містобудування Калуської міської ради про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок усіх категорій та форм власності

(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	
	+
	
	
	В порядку надходження документа
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством

. 



	2.
	Перевірка документів
	Начальник відділу   архітекту-ри та містобудування  
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документів
	

	3.
	Підготовка висновку про погодження (відмову у погодженні) 
	Начальник відділу архітектури та містобудування
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	7 робочих  днів 
	

	4. 
	Затвердження висновку про погодження (відмову у погодженні) 
	Начальник управління архітектури та містобудування, головний архітектор м.Калуша
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	
	
	+
	
	В 9-денний термін з моменту надхо​дження заяви
	

	5.
	Видача висновку про погодження (відмову у погодженні)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	
	
	
	
	
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 робочих днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання будівельного паспорта забудови земельної ділянки

(назва адміністративної послуги)

Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження  Центру надання адміністративних послуг 
	77311 Івано-Франківськаобл , м. Калуш, вул. Б. Хмельницького,52 (основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,   с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342  Івано- Франківська обл. Калуський р-н,   с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350 Україна, Івано- Франківська обл., Калуський  р-н,   с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343 Україна, Івано- Франківська обл.,Калуський  р-н, с.Голинь, вул. 600-річчя Голиня18, 

77330  Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344 Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с.Пійло вул. Грушевського, 85

77354 Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н   с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346 Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

 Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні. 

	3. 
	Телефон /факс, адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради 

 (03472) 6-10-08      (03472) 6-10-06 e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504   mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446   SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948  studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    с. Тужилів 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Ст. 27 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Мінрегіонбуду від 05.07.2011  № 103 «Про затвердження  порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки» зі змінами № 66 від 25.02.2013
№ 212 від 14.08.2018}

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради №2825 від 20.12.2019 року «Про створення управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 № 3332 «Про реорганізацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради зі змінами від 10.12.2020 № 31»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір забудови земельної ділянки (реконструкція, капі-тальний ремонт, прибудова, надбудова, нове  будівництво)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява встановленої законодавством форми на ім’я начальника управління архітектури та містобудування, головного архітектора 

- нотаріально засвідчена копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою;

- завірена нотаріально згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову зазначеної у зверненні ділянки ;

- копія документа, що засвідчує право власності заявника на об’єкт нерухомості;

- копія технічного паспорта на об’єкт нерухомості (у випадку реконструкції);

- ескіз намірів забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади, максимальні відмітки висотності, відстані до судніх земельних ділянок, будівель та споруд);

- проект будівництва (при наявності)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності: 

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів


	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність вичерпного переліку документів або невідповідність містобудівній документації

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання висновку 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	16.
	Примітка 
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги

	
	
	
	

	
	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання будівельного паспорта забудови земельної ділянки
(назва адміністративної послуги)  

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	
	+
	
	
	В порядку надходження документа
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством. 

	2.
	Перевірка документів
	Начальник управління  архітектури та містобудування
	Відділ архітектури та містобудування  
	+
	
	
	
	В порядку надходження документів
	

	3.
	Підготовка будівельного паспорта забудови земельної ділянки (відмова у видачі) 
	Начальник відділу   архітектури та містобудування
	відділ архітектури та містобудування  
	+
	
	
	
	6 днів 
	

	4. 
	Затвердження будівельного паспорта забудови земельної ділянки (відмова у видачі)
	Начальник управління архітектури та містобудування,головний архітектор м.Калуша
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	
	
	+
	
	В 9-денний термін з моменту надхо​дження заяви

	

	5.
	Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки (відмова у видачі)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	
	
	
	
	В 10-денний термін з моменту надходження заяви
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 робочих днів


















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності

(назва адміністративної послуги)

Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	1.
	Місце знаходження  Центру надання адміністративних послуг 
	77311, Івано- Франківська область,  
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)
Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,
с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,
 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 
77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  
77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 
 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  
77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      с. Копанки, вул. Івасюка, 13

  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85
  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3
 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа        з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
       з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця    з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3. 
	Телефон /факс, адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради 

 (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 

mostysche@ukr.net;
с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;
с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 

SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948

studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    

 с. Тужилів HYPERLINK "https://e.mail.ru/search/?q_from=v_archit@mail.ru" \t "_blank" \o "Найти все письма от v_archit@mail.ru" 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» від 17.02.2011 року №3038-VІ розділ IV, ст. 28, Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про благоустрій населених пунктів».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 р. № 244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради від 20.12.2019 року № 2825 «Про створення управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 №3332 «Про реорганізацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради (зі змінами від 23.12.2020 №139), рішення Калуської міської ради від 29.03.2012 №1069 «Про порядок розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності у м. Калуші» (зі змінами від 10.12.2020 №31)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява на ім’я начальника управління архітектури та містобудування - головного архітектора з реквізитами замовника (ПІП, адреса, контактна інформація)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я начальника управління архітектури та містобудування Калуської міської ради - головного архітектора.

2. Схема розміщення ТС в плані міста з прив’язками до існуючих об’єктів нерухомості та інженерних комунікацій (виконана на топографо-геодезичній основі у масштабі 1:500).

3. Ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50 (для стаціонарних ТС), які виготовляє суб’єкт господарювання, щ має ліцензію на виконання робіт, або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат або фотофіксацію (для пересувних ТС).

4. Схема благоустрою прилеглої території, складена замовником або суб’єктом підприємницької діяльності, який має відповідну ліцензію, архітектором, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат, відповідно до Закону України «Про благоустрій населених пунктів України»

5. Технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності).

6. Витяг з протоколу засідання конкурсної комісії з визначення переможців комерційного конкурсу на право оренди окремих конструктивних елементів благоустрою міста для розміщення  тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності (за наявності), або копія  рішення виконавчого комітету міської ради про надання дозволу на розміщення тимчасових споруд.

7. Копія кваліфікаційного сертифікату архітектора.

8. документи на землекористування (за наявності).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Прийом у заявника заяви та документів для виготовлення паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності

2. Перевірка прийнятих документів.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності: 

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, будівельним нормам, державним стандартам і правилам; подання неповного пакета документів, наведеного в п. 9; подання недостовірних відомостей.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності

Відмова у видачі паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності. 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Виготовлений паспорт прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності або повідомлення про відмову у видачі паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності  в призначений час видається замовнику в Центрі надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради.

Виготовлений паспорт прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності або повідомлення про відмову у видачі паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності  відправляється засобами поштового зв'язку.

	16.
	Примітка 
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги

	
	
	

	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності

 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Прийом та реєстрація заяви з пакетом документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	Протягом 1 робочого дня
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством. 

	2. 
	Отримання заяви та пакету документів з Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	Протягом 1- 2 робочих днів
	

	3.
	Реєстрація заяви в управлінні та перевірка документів
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	Протягом 1-2 робочих днів
	

	4.
	Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності (відмова у видачі) 
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	Протягом 3-6 робочих днів 
	

	5. 
	Підписання паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності (відмова у видачі)
	Начальник управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	
	
	+
	
	 Протягом 8 робочого дня 
	

	6.
	Реєстрація паспорта прив’язки ТС тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності або відмови у наданні послуги
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	Протягом 8 робочого дня
	

	7
	Передача в Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради паспорта прив’язки ТС для провадження підприємницької діяльності з формою заяви про виконання вимог паспорта прив’язки ТС або відмови у наданні послуги .
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	Протягом 8-9 робочих днів
	

	8.
	Видача паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності (або відмова у видачі паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності)

Інформування суб’єкта звернення про обов’язковість повідомлення управління містобудування, та архітектури Калуської міської ради про виконання вимог паспорта прив’язки ТС.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	Протягом 10 робочого дня 
	

	9.
	Отримання заяви щодо виконання вимог паспорта прив’язки ТС від суб’єкта
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	Після розміщення тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 робочих днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння (зміна) адреси об`єкта нерухомості 
(назва адміністративної послуги)
Управління  архітектури та містобудування Калуської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	77311 Івано-Франківськаобл , м. Калуш, вул. Б. Хмельницького,52 (основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,  с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,   с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342  Івано- Франківська обл. Калуський р-н,   с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350 Україна, Івано- Франківська обл., Калуський  р-н,   с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343 Україна, Івано- Франківська обл.,Калуський  р-н, с.Голинь, вул. 600-річчя Голиня18, 

77330  Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344 Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с.Пійло вул. Грушевського, 85

77354 Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н   с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346 Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16      

	2.
	Інформація щодо режиму роботи надання адміністративних послуг 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

 Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради 

 (03472) 6-10-08      (03472) 6-10-06 e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504   mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446   SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948  studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    

 с. Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,Закон України «Про звернення громадян», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»,  Закон України «Про адміністративні послуги»

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України 
	 Постанова Кабінету Міністрів України від 27.03.2019р. №367 «Деякі питання дерегуляції господарської діяльності» зі змінами від 09.10.2019 № 850 та від 09.10.2020 №948

	6. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	  

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	 Рішення Калуської міської ради №2825 від 20.12.2019 року «Про створення управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 № 3332 «Про реорганізацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради зі змінами від 10.12.2020 № 31»

	                                                                                              Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява одержувача адміністративної послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
























	  Для зміни адреси об’єкта нерухомого майна у разі об’єднання, поділу об’єкта нерухомого майна або виділення частки з об’єкта нерухомого майна (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо)

1) заява  власника (співвласників) закінченого будівництвом об’єкта про зміну адреси із зазначенням прізвища, імені, по батькові власника (співвласників) та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про адресу, ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви), реєстраційного номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);

2) документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності;

4) документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності;

5) технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності;

6) копія документа, що посвідчує особу заявника,  

Копії документів, які подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються власником (співвласником) (його представником).
Індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні будинки, які будуються (збудовані) на земельній ділянці, право власності на яку зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

1) заява про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва або закінченого будівництвом об’єкта із зазначенням прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви);

2) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;

4) копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

5) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

6) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;
Копії документів, що подаються для присвоєння адреси, засвідчуються замовником (його представником).

Для присвоєння адреси об’єкту будівництва або об’єкту нерухомого майна  та присвоєння адреси самочинно збудованому об’єкту нерухомого майна, на яке визнано право власності за рішенням суду
 1) заява про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва або закінченого будівництвом об’єкта із зазначенням прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви);

2) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

4)  генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва; 
5) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

6) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником  

Копії документів, що подаються для присвоєння адреси, засвідчуються замовником (його представником).
У разі, якщо  після присвоєння адреси відбулося коригування проектної документації, що може вплинути на визначення адреси об’єкта нового будівництва (зміна місця розташування об’єкта, головного входу, зміна кількості об’єктів тощо), замовник звертається до відповідного органу з присвоєння адреси із заявою про коригування адреси щодо об’єкта будівництва:

1) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

2) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі;

3) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для коригування адреси щодо об’єкта будівництва, засвідчуються замовником (його представником).
Для присвоєння адреси об’єкту будівництва та об’єкту нерухомого майна, яким надано будівельний паспорт або містобудівні умови та обмеження  

1). копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт нерухомого майна, - якщо таке право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2).викопіювання з топографо-геодезичного плану у масштабі М 1:500 із зазначенням місця розташування запланованих об’єктів будівництва, а також головного входу до будинку (для будинків);

3).копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі присвоєння адреси об’єкту будівництва та якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;

4).копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта  - у разі присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна та якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

Копії документів, які подаються для присвоєння адреси об’єкту будівництва, об’єкту нерухомого майна, засвідчуються замовником будівництва (його представником). 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів з дня отримання відділом у справах архітектури та містобудівного кадастру міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1 .Оформлення звернення з порушенням вимог ст.. 5 ЗУ «Про звернення громадян»;
2. Подання неповного пакету документів, визначених пунктом 9;

3.Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;    

4.Подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його представником;  
5.Подання заяви особою, яка не є замовником будівництва або уповноваженою ним особою;  

6.Невідповідність намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні  (у разі  відмови у внесенні змін до містобудівних умов та обмежень у частині зміни місця розташування об’єкта )   

	14.
	 Результат надання адміністративної послуги
	Наказ про присвоєння адреси або відмова (з посиланням на чинне законодавство та мотивацією відмови)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	16.
	Примітка
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння (зміна) адреси об`єкту нерухомості
(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)
В     У   П    З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор   Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	  Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документа
	Скарга на недотримання стандарту адресується   міському голові та керуючому справами ви-конкому і розглядається згідно з чинним законо-давством. 

	2.
	Перевірка документів
	Головний спеціаліст управління архітектури та містобудування
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документів
	

	3.
	Підготовка наказу на присвоєння адреси об’єкту нерухомості 
	Головний спеціаліст управління архітектури та містобудування
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	4 робочих дні
	

	4.
	Підписання наказу на присвоєння адреси об’єкту нерухомості
	Начальник управління архітектури та містобудування
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	1 робочий деньдень
	

	5. 
	Видача заявнику копії наказу про присвоєння адреси об’єкту нерухомості
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	  
	Оскаржується в судовому порядку  

	Загальна кількість днів надання послуги – 5 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 5  робочих днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін в паспорт прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності

(назва адміністративної послуги)

Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	1.
	Місце знаходження  Центру надання адміністративних послуг 
	77311, Івано- Франківська область,  

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      с. Копанки, вул. Івасюка, 13

  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок   з 08.00 до 16.30 год.

Середа      з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
      з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота      з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

 Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок   з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок      з 08.00 до 17.00 год;

Середа         з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
        з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця     з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3. 
	Телефон /факс, адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради 

 (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 

mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 

SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948

studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    

 с. Тужилів HYPERLINK "https://e.mail.ru/search/?q_from=v_archit@mail.ru" \t "_blank" \o "Найти все письма от v_archit@mail.ru" 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» від 17.02.2011 року №3038-VІ розділ IV, ст. 28, Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про благоустрій населених пунктів».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 р. № 244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради від 20.12.2019 року № 2825 «Про створення управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 №3332 «Про реорганізацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради (зі змінами від 23.12.2020 №139), рішення міської ради від 29.03.2012 №1069 «Про порядок розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності у м. Калуші» (зі змінами від 10.12.2020 №31).

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява на ім’я начальника управління архітектури та містобудування Калуської міської ради - головного архітектора міста з реквізитами замовника (ПІП, адреса, контактна інформація)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я начальника управління архітектури та містобудування Калуської міської ради, головного архітектора міста.

2. Паспорт прив’язки тимчасової споруди.

3. Ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50 (для стаціонарних ТС), які виготовляє суб’єкт господарювання, що має ліцензію на виконання робіт, або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат або фотофіксацію (для пересувних ТС).



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Прийом у заявника заяви та документів для внесення змін в паспорт прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності

2. Перевірка прийнятих документів.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності: 

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмову у наданні адміністративної послуги
	Обгрунтовані заперечення

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін в паспорт прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Паспорт прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності з внесеними змінами в призначений час видається замовнику в Центрі надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради або засобами поштового зв’язку.

	16.
	Примітка 
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін в паспорт прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності

 (назва адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документа
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством. 

	2.
	Перевірка документів
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документів
	

	3.
	Оформлення внесення змін в паспорт прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності (відмова у внесенні змін)
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	6 днів 
	

	4. 
	Підписання паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності з внесенням змін (відмова у внесенні змін)
	Начальник управління архітектури та містобудування Калуської міської ради або заступник начальника
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради 
	
	
	+
	
	В 9-денний термін з моменту надхо​дження заяви
	

	5.
	Видача заявнику паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності (відмова у видачі)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	
	
	
	
	В 10-денний термін з моменту надходження заяви
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 робочих днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 





















  26.02.2021р.    №69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання містобудівних умов і обмежень для проектування об’єкта будівництва

(назва адміністративної послуги)

Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	1.
	Місцезнаходження  Центру надання адміністративних послуг 
	77311, Івано- Франківська область,  

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      с. Копанки, вул. Івасюка, 13

  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

 Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок     з 08.00 до 17.00 год;

Середа        з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
        з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця    з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради 

 (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 

e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 

mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 

SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948

studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    

 с. Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про регулювання містобудівної діяльності» ст. 29, «Про звернення громадян». 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради №2825 від 20.12.2019 року «Про створення управління архітектури та містобудування Калуської міської ради»

Рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 №3332 «Про організацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради» (зі змінами від 10.12.2020 №31)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Здійснення намірів будівництва  об’єктів архітектури та містобудування або розробки проекту будівництва об’єктів архітектури та містобудування

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я головного архітектора – начальника управління архітектури та містобудування про надання містобудівних умов і обмежень для проектування об’єкта будівництва. 

2. Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію.

3. Викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000

4. Витяг із Державного земельного кадастру. 

5. Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської  міської  ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів 



	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- неподання документів передбачених ч.3. ст.29 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», необхідних для прийняття рішення про надання містобудівних умов та обмежень ;

-  виявлення недостовірних відомостей у документах, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою, або у документах, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці;

- невідповідність намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання містобудівних умов і обмежень для проектування об’єкту будівництва  або відмова (з посиланням на чинне законодавство)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради  

	16.
	Примітка
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги

	
	
	

	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання містобудівних умов і обмежень для проектування об’єкта будівництва

(назва адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документа
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством. 

	2.
	Перевірка документів
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування 
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документів
	

	3.
	Підготовка наказу про затвердження містобудівних умов і обмежень для проектування об’єкта будівництва (відмова у видачі) 
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування 
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	10 робочих днів 
	

	4. 
	Підписання наказу про затвердження  містобу​дівних умов і обмежень для проектування об’єкта будівництва (відмова у видачі)
	Начальник управління архітектури та містобудування 
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	
	
	+
	
	1 робочий день
	

	5.
	Видача містобудівних умов і обмежень для проектування об’єкта будівництва (відмова у видачі)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В 10-денний термін з моменту надхо​дження заяви
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 робочих днів


                  














 Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

(назва адміністративної послуги)

Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження  Центру надання адміністративних послуг 
	77311, Івано- Франківська область,  

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      с. Копанки, вул. Івасюка, 13

  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

 Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа       з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
      з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3. 
	Телефон /факс, адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради 
 (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;
с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    

 с. Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування», Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»
Закон України «Про рекламу», стаття 16

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами» від 29.12.2003 р. № 2067 (Зі змінами внесеними згідно з Постановами КМ № 968 від 09.09.2009 року, № 495 від 23.05.2012 року та №1173 від 16.12.2015, 19.01.2016, 05.04.2017)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	«Про затвердження Правил розміщення зовнішньої реклами на території Калуської міської ради» затверджені рішенням виконавчого комітету міської ради від 28.01.2020 №24, рішення Калуської міської ради від 20.12.2019 року №2825 «Про створення управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 №3332 «Про реорганізацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради (зі змінами від 23.12.2020 №139)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Здійснення намірів встановити спеціальну конструкцію для розміщення зовнішньої реклами

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Отримання дозволу

· Заява на ім’я начальника управління архітектури та містобудування Калуської міської ради (заповнюється згідно зразка);
· Фотокартка (розмір не менше 6 * 9 см) або комп’ютерний макет місця, ня якому планується розташування рекламного засобу з прив’язкою до місцевості (2 примірники), 
· Топогеодезичний знімок місцевості (М 1:500) з нанесеними комунікаціями (за наявності);

· Ескіз рекламного засобу з його конструктивним рішенням (з основними габаритними розмірами, вузлами кріплення, даними про застосовані матеріали, про під’єднання до електропостачання, іншими технічними характеристиками, (2 примірники).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради (особисто замовником, чи за нотаріально завіреним дорученням)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності: 

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Загальний термін виконання – 10 календарних днів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У разі надання на заявлене місце виданого в установленому порядку дозволу;

У разі невідповідності діючим Правилам розміщення зовнішньої реклами будівельним нормам та іншим нормам чинного законодавства;

У разі подання суб'єктом господарювання неповного пакета документів, необхідного для одержання дозволу на розміщення зовнішньої реклами згідно із встановленим вичерпним переліком;

У разі виявлення в документах, поданих суб'єктом господарювання, недостовірних відомостей

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами або письмове повідомлення про відмову у наданні дозволу на розміщення зовнішньої реклами

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради особисто замовником, або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) .

	16.
	Примітка 
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги

	
	
	


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

(назва адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В день надходження документів
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством. 

	2.
	Перевірка документів
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління  архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	не пізніше дня, що настає за днем одержання документів від заявника
	

	3.
	Перевірка місця розташування рекламного засобу, зазначеного у заяві, на предмет надання на заявлене місце зареєстрованого в установленому порядку дозволу
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління  архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	два робочих дні з дня реєстрації заяви
	

	3.
	Погодження  видачі дозволу з зацікавленими органами 
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	
	+
	
	
	не пізніше дня, що настає за днем одержання документів від заявника (розгляд документів становить 3 робочі дні)
	

	
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету Калуської міської ради
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	не більш як два робочі дні з дати одержання від органів та осіб, з якими погоджується видача дозволу
	

	4
	Видача заявнику дозволу або відмови у його видачі
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	Наступний робочий день після прийняття відповідного рішення
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 робочих днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Анулювання дозволу на розміщення зовнішньої реклами

(назва адміністративної послуги)

Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	1.
	Місцезнаходження  Центру надання адміністративних послуг 
	77311, Івано- Франківська область,  

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      с. Копанки, вул. Івасюка, 13

  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)
 Віддалених робочих місць адміністраторів:
Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа        з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
         з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця    з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3. 
	Телефон /факс, адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради 
 (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:
с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 
mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 

SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948

studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    

 с. Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування», Закон України «Про рекламу», п. 1 статті 16, Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами» від 29.12.2003 р. № 2067 (Зі змінами внесеними згідно з Постановами КМ № 968 від 09.09.2009 року, №495 від 23.05.2012 року та №1173 від 16.12.2015, від 19.01.2016, від 04.04.2017)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету міської ради від 28.01.2020 №24 «Про затвердження Правил розміщення зовнішньої реклами на території Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 20.12.2019 року №2825 «Про створення управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 №3332 «Про реорганізацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради (зі змінами від 23.12.2020 №139) 

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява на ім’я начальника управління архітектури та містобудування Калуської міської ради розповсюджувача зовнішньої реклами щодо анулювання дозволу на розміщення зовнішньої реклами;

У разі припинення юридичної особи шляхом злиття, приєднання, поділу, перетворення та ліквідації;

У разі припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява на ім’я начальника управління архітектури та містобудування Калуської міської ради розповсюджувача зовнішньої реклами щодо анулювання дозволу на розміщення зовнішньої реклами;

Оригінал зареєстрованого дозволу на розміщення зовнішньої реклами


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради (особисто замовником, чи за нотаріально завіреним дорученням)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності: 

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Загальний термін виконання – 10 календарних днів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам.

У поданих документах виявлені завідомо неправдиві відомості

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про анулювання дозволу на розміщення зовнішньої реклами 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради особисто замовником, чи за нотаріально завіреним дорученням,  або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення

	16.
	Примітка 
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Анулювання дозволу на розміщення зовнішньої реклами

(назва адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В день надходження документів
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством. 

	2.
	Перевірка документів
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління  архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	не пізніше дня, що настає за днем одержання документів від заявника
	

	3. 
	 Підготовка рішення виконавчого комітету міської ради про анулювання дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	Протягом трьох робочих днів 
	

	4
	Анулювання дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Начальник управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	Наступний робочий день після прийняття відповідного рішення
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги

	5
	Видача заявнику рішення про анулювання дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	Наступний робочий день після прийняття відповідного рішення
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 робочих днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Переоформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами

(назва адміністративної послуги)

Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	1.
	Місцезнаходження  Центру надання адміністративних послуг 
	77311, Івано- Франківська область,  

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

(основний офіс)
 Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,
 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,
 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 
77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  
77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 
 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  
с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  
77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      с. Копанки, вул. Івасюка, 13

  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85
  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3
 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:
Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.
Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)
Віддалених робочих місць адміністраторів:
Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа       з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
        з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця    з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3. 
	Телефон /факс, адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради 
 (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;
с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    

 с. Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування», Закон України «Про рекламу», п. 1 статті 16, Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами» від 29.12.2003 р. № 2067 (Зі змінами внесеними згідно з Постановами КМ № 968 від 09.09.2009 року, № 495 від 23.05.2012 року та №1173 від 16.12.2015, 19.01.2016, 05.04.2017)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	«Про затвердження Правил розміщення зовнішньої реклами на території Калуської міської ради» затверджені рішенням виконавчого комітету міської ради від 28.01.2020 №24, рішення Калуської міської ради від 20.12.2019 року №2825 «Про створення управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», рішення Калуської міської ради від 30.07.2020 №3332 «Про реорганізацію роботи Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради (зі змінами від 23.12.2020 №139)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Зміна найменування суб'єкта господарювання - юридичної  особи або прізвища, імені, по батькові фізичної особи - підприємця; 

-Зміна місцезнаходження суб'єкта господарювання .

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про переоформлення дозволу на ім’я начальника управління

архітектури та містобудування Калуської міської ради;

Дозвіл, що підлягає переоформленню (оригінал)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради (особисто замовником, чи за нотаріально завіреним дорученням)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності: 

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Загальний термін виконання – 10 календарних днів.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Переоформлений на новому  бланку  документ  дозвільного  характеру з урахуванням змін,  зазначених у заяві про переоформлення

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради особисто замовником, чи за нотаріально завіреним дорученням, або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення.

	16.
	Примітка 
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Переоформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами

(назва адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)

В     У     П      З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В день надходження документів
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством. 

	2.
	Перевірка документів
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування управління  архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління  архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	не пізніше дня, що настає за днем одержання документів від заявника
	

	3. 
	 Переоформлення на новому бланку дозволу на розміщення зовнішньої реклами з урахуванням змін, зазначених у заяві
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування
управління  архітектури та містобудування Калуської міської ради
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	не більш як два робочі дні з дати одержання від органів та осіб, з якими погоджується видача дозволу
	

	4
	Видача переоформленого дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	Наступний робочий день після прийняття відповідного рішення
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 робочих днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Рішення виконавчого комітету міської ради про надання дозволу на переведення житлових будинків, приміщень (квартир) у нежитлові та навпаки 

(назва адміністративної послуги)

Виконавчий комітет Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	1. 
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	77311, Івано- Франківська область,  

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,  

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,  

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

  77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

  77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      с. Копанки, вул. Івасюка, 13

  77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

  77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

 77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

 Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок     з 08.00 до 17.00 год;

Середа        з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
        з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця    з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради 

 (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 

e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 

mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 

SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948

studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,    

 с. Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	ЗакониУкраїни
	ч.1 ст..52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.26 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закону України «Про об’єднання співвласників багатоквартирного будинку», Законом України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», ст.8, ст.18,ст.19,ст.100,ст.Житлового кодексу Української РСР

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	ДБН В.2.2-15-2005 року «Житлові будинки. Основні положення», ДБН В.3.2-2-2009 «Житлові будинки. Реконструкція та капітальний ремонт»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Калуської міської ради №2825 від 20.12.2019 року «Про створення управління архітектури та містобудування Калуської міської ради», Рішення Калуської міської ради №66 від 08.04.2016 «Про Положення про порядок переведення житлових будинків, приміщень (квартир) у нежитлові та навпаки».

	                                                                                              Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява одержувача адміністративної послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
При реконструкції житлових та нежитлових приміщень в житлових та громадських будинках зі зміною функціонального призначення та зовнішньої конфігурації фасаду необхідно додати такі документи:
	1. Заява на ім’я міського голови.

2.Копія документа, що підтверджує проінформованість власника чи балансоутримувача будинку про наміри проведення перепланування чи переобладнання. В разі, якщо балансоутримувачем будинку є його власник, такий документ не подається такий документ не подається. У випадку наявності істотних  заперечень власник будівлі чи балансоутримувач будівлі зобов’язаний в 20-ти денний термін звернутися з цією інформацією в управління архітектури та містобудування Калуської міської ради;

3. Інформаційна довідка від балансоутримувача з повним переліком приміщень будинку;
4. Копія паспорта замовника замовника (для фізичних осіб) виписка з Єдиного державного реєстру, якшо замовником виступає юридична особа або фізична особа-підприємець;
5. Копія правовстановлюючих документів на приміщення або договору найму (оренди) приміщення;

6. Копія технічного паспорта, завірена власником;

7. Згода з намірами переобладнання та/або перепланування всіх власників (співвласників), а також повнолітніх мешканців житлового (нежитлового) приміщення, які на правових підставах, передбачених чинним законодавством України, володіють, користуються, розпоряджаються відповідним нерухомим майном (житлового або нежитлового фонду), завірена в установленому порядку;
8. Проектні пропозиції на перепланування та/або переобладнання приміщення, завірені проектантом;
9. Копія ліцензії проектної організації (кваліфікаційний сертифікат проектанта);
10. Копія охоронного договору (в разі якщо будівля є пам’яткою архітектури);
11. Дозвіл на проведення робіт на пам’ятці місцевого значення, виданий уповноваженим органом з питань охорони культурної спадщини (в разі якщо будівля є пам’яткою архітектури);
12. Фото фіксація внутрішнього та зовнішнього вигляду приміщення;
13. Згода власників всіх суміжних приміщень, а також власників (їх уповноважених представників) більшої половини із загального числа приміщень будинку. У разі зміни функціонального призначення приміщення під заклад громадського харчування та/або розважальний заклад необхідною є згода власників приміщень (їх уповноважених представників) більше 90 відсотків від загального числа приміщень будинку;

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня отримання управлінням архітектури та містобудування Калуської міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Відсутність вичерпного переліку документів, у разі виявлення недостовірних відомостей у документах, поданих заявником;

2.Оформлення звернення з порушенням вимог ст.. 5 ЗУ «Про звернення громадян»;
3.Невідповідність поданих документів вимогам п.9;
4.Невідповідність нормам та чинному законодавству.


	14.
	 Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету 
Або: Відмова (з посиланням на чинне законодавство та мотивацією відмови)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради

	16.
	Примітка
	Оскаржується всудовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Рішення виконавчого комітету міської ради про надання дозволу на переведення житлових будинків, приміщень (квартир) у нежитлові та навпаки
(назва адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)
В     У     П        З
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація звернення
	Адміністратор   Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	  Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документу
	Скарга на недотримання стандарту може адресуватися до міського голови та керуючого справами виконкому і розглядається згідно з чинним законодавством.



	2.
	Перевірка документів
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування 
	Управління архітектури та містобудування Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В порядку надходження документів
	

	3.
	Розробка і погодження проекту рішення виконавчого комітету Калуської міської ради 
	Головний спеціаліст відділу архітектури та містобудування 
	Управління архітектури та містобудування

Калуської міської ради
	+
	
	
	
	30 календарних днів
	

	4. 
	Видача заявнику рішення Калуської міської ради
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради
	+
	
	
	
	В 10-денний термін з моменту прийняття рішення виконавчим комітетом Калуської міської ради
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 календарних днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















 26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Підготовка клопотання про присвоєння почесного звання “Мати-героїня”

Управління в справах сім`ї, молоді, фізкультури і спорту Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	77311, Івано- Франківська область, 

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

 Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3

77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;

Середа  з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472) 6-10-08

 (03472) 6-10-06 

e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 

mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 

SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948

studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло, с.Ріп’янка, с. Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” від 21.05.1997 р. №280/97-ВР

Про внесення змін до 
т.10 Закону України “Про державні нагороди” від 11.05.2004 р. № 1705-IV 

Закон України «Про адміністративні послуги»



	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Указ Президента України “Про одноразову винагороду жінкам, яким присвоєно почесне звання України “Мати-героїня” від 25 грудня 2007 року № 1254/2007
Указ Президента України «Про внесення змін до Положення про почесні звання України» від 02.07.2016 року № 284/2016 



	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету про представлення до присвоєння почесного звання України «Мати-героїня»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Матір, яка народила та виховали до восьмирічного віку п'ятьох і більше дітей, у тому числі дітей, усиновлених в установленому законодавством порядку, яка відмінно виконала свій материнський обов’язок щодо виховання дітей, піклування про їх здоров’я, фізичний, духовний і моральний розвиток

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява;

2. Копія паспорта 1,2,11 стор. матері (прописка) в 5-ти екземплярах;

3. Копія свідоцтв про народження дітей, по два на одному аркуші в хронологічному порядку (в 5-ти екземплярах);

4. Довідка про склад сім`ї в 5-ти екземплярах (вказати всіх дітей, незалежно від прописки, у хронологічному порядку);

5. Копія трудової матері (в 5-ти екземплярах);

6. Довідка з Пенсійного фонду про загальний трудовий стаж (1 оригінал і 4 копії);

7. Копія пенсійного посвідчення, якщо жінка є пенсіонером (в 5-ти екземплярах);

8. Копія документів про освіту матері (в 5-ти екземплярах);

9. Копії про науковий ступінь, вчене звання, спеціальне звання матері (якщо є таке, в 5-ти екземплярах);

10. Копії державних нагород, медалей, грамот, подяк і та інше щодо матері (в 5-ти екземплярах);

11. Характеристика з роботи жінки, з організації чи з ОСББ,  тощо (1 оригінал і 4 копії);

12. Копії документів про освіту кожної дитини ( в 5-ти екземплярах);

13. Характеристики на дітей (зі школи, з роботи, організації чи з ОСББ) (1 оригінал і 4 копії на кожну дитину);

14. Копії дипломів, грамот, відзнак, подяк, премій та інше на дітей  для визначення внеску жінки у розвиток творчих здібностей дітей, формування в них високих духовних і моральних якостей (в 5-ти екземплярах);

15. Копії документів про смерть дитини, причини та обставини, за наявності (в 5-ти екземплярах);

16. Копії підтверджуючих документи щодо зміни прізвища дітей (в 5-ти екземплярах);

17. Довідка від МВС про відсутність судимості в матері (1 оригінал і 4 копії);

18. Довідки видані органом внутрішніх справ про наявність чи відсутність відомостей стосовно дітей, які перебувають на обліку правопорушників та не досягли 18 років, в тому числі звільнених зі спеціальних виховних установ (на кожну дитину окремо) - (1 оригінал і 4 копії);

19. Довідка від МВС про відсутність судимості в кожного з дітей, яким виповнилося 14 років (1 оригінал і 4 копії);

20. Автобіографія матері, що претендує на присвоєння почесного звання України «Мати-героїня» (в 5-ти екземплярах).



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:

· реєстрація заяви;

· надання управлінню в справах сім`ї, молоді, фізкультури і спорту Калуської міської ради повного пакету документів.

· розгляд пакету документів, поданого одержувачем адміністративної послуги, завірення копій документів підписами і печатками;

· підготовка проекту рішення виконкому, пакету документів на засідання виконкому «Про представлення до нагородження почесного звання України «Мати-героїня»; 

· розгляд клопотання на засіданні виконавчого комітету ;

· передача та отримання рішення виконкому

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається на безоплатній основі

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Управління в справах сім`ї, молоді, фізкультури і спорту Калуської міської ради розглядає подані документи протягом 30 робочих днів, починаючи від дня надходження повного пакету документів і готує проєкт рішення щодо представлення до присвоєння почесного звання України “Мати-героїня”.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакету документів;

2. недостовірність фактів, викладених у документах;

3. судимості одного з дітей чи виховання дітей в інтернатних закладах.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому щодо представлення до присвоєння почесного звання України «Мати- героїня»

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Наручно

	16.
	Примітка
	-


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Підготовка клопотання про присвоєння почесного звання “Мати-героїня”
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративно» послуги
	Відповідальна посадова особа суб'єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія 

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)
	Термін

виконання

(днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1
	Реєстрація звернення та передача заяви суб’єкта 
	Адміністратор

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Реєструє
	1 робочий день
	

	2
	 Розгляд заяви та документів, формування справи, завірення копій
	А.М. Бігун
	Управління в справах сім`ї, молоді, фізкультури і спорту Калуської міської ради
	Розглядає заяву, впорядковує подані документи в особову справу, завіряє копії документів підписами та печатками
	10 робочих днів
	

	3
	Підготовка проєкту рішення виконавчого комітету про представлення про присвоєння почесного звання України «Мати-героїня»
	М.В.Клим

А.М. Бігун


	Управління в справах сім`ї, молоді, фізкультури і спорту Калуської міської ради
	Готує проект рішення, доповідає на засіданні виконавчого комітету
	До 7 робочих днів
	

	4
	Готує витяг рішення виконавчого комітету
	Виконавчий комітет міської ради
	Виконавчий комітет міської ради
	Приймає рішення, передає виконавцю
	До 10 робочих днів
	

	5
	Передача рішення виконавчого комітету щодо представлення до присвоєння почесного звання України «Мати героїні» в управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління в справах сім`ї, молоді, фізкультури і спорту Калуської міської ради
	Управління в справах сім`ї, молоді, фізкультури і спорту Калуської міської ради
	Передає в Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	1 робочий день
	

	6
	Видача рішення виконавчого комітету щодо представлення до присвоєння почесного звання України «Мати героїні»
	Адміністратор

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Видає
	1 робочий день
	
	
	1
	

	Загальна кількість днів надання послуги —  30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) —  30  днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача посвідчень батьків та дітей з багатодітної сім’ї
Управління в справах сім`ї, молоді, фізкультури і спорту Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	77311, Івано- Франківська область, 
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

 Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3

77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:
Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;

Середа  з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон /факс, адреса електронної пошти Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472) 6-10-08
 (03472) 6-10-06 

e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 
mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;
с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 

SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948

studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло

с. Ріпянка, с. Тужилів 
с. Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” від 21.05.1997 р. №280/97-ВР
Закон України "Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей" від 19.05.2009 № 1343-VI

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 «Деякі питання виготовлення  і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної  сім’ї».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства у справах сім’ї, молоді та спорту від 16.07.2010 № 1947 "Про затвердження інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї".

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	
-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Багатодітна сім'я - сім'я, в якій подружжя (чоловік та жінка) перебуває у зареєстрованому шлюбі, разом проживає та виховує трьох і більше дітей, у тому числі кожного з подружжя, або один батько (одна мати), який (яка) проживає разом з трьома і більше дітьми та самостійно їх виховує. До складу багатодітної сім'ї включаються також діти, які навчаються за денною формою навчання у загальноосвітніх, професійно-технічних та вищих навчальних закладах, - до закінчення навчальних закладів, але не довше ніж до досягнення ними 23 років (стаття перша Закону України «Про охорону дитинства»)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява батька або матері про видачу посвідчення;
2. Копії 1, 2, 11 сторінок паспорта батька та матері;

3. Копії ідентифікаційних кодів батьків;
4. Копії свідоцтв про народження всіх дітей, якщо діти старші 16 років – копія паспорта; 
5. Копія свідоцтва про шлюб/розірвання шлюбу;
6. Довідка про склад сім’ї (якщо батьки прописані разом - 1 довідка, якщо батьки прописані окремо – 2 довідки); 
7. Довідка з структурного підрозділу з питань сім’ї чи управління/відділу соціального захисту населення про те, що батькам за місцем реєстрації посвідчення не видавалися (у разі коли зареєстроване місце проживання батьків різне); 

8. Фотокартки батьків та дітей (старших 6-ти років) розміром 3х4 см;

9. Довідка з навчального закладу (для осіб від 18 до 23 років, які навчаються за денною формою навчання).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· Прийняття заяви від батьків;
· Передача документів в управління в справах сім’ї, молоді, фізкультури та спорту Калуської міської ради;
· розгляд документів, визначення строку дії посвідчення, виписка посвідчення;
· передача посвідчень в ЦНАП

· видача посвідчення надавачу адмінпослуги

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається на безоплатній основі.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Посвідчення видаються протягом 10 календарних днів після подання пакету документів передбачених постановою Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї».

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· Подання неповного пакету документів, передбаченому постановою Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 «Деякі питання виготовлення  і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної  сім’ї»;
· Сім’я не підпадає під статус багатодітної у відповідності з чинним законодавством

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги отримує посвідчення батьків з багатодітної сім’ї, дитини з багатодітної сім’ї (дітям з багатодітної сім’ї посвідчення видається з 6 років), строк дії якого визначається окремо для кожної багатодітної сім’ї.


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація про результат надається одержувачеві шляхом телефонограми.

	16.
	Примітка
	-


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача посвідчень батьків та дітей з багатодітної сім’ї
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб'єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія 
(виконує, бере участь, погоджує, затверджує, тощо)
	Термін
виконання

(днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1
	Прийняття заяви та пакету документів на статус багатодітної сім’ї
	Адміністратор
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

	Реєструє заяву, передає виконавцю
	1 робочий день
	

	2
	Розгляд документів, визначення  строку дії посвідчення, виписка посвідчень
	М.В.Клим
А.М. Бігун
	Управління в справах сім`ї, молоді, фізкультури і спорту Калуської міської ради
	Формує особову справу, визначає строк дії посвідчення, виписує посвідчення згідно інструкції
	7 робочих днів
	

	3
	Передача посвідчень 
	А.М. Бігун
	Управління в справах сім`ї, молоді, фізкультури і спорту Калуської міської ради
	Передає виготовлені посвідчення в загальний відділ Калуської міської ради
	1 робочий день
	

	4
	Видача посвідчення
	Адміністратор
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради
	Видає посвідчення одержувачу адмінпослуги
	1 робочий день
	

	Загальна кількість днів надання послуги —  10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) —  10  днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

_____________Дозвіл на реєстрацію/ зняття з реєстрації місця проживання/перебування дитини, 

                                                         без згоди одного із батьків_____________________________
(назва адміністративної послуги)

                   _______________________________              Служба у справах дітей Калуської міської ради _______________________________

(найменування суб`єкта надання адміністративної послуги)

	Іформація про суб`єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження 

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради»
	77311, Івано-Франківська область, м. Калуш ,

вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н., с. Мостище, вул.. Стуса,1;

77340, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Кропивник, вул.. Січових Стрільців,6;

77351, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Вістова, вул..Шевченка,36;

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Студінка, вул.. Панаса Мирного,10;

77342, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Сівка Калуська, Івана Франка, 57;

77350, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Боднарів, вул..Шевченка,3;

77343, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Голинь, вул.. 600 – річчя Голиня, 18;

77330, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Копанки, Івасюка, 13;

77344, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Пійло, вул. Грушевського, 85;

77354, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3;

77346, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16;

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 

Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа       з 08.00 до 16.30 год.

Четвер       з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) віддалених робочих місць:

Понеділок з 08.00 до 17.00 год.

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год.

Середа       з 08.00 до 17.00 год.

Четвер       з 08.00 до 17.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 

Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Управління надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської міської ради 

(03472) 6-10-08, 

(03472) 6-10-06

e-mail: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

Віддалені робочі місця:

с. Мостище (Любов Пукіш) – 0667909504, mostysche@ukr.net
с. Кропивник (Надія Федунь) – 0991909683, kropyvnyk59@ukr.net
с. Вістова (Наталія Гарас) – 0990860723, vistova36@meta.ua
с. Сівка Калуська (Леся Деренько) – 0667205446, SivkaKaluska@i.ua
с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948, studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів

с. Голинь

с. Копанки

с. Пійло

с. Ріп’янка

с. Тужилів 

	4.
	Закони України
	Закон України  «Про основи соціального захисту бездомних громадян і безпритульних дітей» (ст.12 ) від 02.06.2005 р.

Закон України «Про охорону дитинства», ст.177 Сімейного кодексу України



	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», Постанова КМУ від 02.03.2016 №207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади 
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· Заява одного із батьків дитини або особи, яка їх заміняє;

· Заява дитини старше 14 років; 
· Заява від власника житла та копія паспорта (щодо надання згоди на реєстрацію дітей , якщо власниками не являються батьки);

· Копії паспорту заявника і дитини (дітей, в разі наявності);

· Копія свідоцтво про народження дитини (дітей);
· Копія свідоцтва про одруження (розлучення, смерть батьків, довідка з органів РАЦСу про підставу запису відомостей про батька в свідоцтві про народження дитини, рішення суду про позбавлення батьківських прав, рішення суду про визнання безвісно відсутнім);

· Копія документа на житло де дитина має право власності або право користування (свідоцтво про право власності, свідоцтво про право на спадщину, нотаріально посвідчені договора: міни, дарування, купівлі-продажу, рішення суду тощо) та аналогічного документа де дитина набуде право власності, або право користування житлом;
· Витяг з БТІ або довідка з реєстраційної служби про державну реєстрацію права власності на нерухоме майно (в якій вказано хто власник житла);
· Довідка(и) про склад сім’ї та реєстрацію з Управління ЦНАП або сільської ради (по адресі теперішнього проживання та майбутнього проживання);
· Копія рішення про встановлення опіки над дитиною (для опікунів, піклувальникі);
· Копія рішення про встановлення опіки над майном дитини (для опікунів, піклувальників);
· Акт обстеження житлово-побутових умов проживання де дитина набуває право-користування житлом (хто реєструється в сільській місцевості);
· У разі якщо один із батьків не проживає з дитиною та ухиляється від виконання батьківських обов’язків необхідно надати(характеристику з місця навчання, виховання дитини в якій зазначається участь батька у вихованні дитини; Акт обстеження житлово – побутових умов де проживає дитина проводиться навчальним закладом; довідка з виконавчої служби про сплату або заборгованість по аліментах, та інші документи які вказують на ухиляння батьків від виконання батьківських обов’язків.

Копії зазначених документів на перереєстрацію дитини надаються в одній копії , також необхідно мати оригінали документів для звірки.  

Заява вважається поданою, якщо до неї додані всі документи, зазначені в цьому пункті. 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або за нотаріально посвідченим дорученням

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно


	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	 30 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний пакет документі; Звуження або обмеження прав та інтересів дітей під час вчинення будь-яких правочинів щодо житлових приміщень

	14
	Результат надання  адміністративної послуги
	Рішення органу опіки та піклування,служби у справах дітей Калуської міської ради

	15
	Способи отримання (результату)
	В Управлінні «Центр надання адміністративних послуг» або у віддалених робочих місцях адміністраторів

	16
	Примітка
	Додаткові заяви, які передбачені пакетом документів, пишуться в довільній формі 


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 Дозвіл на реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання/ перебування дитини, без згоди одного із батьків 

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб`єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ суб`єкта надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія

 (виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Термін виконання 

(днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Прийом заяви та пакету документів 
	Ю.В.Библів


	Сектор з питань опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання дітей служби у справах дітей
	      виконує
	Протягом  1-го робочого дня
	Скарги щодо недотримання технологічної картки на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:
1) безпосередньо до начальника служби у справах дітей Калуської міської ради;

2) до міського голови або заступника міського  голови Калуської міської ради, який координує та контролює діяльність служби у справах дітей;

3) до служби у справах дітей Івано-Франківської ОДА;

	2.
	Винесення питання на засідання комісії з питань захисту прав дитини 
	Ю.В.Библів


	Сектор з питань опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання дітей служби у справах дітей
	виконує


	Засідання комісії відбувається кожної першої середи місяця
	Скарги щодо недотримання технологічної картки на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:
1) безпосередньо до начальника служби у справах дітей Калуської міської ради;

2) до міського голови або заступника міського  голови Калуської міської ради, який координує та контролює діяльність служби у справах дітей
3) до служби у справах дітей Івано-Франківської ОДА

	3.
	Надання згоди органу опіки і піклування, служби у справах дітей на реєстрацію, зняття з реєстрації дитини, без згоди одного із батьків
	Л.Я. Дзундза

Ю.В.Библів
	Начальник служби

Сектор з питань опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання дітей служби у справах дітей
	Підписує

виконує
	Протягом 10 днів з часу винесення рішення комісією з питань захисту прав дитини
	Скарги щодо недотримання технологічної картки на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:
1) безпосередньо до начальника служби у справах дітей Калуської міської ради;

2) до міського голови або заступника міського  голови Калуської міської ради, який координує та контролює діяльність служби у справах дітей
3) до служби у справах дітей Івано-Франківської ОДА

	4.
	У разі відмови у наданні згоди на перереєстрацію дитини, без згоди одного із батьків, видача повідомлення із зазначенням підстав у наданні відмови
	Ю.В.Библів
	Сектор з питань опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання дітей служби у справах дітей
	виконує
	Протягом 10 днів з часу винесення рішення комісією з питань захисту прав дитини
	Рішення, дії (бездіяльність) можуть бути оскаржені відповідно до чинного законодавства.

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів

	Загальна кількість днів  (передбачена законодавством) - до 45 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

__Дозвіл на вчинення цивільно-правових угод від імені дітей та в інтересах дітей
(назва адміністративної послуги)

                   _______________________________Служба у справах дітей Калуської міської ради________________________________

(найменування суб`єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб`єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження 

Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради
	77311, Івано-Франківська область, м. Калуш ,

вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н., с. Мостище, вул.. Стуса,1;

77340, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Кропивник, вул.. Січових Стрільців,6;

77351, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Вістова, вул..Шевченка,36;

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Студінка, вул.. Панаса Мирного,10;

77342, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Сівка Калуська, Івана Франка, 57;

77350, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Боднарів, вул..Шевченка,3;

77343, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Голинь, вул.. 600 – річчя Голиня, 18;

77330, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Копанки, Івасюка, 13;

77344, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Пійло, вул. Грушевського, 85;

77354, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3;

77346, Івано-Франківська обл., Калуський р-н.,с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16;

 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 

Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа       з 08.00 до 16.30 год.

Четвер       з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.

Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) віддалених робочих місць:

Понеділок з 08.00 до 17.00 год.

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год.

Середа       з 08.00 до 17.00 год.

Четвер       з 08.00 до 17.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 

Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради 

(03472) 6-10-08, 

(03472) 6-10-06

e-mail: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net

Віддалені робочі місця:

с. Мостище (Любов Пукіш) – 0667909504, mostysche@ukr.net
с. Кропивник (Надія Федунь) – 0991909683, kropyvnyk59@ukr.net
с. Вістова (Наталія Гарас) – 0990860723, vistova36@meta.ua
с. Сівка Калуська (Леся Деренько) – 0667205446, SivkaKaluska@i.ua
с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948, studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів

с. Голинь

с. Копанки

с. Пійло

с. Ріп’янка

с. Тужилів

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Сімейний кодекс України (ст..171, 173,176,177, 178)

Цивільний кодекс (ст.32, 71)

Закон України від «Про основи соціального захисту бездомних громадян і безпритульних дітей» 02.06.2005 р. (ст.12 ), Закон України «Про охорону дитинства»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» (п.66)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади 
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· Заява обох батьків дитини або особи, яка їх заміняє;

· Заява  дитини старше 14 років; 
· При даруванні - заява від дарувальника;

· Заява від власника житла та копія паспорта (щодо надання згоди на реєстрацію дітей , якщо власниками не являються батьки);

· Копії паспортів  батьків і дитини (дітей);

· Копія свідоцтво про народження дитини (дітей);
· Копія свідоцтва про одруження (розлучення, смерть батьків, довідка з органів РАЦСу про підставу запису відомостей про батька в свідоцтві про народження дитини, рішення суду про позбавлення батьківських прав, рішення суду про визнання безвісно відсутнім);

· Копія документа на житло де дитина має право власності або право користування (свідоцтво про право власності, свідоцтво про право на спадщину, нотаріально посвідчені договора: міни, дарування, купівлі-продажу, рішення суду тощо) та аналогічного документа де дитина набуде право власності, або право користування житлом;
· Витяг з БТІ або довідка з реєстраційної служби про державну реєстрацію права власності на нерухоме майно (в якій вказано хто власник житла);
· Довідка(и) про склад сім’ї та реєстрацію з Управління ЦНАП або сільської ради (по адресі теперішнього проживання та майбутнього проживання);
· Копія рішення про встановлення опіки над дитиною (для опікунів, піклувальникі);
· Копія рішення про встановлення опіки над майном дитини (для опікунів, піклувальників);
· У разі якщо один із батьків не проживає з дитиною та ухиляється від виконання батьківських обов’язків необхідно надати(характеристику з місця навчання, виховання дитини в якій зазначається участь батька у вихованні дитини; Акт обстеження житлово – побутових умов де проживає дитина проводиться навчальним закладом; довідка з виконавчої служби про сплату або заборгованість по аліментах, та інші документи які вказують на ухиляння батьків від виконання батьківських обов’язків.

Копії зазначених документів надаються у 2-х копіях, також необхідно мати оригінали документів для звірки.  

Заява вважається поданою, якщо до неї додані всі документи, зазначені в цьому пункті. 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або за нотаріально посвідченим дорученням

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно


	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	
-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 45 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний пакет документі; Звуження або обмеження прав та інтересів дітей під час вчинення будь-яких правочинів щодо жилих приміщень, відповідно до ст.177 Сімейного кодексу України, ст.12 Закон України  «Про основи соціального захисту бездомних громадян і безпритульних дітей» від 02.06.2005 р.

	14
	Результат надання  адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради

	15
	Способи отримання (результату)
	В Управлінні «Центр надання адміністративних послуг» або у віддалених робочих місцях адміністраторів

	16
	Примітка
	додаткові заяви, які передбачені інформаційною карткою, пишуться в довільній формі 


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Дозвіл на вчинення цивільно-правових угод від імені дітей та в інтересах дітей
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб`єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ суб`єкта надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія

 (виконує, бере участь, погоджує, затверджує тощо)
	Термін виконання 

(днів)
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1.
	Прийом заяви та пакету документів, з’ясування наявності
(відсутності) обставин,  що можуть бути підставою  для  відмови  у 
наданні  дозволу  на  вчинення  правочинів
	Ю.В.Библів

	Сектор з питань опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання дітей служби у справах дітей
	Виконує 


	Протягом 1-го робочого дня
	Скарги щодо недотримання технологічної картки на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:
1) безпосередньо до начальника служби у справах дітей Калуської міської ради;

2) до міського голови або заступника міського  голови Калуської міської ради, який координує та контролює діяльність служби у справах дітей;

3) до служби у справах дітей Івано-Франківської ОДА;

	2.
	При необхідності - проведення обстеження житлово-побутових умов
	Спеціалісти служби у справах дітей
	Служба у справах дітей
	виконує
	Не більше 10 днів з дати надходження документів
	Скарги щодо недотримання технологічної картки на надання адміністративної послуги подаються відповідно до чинного законодавства про звернення громадян та можуть бути адресовані:
1) безпосередньо до начальника служби у справах дітей Калуської міської ради;

2) до міського голови або заступника міського  голови Калуської міської ради, який координує та контролює діяльність служби у справах дітей
3) до служби у справах дітей Івано-Франківської ОДА

	3.
	Подача документації на розгляд комісії з питань захисту прав дитини та підготовка протоколу засідання комісії
	Ю.В.Библів


	Сектор з питань опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання дітей служби у справах дітей
	виконує
	Засідання комісії відбувається кожної першої середи місяця

	1) безпосередньо до начальника служби у справах дітей Калуської міської ради;

2) до міського голови або заступника міського  голови Калуської міської ради, який координує та контролює діяльність служби у справах дітей
3) до служби у справах дітей Івано-Франківської ОДА

	4.
	Підготовка проекту рішення для розгляду на засіданні виконавчого комітету Калуської міської ради
	Ю.В.Библів


	Сектор з питань опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання дітей служби у справах дітей
	виконує
	Третій вівторок місяця
	1) безпосередньо до начальника служби у справах дітей Калуської міської ради;

2) до міського голови або заступника міського голови Калуської міської ради, який координує та контролює діяльність служби у справах дітей
3) до служби у справах дітей Івано-Франківської ОДА

	5.
	Передача рішень органом виконавчого комітету до Управління «Центр надання адміністративних послуг»
	Л.Я. Мельничук
	Організаційний відділ виконавчого комітету Калуської міської ради
	виконує
	Протягом 10 днів  з дня прийняття рішення
	1) до міського голови або заступника міського голови Калуської міської ради, який координує та контролює діяльність служби у справах дітей;


	6.
	Видача заявникам рішення виконавчого комітету міської ради
	Управління «Центр надання адміністра-

тивних послуг» 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» 
	виконує
	Протягом 10 днів від дня прийняття рішення
	1) безпосередньо до начальника Управління «Центр надання адміністративних послуг» Калуської міської ради;

2) до міського голови або заступника міського  голови Калуської міської ради, який координує та контролює діяльність служби у справах дітей;


	7.
	У разі відмови у наданні дозволу на вчинення цивільно-правової угоди, видача повідомлення із зазначенням підстав у наданні відмови
	Ю.В.Библів
	Сектор з питань опіки, піклування, усиновлення та сімейних форм виховання дітей служби у справах дітей
	виконує
	Протягом 10 днів з дня прийняття рішення комісією з питань захисту прав дитини
	Рішення, дії (бездіяльність) можуть бути оскаржені відповідно до чинного законодавства.

	Загальна кількість днів надання послуги – до 45 днів  з моменту повідомлення

	Загальна кількість днів  (передбачена законодавством) -  до 45 днів  з моменту повідомлення


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















 26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 Реєстрація декларації (внесення змін до декларації)

про готовність об’єкта до експлуатації
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

Калуської міської ради

	1.
	Орган, що надає послугу
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю Калуської міської ради

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних  послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської  міської ради

77311, Івано-Франківська область, м. Калуш

вул. Богдана Хмельницького, 52

 (основний  офіс)

	3.
	Інформація щодо  режиму  роботи  центру надання  адміністративних послуг
	Графік роботи (час  прийому  суб’єктів  звернень)

основного офісу :

понеділок, вівторок, середа -  з 08.00 до 16.30 год.

четвер - з 08.00 до 20.00 год.

п’ятниця -  з 08.00 до 15.30 год.

субота – з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви  на  обід.

Неділя, державні  свята – вихідні  дні.

	4.
	Телефон/факс (довідки),  адреса  електронної  пошти та  вебсайт  центру  надання  адміністративних  послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської  міської ради

(03472) 6-10-08

(03472) 6-10-06

e-mail :  klmrdoz@gmail.com,  cnapkalush@ukr.net

 

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для реєстрації декларації про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1):
1. Один примірник декларації про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1).

Для реєстрації декларації про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта:
1. Один примірник декларації про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта.

Для реєстрації декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду:

1. Один примірник декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду. 

Для реєстрації декларації про готовність до експлуатації індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків, господарських (присадибних) будівель і споруд, будівель і споруд сільськогосподарського призначення, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1), збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт :

1. Один примірник заповненої декларації.

2. Звіт (крім випадків, передбачених пунктом 5 розділу ІІ Порядку).

3. Засвідчені в установленому порядку копії:
Документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою відповідного цільового призначення, на якій розміщено об’єкт;
Технічного паспорта (з відміткою у випадках, передбачених пунктом 5 розділу II Порядку).
Для внесення змін до декларації:

1. Заява встановленого взірця.

2. Декларація, в якій враховані зміни.

	6.
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто чи представником за дорученням (нотаріально завіреним) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення.

	7.
	Оплата
	Безкоштовно.

	8.
	Термін виконання
	10 робочих днів.

	9.
	Результат послуги
	1. Зареєстрована декларація (внесення змін до декларації) про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1) (при реєстрації декларації (внесенні змін до декларації) про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1) у Реєстрі будівельної  діяльності  Єдиної державної  електронної  системи  у  сфері  будівництва.
2. Зареєстрована декларація (внесення змін до декларації) про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта (при реєстрації декларації (внесенні змін до декларації) про готовність  до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта)  у Реєстрі будівельної  діяльності  Єдиної державної  електронної  системи  у  сфері  будівництва.
3. Зареєстрована декларація (внесення змін до декларації) про готовність до експлуатації,  самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду (при реєстрації декларації (внесенні змін до декларації) про готовність до експлуатації, самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду)  у Реєстрі будівельної  діяльності  Єдиної державної  електронної  системи  у  сфері  будівництва.

4. Зареєстрована декларація про готовність до експлуатації індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків, господарських (присадибних) будівель і споруд, будівель і споруд сільськогосподарського призначення, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1), збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт,  

у Реєстрі будівельної  діяльності  Єдиної державної  електронної  системи  у  сфері  будівництва.

5. Внесені зміни у зареєстровану декларацію про готовність об’єкта до експлуатації  у Реєстрі будівельної  діяльності  Єдиної державної  електронної  системи  у  сфері  будівництва.


	10.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Інформація щодо зареєстрованої  декларації (внесення змін до декларації) про готовність до експлуатації об’єкта, що за класом наслідків (відповідальності) належить до об’єктів з незначними наслідками (СС1),  зареєстрованої декларації (внесення змін до декларації) про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта,  зареєстрованої декларації (внесення змін до декларації) про готовність до експлуатації  самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду, зареєстрованої декларації про готовність до експлуатації індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків, господарських (присадибних) будівель і споруд, будівель і споруд сільськогосподарського призначення, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1), збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, про внесені зміни у зареєстровану декларацію про готовність об’єкта до експлуатації на сайті  Єдиної державної  електронної  системи  у  сфері  будівництва.

	11.
	Законодавчо-нормативна основа
	1. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності».

2. Пункт 3 Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 р. № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів»

3. Порядок проведення технічного обстеження і прийняття в експлуатацію індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків, господарських (присадибних) будівель і споруд, будівель і споруд сільськогосподарського призначення, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1), збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, затверджений Наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального
господарства України  від03 липня 2018 року № 158



















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

   Реєстрація декларації (внесення змін до декларації)

про готовність об’єкта до експлуатації
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

Калуської міської ради

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, затверджує, тощо)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.
	Прийом документів
	Адміністратор
	ЦНАП
	Виконує
	В день надходження документів

	2.
	Реєстрація документів, отриманих через центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст
	Відділ ДАБК Калуської міської ради
	Виконує
	1 робочий день з дня надходження документів

	3.
	Розгляд декларації
	Головний спеціаліст
	
	Виконує
	7 робочих днів

	4.
	Реєстрація декларації та направлення інформації про її реєстрацію до центру надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст
	
	Виконує
	2 робочі дні

	5. 
	Надання інформації про реєстрацію декларації
	Адміністратор
	ЦНАП
	Виконує
	В день реєстрації

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Повідомлення про початок виконання підготовчих робіт / про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

Калуської міської ради

	1.
	Орган, що надає послугу
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю Калуської міської ради

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних  послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської  міської ради

77311, Івано-Франківська область, м. Калуш

вул. Богдана  Хмельницького, 52 

(основний  офіс)



	3.
	Інформація щодо  режиму  роботи  центру надання  адміністративних послуг
	Графік роботи (час  прийому  суб’єктів  звернень)

основного офісу :

понеділок, вівторок, середа -  з 08.00 до 16.30 год.

четвер - з 08.00 до 20.00 год.

п’ятниця -  з 08.00 до 15.30 год.

субота – з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви  на  обід.

Неділя, державні  свята – вихідні  дні.



	4.
	Телефон/факс (довідки),  адреса  електронної  пошти та  вебсайт  центру  надання  адміністративних  послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської  міської ради

(03472) 6-10-08

(03472) 6-10-06

e-mail :  klmrdoz@gmail.com,  cnapkalush@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для реєстрації повідомлення про початок виконання підготовчих робіт:

- один примірник заповненого повідомлення про початок виконання підготовчих робіт.

2. Для реєстрації повідомлення про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт у разі зміни генерального підрядника чи підрядника (якщо підготовчі або будівельні роботи здійснюються без залучення субпідрядників) та у разі зміни/присвоєння адреси об’єкта будівництва під час реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна та у разі самостійного виявлення технічної помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки), у разі зміни/присвоєння адреси об’єкта будівництва під час реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна:
- заява встановленого зразка;
- один примірник заповненого повідомлення про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт із врахуванням змін.

	6.
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто чи представником за дорученням (нотаріально завіреним) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення.

	7.
	Оплата
	Безкоштовно.

	8.
	Термін виконання
	5 робочих днів.

	9.
	Результат послуги
	Внесення даних до Реєстру будівельної діяльності Єдиної  державної  електронної  системи  у  сфері  будівництва, документів, що дають право на виконання підготовчих  робіт, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

	10.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Інформація щодо зареєстрованого повідомлення про початок виконання підготовчих робіт / про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт/ на  сайті Єдиної  державної  електронної  системи  у  сфері  будівництва

	11.
	Законодавчо-нормативна основа
	1. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності».

2. Пункт 13 Постанови Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт».


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Реєстрація повідомлення про початок виконання підготовчих робіт / про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

Калуської міської ради

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, затверджує, тощо)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.
	Прийом документів
	Адміністратор
	ЦНАП
	Виконує
	В день надходження документів

	2.
	Реєстрація документів, отриманих через центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст
	Відділ ДАБК Калуської міської ради
	Виконує
	1 робочий день з дня надходження документів

	3.
	Розгляд повідомлення
	Головний спеціаліст
	
	Виконує
	2 робочі дні

	4.
	Реєстрація повідомлення та направлення інформації про його реєстрацію до центру надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст
	
	Виконує
	2 робочі дні

	5. 
	Надання інформації про реєстрацію повідомлення
	Адміністратор
	ЦНАП
	Виконує
	В день реєстрації

	Загальна кількість днів надання послуги – 5 днів






































Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1)/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1)
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

Калуської міської ради

	1.
	Орган, що надає послугу
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю Калуської міської ради

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних  послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської  міської ради

77311, Івано-Франківська область, м. Калуш

вул. Богдана Хмельницького, 52

(основний  офіс) 


	3.
	Інформація щодо  режиму  роботи  центру надання  адміністративних послуг
	Графік роботи (час  прийому  суб’єктів  звернень)

основного офісу :

понеділок, вівторок, середа -  з 08.00 до 16.30 год.

четвер - з 08.00 до 20.00 год.

п’ятниця -  з 08.00 до 15.30 год.

субота – з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви  на  обід.

Неділя, державні  свята – вихідні  дні.



	4.
	Телефон/факс (довідки),  адреса  електронної  пошти та  вебсайт  центру  надання  адміністративних  послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської  міської ради

(03472) 6-10-08

(03472) 6-10-06

e-mail :  klmrdoz@gmail.com,  cnapkalush@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для реєстрації повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1):

- один примірник заповненого повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1)

2. Для реєстрації повідомлення про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1), робіт у разі зміни генерального підрядника чи підрядника (якщо підготовчі або будівельні роботи здійснюються без залучення субпідрядників) та у разі зміни/присвоєння адреси об’єкта будівництва під час реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна та у разі самостійного виявлення технічної помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки), у разі зміни/присвоєння адреси об’єкта будівництва під час реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна:

- заява встановленого зразка; 

- один примірник заповненого повідомлення про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1).

	6.
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто чи представником за дорученням (нотаріально завіреним) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення.

	7.
	Оплата
	Безкоштовно.

	8.
	Термін виконання
	5 робочих днів.

	9.
	Результат послуги
	Внесення даних до Реєстру будівельної діяльності Єдиної  державної  електронної  системи  у  сфері  будівництва, документів, що дають право на виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1)/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1)/

	10.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Інформація щодо зареєстрованого повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1)/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1) на сайті  Єдиної державної  електронної  системи  у  сфері  будівництва

	11.
	Законодавчо-нормативна основа
	1. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності».

2. Пункт 13 Постанови Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт».


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Реєстрація повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1)/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1)

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

Калуської міської ради

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, затверджує, тощо)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.
	Прийом документів
	Адміністратор
	ЦНАП
	Виконує
	В день надходження документів

	2.
	Реєстрація документів, отриманих через центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст
	Відділ ДАБК Калуської міської ради
	Виконує
	1 робочий день з дня надходження документів

	3.
	Розгляд повідомлення
	Головний спеціаліст
	
	Виконує
	2 робочі дні

	4.
	Реєстрація повідомлення та направлення інформації про його реєстрацію до центру надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст
	
	Виконує
	2 робочі дні

	5. 
	Надання інформації про реєстрацію повідомлення
	Адміністратор
	ЦНАП
	Виконує
	В день реєстрації

	Загальна кількість днів надання послуги – 5 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта /про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

Калуської міської ради

	1.
	Орган, що надає послугу
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю Калуської міської ради

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних  послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської  міської ради

77311, Івано-Франківська область, м. Калуш

вул. Богдана Хмельницького, 52

 (основний  офіс)

	3.
	Інформація щодо  режиму  роботи  центру надання  адміністративних послуг
	Графік роботи (час  прийому  суб’єктів  звернень)

основного офісу :

понеділок, вівторок, середа -  з 08.00 до 16.30 год.

четвер - з 08.00 до 20.00 год.

п’ятниця -  з 08.00 до 15.30 год.

субота – з 08.00 до 15.00 год.

Без перерви  на  обід.

Неділя, державні  свята – вихідні  дні.

	4.
	Телефон/факс (довідки),  адреса  електронної  пошти та  вебсайт  центру  надання  адміністративних  послуг
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Калуської  міської ради

(03472) 6-10-08

(03472) 6-10-06

e-mail :  klmrdoz@gmail.com,  cnapkalush@ukr.net



	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для реєстрації повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта 
- один примірник заповненого повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта. 

2.  Для реєстрації повідомлення про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта, у разі зміни генерального підрядника чи підрядника (якщо підготовчі або будівельні роботи здійснюються без залучення субпідрядників), у разі зміни/присвоєння адреси об’єкта будівництва під час реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна та у разі самостійного виявлення технічної помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки), у разі зміни/присвоєння адреси об’єкта будівництва під час реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна:

- заява встановленого зразка;
- один примірник заповненого повідомлення про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта.

	6.
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто чи представником за дорученням (нотаріально завіреним) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення.

	7.
	Оплата
	Безкоштовно.

	8.
	Термін виконання
	5 робочих днів.

	9.
	Результат послуги
	Внесення даних до Реєстру будівельної діяльності Єдиної  державної  електронної  системи  у  сфері  будівництва, документів, що дають право на виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта /про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта/

	10.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Інформація щодо зареєстрованого повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта /про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта/ на сайті  Єдиної державної  електронної  системи  у  сфері  будівництва

	11.
	Законодавчо-нормативна основа
	1. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності».

2. Пункт 13 Постанови Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт».


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Реєстрація повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта /про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю

Калуської міської ради

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Дія (виконує, бере участь, затверджує, тощо)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.
	Прийом документів
	Адміністратор
	ЦНАП
	Виконує
	В день надходження документів

	2.
	Реєстрація документів, отриманих через центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст
	Відділ ДАБК Калуської міської ради
	Виконує
	1 робочий день з дня надходження документів

	3.
	Розгляд повідомлення
	Головний спеціаліст
	
	Виконує
	2 робочі дні

	4.
	Реєстрація повідомлення та направлення інформації про його реєстрацію до центру надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст
	
	Виконує
	2 робочі дні

	5. 
	Надання інформації про реєстрацію повідомлення
	Адміністратор
	ЦНАП
	Виконує
	В день реєстрації

	Загальна кількість днів надання послуги – 5 днів


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги

Посвідчення заповіту (крім секретного)

Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	77311, Івано- Франківська область, 
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)
 Віддалені робочі місця:
77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 
77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  
77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;
77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  
77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3
77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13
77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85
77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3
77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16.

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) 
Віддалених робочих місць старост сіл:
Понеділок з 08.00 до 17.00 год;
Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;
Середа  з 08.00 до 17.00 год;
Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;
П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.
Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472) 6-10-08
(03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця посадових осіб - старост:
с. Мостище (Булавинець Василь Томович) – 0955274396 mostysche.2020@gmail.com ;

с. Кропивник (Паньків Василь Дмитрович) – 0959172597 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Хомич Василь Миколайович) –  0671511013 vistova36@meta.ua;

с. Сівка-Калуська  (Тимчишин Василь Васильович) – 0667106285 vasyltymchyshynua@gmail.com;

с. Студінка (Стасюк Марія Романівна) – 0665630998 studinka.s.rada@ukr.net;

с. Боднарів (Дрогомирецький Олег Михайлович) –0953175653 bodnarivs.r@ukr.net; 

с. Голинь (Кушлик Тарас Ярославович) – 0990490301 golynokrug@gmail.com;

с. Копанки (Бунга Мар’ян Тарасович) – 0957181981 kopanku20@ukr.net;
 с. Пійло (Гелега Галина Ярославівна) – 0991848906piylorada@ukr.net;
с. Ріп’янка (Гулимчук Любомир Васильович) – 0972894584 ripyanka@email.ua;
с. Тужилів (Лазар Василь Михайлович) – 0660629954 zena_fitjak@ukr.net.


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Законодавчі акти України
	1. Закон України «Про нотаріат» (ст.ст. 37, 56-57).
2. Порядок вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів місцевого самоврядування, затверджений Наказом Міністерства юстиції України № 3306/5 від 11.11.2011, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 14.11.2011 р. за № 1298/20036 (пункт 1 розділу ІІІ).
3. Декрет Кабінету Міністрів України "Про державне мито" № 7-93 від 21.01.1993 (підп. «є» пункту 3 ст.  3,ст. 4).


	Умови отримання адміністративної послуги

	5
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Паспорт громадянина України – особи, що заповідає; 

2. Реєстраційний номер облікової картки платника податків (ідентифікаційний код);

3. Документ, що підтверджує сплату державного мита або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати державного мита;
4. Заповіт (за наявності - якщо він написаний заповідачем власноручно або за допомогою загальноприйнятних технічних засобів). Посадова особа органу місцевого самоврядування може на прохання особи записати заповіт з її слів власноручно або за допомогою загальноприйнятих технічних засобів. У цьому разі заповіт має бути прочитаний уголос та підписаний заповідачем, про що ним зазначається у заповіті перед його підписом.
У випадку, якщо посвідчується заповіт подружжя:

5. Документи на право власності на майно,  яке заповідачі заповідають (для перевірки належності заповідачам майна на праві спільної сумісної власності). Такі відомості можуть бути отриманні у ЦНАП, у разі доступу до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та наявності таких відомостей у Реєстрі
6. За бажанням - раніше посвідчений заповіт - у разі зміни заповіту (посвідчення нового заповіту).

	7
	Оплата
	Платно. 

Державне мито у розмірі 0,05 неоподаткованого мінімуму доходів громадян.
Від сплати державного мита звільняються категорії громадян:
- громадяни, віднесені до першої та другої категорій постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 
- громадяни, віднесені до третьої категорії постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, - які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов'язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони за станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали у зоні безумовного (обов'язкового) відселення не менше двох років, а у зоні гарантованого добровільного відселення не менше трьох років; 

- громадяни, віднесені до четвертої категорії потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що за станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

- особи з інвалідністю Великої Вітчизняної війни та сім'ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 

- особи з інвалідністю I та II групи.

	6
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення (невідкладно)

	7
	Результат надання адміністративної послуги
	Виготовлений (у разі потреби) та посвідчений заповіт.

	8
	Спосіб отримання
	Особисте звернення в центр надання адміністративних послуг або до старост (у разі покладення на старост обов’язків щодо вчинення нотаріальних дій). 

Нотаріальні дії вчиняються в приміщенні органу місцевого самоврядування. 

В окремих випадках, коли громадянин не може з’явитися в зазначене приміщення, нотаріальні дії можуть бути вчинені поза вказаним приміщенням, але в межах території діяльності органу місцевого самоврядування.



















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















 26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги

Посвідчення заповіту (крім секретного)

	№ п/п
	Етапи

послуги
	Структурний підрозділ, відповідальна посадова особа
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Розгляд заяви в усній формі, перевірка повноти необхідного пакету документів
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	2
	Виготовлення та посвідчення заповіту
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	3
	Здійснення реєстрації заповіту у журналі реєстрації нотаріальних дій
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	4
	Внесення відомостей до алфавітної книги
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	5
	Видача, виготовленого  чи посвідченого заповіту 
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	6
	Подання відомостей про посвідчення заповіту для внесення до Спадкового реєстру (у порядку, встановленому постановою Кабінету Міністрів України від 11.05.2011 № 491 «Про затвердження Порядку державної реєстрації заповітів і спадкових договорів у Спадковому реєстрі»)
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	
	
	
	
	

	Загальна кількість днів надання послуги
	1 день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	1 день


Умовні позначки:В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

Cкасування заповіту (крім секретного)

Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	77311, Івано- Франківська область, 
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)
 Віддалені робочі місця:
77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 
77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  
77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;
77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  
77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3
77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13
77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85
77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3
77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) 
Віддалених робочих місць старост сіл:
Понеділок з 08.00 до 17.00 год;
Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;
Середа  з 08.00 до 17.00 год;
Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;
П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.
Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472) 6-10-08
(03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця посадових осіб - старост:
с. Мостище (Булавинець Василь Томович) – 0955274396 mostysche.2020@gmail.com ;
с. Кропивник (Паньків Василь Дмитрович) – 0959172597 kropyvnyk59@ukr.net;
с. Вістова (Хомич Василь Миколайович) – 0671511013 vistova36@meta.ua;
с. Сівка-Калуська  (Тимчишин Василь Васильович) – 0667106285 vasyltymchyshynua@gmail.com;
с. Студінка (Стасюк Марія Романівна) – 0665630998 studinka.s.rada@ukr.net;
с. Боднарів (Дрогомирецький Олег Михайлович) –0953175653 bodnarivs.r@ukr.net; 
с. Голинь (Кушлик Тарас Ярославович) – 0990490301 golynokrug@gmail.com;
с. Копанки (Бунга Мар’ян Тарасович) – 0957181981

kopanku20@ukr.net;
 с. Пійло (Гелега Галина Ярославівна) – 0991848906

piylorada@ukr.net;
с. Ріп’янка (Гулимчук Любомир Васильович) – 0972894584 ripyanka@email.ua;
с. Тужилів (Лазар Василь Михайлович) – 0660629954 zena_fitjak@ukr.net.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Законодавчі акти України
	1. Закон України «Про нотаріат» (ст. 37, ст. 57);                                                    2. Порядок вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів місцевого самоврядування, затверджений Наказом Міністерства юстиції України № 3306/5від 11.11.2011, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 14.11.2011 р. за № 1298/20036 (пункт 1.8-1.9 розділу ІІІ).

3. Декрет Кабінету Міністрів України "Про державне мито" від 21.01.1993 № 7-93 (підп. «р» пункту 3 ст. 3).



	Умови отримання адміністративної послуги

	5
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Паспорт громадянина України;

2. Заява;
3. Примірник заповіту, що скасовується (який знаходиться у заповідача – за наявності і за бажанням).

4.    Документ про оплату державного мита.

Справжність підпису на заяві про скасування заповіту повинна бути нотаріально засвідченою, зокрема уповноваженою посадовою особою органу місцевого самоврядування.

	7
	Оплата
	Платно. 

Державне мито у розмірі 0,02 неоподаткованого мінімуму доходів громадян.
Від сплати державного мита звільняються категорії громадян:
- громадяни, віднесені до першої та другої категорій постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 
- громадяни, віднесені до третьої категорії постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, - які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов'язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони за станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали у зоні безумовного (обов'язкового) відселення не менше двох років, а у зоні гарантованого добровільного відселення не менше трьох років; 

- громадяни, віднесені до четвертої категорії потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що за станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

- особи з інвалідністю Великої Вітчизняної війни та сім'ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 

- особи з інвалідністю I та II групи.

	6
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення (невідкладно)

	7
	Результат надання адміністративної послуги
	Скасування заповіту (крім секретного) (відмітка про скасування заповіту в реєстрі для реєстрації нотаріальних дій, в алфавітній книзі обліку заповітів і відповідний напис на примірнику / примірниках заповіту).

	8
	Спосіб отримання
	Особисте звернення в центр надання адміністративних послуг або до старост (у разі покладення на старост обов’язків щодо вчинення нотаріальних дій). 

Нотаріальні дії вчиняються в приміщенні органу місцевого самоврядування. В окремих випадках, коли громадянин не може з’явитися в зазначене приміщення, нотаріальні дії можуть бути вчинені поза вказаним приміщенням, але в межах території діяльності органу місцевого самоврядування.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги

Скасування заповіту (крім секретного)

	       № п/п
	Етапи

послуги
	Структурний підрозділ, відповідальна посадова особа
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийняття звернення, встановлення особи, перевірка дієздатності особи, переліку документів, зокрема оплати державного мита
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	2
	Перевірка заповіту на предмет наявності посвідчувального напису , перевірка справжності підпису заявника на заяві.
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	3
	Роз’яснення заявникові значення та правові наслідки  скасування заповіту.
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	4
	Проставляння на примірнику заповіту відмітки про скасування заповіту.
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	5
	Проставляння відмітки в реєстрі для реєстрації нотаріальних дій, в алфавітній книзі обліку заповітів і відповідний напис на примірнику заповіту, який зберігається у справах органу місцевого самоврядування.
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	6
	Видача примірника заповіту із відміткою про його скасування, долучення іншого примірника до спадкової справи.
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	7
	Подання відомостей про скасування заповіту для внесення до Спадкового реєстру (у порядку, встановленому постановою Кабінету Міністрів України від 11.05.2011 № 491 «Про затвердження Порядку державної реєстрації заповітів і спадкових договорів у Спадковому реєстрі»)
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	Загальна кількість днів надання послуги
	1 день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	1 день


Умовні позначки:

В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
















Затверджено 

















Розпорядження
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги

Посвідчення довіреностей осіб, які проживають у населених пунктах, де немає нотаріусів, крім довіреностей на право розпорядження нерухомим майном, довіреності на управління і розпорядження корпоративними правами та довіреностей на користування та розпорядження транспортними засобами
Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 


	77311, Івано- Франківська область, 
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)
 Віддалені робочі місця адміністраторів:
77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 
77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  
77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;
77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  
77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3
77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13
77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85
77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3
77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) 
Віддалених робочих місць старост сіл:
Понеділок з 08.00 до 17.00 год;
Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;
Середа  з 08.00 до 17.00 год;
Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;
П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.
Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472) 6-10-08
(03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця посадових осіб - старост:
с. Мостище (Булавинець Василь Томович) – 0955274396 mostysche.2020@gmail.com ;
с. Кропивник (Паньків Василь Дмитрович) – 0959172597 kropyvnyk59@ukr.net;
с. Вістова (Хомич Василь Миколайович) – 0671511013 vistova36@meta.ua;
с. Сівка-Калуська  (Тимчишин Василь Васильович) – 0667106285 vasyltymchyshynua@gmail.com;
с. Студінка (Стасюк Марія Романівна) – 0665630998 studinka.s.rada@ukr.net;
с. Боднарів (Дрогомирецький Олег Михайлович) –0953175653 bodnarivs.r@ukr.net; 
с. Голинь (Кушлик Тарас Ярославович) – 0990490301 golynokrug@gmail.com;
с. Копанки (Бунга Мар’ян Тарасович) – 0957181981

kopanku20@ukr.net;
 с. Пійло (Гелега Галина Ярославівна) – 0991848906

piylorada@ukr.net;
с. Ріп’янка (Гулимчук Любомир Васильович) – 0972894584 ripyanka@email.ua;
с. Тужилів (Лазар Василь Михайлович) – 0660629954 zena_fitjak@ukr.net.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Законодавчі акти України
	1. Закон України «Про нотаріат» (ст. 37, 78);                                           
 2. Порядок вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів місцевого самоврядування, затверджений Наказом Міністерства юстиції України № 3306/5 від 11.11.2011, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 14.11.2011 р. за № 1298/20036 (пункт 4 розділу ІІІ);
3. Декрет Кабінету Міністрів України "Про державне мито" від 21.01.1993 № 7-93 (підп. «р» пункту 3 ст. 3).

	Умови отримання адміністративної послуги

	5
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Паспорт громадянина України; 

2. Реєстраційний номер облікової картки платника податків (ідентифікаційний код);

3. Документ, що підтверджує сплату державного митаабо документ, що підтверджує право на звільнення від сплати державного мита.

	7
	Оплата
	Платно. 

Державне мито у розмірі 0,02 неоподаткованого мінімуму доходів громадян. 
Від сплати державного мита звільняються категорії громадян:
- громадяни, віднесені до першої та другої категорій постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 
- громадяни, віднесені до третьої категорії постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, - які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов'язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони за станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали у зоні безумовного (обов'язкового) відселення не менше двох років, а у зоні гарантованого добровільного відселення не менше трьох років; 

- громадяни, віднесені до четвертої категорії потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що за станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

- особи з інвалідністю Великої Вітчизняної війни та сім'ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 

- особи з інвалідністю I та II групи.

	6
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення (невідкладно)

	7
	Результат надання адміністративної послуги
	Виготовлена та посвідчена довіреність

	8
	Спосіб отримання
	Особисте звернення в центр надання адміністративних послуг або до старост (у разі покладення на старост обов’язків щодо вчинення нотаріальних дій). 

Нотаріальні дії та прирівняні до них дії вчиняються в приміщенні органу місцевого самоврядування. В окремих випадках, коли громадянин не може з’явитися в зазначене приміщення, ці дії можуть бути вчинені поза вказаним приміщенням, але в межах території діяльності органу місцевого самоврядування.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги

Посвідчення довіреностей осіб, які проживають у населених пунктах, де немає нотаріусів, крім довіреностей на право розпорядження нерухомим майном, довіреності на управління і розпорядження корпоративними правами та довіреностей на користування та розпорядження транспортними засобами

	№ п/п
	Етапи

послуги
	Структурний підрозділ, відповідальна посадова особа
	Дія (В, У, П, З)*
	Термін виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Розгляд заяви в усній формі


	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	2
	Перевірка необхідних документів. Встановлення предмету, обсягу прав та зобов’язань, які довіряються заявником довіреній особі. Роз’яснення заявникові значення та правові наслідки отримання адміністративної послуги, юридичної сили документа, який запитується
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	3
	Виготовлення та посвідчення довіреності
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	4
	Здійснення реєстрації довіреності в журналі реєстрації видачі довіреностей
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	5
	Видача довіреності заявнику
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	Загальна кількість днів надання послуги
	1 день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	1 день


Умовні позначки:

В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

Засвідчення справжності підпису на документі

     Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	77311, Івано- Франківська область, 
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)
 Віддалені робочі місця:
77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 
77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  
77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;
77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  
77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3
77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13
77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85
77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3
77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) 
Віддалених робочих місць старост сіл:
Понеділок з 08.00 до 17.00 год;
Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;
Середа  з 08.00 до 17.00 год;
Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;
П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.
Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472) 6-10-08
(03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця посадових осіб - старост:
с. Мостище (Булавинець Василь Томович) – 0955274396 mostysche.2020@gmail.com ;
с. Кропивник (Паньків Василь Дмитрович) – 0959172597 kropyvnyk59@ukr.net;
с. Вістова (Хомич Василь Миколайович) – 0671511013 vistova36@meta.ua;
с. Сівка-Калуська  (Тимчишин Василь Васильович) – 0667106285 vasyltymchyshynua@gmail.com;
с. Студінка (Стасюк Марія Романівна) – 0665630998 studinka.s.rada@ukr.net;
с. Боднарів (Дрогомирецький Олег Михайлович) –0953175653 bodnarivs.r@ukr.net; 
с. Голинь (Кушлик Тарас Ярославович) – 0990490301 golynokrug@gmail.com;
с. Копанки (Бунга Мар’ян Тарасович) – 0957181981

kopanku20@ukr.net;
 с. Пійло (Гелега Галина Ярославівна) – 0991848906

piylorada@ukr.net;
с. Ріп’янка (Гулимчук Любомир Васильович) – 0972894584 ripyanka@email.ua;
с. Тужилів (Лазар Василь Михайлович) – 0660629954 zena_fitjak@ukr.net.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Законодавчі акти України
	1. Закон України «Про нотаріат» (ст. 37, 78);                                              2. Порядок вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів місцевого самоврядування, затверджений Наказом Міністерства юстиції України № 3306/5 від 11.11.2011, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 14.11.2011 р. за № 1298/20036 (пункт 4 розділу ІІІ);
3. Декрет Кабінету Міністрів України "Про державне мито" від 21.01.1993 № 7-93 (підп. «р» пункту 3 ст. 3).

	Умови отримання адміністративної послуги

	5
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Паспорт громадянина України; 

2. Реєстраційний номер облікової картки платника податків (ідентифікаційний код);

3. Документ для засвідчення підписом.
4. Документ, що підтверджує сплату державного митаабо документ, що підтверджує право на звільнення від сплати державного мита. 

	7
	Оплата
	Платно. 

Державне мито у розмірі 0,02 неоподаткованого мінімуму доходів громадян за кожен підпис.
Від сплати державного мита звільняються категорії громадян:
- громадяни, віднесені до першої та другої категорій постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 
- громадяни, віднесені до третьої категорії постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, - які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов'язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони за станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали у зоні безумовного (обов'язкового) відселення не менше двох років, а у зоні гарантованого добровільного відселення не менше трьох років; 

- громадяни, віднесені до четвертої категорії потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що за станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

- особи з інвалідністю Великої Вітчизняної війни та сім'ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 

- особи з інвалідністю I та II групи.

	6
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення (невідкладно)

	7
	Результат надання адміністративної послуги
	Документ, на якому засвідчено справжність підпису

	8
	Спосіб отримання
	Особисте звернення в центр надання адміністративних послуг або до старост (у разі покладення на старост обов’язків щодо вчинення нотаріальних дій). 

Нотаріальні дії вчиняються в приміщенні органу місцевого самоврядування. В окремих випадках, коли громадянин не може з’явитися в зазначене приміщення, нотаріальні дії можуть бути вчинені поза вказаним приміщенням, але в межах території діяльності органу місцевого самоврядування.


















Затверджено 
















Розпорядження
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

адміністративної послуги

Засвідчення справжності підпису на документі

	№ п/п
	Етапи

послуги
	Структурний підрозділ, відповідальна посадова особа
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийом всіх необхідних для надання адміністративної послуги документів згідно з переліком визначеним з інформаційною карткою
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	2
	Засвідчення справжності підпису на документі шляхом підписання та скріплення печаткою
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	3
	Видача засвідченого підпису на документі або вмотивована відмова в наданні послуги
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	
	
	
	
	

	Загальна кількість днів надання послуги
	1 день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	1 день


Умовні позначки:

В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги

Засвідчення вірності копії (фотокопії) документа 

і виписки з нього
Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	77311, Івано- Франківська область, 
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)
 Віддалені робочі місця:
77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 
77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  
77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;
77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  
77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3
77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13
77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85
77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3
77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) 
Віддалених робочих місць старост сіл:
Понеділок з 08.00 до 17.00 год;
Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;
Середа  з 08.00 до 17.00 год;
Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;
П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.
Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472) 6-10-08
(03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця посадових осіб - старост:
с. Мостище (Булавинець Василь Томович) – 0955274396 mostysche.2020@gmail.com ;
с. Кропивник (Паньків Василь Дмитрович) – 0959172597 kropyvnyk59@ukr.net;
с. Вістова (Хомич Василь Миколайович) – 0671511013 vistova36@meta.ua;
с. Сівка-Калуська  (Тимчишин Василь Васильович) – 0667106285 vasyltymchyshynua@gmail.com;
с. Студінка (Стасюк Марія Романівна) – 0665630998 studinka.s.rada@ukr.net;
с. Боднарів (Дрогомирецький Олег Михайлович) –0953175653 bodnarivs.r@ukr.net; 
с. Голинь (Кушлик Тарас Ярославович) – 0990490301 golynokrug@gmail.com;
с. Копанки (Бунга Мар’ян Тарасович) – 0957181981

kopanku20@ukr.net;
 с. Пійло (Гелега Галина Ярославівна) – 0991848906

piylorada@ukr.net;
с. Ріп’янка (Гулимчук Любомир Васильович) – 0972894584 ripyanka@email.ua;
с. Тужилів (Лазар Василь Михайлович) – 0660629954 zena_fitjak@ukr.net.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Законодавчі акти України
	1. Закон України «Про нотаріат» (ст.ст. 37, 47, 75-77);                                                    2. Порядок вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів місцевого самоврядування, затверджений Наказом Міністерства юстиції України № 3306/5 від 11.11.2011, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 14.11.2011 р. за № 1298/20036 (пункт 3 розділу ІІІ);
3. Декрет Кабінету Міністрів України "Про державне мито" № 7-93 від 21.01.1993 (підп. «п» пункту 3 ст. 3, ст. 4).

	Умови отримання адміністративної послуги

	5
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Паспорт громадянина України; 

2. Реєстраційний номер облікової картки платника податків (ідентифікаційний код);

3. Оригінал документа, з якого робиться та засвідчується вірність копії;
4. Документ, що підтверджує сплату державного митаабо документ, що підтверджує право на звільнення від сплати державного мита.

	7
	Оплата
	Платно. 

Державне мито у розмірі 0,01 неоподаткованого мінімуму доходів громадян за сторінку. 
Від сплати державного мита звільняються категорії громадян:
- громадяни, віднесені до першої та другої категорій постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 
- громадяни, віднесені до третьої категорії постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, - які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов'язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони за станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали у зоні безумовного (обов'язкового) відселення не менше двох років, а у зоні гарантованого добровільного відселення не менше трьох років; 

- громадяни, віднесені до четвертої категорії потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що за станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

- особи з інвалідністю Великої Вітчизняної війни та сім'ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 

- особи з інвалідністю I та II групи.

	6
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення (невідкладно)

	7
	Результат надання адміністративної послуги
	Засвідчена  копія (фотокопія) документа і виписка з нього

	8
	Спосіб отримання
	Особисте звернення в центр надання адміністративних послуг або до старост (у разі покладення на старост обов’язків щодо вчинення нотаріальних дій). 

Нотаріальні дії вчиняються в приміщенні органу місцевого самоврядування. В окремих випадках, коли громадянин не може з’явитися в зазначене приміщення, нотаріальні дії можуть бути вчинені поза вказаним приміщенням, але в межах території діяльності органу місцевого самоврядування.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги

Засвідчення вірності копії (фотокопії) документа 

і виписки з нього

	 п/п
	Етапи

послуги
	Структурний підрозділ, відповідальна посадова особа
	Дія (В, У, П, З)*
	Термін виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Розгляд заяви в усній формі
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	2
	Виготовлення копії документа або виписки з нього. Оформлення копії документа, що запитується, проставляння на примірниках документу відповідних написів про відповідність оригіналу та ін.
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	3
	Здійснення реєстрації вірності копії   у журналі реєстрації нотаріальних дій
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	4
	Видача засвідченої копії (фотокопії) документа і виписки з нього
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	Загальна кількість днів надання послуги
	1 день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	1 день


Умовні позначки:

В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги

Видача дубліката, посвідченого органом місцевого 

самоврядування, документа 

Управління «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Калуської міської ради
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	77311, Івано- Франківська область, 
м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52 (основний офіс)
 Віддалені робочі місця:
77331, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н, с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 
77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  
77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;
77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н, Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  
77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,  с. Боднарів, вул. Шевченка, 3
77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н, с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18
77330, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Копанки, вул. Івасюка, 13
77344, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Пійло, вул. Грушевського, 85
77354, Івано-Франківська обл..Калуський р-н , с. Ріп’янка, вул. Івана Франка, 3
77346, Івано-Франківська обл.., Калуський р-н, с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) 
Віддалених робочих місць старост сіл:
Понеділок з 08.00 до 17.00 год;
Вівторок  з 08.00 до 17.00 год;
Середа  з 08.00 до 17.00 год;
Четвер
  з 08.00 до 17.00 год;
П’ятниця  з 08.00 до 16.00 год.
Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (03472) 6-10-08
(03472) 6-10-06 
e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця посадових осіб - старост:
с. Мостище (Булавинець Василь Томович) – 0955274396 mostysche.2020@gmail.com ;
с. Кропивник (Паньків Василь Дмитрович) – 0959172597 kropyvnyk59@ukr.net;
с. Вістова (Хомич Василь Миколайович) – 0671511013 vistova36@meta.ua;
с. Сівка-Калуська  (Тимчишин Василь Васильович) – 0667106285 vasyltymchyshynua@gmail.com;
с. Студінка (Стасюк Марія Романівна) – 0665630998 studinka.s.rada@ukr.net;
с. Боднарів (Дрогомирецький Олег Михайлович) –0953175653 bodnarivs.r@ukr.net; 
с. Голинь (Кушлик Тарас Ярославович) – 0990490301 golynokrug@gmail.com;
с. Копанки (Бунга Мар’ян Тарасович) – 0957181981

kopanku20@ukr.net;
 с. Пійло (Гелега Галина Ярославівна) – 0991848906

piylorada@ukr.net;
с. Ріп’янка (Гулимчук Любомир Васильович) – 0972894584 ripyanka@email.ua;
с. Тужилів (Лазар Василь Михайлович) – 0660629954 zena_fitjak@ukr.net.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Законодавчі акти України
	1. Закон України «Про нотаріат» (ст.ст. 37, 53);                                                     2. Порядок вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів місцевого самоврядування, затверджений Наказом Міністерства юстиції України » № 3306/5 від 11.11.2011, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 14.11.2011 р. за № 1298/20036 (зокрема пункт 2.16 розділу ІІ);
3. Декрет Кабінету Міністрів України "Про державне мито" № 7-93 від 21.01.1993 (підп. «т» пункту 3 ст. 3, ст. 4).

	Умови отримання адміністративної послуги

	5
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Паспорт громадянина України; 

2. Реєстраційний номер облікової картки платника податків (ідентифікаційний код);

3. Документ, що підтверджує сплату державного митаабо документ, що підтверджує право на звільнення від сплати державного мита.
Дублікат заповіту, посвідчений посадовою особою органу місцевого самоврядування, може бути виданий заповідачеві (у разі втрати або зіпсування заповіту) або вказаним у заповіті спадкоємцям (лише після подачі свідоцтва про смерть заповідача).



	7
	Оплата
	Платно. 

Державне мито у розмірі 0,03 неоподаткованого мінімуму доходів громадян.
Від сплати державного мита звільняються категорії громадян:
- громадяни, віднесені до першої та другої категорій постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 
- громадяни, віднесені до третьої категорії постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, - які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов'язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони за станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали у зоні безумовного (обов'язкового) відселення не менше двох років, а у зоні гарантованого добровільного відселення не менше трьох років; 

- громадяни, віднесені до четвертої категорії потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що за станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

- особи з інвалідністю Великої Вітчизняної війни та сім'ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 

- особи з інвалідністю I та II групи.

	6
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення (невідкладно)

	7
	Результат надання адміністративної послуги
	Дублікат посвідченого органом місцевого самоврядування документа

	8
	Спосіб отримання
	Особисте звернення в центр надання адміністративних послуг або до старост (у разі покладення на старост обов’язків щодо вчинення нотаріальних дій). 

Нотаріальні дії вчиняються в приміщенні органу місцевого самоврядування. В окремих випадках, коли громадянин не може з’явитися в зазначене приміщення, нотаріальні дії можуть бути вчинені поза вказаним приміщенням,  але в межах території діяльності органу місцевого самоврядування.


















Затверджено 
















Розпорядження 
міського голови












 
















  26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги

Видача дубліката, посвідченого органом місцевого

самоврядування, документа

	№ п/п
	Етапи

послуги
	Структурний підрозділ, відповідальна посадова особа
	Дія (В, У, П, З)*
	Термін виконання етапів (дії, рішення)

	1.
	Прийняття звернення, встановлення особи, перевірка дієздатності особи, переліку документів
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	2.
	Перевірка наявності документу, дублікат якого запитується, у справах, що зберігаються в органі місцевого самоврядування
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	3.
	Роз’яснення заявникові значення та правові наслідки отримання адміністративної послуги, юридичної сили дубліката документа, що запитується.
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	4.
	Оформлення дубліката документа, що запитується, проставляння на примірниках документу відповідних написів про відповідність оригіналу, юридичну силу документа та ін.
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	5.
	Видача примірника дубліката документа заявникові, долучення іншого примірника до справи, що зберігається в органі місцевого самоврядування.
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	6.
	Прийняття звернення, встановлення особи, перевірка дієздатності особи, переліку документів, зокрема оплати державного мита
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	7.
	Подання відомостей про видачу дублікату посвідченого органом місцевого самоврядування документу для внесення до Спадкового реєстру (у порядку, встановленому постановою Кабінету Міністрів України від 11.05.2011 № 491 «Про затвердження Порядку державної реєстрації заповітів і спадкових договорів у Спадковому реєстрі»)*
	Уповноважена посадова особа органу місцевого самоврядування
	В
	У день звернення

	Загальна кількість днів надання послуги
	1 день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	1 день


Умовні позначки:

В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

* Стосується реєстрації, посвідчених органами місцевого самоврядування, дублікатів заповітів.
