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УКРАЇНА
КАЛУСЬКА МІСЬКА РАДА
ІВАНО-ФРАНКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ МІСЬКОГО ГОЛОВИ
    09.02.2021                                      м. Калуш                                           № 48-р
Про експертну комісію апарату
виконавчого комітету Калуської 
міської ради
Відповідно до Порядку утворення та діяльності комісій з проведення експертизи цінності документів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України  8 серпня 2007 року №1004, Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування, державного і комунального підприємства, установи та організації, затвердженого наказом Міністерства юстиції України 19 червня 2013 року №1227/5 та з метою налагодження належної роботи з документами в апараті виконавчого комітету Калуської міської ради:
1. Утворити експертну комісію апарату виконавчого комітету Калуської міської ради та затвердити її склад згідно з додатком 1.
2. Затвердити Положення про експертну комісію апарату виконавчого комітету Калуської міської ради згідно з додатком 2.
3.  Вважати таким, що втратило чинність розпорядження міського голови від 9 липня 2013 року №173-р “Про експертну комісію апарату виконавчого комітету міської ради”.
4. Контроль  за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету Олега Савку.
Міський голова                                                                  Андрій Найда
_________________________________________________________
                                                  Додаток 1
до розпорядження міського голови
                                                          09.02.2021   № 48-р
СКЛАД
експертної комісії апарату виконавчого комітету Калуської міської ради
Голова комісії                      - керуючий справами виконавчого комітету
                                                  Калуської міської ради.
Секретар комісії                 - начальник загального відділу   
                                                 виконавчого комітету Калуської міської 
                                                 ради.
Члени комісії:
· начальник відділу кадрової роботи та нагород виконавчого комітету Калуської міської ради;
· начальник відділу бухгалтерського обліку та звітності виконавчого комітету Калуської міської ради;
· начальник юридичного відділу виконавчого комітету Калуської міської ради;
· начальник відділу організаційно-правової роботи Калуської міської ради;
· начальник організаційного відділу виконавчого комітету Калуської міської ради.
Керуючий справами виконкому                                         Олег Савка
                                                 Додаток 2
до розпорядження міського голови
                                                          09.02.2021   №48-р
Положення 
про експертну комісію апарату виконавчого комітету 
Калуської міської ради
1. Експертна комісія апарату виконавчого комітету Калуської  міської ради (далі – ЕК) утворюється та затверджується розпорядженням міського голови відповідно до Закону України “Про Національний архівний фонд та архівні    установи”,              постанови Кабінету Міністрів України від 08.08.2007 № 1004 “Про проведення експертизи цінності документів”, наказу Міністерства юстиції України від 19.06.2013 № 1227/5 “Про затвердження Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування,        державного і комунального підприємства, установи та організації” .
2. ЕК є постійно діючим органом апарату виконавчого комітету Калуської  міської ради.
3. У своїй діяльності ЕК керується Конституцією і законами України,        указами Президента України та постановами Верховної Ради України,             прийнятими відповідно до Конституції та законів України, актами Кабінету Міністрів України, нормативно-правовими актами Міністерства юстиції України та іншими нормативно-правовими актами, а також цим Положенням.
4. ЕК працює відповідно до річного плану, який затверджує міський голова, і звітує перед міським головою про проведену роботу.
5. Основною метою утворення ЕК є проведення попередньої експертизи   цінності документів та подання її результатів на розгляд експертної комісії         архівного відділу Калуської міської ради.
6. До складу ЕК включаються посадові особи Калуської міської ради.          Головою ЕК призначається керуючий справами виконавчого комітету Калуської міської ради, а секретарем -  начальник загального відділу виконавчого комітету Калуської міської ради.
7. Секретар ЕК за рішенням голови забезпечує скликання засідань комісії, складає протоколи, доводить до відома виконавчих органів Калуської міської ради рішення ЕК, здійснює облік та звітність про проведену роботу, веде             документацію ЕК і забезпечує її зберігання.
8. Засідання ЕК проводяться не рідше ніж один раз на рік і вважаються      правочинними, якщо на них присутні не менш як дві третини складу членів комісії.
Рішення ЕК приймаються більшістю голосів членів комісії, присутніх на засіданні, оформлюються протоколом, який підписується головою і секретарем комісії, та набирають чинності з моменту затвердження протоколу засідання ЕК міським головою.
Продовження додатка 2
до розпорядження міського голови
                                                                            09.02.2021№ 48-р
9. Основними завданнями ЕК є організація та проведення експертизи          цінності документів, які створені в результаті діяльності виконавчого комітету Калуської міської ради: схвалення описів документів виконавчого комітету        міської ради, внесених до Національного архівного фонду,  описів документів з кадрових питань (особового складу),  номенклатури справ міської ради та її        виконавчого комітету,  Актів про вилучення для знищення документів міської ради та її виконавчого комітету, не внесених до Національного архівного фонду, строки зберігання яких закінчилися, Актів про невиправні пошкодження             документів тривалого зберігання та з кадрових питань (особового складу). 
10. ЕК має право: контролювати дотримання  установлених вимог щодо     розробки номенклатури справ, формування справ, експертизи цінності                 документів, упорядкування та оформлення документів; вимагати від посадових осіб виконавчих органів Калуської міської ради розшуку відсутніх документів та письмових пояснень у випадках втрати цих документів, одержувати  відомості та пропозиції, необхідні для  проведення експертизи цінностей документів та строків їх зберігання, заслуховувати на засіданнях інформації про стан обліку та зберігання документів Національного архівного фонду та документів тривалого зберігання, запрошувати на засідання як консультантів та експертів, так і            фахівців управлінь, відділів, а у разі необхідності працівників архівного відділу Калуської міської ради, інформувати міського голову з питань, що входять до компетенції ЕК.
 
Керуючий справами виконкому                                              Олег Савка
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