                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                                                                      Розпорядження міського голови

                                                                                                                                       01.04.2022  № 65-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
Видача довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи 
(назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/Або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та/або центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження 
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:        77304, Івано – Франківська область, м. Калуш,  вул. Євшана,9
Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311, Івано- Франківська область,

м. Калуш, вул. Богдана Хмельницького, 52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

с. Мостище,  вул. Стуса, 1;

77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,
с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6;

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,
с. Вістова, вул. Шевченка, 36;

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н,
с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,
с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57

77350, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

77343, Україна, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,

с. Голинь, вул. 600-річчя Голиня, 18

77330, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Україна, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,
с. Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

Графік роботи (час прийому суб’єктів звернень) основного офісу:

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00 до  15.00 год

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Графік роботи  (час прийому суб’єктів звернень)

 Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок  з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок    з 08.00 до 17.00 год;

Середа       з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця   з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.

Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс, електронна адреса,    офіційний веб-сайт
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради: (03472) 7-96-32
 e-mail:  klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net
Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

 с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948 studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів (Ярослава Верстюк) -0950049143 bodnariv.tsnap@ukr.net
с. Голинь (Орися Матрофайло) - 0680110900 golin.tsnap@ukr.net
с. Копанки (Ірина Сондей) - 0502574547 kopanku20@ukr.net
с. Пійло (Світлана Парцей) - 0506093120  piylo.tsnap@ukr.ne
 с. Ріп’янка (Марія Рошко) – 0987773925  ripyanka.tsnap@gmail.com
 с. Тужилів  (Богдана Щепківська) – 0663061506 tuzhyliv@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується  надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	 Закон України «Про забезпечення прав і свобод внутрішньо переміщених осіб» від 20.10.14 № 1706

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 01.10.2014 р. № 509 “Про облік внутрішньо переміщених осіб»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання
	Настання факту внутрішнього переміщення

	8.
	Перелік  необхідних документів
	 1.Для отримання довідки повнолітня або неповнолітня внутрішньо переміщена особа звертається особисто та подає заяву про взяття на облік внутрішньо  переміщеної особи (згідно додатку) та пред’являє: 

- документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України або  документ, що посвідчує особу та підтверджує її спеціальний статус або свідоцтво про народження дитини;

-  довідку про реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті).
       2. Для отримання довідки  малолітня дитина, недієздатна особа або особа, дієздатність якої обмежена звертається  через законного представника, який подає:

        - заяву про взяття на облік внутрішньо  переміщеної особи (згідно додатку); 

  - документ, що посвідчує особу законного представника;

  - документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника, крім випадків, коли законними представниками є батьки (усиновлювачі);

        - у разі потреби – свідоцтво про народження дитини.

        - документи, що підтверджують родинні стосунки між дитиною та заявником (у разі потреби);

   - документ, що підтверджує повноваження представника органу опіки та піклування або керівника дитячого закладу, закладу охорони здоров’я або закладу соціального захисту дітей, в якому дитина перебуває на повному державному забезпеченні, та документ, що підтверджує факт зарахування дитини до такого закладу.      
Заяву про взяття на облік малолітньої дитини, яка прибула без супроводження законного представника, для отримання довідки може подавати від її імені родич (баба, дід, прабаба, прадід, повнолітні брат або сестра, тітка, дядько) або вітчим, мачуха, в яких проживає (перебуває) дитина.

Якщо малолітня дитина прибула без супроводження законного представника або особи, зазначеної в попередньому абзаці, заяву подає від її імені представник органу опіки та піклування за місцем перебування такої дитини.

        3.У разі відсутності в документі, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, або документі, що посвідчує особу та підтверджує її спеціальний статус, відмітки про реєстрацію місця проживання на території адміністративно-територіальної одиниці, з якої здійснюється внутрішнє переміщення, заявник надає докази, що підтверджують факт проживання на території адміністративно-територіальної одиниці, з якої здійснюється внутрішнє переміщення, на день виникнення обставин, що спричинили внутрішнє переміщення (військовий квиток з відомостями щодо проходження військової служби; трудова книжка із записами про трудову діяльність; документ, що підтверджує право власності на рухоме або нерухоме майно; свідоцтво про базову загальну середню освіту; атестат про повну загальну середню освіту; документ про професійно-технічну освіту; документ про вищу освіту (науковий ступінь); довідка з місця навчання; рішення районної, районної у мм. Києві чи Севастополі держадміністрації, виконавчого органу міської чи районної у місті ради про влаштування дитини до дитячого закладу, у прийомну сім’ю, дитячий будинок сімейного типу, встановлення опіки чи піклування; медичні документи; фотографії; відеозаписи тощо).

4. У разі зміни фактичного місця проживання/перебування заявник звертається за видачею довідки за місцем фактичного проживання/перебування, а раніше видана йому довідка вилучається, про що вносяться відповідні зміни до Єдиної інформаційної бази даних про внутрішньо переміщених осіб.

Взяття на облік заявника у разі зміни фактичного місця проживання/перебування здійснюється без додаткового подання заяви про взяття на облік і документів, зазначених в розділі 8 цієї інформаційної довідки.

	9.
	Спосіб подання документів
	Заява та необхідні документи подаються особисто заявником  (законним представником) до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради за фактичним місцем проживання.

	10.
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11.
	Строк надання 
	У день подання заяви про взяття на облік безоплатно видається довідка встановленого взірця, яка роздруковується на аркуші формату А4, підписується посадовою особою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  та скріплюється печаткою управління.

У випадках, передбачених пунктом 3 розділу 8 даної інформаційної картки, управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  зобов’язане розглянути заяву протягом 15 робочих днів та прийняти рішення про видачу довідки або відмову в її видачі.

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 Заявнику може бути відмовлено у видачі довідки у разі, коли:

1) відсутні обставини, що спричинили внутрішнє переміщення;

2) у державних органів наявні відомості про подання завідомо неправдивих відомостей для отримання довідки;

3) заявник втратив документи, що посвідчують особу (до їх відновлення);

4) у документі заявника, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, або документі, що посвідчує особу та підтверджує її спеціальний статус, немає відмітки про реєстрацію місця проживання на території адміністративно-територіальної одиниці, з якої здійснюється внутрішнє переміщення, та відсутні докази, що підтверджують факт проживання на території адміністративно-територіальної одиниці, з якої здійснюється внутрішнє переміщення, визначені пунктом 3 розділу 8 даної інформаційної картки;

5) докази, надані заявником для підтвердження факту проживання на території адміністративно-територіальної одиниці, з якої здійснюється внутрішнє переміщення не підтверджують такого факту.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки/ відмова у видачі довідки

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача довідки/ відмова у видачі довідки шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.

	15.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться адміністратором  на копії відповідний напис, засвідчений печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг».


Начальник управління соціального 

захисту населення Калуської міської ради                                                                   Любов ФЕДОРИШИН

Богдана ГАЛІЙ,62693
