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26.02.2021р.    № 69-р
ТЕХНОЛОГІЧНА   КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації внесення  змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи (крім громадського формування)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)
	
	
	
	
	
	

	1.
	1.1.Прийняття документів за описом, копія  якого в  день 
надходження  документів    видається (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів 
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	Прийняття документів
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;
	
	
	
	
	
	

	
	1.2. З документів, поданих для проведення державної реєстрації на  паперових носіях обов'язково виготовляється електронна копія шляхом сканування
	Адміністратор;

Державний реєстратор
	Адміністратор;

Державний реєстратор


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1. Перевірка документів на відсутність підстав для зупинення розгляду документів та підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Перевірка документів


	Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти. 

Відмова у державній реєстрації здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації повинно містити посилання на конкретну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також повинно бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого заявником документа (статуту, протоколу тощо) не відповідає нормам законодавства.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.
	Державний реєстратор
	Державний реєстратор
	Оформлення документів 
	Протягом 24 годин  після  отримання державним реєстратором від органів  статистики,  державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України даних
	
	
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів надання адміністративної послуги у судовому порядку 
	
	
	
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.
	
	
	
	
	
	


