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      26.02.2021р.    № 69-р
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
надання адміністративної послуги
Надання державної допомоги на дітей, над якими встановлено опіку чи піклування
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Калуської міської ради/ Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

        77304, Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Євшана,9

Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Калуської міської ради:

77311,Івано – Франківська область, м.Калуш, вул.Б.Хмельницького,52

(основний офіс)

Віддалені робочі місця адміністраторів:

77331,  Івано-Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Мостище,  вул. Стуса, 1;
77340, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

 с. Кропивник, вул. Січових Стрільців, 6; 

77351, Івано -Франківська обл., Калуський р-н,

с. Вістова, вул. Шевченка, 36;  

77334, Івано-Франківська обл., Калуський р-н, 

 с. Студінка, вул. Панаса Мирного, 10;

77342, Івано - Франківська обл., Калуський р-н,

с. Сівка Калуська, вул. Івана - Франка, 57  

77350, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,      

с. Боднарів, вул. Шевченка, 3

 77343, Івано- Франківська  обл., Калуський  р-н,    

с. Голинь, вул.600-річчя Голиня, 18

 77330, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,      

с. Копанки, вул. Івасюка, 13

77344, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н, 

с. Пійло вул. Грушевського, 85

77354, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н       

с. Ріп’янка, вул. Івана Франка,3

77346, Івано-Франківська обл., Калуський  р-н,  

с.Тужилів, вул. Богдана Хмельницького, 16

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної  послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

з понеділка по четвер  з 8.00 до 17.15

п’ятниця – з 8.00 до 16.00

обідня перерва з 12.00 до 13.00

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(графік роботи основного офісу)

Понеділок  з 08.00 до 16.30 год.

Вівторок    з 08.00 до 16.30 год.

Середа        з 08.00 до 16.30 год.

Четвер
        з 08.00 до 20.00 год.

П’ятниця   з 08.00 до 15.30 год.

Субота       з 08.00  до 15.00 год.

Без перерви на обід.

Неділя, державні свята – вихідні дні.
Віддалених робочих місць адміністраторів:

Понеділок      з 08.00 до 17.00 год;

Вівторок        з 08.00 до 17.00 год;

Середа 
    з 08.00 до 17.00 год;

Четвер
    з 08.00 до 17.00 год;

П’ятниця        з 08.00 до 16.00 год.

Обідня перерва з 12.00 до 13.00 год.
Субота, неділя, державні свята – вихідні дні.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління соціального захисту населення Калуської міської ради:

(03472) 60566, 52155

е-маіl: soc_kalush @ ukr.net
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради:

(03472)61006,61008

е-маіl: klmrdoz@gmail.com, cnapkalush@ukr.net 

Віддалені робочі місця адміністраторів:

с. Мостище (Любов Пукіш) - 0667909504 mostysche@ukr.net;

с. Кропивник ( Надія Федунь) - 0991909683 kropyvnyk59@ukr.net;

с. Вістова (Наталія Гарас) - 0990860723 vistova36@meta.ua;

с. Сівка Калуська  (Леся Деренько) – 0667205446 SivkaKaluska@i.ua;

с. Студінка (Віра Андрусів) – 0993477948studinka.s.rada@ukr.net
с. Боднарів, 

с. Голинь, 

с. Копанки,

 с. Пійло,

 с. Ріп’янка,

 с.Тужилів

	Нормативні акти, якими регулюється надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України “Про державну допомогу сім’ям з дітьми” від 21.11.1992 р. № 2811-XII.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001  № 1751 „Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”;

Постанова КМУ від 08.06.2016 № 365 «Деякі питання здійснення соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України  «Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги” № 345 від 19.09.06;

Наказ Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920.

Наказ Міністерства праці та соціальної політики України «Про затвердження форми довідки про доходи» від 27.08.2004 р. № 192 ( у редакції наказу Міністерства соціальної політики України від 05.06.2015 р. № 591)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Калуської міської ради від29.06.2016 р. № 125 «Про міську комісію з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Встановлення опіки чи піклування над дитиною-сиротою або дитиною, позбавленою  батьківського  піклування

	9.
	   Перелік  необхідних документів
	При зверненні вперше:

заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

згода на обробку персональних даних згідно додатку;

копія паспорта кожної особи, що входить до складу сім’ї ( при зверненні за допомогою вперше або заміні паспорта);

копія  рішення  органу  опіки  та піклування або суду про встановлення опіки чи піклування над дитиною-сиротою або дитиною, позбавленою батьківського піклування;

копія свідоцтва про народження дитини;

довідка   про   реєстрацію   місця   проживання  опікуна (піклувальника)  та дитини (для дітей, над якими встановлено опіку чи  піклування і які є вихованцями дитячих навчальних закладів, що фінансуються  не  за  рахунок  бюджетних  коштів, - видана органом реєстрації  довідка,  в якій зазначено статус дитячого навчального закладу  та  за які  кошти він фінансується, а також підтверджено факт перебування в ньому дітей); 

 довідки про місячні розміри пенсії, аліментів, стипендії, державної допомоги, що одержує на дитину опікун чи піклувальник за 12 місяців, що передують місяцю звернення;

 медичний  висновок про дитину  з інвалідністю віком до 18 років, виданий в установленому МОЗ порядку;

 письмова заява опікуна чи піклувальника про одержання (неодержання) аліментів – у разі неможливості одержання довідки про розмір аліментів від органів державної виконавчої служби, розташованих на тимчасово окупованій території України та в районі проведення антитерористичної операції.

довідка з навчального закладу, про те, що під час літніх канікул або карантину дитина не перебувала на повному державному утриманні (у разі якщо дитина перебуває на повному державному утриманні); 

При повторному зверненні:

заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг  згідно додатку (при пред’явленні паспорта або іншого документа, що посвідчує особу);

згода на обробку персональних даних згідно додатку;

довідки про місячні розміри пенсії, аліментів, стипендії, державної допомоги, що одержує на дитину опікун чи піклувальник за 12 місяців, що передують місяцю звернення.
        У разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник повинен подати їх до управління «Центр надання адміністративних послуг» протягом одного місяця з дня звернення за призначенням допомоги.
        Копії документів подаються з пред’явленням оригіналів.
       В разі якщо одержувач допомоги має бажання змінити спосіб виплати призначеної допомоги подається заява про зміну способу  виплати призначеної допомоги довільної форми (примірний зразок згідно додатку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги, подаються особисто опікуном чи піклувальником дитини до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради  за зареєстрованим чи фактичним місцем проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами ( у разі коли до заяви не додані всі необхідні документи, заявник може подати такі документи протягом місяця).

В разі звернення за призначенням допомоги внутрішньо переміщеної особи – 10 днів після прийняття рішення відповідною комісією.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Перебування дитини на повному державному утриманні;

середньомісячний розмір призначених пенсії, аліментів, стипендії, державної допомоги, одержаних на дитину за попередні дванадцять календарних місяців, перевищує два прожиткових мінімуми для дитини відповідного віку;

подання документів до заяви не в повному обсязі;

виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

заява подана особою, яка не має права на призначення державної допомоги

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення  державної допомоги / відмова у призначенні  державної допомоги

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача письмового повідомлення про призначення (відмову у призначенні) допомоги за наявності документа, що посвідчує особу одержувача допомоги, шляхом звернення до управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради. 

	16.
	Примітка
	Документи, які подаються заявником в копіях, звіряються з оригіналами  адміністраторами управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради, про що робиться на копії відповідний напис, засвідчений  печаткою управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради.   


